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INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

FEBRERO / 2025
i Afio

Mes
I.- Datos.
1.- Nombre. MARIA JOSE MUNOZ TORRES
2.- Rut. ' s ‘
3.- N2 Decreto. Alcaldicio: Imputacion: Centro de C/oétos:

215.21.04.004.001 /25.0438

4.- Direccién ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece. | ALBERGUE PARA PERSONAS EN SITUACION DE CALLE e

I1.- Funcién segtin lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

Monitora Social Vespertina del Albergue Municipal
Apoyo Integral a personas Vulnerables, Mejoramiento del déficit y carencias que afectan a las dreas
Econémicas, Salud, Educacion y Vivienda de grupos familiares de la comuna que se encuentran en condiciones

de pobreza o necesidades manifiestas.

- Ingresa Monitora Maria Jose Mufioz Torres encontrando todo ordenado.
- Se encuentra encargada de mantencion Carolina Castillo.

- Monitoras nocturnas Yeritza y Bélgica entregan turno y se retiran.

- Realizo ronda en el recinto, usuarios levantandose.

- Entrego medicamentos a usuario Luis Calderén.

- Entrego paquete de bolsas de basura a Carolina Castillo.

- Entrego shampoo a usuaria Angelica.

- Ingresa coordinador Luis Araya.

- Actualizo planillas de vacaciones de funcionarios.

- Se retira coordinador.

- Realizo ronda en el recinto, todo tranquilo.

- Usuarios se organizan y cocinan en grupos, sin problema.

- Converso con usuaria Marianela Parra ya que sale en varias ocasiones del recinto, y entra y no deja
revisar sus pertenencias, le sefiald que son las norma del recinto,

- Entrego medicamentos a usuario Luis Calderon.

- Usuario Fabian Meza avisa que llegara tarde, anda trabajando en paine.
- Realizo ficha de registro de usuarios, la firman y archivo.

- Realizo ronda en el recinto, usuarios tranquilos.

- Entrego turno.

- Me retiro sin novedad.

- Ingresa Monitora Maria Jose Mufioz Torres encontrando todo ordenado.
- Monitoras nocturnas Yeritza y Bélgica entregan turno y se retiran.

- Realizo ronda en el recinto, usuarios levantados, comienzan a salir.

- Entrego medicamentos a usuario Luis Calderén y Ernesto Ibar.

- Usuarios realizan aseo en el recinto.

- Ingresa usuario Alexis Ordenes.

- Realizo ronda en el recinto, todo tranquilo.

- Realizo ficha de registro de usuarios, la firman y archivo.

- Ingresa coordinador a buscar a usuarios.

I11.- Descripcién de las funciones realizadas.
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- Usuarios se organizan y cocinan.

- Entrego arroz a usuario Anthony Fuentes.

- Ingresa coordinador a dejar a usuarios.

- Realizo ronda en el recinto, usuarios tranquilos.

- Entrego medicamentos a usuario Luis Calderon.

- Realizo planillas por dia de los turnos de los funcionarios.

- Actualizo planillas de vacaciones de funcionarios.

- Dejo ambas planillas pegadas en oficinas y ademas envio por whatsapp.

- Ingresa usuario Marcos Barrueto rut:12.724.065-5 designo cama en pieza uno.
- Usuarios juegan con agua para pasar el dia.

- Realizo ronda en el recinto, todo tranquilo.

- Entrego turno.

- Me retiro sin novedad.

- Ingresa Monitora Maria Jose Mufioz Torres encontrando todo ordenado.
- Se encuentra encargada de mantencion Carolina Castillo.

- Monitoras nocturnas Yeritza y Bélgica entregan turno y se retiran.

- Ingresa usuario Manuel Figuera rut:11.965.658-3 designo cama en pieza dos.
- Realizo ronda en el recinto, usuarios levantindose.

- Entrego medicamentos a usuario Luis Calderén y Ernesto Ibar.

- Letrero de la puerta se desolda, se saca para evitar accidentes.

- Viene ex usuaria Romina, entrego citacion médica.

- Realizo pastillero para una semana para usuario Mario Guevara.

- Llaman desde Buin Seguro solicitando que fuera a buscar a psc que estaban afuera del hospital,
sefnalé que nosotros no vamos a buscar ya que no contamos con mévil y que el ingreso es de forma
voluntaria siempre cuando haya cupo.

- Usuarios se organizan y cocinan en grupos, sin problema.

- Ingresa donacién de ropa, usuarios la revisan y se dejan lo que necesitan.
- Entrego medicamentos a usuario Luis Calderon.

- Realizo ficha de registro de usuarios, la firman y archivo.

- Realizo ronda en el recinto, usuarios tranquilos.

- Entrego turno.

- Me retiro sin novedad.

- Ingresa Monitora Maria Jose Muiioz Torres encontrando todo ordenado.
- Se encuentra encargada de mantencién Carolina Castillo.

- Monitores nocturnos entregan turno y se retiran,

- Realizo ronda en el recinto, usuarios acostados, se comienzan a levantar.
- Entrego medicamentos a usuario Luis Calderén y Ernesto Ibar.

- Entrego 2 paquete de bolsas de basura a Carolina Castillo.

- Usuarios realizan aseo en el recinto.

- Ingresa orientador vecinal Marcelo Gonzalez.

- Realizo ronda en el recinto, todo tranquilo.

- Orientador arregla puerta del recinto.

- Usuarios le cortan pelo y barba a usuario Marcos Gonzalez.

- Realizo ficha de registro de usuarios, la firman y archivo.

- Usuarios se organizan y cocinan sin problema.

- Realizo ronda en el recinto, todo tranquilo.

- Entrego medicamentos a usuario Luis Calderon.

- Realizo ronda en el recinto, usuarios tranquilos.

- Ingresa usuario Jose Corrales tuvo accidente laboral, lo llevan a achs de santiago, Angelica lo
acompafa.

- Entrego turno.

- Me retiro sin novedad.

- Ingresa Monitora Maria Jose Muiioz Torres encontrando todo ordenado.
- Monitoras nocturnas Yeritza y Bélgica entregan turno y se retiran.

- Realizo ronda en el recinto, usuarios levantandose.

- Entrego medicamentos a usuario Luis Calderén.

- Ingresa encargada de mantencién Araceli C.
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- Entrego 2 paquete de bolsas de basura a encargada de mantencion.

- Vienen a dejar colacién a usuario Patricio Guajardo, se la dejo en refrigerador.

- Ingresa usuario Mario Guevara converso con el, que no se dejara ingresar més en estado de
ebriedad.

- Viene usuario Anthony Fuentes a buscar sus zapatillas y bicicleta, se retira.

- Realizo ronda en el recinto, todo tranquilo.

- Usuarios se organizan y cocinan.

- Ingresa donacion de ropa de hombre, se revisa y entrego a usuarios.

- Entrego medicamentos a usuario Luis Calderon.

- Realizo ficha de registro de usuarios, la firman y archivo.

- Realizo ronda en el recinto, usuarios tranquilos.

- Entrego turno.

- Me retiro sin novedad.

- Ingresa Monitora Maria Jose Muiioz Torres encontrando todo ordenado.

- Monitoras nocturnas Yeritza y Bélgica entregan turno y se retiran.

- Realizo ronda en el recinto, usuarios levantandose.

- Entrego medicamentos a usuario Luis Calderdn.

- Viene ex usuario Anthony a ducharse, se retira sin problema.

- Realizo ronda en el recinto, todo tranquilo.

- Entrego medicamentos a usuario Ernesto Ibar.

- Entrego shampoo a usuario Marcos Barruetos.

- Ingreso actividades a intranet.

- Realizo ronda en el recinto, todo tranquilo.

- Realizo planillas de transparencias y beneficios-subsidios de enero, envié por mail a coordinador.
- Usuarios se organizan y cocinan.

- Vienen a dejarle colacion a usuario Patricio Guajardo, guardo en refrigerador.

- Realizo ronda en el recinto, todo tranquilo.

- Realizo ficha de registro de usuarios, la firman y archivo.

- Realizo ronda en el recinto, usuarios tranquilos.

- Guardo en la oficina un carton de cigarros a usuario Marcos Gonzalez.

- Autorizo a usuario Manuel Figueroa a cambiarse de cama.

- Realizo ronda en el recinto, todo tranquilo.

- Entrego turno.

- Me retiro sin novedad.

- Ingresa Monitora Maria Jose Muioz Torres encontrando todo ordenado.

- Se encuentra en el recinto coordinador Luis Araya y encargada de mantencién Carolina Castillo.
- Monitores nocturnos entregan turno y se retiran.

- Realizo ronda en el recinto, usuarios acostados, comienzan a levantarse.

- Entrego medicamentos a usuario Luis Caldero6n.

- Asisto a reunién con Paula encargada del departamentos de juventud, coordinaremos actividades
en conjunto.

- Llevo a usuario Marcos Gonzalez a comprar mercaderia , la guarda junto con Angélica.
- Coordinador ordena su oficina, guarda archivadores en bodega.

- Entrego ropa a usuario Marcos Gonzalez.

- Usuarios se organizan y cocinan.

- Entrego arroz a usuario para que cocinen.

- Realizo ronda en el recinto, todo tranquilo.

- Entrego medicamentos a usuario Luis Calderon.

- Realizo ronda en el recinto, todo tranquilo.

- Viene ex usuario Anthony Fuentes se ducha, almuerza y se retira.

- Realizo ficha de registro de usuarios, la firman y archivo.

- Entrego a colectiveros foto y permiso para trabajar en la sepultura de Maria Cofia.
- Realizo ronda en el recinto, usuarios tranquilos.

- Entrego turno.

- Me retiro sin novedad.

- Ingresa Monitora Maria Jose Muiioz Torres encontrando todo ordenado.

- Se encuentra coordinador Luis Araya y encargada de mantencion Carolina Castillo.
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- Monitoras nocturnas Yeritza y Bélgica entregan turno y se retiran.
- Realizo ronda en el recinto, usuarios levantandose.

- Entrego medicamentos a usuario Luis Calderén y Ernesto Ibar.

- Entrego un bidon de cloro gel a encargada de mantencion.

- Entrego gotas s.0.s. a usuario Mario Guevara.

- Realizo ronda en el recinto, todo tranquilo.

- Realizo ficha de registro de usuarios, la firman y archivo.

- Usuarios se organizan y cocinan.

- Realizo ronda en el recinto, usuarios tranquilos.

- Entrego medicamentos a usuario Luis Calderon.

- Realizo ronda en el recinto, todo tranquilo.

- Usuarios Jaime Blanco y Manuel Figueroa se retiran a su trabajo.
- Ingresa ex usuaria Romina se ducha y se retira.

- Entrego turno a orientador.

- Me retiro sin novedad.

- Ingresa Monitora Maria Jose Mufioz Torres encontrando todo ordenado.

- Monitoras nocturnas Yeritza y Bélgica entregan turno y se retiran.

- Realizo ronda en el recinto, usuarios levantandose y otros desayunando.

- Entrego medicamentos a usuario Luis Calderén.

- Usuarias realizan aseo en el recinto dejan todo regado.

- Ingresa orientador vecinal Marcelo Gonzalez.

- Realizo ronda en el recinto, todo tranquilo.

- Ingresa ex usuario Anthony se ducha y se retira.

- Ingresa coordinador a buscar unos documentos

- Realizo ficha de registro de usuarios, la firman y archivo.
- Usuarios se organizan y cocinan.

- Entrego gotas s.0.s. a usuario Mario Guevara.

- Realizo ronda en el recinto, usuarios tranquilos.

- Escribo pizarra con turnos de usuarios.

- Entrego medicamentos a usuario Luis Calderon.

- Usuarios Jaime Blanco y Manuel Figueroa se retiran a su trabajo.
- Gas esta en cero por ciento, informé.

- Usuarios se refrescan.

- Realizo ronda en el recinto, todo tranquilo.

- Entrego turno.

- Me retiro sin novedad.

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura:
2025-02-01 Entrego medicamentos a usuario Luis Calderon

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: ' Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-01 Entrego shampoo a usuaria Angelica Aguilera. FOTOGRAFIA

T ‘fﬁ'— E =

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-01 Realizo ficha de registro de usuarios. FOTOGRAFIA
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2025-02-02

Fecha Cobertura:

Descripcidon Cobertura:

Entrego medicamentos ausuario Ernesto Ibar.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-02-02

Descripcion Cobertura:
Entrego medicamentos a usuario Luis Calderon

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-02 Realizo planillas por turnos de funcionarios. FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-02 Realizo planilla de turnos de funcionarios. FOTOGRAFIA
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una semana.

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-02 Dejo impresas y pegadas planillas. FOTOGRAFIA
Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-03 Preparo pastillero a usuario Mario Guevara para | FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-02-03

Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
Entrego pastillero a usuario Mario Guevara. FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-02-03

Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
Ingresa donacién de ropa, usuarias las revisany | FOTOGRAFIA
se dejan lo que les sirve.
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-07 Entrego medicamentos a usuario Ernesto Ibar. | FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-07 Entrego medicamentos a usuario Luis Calderon | FOTOGRAF{A
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-07 Usuario le corta pelo y barba a usuario Marcos FOTOGRAFIA
Gonzalez.

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-08 Entrego inhalador a usuario Luis Calderon FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-08 Ingresa ropa de donacion, usuarios sacan lo que | FOTOGRAFIA
les sirve.

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-08 Ingresa ropa de donacion, usuarios sacan lo que | FOTOGRAFIiA
les sirve.
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Fecha Cobertura:
2025-02-08

Descripcién Cobertura:

Ingresa ropa de donacion, usuarios sacan lo que

les sirve.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-02-09

Descripcién Cobertura:
Entrego medicamentos a usuario Luis Calderon

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Pagina 13 de 20




* DIDECO

‘*rzr‘"
gy

Fecha Cobertura:
2025-02-09

Descripcién Cobertura:

Entrego medicamentos a usuario Ernesto Ibar.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-02-09

Descripcién Cobertura:

Entrego shampoo a usuario Marcos Barruetos.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-02-09

Descripcion Cobertura: - Tipo Cobertura:
Realizo planillas de subsidio-beneficios y FOTOGRAFIA
transparencia del mes de enero 2025.

Fecha Cobertura:
2025-02-13

Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
Participo de reunién con encargada de la oficina | FOTOGRAFIiA
de juventud, realizaremos actividades en
conjunto.
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2025-02-13

Fecha Cobertura:

Descripcién Cobertura:
Entrego arroz a usuarios para que cocinen.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

]
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2025-02-14

Fecha Cobertura:

Descripcion Cobertura:
Realizo ficha de registro de usuarios, la firman y
archivo.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-14 Realizo registro de actividades. FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-15 Usuarias realizan aseo en el patio del recinto. FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-02-15

Descripcién Cobertura:
Gas esta en 0%, informo.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-02-15

Descripcion Cobertura:
Escribo pizarra con horarios de turnos de
usuarios.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Tipo Cobertura:

Descripcion Cobertura:

Fecha Cobertura:

2025

FOTOGRAFIA

Usuarios se refrescan para pasar la tarde.

-02-15

ciones,

Observa

V.-

Pagina 19 de 20




& DpIDECO

CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi

calidad de contraparte técnica del prestador/a de servicios a honorarios que emite el presente
' : esefite-mes, en virtud al contrato de

N —_—N L
JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA
DIRECTOR

DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO

(L

LUIS A NIO ARAYA AMAYA

COORDINADOR (A) PROGRAMA s%z

N

llustre Municipalidad
de Buin

Albergue Municipal

Calle José Miguel Carrera #4133
Las Turbinas Buin
Fono 228218550
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