ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE BUIN
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

FEBRERO /~ 2025
Mes Afio
L.- Datos.
1.- Nombre. CARMEN PAZ PAREDES SANCHEZ /
2.-Rut. e
3.- N2 Decreto. Alcaldicio: Imputacién: F Centro de Costos:
215.21.04.004.001 | 25.04.35"
U v

4.- Direccibn ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece. OTEC o

IL.- Funcién segtin lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

Apoyo al funcionamiento de la OTEC, a través de la atencién de usuarios/as y/o ejecucién de tareas
administrativas propias de la Oficina.

« Apoyo al funcionamiento de la OTEC, a través de la atencién de usuarios/as y/o ejecucién de tareas
administrativas propias de la Oficina. « Entregar atencién personalizada y de calidad a beneficiarios de la
OTEC velando por el cumplimiento de los procesos de recepcion y orientacion en capacitacion. « Mantener en
orden y disponible, la documentacién de la oficina, tanto de los/as usuarios/as, como de la gestién
administrativa. e Apoyar la gestién de la OTEC y participacién en actividades de difusién de la oferta

programatica de SENCE y del territorio.

IIL.- Descripcién de las funciones realizadas.

- Envio de cotizacién para compra agil mes de Enero

- Orientacion a usuaria sobre Programa Mujeres Jefas de Hogar

- Recepcion de curriculum de Auditor interno para OTEC

- Reunién con psicéloga laboral Sol Alcaino para filtros de curriculum, auditor interno
- Creacion afiches para talleres 2025 Programa Mujeres Jefas de Hogar

- Apoyo inscripciones de talleres CFM

- Apoyo postulaciones PMJH 2025

- Envio de transparencia mes de Enero

- Creacion afiches para talleres 2025 Programa Mujeres Jefas de Hogar

- Envio de Cotizacién

- Creacion de portadas para programa Mujeres Jefas de Hogar

- Creacion afiches para talleres 2025 Programa Mujeres Jefas de Hogar

- Creacion y envio de portadas para PMJH

- Modificacion de certificados CFM

- Presentacion de nueva coordinadora de OTEC

- Creacion afiches para talleres 2025 Programa Mujeres Jefas de Hogar

- Envio de informacién a nueva coordinadora OTEC Nathaly Gonzélez

- Creacion afiches para talleres 2025 Programa Mujeres Jefas de Hogar

- Envio de listado de empresas a coordinadora OTEC

- Envio de documentacién con informacién OTEC a coodinadora

- Creacion y envio de afiches para talleres 2025 PMJH

- Orientacién usuaria sobre programa Mujeres Jefas de Hogar

- Cotizacién de material de oficina y tintas para impresora Epson OTEC

- Envio de cotizacidén para tintas de impresora Epson WorkFoce WF 6090 (Cyan- Amarillo)
- Orientacién usuarias Centro de Formacién Municipal

- Envio de informacién para contratacién de nuevo auditor Interno OTEC
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- Creacion y envio de nuevas tarjetas de presentacion para nueva coordinadora OTEC

- Cotizacidn item oficina para OTEC mes de Febrero
- Creaci6n de letreros para PMJH

- Modificacién y creacién de fechas para afiches de Centro de Formacién Municipal

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura:
2025-02-03 Envio de cotizacion para compra igil mes de
Enero

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO

Wk i
v
¥ euin S it o
-
Cotizaciéon
s
“cpareces@oun d- 3 de febrero de 2025. 11.53

Carman Pasedes Sanchez.
Para. "Pacis Bravo H.* <pbravon@prise >

Estiniada Paoks, espero te encuentres bien.
quisiern pox favor & swueate

3 Aleubal Gel Tremes 1 1, Codigo 91620
Bt & .
3 Taalla de Papel Tecnarall Jurmbo 3 Rollos 280 m Hoja Simple, Cédigo 11726
. Aurvwol Lirnd . Codi

l odigo 80587

3 Lampavideos Sapolio 5 L Coligo 73994
3 Desinfectante en Aatibacterial 360 cc, Cédigo 84802T
6 Servilleta Mesn Tork Advanced Hojs Simple j0x30 em 200, Cédigo 91679

Cédigo 79545

Quedo wienta, muchas gracias -

156993471746
cpedes-bund

ot bun
o 15 s

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura:
2025-02-03 Orientacién a usuaria sobre Programa Mujeres
Jefas de Hogar

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-02-04

Descripciéon Cobertura:
Apoyo postulaciones PMJH 2025

Tipo Cobertura:
FOTOGRAF{A

Fecha Cobertura:
2025-02-04

Descripcion Cobertura:
Apoyo insripciones de talleres CFM

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-02-05

Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
Envio de Cotizaciéon CORREO
ELECTRONICO

10025 1285 [RpR—
vl
-ﬂ! BUIN Carmen Paredes Sanchez <cparades@buin.ch>
4

Cotizacion
3 mensaes
Carmen Paredes Sanchez <cparedes@buin.ct> 4 de fetrero de 2025. 17:01
Para. victonsbun@hotmad com
Esbmada, aspero 60 encuentro bien
Junto con sahudas, quisiers colizar lo siguients:

3 Aol Gel 1

3 Bola basura 70850

3 Tonlla de Papel pre picadu, 100 ml
nite Ambiental

4
10 Paito Absorbente Muliuso Amasillo
3 Limpiavidnios 5 L.

4 Desinfectaite e Aerosol

6 Servilleta diesn Hosa Simple 200,

2 Papelero Hand Malla Negro,

Desde ya, muchas gracias!
Quedo atenta

acmen Paz Paredes 5
Adravaatnn
onc

58953471746
e "

o
Boimaceda 33 Bue

Victoria Carreno Pinto «<victonabuing@hotmal coms 5 de lebrero de 2025, 1018
Pase: Carmen Pavedes Sanchez <cparedes@ouin o

MUY BUENOS DIAS ,

DURANTE LA MARANA LE ENVIO COTIZACION
GRACIAS POR CONTACTARME

ATTE

Victoria Alejandrina Carredlo Pinto
Adminst
cel.- +56982332003

mail.-victoriabuin@hotmail.com
Instagram.- labanqueteravictoriabuln

Fecha Cobertura:
2025-02-05

Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
Creacion de portadas para programa Mujeres CORREO
Jefas de Hogar ELECTRONICO
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v
Solicitud de Portadas
2 mensajes

Lissette Soto Farias <kolo@buin o> 5 de etrero de 2025,9.49
Para Carmen Paredes Sanchez <cparedes @ouin >

Estmada

y bien, de realizi portadas de io
siguiente por fovor

Primaos Auxilios basicos
Prmeros Auxiios Avanzados
s Basica
“Peuqueris Avanzada
“Ermpauramenio Ferening
Programa Mujorcs Jotas de Hogar
Quedo atents @ s comentarios, muchas gracias
Saiudos Corcioles

Portada Taller PMJH_Mesa de trabajo 1 copia (1)Ipg
9072K.

Carmen Parsdes Sanchez <cparedes@buin o= e tebrecc de 2025, 8:41
Para: Lissolte Solo Ferias <lsolo@buin cb>

Estmada Lissetta

UG COn SaNN. SUNG 10 1EquTde.

Quedo menta a comentarios y modiicaciones -

‘Saudos cordiales

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-06 Creacion y envio de portadas para PMJH CORREO
ELECTRONICO

P T et i
¥ suiny S Tieshedechin soiniiv
<
Solicitud de Portadas
Carmen Paredes Sanchez <cparedes @buin b & de fatxero de 2025, 8:41

Pars. Lissotie Sato Furles <sclo@buin.ci>

Estmada Lissetie
Junta con saludar, acunto o requendo.

Quedo atents a comentarios y mooficaciones

B Carpetas PMIH_2025_Mesa de rabao 1 copie
2009

§  Carpetas_PMIH_2025_Mesa de rabajo 1 copia
3png.

i Carpetas_PAMIH_2025_Mesa de rabapo 1 copia
4.p0g

$  Carpetas_PMJH_2025_Mesa de rabajo 1 copia
Spng

& Carpetus_PMIH_2025 Mesa de iabajo 1 copia
g

¥ Carpetas_PMJH_2025_Mesa de trabajo 1 copia
79

B Carpetas_PMJH_2025_Mesa de lrabajo 1 copia
Bpng

B Carpetas_PMIH_2025_Mesa de tiabajo 1 copla
spng

il Carpetes_PMJH_2025_Mesa de trabajo 1 copia
10png

[ Carpetas_PMJH_2025_Mesa de trabajo 1 copia
11png

B Carpetas_PMJH_2025_Mesa de irabajo 1 copia
12png
B Carpetas_PMIH_2025_Mesa de trabayo | copie
13png
I Campetas_PMJH_2025_Mesa de Irabajo 1 copia
14p0g
B Carpetas_PMJH_2025_Mesa de trabajo 1 copis
VSpog
B Carpetas_PMJH_2025_Mesa de trabajo 1 copia

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-06 Modificacién de certificados CFM CORREO
ELECTRONICO
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Certificados

Carmen Parsdes Sanchez <coarades@bin o> 8 e lebrero de 2025, 847
Fur: Crrtia Donoso Berrios <con o

‘Esvmada Crsbna

Segin 0 conversado, adjunio certficados Corregon.
Quedo atenta a comentarios y modiicaciones
Sakudos cordialen.

9 certificado talleres CFM 2026 3 pa
4129

2025-02-06

Fecha Cobertura:

Descripcién Cobertura:
Presentacion de nueva coordinadora de OTEC

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFiA

Fecha Cobertura:
2025-02-07

Descripcion Cobertura:
Envio de informacién a nueva coordinadora
OTEC Nathaly Gonzalez

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-07 Envio de informacién a nueva coordinadora CORREO
OTEC Nathaly Gonzélez ELECTRONICO
@ BUIN SR
ooy
;:"'-‘Mm mm&w?mw 7 de lebrero de 2025, 1520
SN cuiN
ﬂ mu-m,m!mu
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-10 Envio de listado de empresas a coordinadora CORREO
OTEC ELECTRONICO
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10 de fabrero de 2025, 1124

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-10 Envio de documentacién con informacién OTEC | CORREO
a coodinadora ELECTRONICO
gsum B ot B i
e
mﬁmu:u-ﬁllwml::w&m“ o 10 de febrero de 2025, 1235
Esbmada Nathaly, adunto ko sohGtado
::::“ ¥BUIN
L] f:;.”_ULM_V‘NM 1) (1).pat
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-10 Creacion y envio de afiches para talleres 2025 CORREO
PMJH ELECTRONICO
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Afiches_2025

3 menssjes

Carmen Paredes Sanchez <coureces@ouln d> 10 de febrero de 2025 11.37

Para: Lissatia Sobo Farias <sctog@buin ci>

Esimada Lissstia, ik con sehidar, adunia
00ic & la brevedac.

Corman Par Poredes S,
Ao airviva

e ¥ BUIN

otac buns!
Rrda X5, B

Fecha Cobertura:
2025-02-11

Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
Cotizaci6n item ttiles de oficina CORREO

ELECTRONICO

"@ BUIN

Cotizacion
4 mensaies

Cormeo ca Mo dad o B - Cotoacon

Carmen Paredes Sanchez <cparsdes@buin.ci>

Sanchex <cpuredes@iuin.d>

Carmen Paredes 11 de fetrero de 2025, 1319
Fara. comiapaioma ghomad com

stimados busrias Lardes, espero que 56 encuaniren bier.

unio con saludw, Quisiers Uns c0UZacKoN de (08 Yiguiertes articuios:
10A

4 CLIP DOBLE NEGRO 32 MM X CAJA HAND

4 CINTA DE ESCRITORIO 18X30 MM SELLOF

.

2 TUERA OFICINA 21 CM

1 CALCULADORA ESCRITORIO 12 DIG MEDIA
2 OPALINA CARTA 200 GRX 100 LISA BLANC

3 pizarra oo
3 plumorws pizarra azul
‘separadors colores.

3 us.

2 basureros 17

2 Boyador

10 cuadermos univershanos

Desde ya muchas gracies.

nen Paz Paredes S.

e, &HBUIN

Libreria La Paloma <comiapaioma@gma. com> 11 da fobroro de 2025, 15:35

Fecha Cobertura:
2025-02-11

Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:

Orientacién usuaria sobre programa Mujeres FOTOGRAFIA
Jefas de Hogar
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Fecha Cobertura:
2025-02-11

Descripcion Cobertura:
Orientaci6n usuaria sobre programa Mujeres
Jefas de Hogar

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-02-12

Descripcion Cobertura:
Envio de cotizacién para tintas de impresora
Epson WorkFoce WF 6090 (Cyan- Amarillo)

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO
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Tintas

Carmen Paredes Sanchex <coarsces @buin ot 12de faorero de 2025, 838
Pars Maria Gonalez Sepulveda <ma gorzalegbus.ci>

2tntas WorkForca WFE0Y0. (yan-
Amariio)

Sakudos cordales
88 s ot cuito]

Acme st
onc

<3691 146
Cparetes Duinad

o b
Rt W05, B

) Cotizacion insumos EPSON it
183K

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-12 Orientacion usuarias Centro de Formacién FOTOGRAFIA
Municipal
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-13 Envio de informacién para contratacion de CORREO
nuevo auditor Interno OTEC ELECTRONICO
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Tarjeta de presentacion
3 mensajes

Carmen Paredes Banchez <cpareces@buin o>
Pach. Maria Gonzalez Sepulvada <ma gonzalez@bun o>

56993471746
Couredes buind

Bk 05, B

) Tarieta de Presentacién Nathalypdt
17K

Parsdes Sanchez <coarecesginin o>
Paca: Maria Gonzdlez Sepulveds <ma gorzaiez@buin.cl>

[T —

BUIN

59971746
puewces buinct

v bune!
v W0, Bane

) Tarista de Prasentacion Carmen pdf
977K

Carmen Paredes Sanchez <cpareces @buin o>
Pars. Maria Gonzalez Sepulveda <ma gonz alez@ouin b

[ p——

13 de febreru de 2025, 13:38

13 de febrero de 2025, 1217

13 de febrerc de 2025, 1259

Fecha Cobertura:
2025-02-13

Descripcion Cobertura:
Creacion y envio de nuevas tarjetas de
presentacién para nueva coordinadora OTEC

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO

e
3
gsuu\;

Datos Auditor
1 mensaje

Corrua e M mband de B - (ukos Atkor

Carmen Parades Sanchez <cparsdas@buin.ct>

ecesguuin &>

Carmen Paredes Sanchez «cou's 13 de lebrero de 2025, 1046
Fara: Maria Gonzaiez Sepufveda <ma gorzaezgon ci>

v de auditor

onc
54953471746
]
atec b
Aakmacoda 05, B

) informeBH-9747293.9 (1).pd(
1022

Fecha Cobertura:
2025-02-14

Descripcion Cobertura:

Reunién OTEC para programa de capacitacion
2025

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO
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R suin Camen Parede Sochar cparninaban
0

Reunion Programa de Capacitacion 2026 y otros

2 mensayes
Maria Gonzlez Sepulveda <mi.goruieagpbuin.ci> 14 i febero de 2025, 1626
Para Carman Paredes Sancher <cparedes @oun d>
Carmen. busnas tardes!
ko con sakdar. 0 14 do fobroro Programa ce
1 2025 y olos perdmenies.
Minuta reuon 14.02.2025,
1. Programa capuciaciones para esie 2025
2 Posibles, clentes ya anterior (Recu en nomina e
seganento de empresus).
3. Gestionar rulia de pizaira y encuestas. (despuss del 20 de febrero) - Canmen, por lavor coordnar tu.
o de sus vacaciones)

4 segui revisaré yo
5 Naming do banapurenca (Esle punlo y0 10 4vso n conlunto a Goarge E130)

03 amdimos el traoajo),
7

20 de fabrero, desputs de eso

(Loestoy o)
Informo que nos quedaron PUNDS Por (evisar. Pero POr BMpO 1o ACaNZamas, para ia (XOXima semana nos
ceordinamos.

Que tengas un excelente fin Co semana y muchas Gracias por & aFoyo
Sakidos Corclales

Carmen Parodes Sanchez <cpareces@buin.ob> 17 de fetrero de 2025 8:41
Para Mans Gonzlez Sepulveds <ma.gorzaiez@oum.cl

Estimuds Naihaly, scuso recibo de la informacion.
Gracias!

ppep——

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura:
2025-02-14 Reunion OTEC para programa de capacitacion
2025

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura:
2025-02-14 Creacién logotipo de oficina de la Mujer para uso
de informacién en Fomento Productivo

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO
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1225 103 am. Cormeo on Mo des e Bur - ogo SALN

@Bum e P P ermreiai

Logo PMJH

4 mensajes

Sanchez <cparedes@buin o> 14 de feorero de 2025, 922

Carmen Paredes
Parn Jose Vieca <viera@uin o>
Estimado Jose. segin o conversado, adjunto logo de PMUH.

armen Paz Paredes $
i st
onc
5699471746
cpsredes Gl
e g
Bamaceda Y05 Buin

R e MM logo-01.png
W Doga 3

Jose Viera <uieraGbun o> 14 de labrerc de 2025, 931

Fara: Carmeon Paredes Sanchez <cparedes @buin cb»
Estmada Cemmen,

[T ——

Sanchez <cpareces @oun o> 14 de lebveo de 2025, 923

Pareces
Para: Jose Viera <jviera@buin ci»

Fecha Cobertura:
2025-02-17

Descripcion Cobertura:
Cotizacion item oficina para OTEC mes de
Febrero

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO

oimes s b
¥l v
&/ suin Camen st Snshc comne Qoo
-
Cotizaciéon

Sanchez <cpareces @buin > 17 da fabrero de 2025, 1248

Carmen Parsdes.
Pare: Litxwria La Paioma <cormiapaoma@pma com>

espero que bie;
ada, quisiera una articuios

10.

2 CLIP DOBLE NEGRO 32 MM X CAJA HAND
& CINTA DE ESCRITORIO 18X30 MM SELLOF
2 Huincha ambaiaje

2 TWERA OFICINA 21 CM

1 CALCULADORA ESCRITORIO 12 DIG MEDIA
4 OPALINA CARTA 200 GRX100 LISA BLANC

1 caja lapiz mna

10 goma miga

1 caja lapiz pasta szul

2 cajes corcheles.

1 caja corchele pedoradora

3 plunones puaiis negro

3 pizarea rojo

3 phumooes puzaria wzul

3 saparadorns colores adhenivo

o % BUIN

Fecha Cobertura:
2025-02-17

Descripcion Cobertura:
Creacion de letreroCreacién de letreros para
PM]JHs para PMJH

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO
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@euw PR R,

Solicitud de Portadas
3 mensajes

Lissente Soto Farias <isolog@buin >
Para. Carmen Paredes Sanchez <cparedes@oun >

17 de fetnuro de 2025, 938

Quedo atento a tus comentarios, muchas gracias
Salugos Cordiales

por favor

Fecha Cobertura:
2025-02-17

Descripcién Cobertura:

Tipo Cobertura:

Modificacion y creacién de fechas para afiches CORREO

de Centro de Formaciéon Municipal

ELECTRONICO

1225 W em Comaa oo a0 do #%chas o o
|
& suin e
A 4
Solicitud de afiches mes de marzo
T mensae
suna. Bernos scdcroso@un 17 de tetrero de 2025, 1051

Ce: Joratan Femandez Fguers Sofemandez@uin o
Buenos dies

por tavor
Sunxdos

sting Donoso Berrio:
Coonamacor Contro dn For macn Mucicpal
ooy

e #BUIN

Baimacecs #305 Kantro Hekorka)

4 sunios
!]VMLEIE‘LWVWMDE'EIM MARZO 2028.docx
32K

TALLERES MARZO 2025 docx
A

TALLER DE LENOUA DE SENAS MARZO 2026 docx
Bk

aLER 2025.docx
3¢

V.- Observaciones.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnieq del prestador/a de servICios\ honorarios que emite el presente
informe, certifico que Ma realizado sus funcione ﬁ te mes, en virtud al contrato de

; 8”0Bbjgtiyosy requerimientos de las labores

N @a ey que se desempefia.
NANO

-
Q

\
SN
BN .w’:'

I

St

#d

JONATHAN FERNANM@MA
R
DIRECCION y@i’ﬁ%m DMUNITARIO
\Q : \

Ll\—

RIN-NNTTALY GONZALEZ

>\ SEPULVEDA .~ /

ADOR (A) PROGRAMA
P lil wr

Y B
\.\\/ 7 \? i P F //
SRl e
G
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