ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE BUIN
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

FEBRERO / 2025 }

Mes v Afo ‘

L.- Datos.

1.- Nombre. CATALINA MARIA EUGEN}A PENA HENRIQUEZ

2.- Rut. /

3.- N2 Decreto. Alcaldicio: Imputacion: Centro de Costos:
EN TRAMITE 215.21.04.004}/5 290406 / |

4.- Direccién a la o /

que pertenece. Secretarfa Comunal de Planificacién

/

IL.- Funcién segin lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

OBJETIVO:

Proporcionar apoyo en la coordinacion y gestion social de proyectos y de las iniciativas de
inversion colaborando en el desarrollo en el cumplimiento de politicas, planes, proyectos y/o
programas desarrollados por la Secretaria Comunal de Planificacién g sus equipos técnicos.

ACTIVIDADES

Gestionar la cartera de proyectos de acuerdo al plan anual de inversiones, a nivel de
gestion administrativa, financiera y de los procesos licitatorios.

Derivar las solicitudes a los profesionales de apoyo que correspondan para generar
las iniciativas de inversion acorde a las necesidades manifestadas por la comunidad.
Coordinar y gestionar junto a equipo técnico y departamento de licitaciones los
procesos licitatorios en sus diferentes etapas de desarrollo para el cumplimiento de
las iniciativas.

Evaluar el nivel de cumplimiento de las respuestas que se otorgan a las solicitudes
que son ingresadas y derivadas a los programas sociales del departamento de Gestion
de Proyectos.

Velar por el cumplimiento de todos aquellos procesos internos que permitan el
desarrollo de una iniciativa en todas sus etapas.

Controlar cartera de proyectos de la direccion, priorizando iniciativas y definiendo
metas de cumplimiento para el avance y desarrollo de las mismas.

Generar instancias de socializacion de las diferentes iniciativas a las cuales las
organizaciones comunitarias y de la sociedad civil pueden acceder a financiamiento
estatal, mediante operativos de informacién a los vecinos.

Generar vinculos con las entidades financiadoras de manera de agilizar los
procedimientos externos.

Coordinar, gestionar y revisar los informes y cuentas que el Alcalde debe entregar
ante el Concejo y la comunidad, segun lo dispone la Ley.
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Gestionar los espacios y todo elemento necesario para el desarrollp de las instancias
de socializacion de fondos de iniciativas sociales.
Gestionar compras propias para los fines de los programas.

I11.- Descripcién de las funciones realizadas.

Estado mensual cartera de proyectos GORE

Por medio de correo electronico, se remite a Analista GORE, la actualizacién mensual
de la cartera de proyectos.

Actualizacion planilla proyectos 31

Actualizacion planilla proyectos 33

Disefio de Punto Limpio con Integracion de Educacion Medioambiental y centro de
acopio de materiales inorganicos, Comuna de Buin”

Por medio de MEMO SECPLA N° 119 se solicita la aprobacion de aumento de plazo en
el desarrollo de la consultoria.

Se realiza seguimiento documental y telefénico con las Direcciones de Control y
Secretaria Municipal

Adquisicion de materiales Cierre perimetral sede 14 de Febrero

Seguimiento con Secretaria Municipal de la tramitacion del Decreto Alcaldicio que
aprueba el permiso precario para dicha construccion

Por medio de correo electrénico se remite a Jorge Sanchez y a equipo SECPLA el
Decreto Alcaldicio N°396 que autoriza permiso precario para la construccion del
cierre perimetral.

Tramitacion Convenios de Transferencia

Tramitacion interna

Por medio de correo electrdnico, se solicita a Nicole Berrios colaboracion en la firma

electronica del Sr Alcalde de los siguientes convenios

- Construccion de obras de seguridad vial calles Sgto Aldea y C. Condell, comuna de
Buin

- Construccion senalizacion de velocidad digital y obras complementarias de
seguridad en Buin

- Mejoramiento multicancha Nvo Buin etapa IV, comuna de Buin

- Mejoramiento multicancha Tierras del Maipo, comuna de Buin

Por medio de MEMO SECPLA N°146 se solicita aprobar el Convenio firmado por el Sr

Alcalde y el Gobernador de los siguientes proyectos:

- Construccion de obras de seguridad vial calles Balmaceda y Arturo Prat, comuna
de Buin

- Construccion de obras de seguridad vial calles Sgto Aldea y C. Condell, comuna de
Buin

- Construccion senalizacion de velocidad digital y obras complementarias de
seguridad en Buin

- Mejoramiento multicancha Nvo Buin etapa IV, comuna de Buin

- Mejoramiento multicancha Tierras del Maipo, comuna de Buin
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Se responde a consulta realizada por Valeria Velasquez sobre el estado de las
Resoluciones Exentas, alo que se responde que se realizo la consulta correspondiente
ante el Gobierno Regional.

Se remite a don Alfonso Armijo, la situacion actual de los 8 convenios suscritos con el
Gobierno Regional. Se hace especial énfasis en los que no cuentan con Resolucién
Exenta del GORE.

Tramitacion externa

Por medio de correo electronico, se remiten convenios firmados electronicamente a
Barbara Espindola y Naysa Marin (GORE) para continuar con el tramite
administrativo.

Por medio de correo electrénico, se realiza la consulta al Gobierno Regional sobre el
estado de avance de la Resolucion Exenta GORE que aprueban los siguientes
convenios:

- Mejoramiento Plaza Villa Santa Isabel, comuna de Buin

- Mejoramiento Multicancha y Areas verdes El Solar I, comuna de Buin

Solicitud de Gobierno Regional sobre informacion de Clinicas Veterinarias Moviles
adquiridas con financiamiento GORE.

Por medio de correo electrénico, se solicita a la Directora (s) de DIMAAO la
colaboracion en la recopilaciéon de informacion relativa a las dos clinicas veterinarias
moviles adquiridas con financiamiento del Gobierno Regional

Por medio de MEMO SECPLA N°166 se formaliza la solicitud de informacion dirigida
ala DIMAAO.

Informe consultorias y estudios afios 2020 a 2024

Colaboracion en la elaboracién de Informe SECPLA N°xx mediante la cual se informan
los estudios y consultorias realizadas en los tltimos cuatro anos y ver su contribucion
de dichos servicios en la elaboracion y posterior ejecucion de las obras del proyecto.

Adquisicion de plotter multifuncional
Solicitud de preobligacion presupuestaria para la adquisicion de un plotter
multifuncional

Adquisicion de monitores para funcionarios de la SECPLA

Solicitud de cotizaciones a empresas

Solicitud de preobligacion presupuestaria para la adquisicion de monitores para la
presente Secretaria.

Solicitud de informacién proveniente de Director SECPLA

Por medio de correo electrdnico, se comunica a Director SECPLA de la modificacién en la fecha
de adjudicacion de la licitacion Publica denominada "Disefio y Construcciéon Centro Elige Vivir
Sano, comuna de Buin" para el dia 17 de marzo de 2025.
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IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

1. Estado mensual cartera de proyectos GORE

e Seadjunta correo electrénico remitiendo a Analista GORE la actualizacién mensual de
la cartera de proyectos.

e Se adjunta actualizacion planilla proyectos 31

e Se adjunta actualizacion planilla proyectos 33

2. Diseno de Punto Limpio con Integracién de Educacion Medioambiental y centro de
acopio de materiales inorganicos, Comuna de Buin”

e Se adjunta MEMO SECPLA N° 119 solicitando la aprobacién de aumento de plazo en
el desarrollo de la consultoria.

3. Adquisicion de materiales Cierre perimetral sede 14 de Febrero

e Se adjunta correo electréonico que remite a Jorge Sanchez y a equipo SECPLA el
Decreto Alcaldicio N°396 que autoriza permiso precario para la construccion del
cierre perimetral.

Tramitacion Convenios de Transferencia
a. Tramitacion interna
e Se adjunta correo electrénico solicitando a Nicole Berrios la colaboracién en la firma
electronica del Sr Alcalde de los siguientes convenios
- Construccion de obras de seguridad vial calles Sgto Aldea y C. Condell, comuna de
Buin
- Construccion sefalizacién de velocidad digital y obras complementarias de
seguridad en Buin
- Mejoramiento multicancha Nvo Buin etapa IV, comuna de Buin
- Mejoramiento multicancha Tierras del Maipo, comuna de Buin

e Se adjunta MEMO SECPLA N°146 solicitando aprobar el Convenio firmado por el Sr

Alcalde y el Gobernador de los siguientes proyectos:

- Construccion de obras de seguridad vial calles Balmaceda y Arturo Prat, comuna
de Buin

- Construccion de obras de seguridad vial calles Sgto Aldea y C. Condell, comuna de
Buin

- Construccion senalizacion de velocidad digital y obras complementarias de
seguridad en Buin

- Mejoramiento multicancha Nvo Buin etapa IV, comuna de Buin

- Mejoramiento multicancha Tierras del Maipo, comuna de Buin

e Se adjunta correo electrénico respondiendo a la consulta realizada por Valeria
Velasquez sobre el estado de las Resoluciones Exentas, a lo que se responde que se
realizo la consulta correspondiente ante el Gobierno Regional.

¢ Se adjunta correo electrénico remitido a don Alfonso Armijo la situacién actual de los
8 convenios suscritos con el Gobierno Regional. Se hace especial énfasis en los que no
cuentan con Resoluciéon Exenta del GORE.
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Tramitacién externa

Se adjunta correo electrénico remitiendo convenios firmados electronicamente a
Barbara Espindola y Naysa Marin (GORE) para continuar con el tramite
administrativo.

Se adjunta correo electrénico realizando la consulta al Gobierno Regional sobre el
estado de avance de la Resolucion Exenta GORE que aprueban los siguientes
convenios:

- Mejoramiento Plaza Villa Santa Isabel, comuna de Buin

- Mejoramiento Multicancha y Areas verdes El Solar I, comuna de Buin

Solicitud de Gobierno Regional sobre informacion de Clinicas Veterinarias Moviles
adquiridas con financiamiento GORE.

Se adjunta correo electronico solicitando a la Directora (s) de DIMAAO la colaboracion
en la recopilaciéon de informacion relativa a las dos clinicas veterinarias maviles
adquiridas con financiamiento del Gobierno Regional

Se adjunta MEMO SECPLA N°166 por medio el cual se formaliza la solicitud de
informacion dirigida a la DIMAAO.

Informe consultorias y estudios afios 2020 a 2024

Se adjunta Informe SECPLA N°xx mediante la cual se informan los estudios y
consultorias realizadas en los Gltimos cuatro afios y ver su contribucion de dichos
servicios en la elaboracion y posterior ejecuciéon de las obras del proyecto.

Adquisicion de plotter multifuncional
Se adjunta correo electronico solicitando la preobligacion presupuestaria para la
adquisicion de un plotter multifuncional

Adquisicion de monitores para funcionarios de la SECPLA

Se adjunta correos electronicos solicitando cotizaciones de monitores a empresas

Se adjunta correo electronico solicitando la preobligacion presupuestaria para la
adquisicion de monitores para la presente Secretaria.

Solicitud de informacion proveniente de Director SECPLA

Se adjunta correo electréonico comunicando a Director SECPLA de la modificacion en
la fecha de adjudicacion de la licitacion Publica denominada "Disefio y Construccion
Centro Elige Vivir Sano, comuna de Buin" para el dia 17 de marzo de 2025.
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V.- Observaciones.

No existen.

CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo Alfonso Armijo Castro, Director SECPLA, en mi calidad de contraparte técnica del

prestador/a de servicios a honorarios que emite el presente informe, certifico que ha realizado
sus funciones en el presente mes, en virtud al contrato de prestacion de servicios que
corresponde, y a los objetivos y requerimientos de las labores aprobadas por el concejo
municipal o del Programa Municipal en que se desempena.




