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DEPARTAMENTQ DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

FEBRERO / 2025

Mes / Afio

L.- Datos. /

1.- Nombre. JAVIERA PAZ PEREZ ABAR}{A

2.- Rut. J

3.- N2 Decreto. Alcaldicio: Imputacion: /éentro de Cosfos:

215.21.04.004.001/ 250409

4.- Direcciénala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -  /
que pertenece., FAMILIA SYO

IL.- Funcién segiin lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

» PROFESIONAL DE APOYO FAMILIAR INTEGRAL DEL PROGRAMA FAMILIAS SEGURIDADES Y
OPORTUNIDADES.

» Realizar un proceso de acompanamiento personalizado, aplicando la metodologia de trabajo y siguiendo un
sistema de sesiones periodicas a fin de elaborar y cumplir la intervencién del programa. Identificar la
situacién de bienestar de las familias considerando las dimensiones de la matriz de bienestar. Facilitar la
construccion del plan familiar de desarrollo y el plan laboral. Realizar seguimiento de los acuerdos y
compromisos de accion de las familias, contenidos en los planes familiares de desarrollo y planes laborales.
Realizar sesiones de trabajo de tipo familiar e individual en los casos de APS y ASL respectivamente. Realizar
seguimiento al cobro de las transferencias monetarias. Evaluar los logros alcanzados por las familias (linea de
salida). Generar un vinculo de confianza con la familia y sus integrantes. Promover un dialogo
problematizador en las sesiones familiares e individuales. Promover la toma de decisiones de la familia y sus
integrantes. Entregar informacion a las familias sobre oferta de programas, servicios sociales, organizaciones
comunitarias, privado, en los casos de APS y ASL. Favorecer el desarrollo de capacidades, ya se trate de
competencias, conocimientos, experiencias u otros recursos. Ingresar la informacion recogida en la
intervencion en la plataforma computacional SS00 para el registro y monitoreo. Realizar derivaciones a la red
publica o privada con el proposito de apoyar al bienestar de las familias atendidas. Establecer coordinaciones
con jefa de unidad de intervencion familiar. Participar de reuniones mensuales con jefa de unidad,
consultoras, entre otros. Participar de mesas técnicas con encargado provincial de FOSIS. Realizar
postulaciones via online a programas de oferta preferente. Participar de jornadas de capacitacion y formacion.
Emision de informes de derivaciones internas y externas. Atencion de demanda espontanea en centro /
comunitario municipal. Aplicar diagnésticos a familias que han sido escogidas a participar del programa. ¥,

[11.- Descripcién de las funciones realizadas.

- Se valida en el sistema control nifio sano de la familia Campos Nirrian,

- Trabajo Administrativo.

- Se realiza coordinacion de visitas domiciliarias.

- Se realiza visita domiciliaria a usuaria Alejandra Retamal Jeraldo para realizar seguimiento
familiar y ASL individual.

- Se realiza visita domiciliaria a usuaria Sandra Sandoval para realizar seguimiento familiar.

- Se realiza visita domiciliaria a usuaria Julia Coloma Avendano para realizar seguimiento familiar y
ASL individual.

- Trabajo Administrativo.

- Se registran Transparencias en planilla compartida.

- Se realiza visita domiciliaria a usuaria Génesis Cornejo Aravena para realizar seguimiento familiar
y ASL individual.

- Se realiza visita domiciliaria a usuaria Elizabeth Bravo Parra para realizar seguimiento familiar y
ASL individual.

- Se realiza visita domiciliaria a usuaria Ingrid Pino Pardo para realizar seguimiento familiar y ASL
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individual.

- Se realiza visita domiciliaria a usuaria Ingrid Latin Villena para realizar seguimiento familiar y ASL
individual.

- Se envia informacion sobre operativo municipal en terreno para el 8 de febrero a realizarse en la
cancha de Las Delicias, sector de Viluco a todas las familias mediante el grupo de difusion de
whatsapp.

- Se realiza visita domiciliaria a usuaria Maria Nunez Gonzdlez para realizar seguimiento familiar y
ASL individual.

- Se realiza visita domiciliaria a usuaria Yamin Campos Nirrian para aplicar APS 5 dimensién de
Vivienda y Entorno.

- Se realiza visita domiciliaria a usuaria Heny Vasquez para realizar seguimiento familiar y ASL
individual.

- Se ingresa informacion para el registro y monitoreo.

- Se realiza visita domiciliaria a usuaria Myriam Mufioz Soto para realizar seguimiento familiar y
ASL individual.

- Se realiza visita domiciliaria a usuaria Ménica Hidalgo Diaz para realizar seguimiento familiar y
ASL individual.

- Se realiza visita domiciliaria a usuaria Carmen Carrasco Aguilera para realizar seguimiento
familiar y ASL individual.

- Se realiza visita domiciliaria a usuaria Carolina Rojas para realizar seguimiento familiar y ASL
individual.

- Trabajo Administrativo.

- Trabajo Administrativo.

- Se agendan visitas domiciliarias con las familias del programa.

- Se le responde a usuaria sobre su consulta de la Beca Municipal y fechas de entrega del beneficio.
- Trabajo Administrativo.

- Se descargan nominas de beneficiarios de la Beca Municipal 2025 para envidrselas a las familias
del programa.

- Trabajo Administrativo.

- Se realiza coordinacion de visitas domiciliaras con las familias del programa.

- Se ingresa informacion para el registro y monitoreo.

- Trabajo Administrativo.

- Se busca informacion para trabajar en sesiones tematicas.

- Trabajo Administrativo.

- Se revisan casos y sistema S50.

- Se descarga informacién sobre la TNE para enviarla a las familias del programa.

- Se realizan anexos e informe técnico de gestion para adjuntar al informe.

- Se agendan visitas domiciliarias con las familias pendientes.

- Trabajo Administrativo.

- Se termina informe de honorarios,

- Se terminan anexos e informe técnico de gestion para adjuntar al informe.

- Se envia informacion sobre la fecha de entrega de la Beca Municipal a través del grupo de difusién
de whatsapp a todas las familias.

- Se envia informacion sobre los cursos de capacitaciones y fechas de talleres e inscripcién que
comenzaran en marzo a través del grupo de difusion de whatsapp a todas las familias. Trabajo
Administrativo.

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-03 Se valida en el sistema control nifio sano de la FOTOGRAFIA
familia Campos Nirrian.
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Contral Nifio Sano CAMPOS NIRRIAN - 1D: 7255948 (Familias)
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Fecha Cobertura: Descripcidn Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-04 Se registran Transparencias en planilla FOTOGRAFIA
compartida.
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-05 Se envia informaci6n sobre operativo municipal | FOTOGRAFIA

en terreno para el 8 de febrero a realizarse en la
cancha de Las Delicias, sector de Viluco a todas
las familias mediante el grupo de difusion de
whatsapp.
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OPERATIVO

10:00 2 13:00 s

15
| Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-06 Se realiza visita domiciliaria a usuaria Yamin FOTOGRAFIA
Campos Nirrian para aplicar APS 5 dimensién de
Vivienda y Entorno.
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: | Tipo Cobertura:
2025-02-07 Se realiza visita domiciliaria a usuaria Myriam FOTOGRAFIA
Mufioz Soto para realizar seguimiento familiar y
ASL individual. [

Pagina 4 de 10




‘& DIDECO

ILUSTRE WUNICIPALIDAD OF MU
DIRECTIEN [ ADRMISTRACION | FHaANIAS
DEART AMENTGT D HECURKOY HURAIOE

DETALLE DE LABORES REALIZADAS DURANTE EL MES DE_Te3¢6¢0  DELANO 2025.
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Fecha Cobertura:
2025-02-10

Descripcién Cobertura:
Se le responde a usuaria sobre su consulta de la
Beca Municipal y fechas de entrega del beneficio.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

114788 BUME“. 6bim

(-g Sra Carolina Rojas (Us.. [ %, }

Disculpe si usted sabia las fechas de las
becas municipales 1

Cuando el listado yo postule a mis
pequerios pero no se cuando son 0

A ya que porfavor “T,

o

Y gracias ..

&
b 016 17718 &

A ya ckis muchas gracias ..
L 4

Fecha Cobertura:
2025-02-11

Descripcidén Cobertura:

Se descargan nominas de beneficiarios de la
Beca Municipal 2025 para enviarselas a las
familias del programa.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-02-12

Descripcion Cobertura:
Se ingresa informacién para el registro y
monitoreo.

[ Tipo Cobertura:

FOTOGRAFIA

Guarda sesion carrectamente

Fecha Cobertura:
2025-02-13

Descripcién Cobertura:
Se busca informacion para trabajar en sesiones
tematicas.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-14 Se descarga informacion sobre la TNE para FOTOGRAFIA
enviarla a las familias del programa.

TUTNE
ESUN
DERECHO

Al igual que recibir un
trato respetuoso por
parte de conductores
del transporte publico.

Conoce it derechoc y lo
Hue pusdes nacer siaon
vidicrodos & -

CHILE AVANZA CONTIGO

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobeniura:
2025-02-17 Trabajo Administrativo. FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-18 Se envia informacidn sobre la fecha de entrega FOTOGRAFIA

de la Beca Municipal a través del grupo de
difusion de whatsapp a todas las familias.

11:59 BE@Y. 64%a

<« Informacion Programa Familias .
Sra Ana, Sra Betzabe, Srs Carmen, Sra Cigliola, Sra *

$BUIN DiDECT

Estimadas familias espero que
todas se encuentren bien, les
envio informacion respecto a
la Beca Municipal para las que
postularon al proceso y estén
en conocimientos 5

V.- Observaciones.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de se s-THamerarios que emite el presente

mforme certlhw que haTeali sus ioneg _@_' n:eﬁ'{(eﬁ\ \n virtud al contrato de
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