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DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.
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L.- Datos. /
1.- Nombre. EDUARDO FELIPE SAENZ LAIZ /
2.- Rut. /
3.- N2 Decreto. Alcaldicio: Imputacién: /Centro de Costos:
215.21.04.004.001/| 25.05.04 /
4.- Direccibn ala | DIRECCION DE DE OLLO COMUNITARIO - /
que pertenece. DEPORTE ACTIVIDAD FISICA

IL- Funcién segiin lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

COORDINADOR PROGRAMA DE DEPORTE

DISENAR, PLANIFICAR, ORGANIZAR, EJECUTAR Y CONTROLAR EL PROGRAMA DE DEPORTE COMUNAL.
ORGANIZARY EJECUTAR EVENTOS Y ACTIVIDADES DEPORTIVAS.

ATENDER Y GESTIONAR SOLICITUDES DE LA COMUNIDAD RELACIONADAS CON ACTIVIDADES DEPORTIVAS
A TRAVES DE PROVIDENCIAS MUNICIPALES.

COORDINAR AL EQUIPO DE TRABA]O DEL DEPARTAMENTO, ASIGNANDO ROLES Y RESPONSABILIDADES.
GESTIONAR LOS RECURSOS HUMANOS, LOGISTICOS Y MATERIALES NECESARIOS PARA EL DESARROLLO
EXITOSO DE LAS ACTIVIDADES.

REPRESENTAR AL DEPARTAMENTO DE DEPORTE EN REUNIONES Y ACTIVIDADES, PROMOVIENDO LA
INTEGRACION COMO EJE DE DESARROLLO SOCIAL. :

ADMINISTRAR EL COMPLE]O DEPORTIVO MUNICIPAL DE BUIN.

ELABORAR Y POSTULAR PROYECTOS DEPORTIVOS.

I1L.- Descripcién de las funciones realizadas.

- Coordinador del programa de actividad fisica y deporte Buin 2025

Trabajo administrativo, supervisién de recinto deportivo, funcionamiento de piscina ptblica

- Reunion de coordinacién corrida accién mujer, con el departamento de salud, oficina de la mujer y
centro de la mujer, liderada por el departamento de deporte.

Reunién con dirigente deportivo club bajos de Matte, tema tratado, uso de recinto, horarios y
responsabilidades

- Gestién deportiva municipal, planificacién de evento corrida accién mujer 2025

- Disefio de recorrido evento deportivo, estructura de documentacion que debe ser presentada para
los permisos de eventos a seremi de transporte y delegacién provincial

- Gestién deportiva, contactar a las diferentes entidades publico privadas para el apoyo en los
eventos deportivos municipales.

- Difusidn de eventos deportivos municipales, trabajo redes sociales

- Ingreso de documentacién oficial, solicitud de autorizacidn utilizacién de calles

- Trabajo administrativo, gestién deportiva municipal, gestién y coordinacién evento corrida accién
mujer 2025

- Reunién equipo escuela de verano, supervision de talleres deportivos municipales

- Revisién de informes equipo de trabajo, planificacion evento deportivo, trabajo administrativo
complejo deportivo municipal de Buin

- Atencién de ptiblico, gestién de solicitudes de dirigentes vecinales, supervisién de talleres, gestién
de eventos.
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IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura:
2025-02-03

Descripcion Cobertura:
Reunidn dirigentes

| B

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-02-04

Descripcién Cobertura:
Gestion deportiva

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-02-05

Descripcién Cobertura:
Supervision talleres

Tipo Cobertura:
FOTOGRAF{A
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Fecha Cobertura:
2025-02-06

Descripcién Cobertura:
confeccion layout

Tipo Cobertura:
FOTOGRAF{A

PARTIDA META @ INFLABLE
PLAZA DE BUIN € TOLDOIGLUGS
TOLDOS GRAFICA M  ESCENARIO

Fecha Cobertura:
2025-02-06

Descripcién Cobertura:
Ingreso documentacion

Tipo Cobertura:
FOTOGRAF{A
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-07 elaboracion circuito FOTOGRAFIA

® Word juchivo

Edicidn  Ver Incertar Formata  Hevamientas  Tais Vet Ayuds @ W @ QR Méigfs 1450

B Corrida Atzidn Mujer 2026
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o). RS R A N o 4 i oo

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-10 Gestion deportiva FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-02-11

Descripcién Cobertura:
Solicitud

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-02-17

Descripcién Cobertura:
supervision talleres

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:

2025-02-18

Descripcién Cobertura:
Gestion deportiva, trabajo administrativo

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-02-19

Descripcién Cobertura:
Revision informes equipo

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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V.- Observaciones.
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' DIDECO

&

CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de se 3 hongrarios que emite el presente

aprobadas por el corfcejo municipaNp del Programh | "niflp_’j“u\ﬁsé_esempeﬁa.
= le s S E

JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA_
COORDINADOR (A) PROGRAMA
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