e{ﬂ: | ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE BUIN ‘,ﬂf

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

/
FEBRERD _- / 2025

Mes Afio
I.- Datos.
1.- Nombre. MABEL ALEJANDRA SALIN?S VERGARA
2.- Rut. 74
3.- N2 Decreto. | Alcaldicio: Imputacién: Lentro de Costos:
1140525
4 - Direccién ala | DIRECCION DE D! LLO COMUNITARIO -
que pertenece. SENDA PREVIENE

J/

il.- Funcion segln io que indica ei conirato de presiacion de servicios.

COORDINACION PROGRAMA SENDA PREVIENE, Liderar y coordinar el disefio e implementacién de la polftica
de drogas a nivel local y la oferta programética de SENDA, generando redes de colaboracién intermunicipales
e intersectoriales en los &mbitos pdblicos y privadas, con la finalidad de fortalecer factores protectores que
contribuyan al bienestar integral de la poblacién.

PROGRAMA SENDA PREVIENE

= Brindar asesoramiento tecnico especializado para la toma de decisiones municipales relacionadas con la
prevencion y recuperacion del consumo de alcohol y otras drogas.

« Orientar la formulacion e implementacion de estrategias comunales de prevencion, alineadas con las
directrices nacionales y regionales de SENDA

« Liderar el modelo de gestion comunal y promover la coordinacion intersectorial con actores municipales,
organizaciones sociales y la comunidad, con un enfoque orientado a resultados y a la generacion de valor
publico.

» Liderar y garantizar la adecuada implementacion de la oferta preventiva de SENDA en la comuna, acorde a
las orientaciones técnicas regionales.

» Monitorear y reportar los hitos de implementacion, ejecucion presupuestaria y resultados programaticos
mediante los sistemas dispuestos por el Servicio.

« Asegurar el camplimiento de los requerimientos administrativos y presupuestarios, reportando de manera
oportuna la implementacién programatica.

« Participar activamente en las instancias de coordinacién y monitoreo dispuestas por la Direccién Regional
de SENDA, informar oportunamente a la Direccién Regional sobre nudos criticos o brechas identificadas en el
despliegue de la oferta.

= Facilitar y fortalecer la articulacion con actores municipales, sectoriales y comunitarios, promoviendo el
trabajo en red para el desarrollo de estrategias preventivas.

« Gestionar reuniones con actores estratégicos del gobierno local y otros sectores clave, identificando
sinergias y priorizando acciones preventivas en los territorios

« Promover la participacion activa de las comunidades en la implementacion de la oferta programatica,
asegurando su pertinencia y relevancia local.

« Coordinar acciones de sensibilizacion e informacién a la ciudadania sobre el consurgo problematico de
alcohol y drogas, en concordancia con los lineamientos comunicacionales de SENDA.

» ldentificar y evaluar las necesidades especificas de la comuna para determinar grioridades de intervencion y

orientar acciones

IIL- Descripcidén de las funciones realizadas.
- Se presentan documentos correspondientes a la rendicion mes de diciembre 20242 ministro de fe
para su revision y posterior firma en plataforma SISREC Programa SENDA Previene en la
comunidad
- Se presentan documentos correspondientes a la rendicion mes de diciembre 20242 ministro de fe

para su revision y posterior firma en plataforma SISREC Programa desarrollo de Competencias
Sociales EX EVSD
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- Recepcion de correo electrénico con oficio de despacho de REX N°12, que aprueba el Convenio
Marco de Celaboracién Técnica y Financiera entre el Servicie Nacional para la Prevencidn v
Rehabilitacién del Consumo de Drogas y Alcohol y 1a Municipalidad de Buin.

- Recepcion de correo con el link de decreto programa para ser incluido en pianilla de transparencia
mes de enero 2025

- Reunién online DESTINACION PROVISIONAL INMUEBLE LEY 20.000

- Seguimiento de acciones realizadas por profesional de apoyo Carla Sanhueza referente a la ficha de
inscripcidn de la MYPL preventiva

- Labores administrativas refrentes a la coordinacién, revision de correos electrénicos para dar
respuesta segun solicitud

- Realizacién de curso Academia SENDA Curso "Consumo de Sustancias en la Adolescencia y
Juventud: Médulo 3 Efectos del Consumo de Sustancias en Adolescentes y J6venes

- Recepcion de correo electrénico para dar respuesta segiin corresponda

- Contacto teiefonico con encargada de juventud para coordinar reunion

- Realizacién de curso Academia SENDA Curso "Consumo de Sustancias en la Adolescencia y
Juventud: Médule 4 Enfoques de Intervencién con Adolescentes y J6venes

- Seguimiento via telefanica y posterior correo electrénico de memo N° 359 decreta Rex N°12

- Envié de correo informativa a dante fuentes con la REX del convenio de colaboracién entre SENDA
y la municipalidad para la ejecucidn 2025

- Realizacion de curso Academia SENDA Curso "Consumo de Sustancias en la Adolescencia y
Juventud: Estrategias de Abordaje con Adolescentes y J6venes modulo 5

- Recepcidn de correo electrénico donde se adjunta “ficha de activacién de alarmas” ONL Buin

- Seguimiento de acciones y labores asignadas a profesional de apoyo Carmen gloria leal,
informacion enviada a través de correo electrénico

- Recepcidn de correo electrénico con D° ALC. 437 - Formaliza Orden de servicio N° 02 que
"Establece Mecanismos y Procesos Internos para Tramitacion de Compras y Contrataciones”, en
virtud de la Ley de Compras Piiblicas, revision de documento adjunto

- Recepcion de correo electrénico con D° ALC. 438 - Orden de Servicio N° 03, que imparte
instrucciones a inspectores, con el fin de fiscalizaciones por denuncias de posibles elementos que
puedan generar incendios

- Preparacion material didactico para Stand informativo con la campaiia verano “CUIDARSE
SIEMPRE ESTA DE MODA" hito comunicacional SENDA 2025

- Recepcién de correo electrénice por parte de Area Prevencién SENDA RM sobre Cierre y
mantencién SISPREV

- Realizacion de curso Academia SENDA Curso "Consumo de Sustancias en la Adolescencia y
juventud: Estrategias de Abordaje con Adolescentes y J6venes modulo 5

- Participarian en Stand informative ron la rampafia verann “CIIINARSE SIEMPRE ESTA DE MODA”
hito comunicacional SENDA 2025, plaza de armas Buin

- Labores administrativas referentes a la coordinacion de la oficina, seguimiento de acciones
planificadas para semana en curso, revision de correos electrénicos para dar respuesta segin
corresponda.

- Recepcion de correo electronico donde informan subrogancia de directora de Finanzas, para fines
pertinentes

- Recepcion de correo con informacién referente al seguimiento del memo N°359 donde se solicita
decretar REXN°12

- Recepcion via correo electrénico del Decreto N°431 Ap.Acuerdo N° 29, S.E.N® 08, Ap. "Convenio
Marco de Colaboracion Técnica y Financiera del Servicio Nacional para la Prevencion y
Rehabilitacion del Consumo de Drogas y Alcohol (SENDA)", para conocimiento y fines pertinentes.
- Fariicipacion en Stand informatiivo con ia campaiia verano “CUIDARSE SIEMPRE ESTA DE MODA”
hito comunicacional SENDA 2025, plaza de armas Buin

- Labores administrativas refrentes a la coordinacién de la oficina, seguimiento de acciones
planificadas, dar respuesta a correos segiin indicaciones

- Realizacion de curso Academia SENDA Curso "Consumo de Sustancias en la Adolescenciay
Juventud: Estrategias de Abordaje con Adolescentes y jovenes

- Preparacion de material para ser llevado a la campaiia de verano “CUIDARSE SIEMPRE ESTA DE
MODA" hito comunicacional SENDA 2025, plaza de armas Buin
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- Participacién en Stand informative con la campaﬁa verano “CUIDARSE SIEMPRE ESTA DE MODA"

- Acciones admmlstrauvas referente a Ia coordmacmn de la oficina, seguimiento de acciones,
seguimiento via teiefénica de solicitud de contratacion entre otros.

- Envio a través de correo electrénico planillas correspondientes a transparencia mes de enero 2025
de la Oficina SENDA Previene

- Recepci(’m de correo electronico con Decreto N°519 Toma conocimiento de Ia Resolucion exenta

RID 19 .. 1.2
iN 14, uLl ...ICI UILIU lIstUlldl pdl a ld pl LU!‘.‘IIL-IUM .’ nc:uauulwuuu (.I(.l CONSUImG l.l!‘-‘ -IJI usaa j’ ﬂlLU“Ul

(SENDA) Convenio 2025

- Envio a traves de correo electronico a encargado de fondos externos con Decreto N°519 Toma
conocimiento de la Resolucién exenta N° 12, de SENDA, aprueba convenio de colaboracién técnicay
financiera entre el servicio y la municipalidad.

- Envid a través de correo electrénico a RRHH Decreto N°519 Toma conocimiento de la Resolucion
exenta N iZ, de SENDA, aprueba convenio de coiaboracion técnica y financiera entre el servicioy ia
municipalidad, para proceso de contratacién

- Participacién en Stand informativo con la campaiia verano “CUIDARSE SIEMPRE ESTA DE MODA”
hito comunicacional SENDA 2025, plaza de armas Buin

- Recepcion correo de plataforma SISREC donde indican transferencia de recursos del Servicio
Nacional para la prevencion y rehabilitacién del consumo de Drogas y Alcohol, correspondiente al
Programa de Prevencion afio 2025, SENDA Previene 2025

- Recepcion y posterior envio de correo electronico a Yorka Molina, Asesora Territorial con
informacion solicitada

- Recepcion de correo electronico informando ingreso Municipal, correspondiente al 70% del
programa "SENDA PREVIENE EN LA COMUNIDAD" por $32.138.896.

- Envid a través de correo electrénico la informacién del ingreso Municipal, correspondiente al 70%
del programa "SENDA PREVIENE EN LA COMUNIDAD" por $32.138.896. a RRHH, para proceder con
el proceso de contratacién de profesionales del programa

- Recepcion de correo electronico del drea de prevencion SENDA RM donde informan las
Organizaciones priorizadas, Programa TCV MYPE 2025

- Participacién en Stand informativo con la campaiia verano “CUIDARSE SIEMPRE ESTA DE MODA”
hito comunicacional SENDA 2025, plaza de armas Buin

- Acciones administrativas correspondientes a la coordinacion de la oficina, seguimiento de acciones
planificadas semana en curse

- Recepcion de correo por parte de RRHH, con informacién referente a la solicitud de contratacién
de profesionales del programa, dar seguimiento segin corresponda

- Envit de correo electrénico solicitando modificar certificado de la profesional Carmen gloria Leal
Hrihe, documentn utilizadn para la contratarion de dicha profecional

- Recepcion de correo electrénico por parte del drea de prevencion SENDA RM informando la
carpeta de Verificadores 2025.

- Recepcion Correo por parte del drea de prevencion SENDA RM informando Seleccién Programa
Trabajar con Calidad de Vida MYPE - SENDA 2025 correspondiente a la comuna de Buin

- Recepcion de correo con invitacion y tabla de reunion para el Consejo Comunal de Seguridad

Ditblica ol myal mn Narsard o cobo Ao seamars talamdbios o dia inanas 30 da fobreaes Ao I0IE 2 154
s uoaala, T TUda 5T wlVara 4 TaoT GT Qantia Chlillaula G Gua julives cv GLatorc

15:30 hrs.

- Seguimiento via telefonico proceso de contratacion profesionales del programa SENDA Previene
- Recepcion de correo electronico solicitando transparencia mes de enero 2025 de la oficina, se
informa mediante el mismo correo que estas fueron enviadas

- Se ingresa a platafonna SISREC para la Aceplzcién transferencia proyecto 3980 2025

planilla de transparencia mes de enero 2025 Oficina SENDA Previene

- Recepcion de correo electronico con enlace de conexion para la reunion del Consejo Comunal de
Seguridad Piiblica programada para el dia de mafiana jueves 20 de febrero de 2025 a las 15:30
horas.

- Recepcion de correo para informar sobre la disponibilidad para firma de Contrato, se concurre a
RRHH para la gestion correspondiente

- Recepcion informando la correccion del certificado de disponibilidad presupuestaria corregido de
Carmen Gloria Leal Uribe, solicitado para la gestién de la firma de contrato
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- Recepcidn de correo electrénico donde informan la creacién de una planilla que contenga

activiidadec o infarmacidn de interéc o lne verinae nara entracar al 4raa de comunicacinnec
acawvigaces ¢ mniermacion deinteres 2 Ioc velinoes, para entregar 21 area ge comunicaciones

IV.- Cobertura: {(mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-03 Se presentan documentos correspondientesala | CORREO
rendicién mes de diciembre 2024? ministrode | ELECTRONICO
fc para su rovisidn y posterior frma on
plataforma SISREC Programa SENDA Previene
en la comunidad
. s
™ Cor El e @ e -0
Y e
£ i Acrusta Penooon proyect 4832 - 2004 PEFVIENE MUBCEALIDAD DE BUS s
- (2
Techa Cobertura: Descripcién Cobertura: | Tipo Cobertura:
2025-02-03 Se presentan documentos correspondientesala | CORREO
rendicion mes de diciembre 2024# ministro de ELECTRONICO
fe para su revision y posterior firma en
plataforma SISREC Programa desarrollo de
Competencias Sociales EX EVSD
™ G o )
| # RSO 3
o G

Thankhoa Pol ks
L'Culla LUUCT LUl a.

2025-02-03

Descripcion Cobertura:
Recepcidn de correo electrénico con oficio de
despacho de REX N°12, que aprueba el Convenio

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO

Pagina 4 de 27




&¥DIDECO

Marco de Colaboracién Técnica y Financiera
entre el Servicio Nacional para la Prevencidn y
Rehabilitacion del Consumo de Drogas y Alcohol
y la Municipalidad de Buin.

I g # S DB e -0
. - - = — F = D e
P SE
e 8 B P

Techa Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:

2025-02-03 Recepcion de correo con el link de decreto CORREO
programa para ser incluido en planilla de ELECTRONICO
transparencia mes de enero 2025

W G Q- x @ . - 9 e

P » »

Uris Decremn Trarsparencas. SENOR Prevene 2025

= .
S BUIN
o ~—

I T
{Clna wouciuia:l

2025-02-03

Descripcidn Cobertura: Tipo Cobertura:
Reunidn online DESTINACION PROVISIONAL FOTOGRAFIA
INMUEBLE LEY 20.000
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nterviniertes

B

recha Cobeitura. ! Descripdidn Cobertura: ! Tipo Coveitura:
2025-02-03 Seguimiento de acciones realizadas por CORREO
profesional de apoyo Carla Sanhueza referente a | ELECTRONICO
la ficha de inscripcién de la MYPE preventiva.
™ Gre A % ol 8 + e o
L] FRE e h - 3
o - ot W R a
@
Toarha Mol aclconm Tawmrres rrsdawe ol o avlvcanm s L TP o P, B S
I'culiad LULICH LUL a. CoLiipgLiun LUUCH Ll a. [} IPU LUUC tut a.
2025-02-04 Realizacion de curso Academia SENDA Curso FOTOGRAFIA

“Consumo de Sustancias en la Adolescencia y
Juventud: Médulo 3 Efectos del Consumo de
Sustancias en Adolescentes y Jovenes

@ ACADEMIA

SENDA

Consumo de sustancias en la adolescencia y jJuventud: efectos biopsicosociales
MOdul( 2. Agenten Gus L sa o o de &
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:

2025-02-04 Labores administrativas refrentes a la CORREOD
coordinacidn, revisién de correos electrénicos ELECTRONICO
para dar respuesta segtn solicitud

.
Techa Cobertuia: Descripdion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-05 Seguimiento via telefénica y posterior correo CORRED
electronico de memo N° 359 decreta Rex N°12 ELECTRONICO
= G B » A

A

@«+s= §-Q

e
@

-

L ]
¢ ECiia WoucTaaral

2025-02-05

O T P

Desar iplion Cobertura:

Realizacion de curso Academia SENDA Curso
"Consumo de Sustancias en la Adolescenciay
Juventud: Médulo 4 Enfoques de Intervencién
con Adolescentes y J6venes

T e R e T T e T
LipU LUUCT LUl a.

FOTOGRAFIA
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ACADEMIA
SENDA

Consumo de sustancias en la adolescencia y juventud: efectos biopsicosociales

Maodido 4. Enfogues ¢

Techa Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-05 Contacto telefonico con encargada de juventud CORREO
para coordinar reunién ELECTRONICO
2 M Grs Q — ® aams &+ 20
n -
Pach Calactecas. Thaaroiim ot Lo okt a, T r b,
1'Culidad LUUCh tut a. LICOCL I}JLAUII LULMCI LU d. i I’JU LUt tu a.
2025-02-06 Envio de correo informativa a dante fuentes con | CORREO
la REX del convenio de colaboracion entre ELECTRONICO
SENDA y la municipalidad para la ejecucién
2025
= . . .20
$ 2=
D B @ — e i o
o Y < 5UiN
p—
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Fecha Cobertura:
202E-02-0¢

Descripcion Cobertura:

Roalizaridan do rivren Aradomisa CENDA
ACaAZa0ICN Q€ CUYSC ALSACMNIS S0 U5 LAt

"Consumo de Sustancias en la Adolescenciay
juventud: Estrategias de Abordaje con
Adolescentes y J6venes modulo 5

Cuoren
walol

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

e e e e L T T o o R e
1L CLia wuuc LUl a. OOl IpLivil LUUCi Ll a.

M . Pl b
Lip0 LOUET LUl a.

profesional de apoyo Carmen gloria leal,
informacion enviada a través de correo
electrénico

T
2025-02-07 I Recepcion de correo electrénico donde se CORREO
adjunta "ficha de activacion de alarmas® ONL ELECTRONICO
Buin
™ G 1 . -0
& = :
o 5 2aun
o
Bl ala i n i ey | B comtin st o binydysres s | [ T e, T
I CUlia GUUCT LUl a. ool IPLIUII LULACE Lidd a. ] .IFU LULCT Ll
2025-02-07 Seguimiento de acciones y labores asignadas a CORREO

ELECTRONICD
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Manenial Carmga'ia Vrano

° Eos tom e
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A et | ey ot e s Toatratan ¢ G e 2b A

B BUIN

T ¢ T e AETIL y T FRETS FE S ETE RTNASOM O rrYaes 0 ST W e @ (ASans e vam te

Techa Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-07 Recepcion de correo electrdnico con D® ALC. 437 | CORREO

- Formaliza Orden de servicio N° 02 que ELECTRONICO

"Establece Mecanismaos y Procesos Internos para

Tramitacién de Compras y Contrataciones”, en

virtud de la Ley de Compras Piiblicas, revision

de documento adjunto

™Y Gt = . ® 4+ 20

Naale Mo cadrses
Poulia Luuci wus a.

2025-02-07

Descripcidn Cobertura:

Recepcidn de correo electrdnico con D° ALC. 438
- Orden de Servicio N® 03, que imparte
instrucciones a inspectores, con el fin de
fiscalizaciones por denuncias de posibles
elementos que puedan generar incendios

CORREO
ELECTRONICO
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2025-02-07 Preparacién material diddctico para Stand FOTOGRAFIA

informativo con la campana verano "CUIDARSE
SIEMPRE ESTA DE MODA” hito comunicacional
SENDA 2025

| o IR L R S
'Culid LUUCLwUL da.

T T N T ol et
LCoel APL!UII LUUCI Ui a. 1 IPU LUuUChwur a.

2025-02-10 Recepcion de correo electrénico por parte de CORREO
Area Prevencién SENDA RM sobre Cierre y ELECTRONICO
mantencion SISPREV
Mo 20
. g
Fecha Cobertura: | Descripcién Cobertura: | Tipo Cobertura:
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2025-02-10 Realizacion de curso Academia SENDA Curso FOTOGRAFIA
"Consumo de Sustancias en la Adolescencia y
Juventud: Estrategias de Abordaje con
Adolescentes y Jovenes modulo 5

= by

!
3
*
& “
T ol oo B o mliem i« | I T N N T | B T S T
i CLlila LuuCi LU a. DCSLLipLiul GUuCi LUl a. LIpy LUuUCK tuta.
2025-02-10 Participacion en Stand informativo con la FOTOGRAFIA

campaiia verano "CUIDARSE SIEMPRE ESTA DE
MODA" hito comunicacional SENDA 2025, plaza
de armas Buin

[ T T N P crrin i (et nataans D T

LCUlia GWuuUCituia. LTS I.’JLDU.II LULICE LUl a. i IlJU LUUCE LUl a.

2025-02-11 Labores administrativas referentes a la CORREO
coordinacion de la oficina, seguimiento de ELECTRONICO

acciones planificadas para semana en curso,
revision de correos electrénicos para dar
respuesta segiin corresponda.
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2025-02-11 Recepcion de correo electrénico donde informan | CORREO

subrogancia de directora de Finanzas, para fines | ELECTRONICO
pertinentes
™~ = +v 29
L Y T :
- :
@ =
’ ----- e
&
Fecha Cobertura: Bescripcidn Cobertura: Tipo Cobertura
2025-02-11 Recepcion de correo con informacion referente | CORREO
al seguimiento del memo N°359 donde se ELECTRONICO
solicita decretar REX N°12
= G a & m . 2 0

"Convenio Marco de Colaboracion Técnica y
Financiera del Servicio Nacional para la
Prevencion y Rehabilitacion del Consumo de
Drogas y Aiconoi (SENDA)”, para conocimiento y
fines pertinentes.

Techa Cobertuia ucSCﬁ"pCAGﬂ Cobertura: Tlpﬁ Cobertura:
2025-02-11 Recepcidn via correo electrénico del Decreto CORREO
N°431 Ap.Acuerdo N 29, S.E.N? 08, Ap. ELECTRONICO
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2025-02-11 Participacién en Stand informativo con la FOTOGRAFIA

campaiia verano “CUIDARSE SIEMPRE ESTA DE
MODA”" hito comunicacional SENDA 2025, plaza
de armas Buin

Techa Cobertura: Descripeidn Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-12 Labores administrativas refrentes a la CORREO
coordinacion de la oficina, seguimiento de ELECTRONICO

acciones planificadas, dar respuesta a correos
seglin indicaciones
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2025-02-12 Realizacion de curso Academia SENDA Curso FOTOGRAFIA
"Consumo de Sustancias en la Adolescencia y
Juventud: Estrategias de Abordaje con
Adolescentes y Jovenes

Meonmmimal Lo Malicwberaa.
st IPLIUII LUUCI LUl a.

Techa Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-12 Participacion en Stand informativo con la FOTOGRAFIA

campaiia verano “CUIDARSE SIEMPRE ESTA DE
MODA" hito comunicacional SENDA 2025, plaza
de armas Buin
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Traalem Fale b yrem .
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& SEHDA Provere

T LI S T P T,
Lipyw LUUC LUl a
2025-02-13 Envid a través de correo electrénico planillas CORREO
correspondientes a transparencia mes de enero | ELECTRONICO
2025 de la Oficina SENDA Previene
1
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Tark~s Ool et
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2025-02-13

Descripcién Cobertura:

Recepcion de correo electronico con Decreto
N®519 Toma conocimiento de la Resolucion
exenta N° 12, del Servicio Nacional para la
prevencion y rehabilitacion del consumo de
Drogas y Alcohol (SENDA) Convenio 2025

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO
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Techa Cobertura Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-13 Envio a través de correo electronico a encargado | CORREO
de fondos externos con Decreto N°519 Toma ELECTRONICO
conocimiento de la Resolucion exenta N° 12, de
COAMNA armminbha cnmeramio 4o ~alabavasiie
wdhatw un' arl AL AP AR VLI UL LRI A
técnica y financiera entre el servicioy la
municipalidad.
[ = Mo - . re
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PP a
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4 Culia Guuci LU a. LTI l]JLlIJ.I.l LULCE LAl o, i IPU LUUCE LUl a.
2025-02-13 Envid a través de correo electronico a RRHH CORREO
Decreto N“519 Toma conocimiento de la ELECTRONICO

Resolucion exenta N° 12, de SENDA, aprueba
convenio de colaboracién técnica y financiera
entre el servicio y la municipalidad, para
proceso de contratacion
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Participacion en Stand informativo con la

de armas Buin

campaiia verano “CUIDARSE SIEMPRE ESTA DE
MODA” hito comunicacional SENDA 2025, plaza

1

L AT o e S
IIPU LUuUCh tul a.

FOTOGRAFIA

Nacional para la prevencién y rehabilitacion del
consumo de Drogas y Alcohol, correspondiente
al Programa de Prevencion afio 2025, SENDA
Freviene Z025

Fecha Cobertura Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-14 Recepcion correo de plataforma SISREC donde CORREO
indican transferencia de recursos del Servicio ELECTRONICO
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RESATALOS ENCUESTA JUVENTUD 7 SIENESTAR ACTUALIPATION DATOS COMUNALES (Rl

o b s

Tipo Cobertura:
2025-02-14 Recepcion y posterior envid de correo CORREO
electrénico a Yorka Molina, Asesora Territorial | ELECTRONICO
con informacion solicitada
™ Gowt = Tye. ‘o -0
[ I T

Techa Cobeitura Desciipcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-14 Recepcion de correo electrénico informando CORREOQ
ingreso Municipal, correspondiente al 70% del ELECTRONICO
programa "SENDA PREVIENE EN LA
COMUNIDAD" por $32.138.896.
w M G = - - & . 9
¥ e ) : o
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-14 Envid a fravés de correo electronico la CORRED
informacién del ingreso Municipal, ELECTRONICO

correspondiente al 70% del programa "SENDA
PREVIENE EN LA COMUNIDAD" por

€39 120 ONE ~ DD rmvn vmrmncndare ~am <)
Wl A SULU AU, G SR, AL A P VLWL LU L

proceso de contratacion de profesionales del

programa
(S a e e @+ s -Q
* ¥ e i . &
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3 ° _ .
et e e e e g

[ . =
Techa Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-14 Recepcion de correo electrdnico del drea de CORREO
prevencion SENDA RM donde informan las ELECTRONICO
Organizaciones priorizadas, Programa TCV
MYPE 2025
L B £ L 3 s B @+ 20
[ s S i L -
e ariias Irkarren Orgarnraciomes prorismdis, Prograema TCY MYPE 2006 NS
= o T"‘“"_" 2 ;
Techa Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-14 Participacién en Stand informativo con la FOTOGRAFIA

campaia verano “CUIDARSE SIEMPRE ESTA DE
MODA" hito comunicacional SENDA 2025, plaza
de armas Buin
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2025-02-17 Recepcion de correo por parte de RRHH, con CORREO

informacion referente a la solicitud de ELECTRONICO

contratacién de profesionales del programa, dar

seguimiento segun corresponda
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2025-02-17
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LiIpU Luuct tul a.

CORREO
ELECTRONICO

Descripcion Cobertura:

Envio de correo electrénico solicitando
modificar certificado de la profesional Carmen
gloria Leal Uribe, documento utilizado para la
contratacion de dicha profesional
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Fecha Cobertura.

Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-17 Recepcion de correo electrdnico por parte del CORREO
area de prevencion SENDA RM informando la ELECTRONICO
carpeta de Verificadores 2025.
M Corat p— x ® - e+ e -0
[ Y e . » o :

Mok o Mol ot s
1CLila LUUCL LUl a.

s metrn il e ok actciem,
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orm: Seteccion Programa Tanajer con Cancad e Vide MYPE - SENDA 2025 s

& S s <o aris

2025-02-17 Recepcion Correo por parte del area de CORREO
prevencion SENDA RM informando Seleccion ELECTRONICO
Programa Trabajar con Calidad de Vida MYPE -
SENDA 2025 correspondiente a la comuna de
Buin
™ Gora = s &+ e-90
o gn D
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-18 Recepcion de correo con invitacion y tabla de CORREOD
reunion para el Consejo Comunal de Seguridad ELECTRONICO
Pablica, o cual sc Hevard a cabo dec mancra
telematica el dia jueves 20 de febrero de 2025 a
las 15:30 hrs.

@
[« ]

# el

O A

Y E— I

2025-02-18

3 TR Ty T — |G T
wCoul IEJLIUII LULUCE LU a. 1 IPU LUUC LtuL a.
Se ingresa a plataforma SISREC parala FOTOGRAFIA

’ Aceptacion transferencia proyecto: 3980 - 2025,

PROGRAMAS DE PREVENCION 1.
MUNICIPALIDAD DE BUIN

! Descripcion Cobartura: | Tipo Cobertura:
Recepcion de correo electronico solicitando CORREO
transparencia mes de enero 2025 de la oficina, ELECTRONICO
se informa mediante el mismo correo que estas

fueron enviadas

Trankh o Male csbr e
fCua LuuCi wus a.

2025-02-18
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2025-02-18 re envid a través de correo electronico planilla CORREO
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2025-02-19
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Descripcion Cobertura:
Recepcidn de correo electrénico con enlace de
conexion para la reunion del Consejo Comunal

mafana jueves 20 de febrero de 2025 a las
15:30 horas.

de Seguridad Piblica programada para el dia de

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO

"

a5

ENUACE DE CONEXION CONSE O COMUNAL DE SEGURIDAD PUBLICA (NS——
o s e e s

B BUIN

o n @
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Fecha Cobertura:

s g

Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-19 Recepcion de correo para informar sobre la CORRED
disponibilidad para firma de Contrato, se ELECTRONICO
concurre a RRHH para la gestion
correspondiente
L R 3 ] * e SERY 20
e v = > o
R @ == o
E = ==
4
:- S S
T
o=
s i) B
Fecha Cobertura: Descripcidn Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-19 Recepcion informando la correccion del CORREO
certificado de disponibilidad presupuestaria ELECTRONICO
corregido de Carmen Gloria Leal Uribe,
solicitado para la gestion de la firma de contrato
™G a 3 » ¢+ = -9
I . T B =
8! o e ;
E | i V-‘l.-r—'. ‘
3 . e s g
.
® ——

Teonh e el ccdosnn.
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2025-02-19

Desciipcion Cobertura:

Recepcidon de correo electrénico dende informan
la creacion de una planilla que contenga
actividades o informacion de interés a los
vecinos, para entregar al area de
comunicaciones

Tipo Cobeitura:
CORREO
ELECTRONICO
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yn, IONATHAN FERNANDEZ FIGITEROA. DIRECTOR DE DESARROLLO COMIINITARIO. An mi
calidad de contraparte tecmca del presmdor/a de icins honoranos que emite el presente
mforme certifico gue : i Sehte mesren virtud al contrato de
g : of vt querdi \'entos de las labores
aprobadas poryfel concejo municipalo del Progra Hjcipa 3 sadsempena.
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DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

ENEROD / 2025

Mes ¢ Aiio

L- Datos. y
1.- Nombre. MABEL ALEJANDRA SALINAS VRGARA
2.- Rut. /
3.- N2 Decreto. Alcaldicio: I Imputacion: Centro de Costos:
1140525
4.- Direccién a la | DIRECCION DE DESARROLLO COMIINITARIO -
que pertenece. SENDA PREVIENE /

iL.- Funcién segin io que indica ei conirato de prestacion de servicios.

COORDINACION PROGRAMA SENDA PREVIENE, Liderar y coordinar el disefio e implementacién de la polftica
de drogas a nivel local y la oferta programética de SENDA, generando redes de colaboracién intermunicipales
e intersectoriales en los &mbitos piiblicos y privadas, con la finalidad de fortalecer factores protectores que
contribuyan al bienestar integral de la poblacién.

PROGRAMA SENDA PREVIENE

= Brindar asesoramiento tecnico especializado para la toma de decisiones municipales relaclonadas con la
prevencién y recuperacion del consumo de alcohol y otras drogas.

« Orientar la formuiacion e implementacion de estrategias comunales de prevencitn, alineadas con las
directrices nacionales y regionales de SENDA

« Liderar el modelo de gestion comunal y promover la coordinacién intersectorial con actores municipales,
organizacienes sociales y la comunidad, con un enfoque orientado a resultados y a la generacion de valor
publico.

« Liderar y garantizar la adecuada implementacién de la oferta preventiva de SENDA en la comuna, acorde a
las orientaciones técnicas regionales.

= Monitorear y reportar los hitos de implementacion, ejecucion presupuestaria y resultados programaticos
mediante los sistemas dispuestos por el Servicio.

» Asegurar el cumplimiento de los requerimientos administrativos y presupuestarios, reportando de manera
opertuna la implementacién programdtica.

« Participar activamente en las instancias de coordinacion y monitoreo dispuestas por la Direccion Regional
de SENDA, informar oportunamente a la Direccién Regional sobre nudos criticos o brechas identificadas en el
despliegue de la oferta.

» Facilitar y fortalecer la articulacién con actores municipales, sectoriales y comunitarios, promoviendo el
trabajo en red para el desarrollo de estrategias preventivas.

» Gestionar reuniones con actores estratégicos del gobierno local y otros sectores clave, identificando
sinergias y priorizando acciones preventivas en los territorios

« Promover la participacion activa de las comunidades en la implementacion de la oferta programatica,
asegurando su pertinencia y relevancia local.

= Coordinar acciones de sensibilizacién e informacién a la ciudadania sobre el consumo préblemdtico de
alcohol y drogas, en concordancia con los lineamientos comunicacionales de SENDA.

» ldentificar y evaluar las necesidades especificas de la comuna para determinar priorjdades de intervencién y

orientar acciones

- revisién de correos electrénicos para dar seguimiento o respuesta segin indicacién

- envid de correo electronico para solicitar documentacion correspondiente al libro Mayor y
Formulario F29 de los programas SENDA Previene en la Comunidad, Programa Desarrollo de
Competencias Sociales Ex EVSD

- labores administrativas correspondientes a la coordinacion de la Oficina

- reunion de equipo, analisis de las orientaciones técnicas y evaluacion de los programas afio 2024,

IIL.- Descripcién de las funciones realizadas.
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planificacién de acciones para mes en curso

- recencidn de correp electrénice con informacién referente al Proorama TCV, revicion de acciones
para dar respuesta segun indicacién

- revision de correos electronicos para dar respuesta o seguimiento segin indicacion

- recepcion de correo con Nota de Crédito N°44823 anula factura N°217894.-Nota de Crédito
N°44822 anula factura N°215760.-

- recepcion de correo con Convenio de colaboracién técnica y financiera entre I. Municipalidad de
Duin ¥ SENDA{ \SL.}UUII ae firm ll.ld.)j

- Labores administrativas refrentes a la coordinacién de la oficina y programas asociados,
seguimiento de firma de convenio de colaboracion técnica y financiera entre 1. Municipalidad de
Buin y SENDA

- Recepcion de correo con invitacion a participar de la 2° Reunion Mesa de Articulacién
Interinstitucional

- Envio de correo para soiicitar egresos correspondientes ai mes de diciembre 2024 de ios
programas asociados a la Oficina

- Seguimiento de acciones de profesional de apoyo Carla Sanhueza, informacién enviada a través de
correo electronica, referente a la postulacién del Programa TCV

- Recepcion de correo electrénico el que informa la elaboracién de Informe de gestién 2024

- Correo enviado por asesora territorial SENDA donde informa habilitacién de plataforma SIGTE
para elaboracion 2do Informe técnico semestral 2024 en SIGTE.

- Recepcion de correo electronico donde se remite Decreto N°4892 Aut. funcionamiento de Mesa de
Articulacién Local de Infancia y Adolescencia Comuna de Buin

- Seguimiento de acciones realizadas por profesional de apoyo Carmen gloria Leal, informacién
proporcionada a través de correo electrdnico, acciones correspondientes al drea laboral

- Labores administrativas referentes a la coordinacién de la oficina, revision de correos electrénicos,
seguimiento de acciones

- Recepcidn de correo electronico dando cuenta de rechazo en el portal de Mercado Piiblico de OC
con ntimero 2721-648-AG24, solicitud antes realizada via telefonica por parte de la coordinacién de
la oficina

- Envid de correo electrénico informando rechazd la OC 2721-648-AG24 la cual se encontraba
pendiente, solicitando bajarla del portal, se realiza contacto telefonico

- Recepcion de correo electronico con invitacion para participar en presentacion de resultados de
Smashed

- participacion en la 2° Reunion Mesa de Articulacién Interinstitucional de infancia y adolescencia
como representantes de SENDA, en torno a la prevencién de consumo de sustancias.

- Receprcidn de correo electrdnico con informacion referente al nuevo reglamento de la Ley de
Compras

- Seguimiento de acciones realizadas por profesionales de apoyo en torno al programa trabajar con
calidad de vida, drea prevencién laboral, informacién proporcionada a través de correo electrénico
- Revision de correo electrénico con Orientaciones para el egreso de Barrios 2025 - Programa de
Prevencién Comunitaria

- Se envia correo a profesionales de apoyo solicitando el registro en las bitdcoras correspondiente al

Avnn Adn mrarramciAn cavmanmitariae Ada lac hoveiae “'ﬂﬁ‘bl‘"‘bdcl"
arfa G pr CTYCRTIOn COMUNITarics QT i85 SalTies 1oCailZa

- Labores administrativas refrentes a la coordinacion de la oficina, revision de correos electrénicos
para dar seguimiento segun indicacion o solicitud

- Participacién en presentacion resultados Smashed con instituciones aliadas, presentacion
modalidad online

- Recepcion de correo electronico dando cuenta de la gestion realizada por profesional de apoyo el
que indicd ia carga de docummenios e ias bitdcoras de regisiro de jos barrios focaiizaduos
correspondientes al area de prevencion comunitaria

- Se envia correo a asesora area prevencion sobre la carga de documentos en plataforma SISPREV
correspondiente al drea de prevencion comunitaria.

- Se realiza proceso de evaluacion de profesional de apoyo Carmen Gloria Leal Uribe,
correspondiente al segundo semestre 2024

- Se realiza proceso de evaluacion de protesional de apoyo Carla Sanhueza Cuevas, correspondiente
al segundo semestre 2024

- Recepcidn de documentos para generar solicitud de contratacién de profesional de apoyo Carla
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Sanhueza cuevas
- Revicidn de documentos para generar rendiciones correspondient.
programas asociados a la oficina
- Revision de documentos para generar informe de gestion 2024
- Se trabaja en informe de gestion correspondiente a las acciones realizadas durante el 2024 porla
oficina y los programas asociados
- Revision de documentos para generar rendicion del programa senda previene en la comunidad
correspondiente al mes de diciembre 2024
- Revision de documentos para generar rendicion del programa Desarrollo de Competencias
Sociales Ex EVSD correspondiente al mes de diciembre 2024
- Recepcion de correo electrdnico para generar futura colaboraciones de trabajo con la Direccién de
Transito de I. Municipalidad, del programa Educacién Vial
- Se envia correo informando gestiones realizadas correspondiente al proceso de inscripcién de
organizaciones iaboraies al programa trabajar con caiidad de vida a asesora area prevencion SENDA
RM
- Seguimiento de acciones realizadas por profesional de apoyo Carla Sanhueza referente acciones
correspondientes al programa trabajar con calidad de vida
- Se envia oficio por ventanilla inica virtual SENDA, oficio correspondiente a evaluaciones de
profesionales de apoyo.
- Participacion en reunion, convocada por Director de DIDECO, con caracter informativa
- Recepcion de correo electronico donde informa el ingreso de Oficio Ord a oficina virtual
correspondiente a evaluacion de profesionales de apoyo
- Se envia documento solicitando aporte de profesionales de apoyo en informe de gestion 2024,
recepcién documento para su revision, se incorporan en informe de gestion
- Trabaja en informe de gestidn correspondiente a las acciones realizadas durante el afio 2024
- Labores administrativas refrentes a la coordinacion de la oficina y programas asociados, revision
de correo electrénico correspondiente a la Decreto 143 Aprueba el programa denominado SENDA
Previene - EVSD en la Comunidad 2025.
- Se trabaja en completacion de informe en plataforma SIGTE, llenando informacion referente a la
ejecucian del programa 2024,
- Recepcion de egreso N°12 correspondiente a la retencion de impuesto mes de diciembre 2024,
formulario 29
- Revision de documento correspondiente al egrese N°12 formulario 29, preparacién para posterior
rendicion mes de diciembre 2024
- Revision de correos electronicos para dar respuesta segin indicacion
= Envio de correo electronico Asesora Territorial para informar que se encuentra cargada
informarian en nlataforma SIGTE lo gque permite 1a generacian del 2do Informe técnico semestral
2024 en SIGTE.
- Recepcitn de correo donde solicitan la elaboracién del Plan Anual de Compras para el afio 2025,
informacién proporcionada al coordinador técnico de manera telefonica
- Revision de egreso 165, correspondiente a las retenciones de remuneraciones, se realiza revision
de documentos para generar rendiciones mes de diciembre

Seguimients de accienes realizadas por profesional de apeyo carla Sanhueza, referente ala
convocatoria e invitacion a participar a MYPE al programa Trabajar con calidad de vida, area
prevencion en espacios laborales
- Recepcion de correo electrénico donde informan plazo maximo de envio de rendiciones de cuentas
a través de la plataforma SISREC, correspondientes al mes de diciembre 2024. De los programas
asociados a la oficina
- Blaboracion de documeniacion para generar carga en Plataforma SiSREC dei programa Desarroiio
de competencias Sociales EX EVSD mes de diciembre 2024
- Carga en plataforma SISREC rendicion mes de diciembre del programa SENDA Previene en la
comunidad
- Labores administrativas referentes a la coordinacién de la oficina y programas asociados, revision
de correos electronicos, seguimiento de acciones via telefénica con asesora territorial
- Envia correo electronico adjunto informe de Gestion 2024 de la Uficina SENDA Previene
- Seguimiento de acciones realizadas por profesional de apoyo Carla Sanhueza referente a
convocatoria programa TCV
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- Segulmiento de acciones realizadas por profésional de apoyo Carinen Gloria Leal referente a
convocatoria programa TCV

- Trabajo en conjunto con flor briones en la carga de documentos en plataforma SISREC
correspondiente a la rendicion del programa Desarrollo de competencias Sociales EX EVSD mes de
diciembre 2024

- Seguimiento de acciones realizadas por profesional de apoyo Carla Sanhueza referente a
convocatoria programa TCV

o R s PRy Suy S SN IS W S = Dralegonwagn oo Bal B Baws Zan s -
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|

conocimiento y fines pertinentes

- Seguimiento de acciones realizadas por profesional de apoyo Carmen Gloria Leal referente a
convocatoria programa TCV

- Participacion en el Consejo Comuna De Seguridad Publica, en representacion de SENDA

- Recepcidn de correo electrénico donde informa Aprobacion 2° Informe Técnico Semestral-
Comuna de Buin, se procede a gestionar ias firmas de dicho informe para su posterior envio a
SENDA RM

- Recepcidn de correo electrdnico donde informan plan de compras del programa para el afio 2025
Informado a SECPLA, se informan de las correcciones.

- Se entrega informacién via correo electrénica asesora area prevencién SENDA RM referente al
proceso de convocatoria TCV, seguimiento de gestion via correo electrénico

- Recepcion de correo electrénico donde informan sobre proceso solicita contacto destinacion
provisional inmueble ley 20.000, se da respuesta segiin indicacién

- Recepcidn de correo electrénico con el Plan Comunal De Seguridad Publica Y Reglamento del Cesp,
revision del documento

- Recepcion de las Orientaciones y material campaia de verano 2024, recepcion de correo
electrénico con link de acceso a la campaia sehalada

- Contacto telefénico y posterior recepcion de correo electrénico de Sofia Hermosilla Blanco,
abogada Area de Asesoria Juridica y Asuntos Judiciales, por el contacto realizado por posible
destinacién inmueble ley 20.000.

- Labores administrativas refrentes a la coordinacion, revision de correos electronicos, contacto
telefonico con Asesora territorial SEMDA RM.

- Orden de documentacién de la oficina correspondiente a la ejecucion 2025

- Revisidon de portafolio Prevencién comunitaria 2025

- Labores administrativas refrentes a la coordinacién, revisién de correos electrénicos,

- Seguimiento de acciones realizadas pro profesional de apoyo

- Realizacién de curso Academia SENDA Curso "Consumo de Sustancias en la Adolescencia y
juventud: Efectos Biopsicosociales”

- Arrinnec administrativac refrentes a la roordinarién, revisian de correos electranicns, confartn
telefonico asesora drea Territorial SENDA RM para ver estado de Convenio de colaboracién técnica
entre senda y 1. Municipalidad de Buin

- Seguimiento de acciones realizadas pro profesional de apoyo

- Realizacién de curso Academia SENDA Curso "Consumo de Sustancias en la Adolescenciay
Juventud: Efectos Biopsicosociales” modulo 2

Acciones adrmainisdrea
AAVLIVIILD UMD UL P UL  vaC A LU ML

colaboracion técnica entre senda y I. Municipalidad de Buin

- Envio de correo electronico informando los ORD que fueron despachados a SENDA RM,
correspondiente a los siguientes ORD 06/2025 Mat : Remite convenio de colaboracion Técnica y
financiera entre SENDA y la Municipalidad de Buin (07-01-2025) ORD 24/2025 Mat: remite 2°
Informe Técnico semestral SIGTE 2024 (27-01-2025)

- Contaciv via correo elecurdnico para generdr reunion infurmativa referenie “reunion explicativa
sobre el proyecto de inmuebles” ley 20.000

- Revisidn de ley 20.000 e informacidon sobre la destinacion provisional de inmuebles

Firrar roforanta o lo cnardinacidn de la aficin
GO GTL:a O

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).
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Fecha Cobertura:

Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-02 envié de corree electrinice para soliciter CORREQ
documentacién correspondiente al libro Mayor y | ELECTRONICO
Formulario F29 de los programas SENDA
Previene en la Comunidad, Programa Desarrollo
de Competencias Sociales Ex EVSD
™ Gonad Y X & oam @B P @
i i i}
— L '
b e S e i apwtantmare, |3
‘_ < B BUIN
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-02 labores administrativas correspondientes a la CORREO
coordinacion de la Oficina ELECTRONICO
= M G @ . oo § + e -9

Fecha Cobertura:
2025-01-02

Descripaién Cobertura:

reunion de equipo, andlisis de las orientaciones
técnicas y evaluacion de los programas afio
2024, planificacién de acciones para mes en
curso

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcidn Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-03 recepcion de correo electrénico con informaciéon | CORREO
referente al Programa TCV, revision de acciones | ELECTRONICO
para dar respuesta segin indicacién
!l oy Grnat a = e TEEE
E“-_ ¢« R a8 =T e wo O |
‘ : S— Difymon y COMVOCMona Dara o progrema Teatayer con Calcmd oe Viaa (TOV) S~ - - L o
IF 3 = ’
| = :

Crédito N°44822 anula factura N°215760.-

Fecha Cobertura: Descripcidén Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-03 recepcion de correo con Nota de Crédito CORREO
N°44823 anula factura N°217894.-Nota de ELECTRONICO

Pagina6de 39




&% DIDECO

Comstoor, O frmin. Corvarse SENDA Provare Bor 2000 SNR——
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-03 recepcion de correo con Convenio de CORREO
colaboracion técnica y financiera entre 1. ELECTRONICO
Municipalidad de Buin y SENDA (gestion de
firmas)
™ e = - c: 80

Fecha Cobertura:

| Descripcién Cobertura:

T W,
ripo Looertura:

Interinstitucional

2025-01-06 Labores administrativas refrentes a la CORREO
coordinacion de la oficina y programas ELECTRONICO
asociados, seguimiento de firma de convenio de
colaboracion técnica y financiera entre 1.

Municipalidad de Buin y SENDA
™ G a " .o ¢+ e 9

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:

2025-01-06 Recepcion de correo con invitacién a participar | CORREO
de la 2° Reuni6n Mesa de Articulacién ELECTRONICO
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través de correo electrénica, referente a la
postulacién del Programa TCV

@ =mE
A0 X BUIN
.
T
Fecha Cobertura Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-06 Envi6 de correo para solicitar egresos CORREO
correspondientes al mes de diciembre 2024 de | ELECTRONICO
los programas asociados a la Oficina
- ] - e 0
S ;
P
Techa Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertara:
2025-01-06 Seguimiento de acciones de profesional de CORREO
apoyo Carla Sanhueza, informacion enviada a ELECTRONICO
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FPecha Cobertura: Descripdén Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-07 Recepcion de correo electrdonico el que informa | CORREO
la elaboracion de Informe de gestion 2024 ELECTRONICO
M ot

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-07 Correo enviado por asesora territorial SENDA CORREO
donde informa habilitacién de plataforma SIGTE | ELECTRONICO
para elaboracién 2do Informe técnico semestral
2024 en SIGTE.
= B g0

Entoraee Segun e Mo 034 UGTE ER—

P s
e
L
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Fecha Cobertura:

Descripcion Cobertura:

Tipo Cobertura:

2025-01-07 Recepcion de corren electronico donde se remite | CORRED
Decreto N°4892 Aut. funcionamiento de Mesa de | ELECTRONICO
Articulacion Local de Infancia y Adolescencia
Comuna de Buin
= g G Q = B e - e
L A oo ~ o
‘-. O e Mrmh‘iﬂlkmmm&mmﬁﬂm;mimmh R o4 C
== o )
) s = S BUIN
] r 3 -
& e
Pashe Calscvwbvysen . Than st st hos Ty awobys oo - Mo n Male asdassan.
L CLlla GLwpcvuLa. weou ll.ll.l:u fLUUCh L a. i IPU wUuUCitula.
2025-01-07 Seguimiento de acciones realizadas por CORREO
profesional de apoyo Carmen glona Leal, ELECTRONICO
informacion proporcionada a través de correo
electrénico, acciones correspondientes al drea
laboral
- : ~ see: 90
Fecha Cobortura: Doscripcidn Cobortura: Tipo Coboituia:
2025-01-08 Labores administrativas referentes a la CORREQO
coordinacion de la oficina, revision de correos ELECTRONICO
electrénicos, seguimiento de acciones
ey : ) < ie
Mo Grned E - 20
- # — z

Pagina 10 de 39




&¥DIDECO

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-08 Recepcion de correo electrdnico dando cuenta CORRED
de rechazo en el portal de Mercado Publico de ELECTRONICO
OC connlimcro 2721-648-A024, solicitud antes
realizada via telefénica por parte de la
coordinacion de la oficina
™ e Bt x B < . e @

Techa Cobertura: Descripcibn Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-08 Envid de correo electrénico informando rechazé | CORREO
la OC 2721-648-AGZ4 la cual se encontraba ELECTRONICO
pendiente, solicitando bajarla del portal, se
realiza contacto telefénico
3 .AV —-—— e s O
™ T L e sty O e ® =2 - ® 0
£ o :
— 0 = :
M_: £ BUIN
@ ™=
Techa Cobertura Descripcién Cobertura: | Tipo Cobertura:
2025-01-08 Recepcidn de correo electrénico con invitacion CORREO
para participar en presentacion de resultados de | ELECTRONICO

Smashed
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Techa Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-09 participacién en la 2° Reunién Mesa de FOTOGRAFIA
Articulacion Interinstitucional de infancia y
adolescencia como representantes de SENDA, en
torno a la prevencion de consumo de sustancias.
Chile _ g
CreceMas
Gt . :
~ Apd A St Loy L anpton
Tl ey aniin = arens o I Y T T P R I T S
"cliia LUuUCi LUl a. LCOLHIpLIvL GUUCi LUl a. L) l'.n.l LULUCT LUl a.
2025-01-09 Recepcidn de correo electrdonico con CORREO
informacion referente al nuevo reglamento de la | ELECTRONICO
Ley de Compras
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Techa Cobertura: { Descripcién Cobertura: | Tipo Cobertura:
2025-01-09 Seguimiento de acciones realizadas por CORREO
profesionales de apoyo en torno al programa ELECTRONICO
trabajar con calidad de vida, drea prevencion
laboral, informacion proporcionada a través de
correo electrénico
i Gt ¥ s MBS e = @0
L - ) *
: -
&
B r
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rouiila LUUCt Luil a. oL lyuuu LUUC LU g, 1 tl.ﬂ.l LUUCH LU a.
2025-01-09 Revision de correo electrénico con CORREO
Orientaciones para el egreso de Barrios 2025 - ELECTRONICO
Programa de Prevencién Comunitaria
™ G K g Sa B e -0
- . RwE HE S A >

Crmetacres oaa o agreso de Barics IS - Progese e Prsw Comunitors s

o e wrm s rmr
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-09 Se envia correo a profesionales de apoyo CORRED
solicitando el registro en las biticoras ELECTRONICO
correspondiente al drea de prevencion
comunitarios de los barrios focalizados
e = «® - 25 @0

° B
. o aa re

m A P e

Techa Cobertura: Descripcidn Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-10 Labores administrativas refrentes a la CORREO
coordinacion de la oficina, revision de correos ELECTRONICO
electrénicos para dar seguimiento segiin
indicacion o solicitud
- - +: B8-0

s

- s

2025-01-10

Participacion en presentacion resultados
Smashed con instituciones aliadas, presentacion
modalidad online

Miem s M le et smen
i IPU wuUucI tuLa.

FOTOGRAFIA
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Recepcion de correo electronico dando cuenta
de la gestion realizada por profesional de apoyo
el que indica la carga de documentos en las
Litlmnmarn An maminten s lan hawmine Frnnlioadan
ildevido WL 2 \.-61.)“ VoL VD A LU0 VLU LA D
correspondientes al area de prevencion
comunitaria

| o N
Lipo LOoET T a:

CORREO
ELECTRONICO

o [P

Namks Cak qobesvns.
L Culila LUUCE LUl a.

2025-01-10

T meeton ot Lan ™ ale meebn s onm s
eatlipuivi wuuci tui a.

Se envia correo a asesora drea prevencion sobre

la carga de documentos en plataforma SISPREV
correspondiente al drea de prevencion
comunitaria.

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO
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Fecha Cobertura: uEsdTipdioi Covertira: 1ip0 LOUETD wiia:

2025-01-13 Se realiza proceso de evaluacion de profesional | FOTOGRAFIA
de apoyo Carmen Gloria Leal Uribe,
correspondiente al segundo semestre 2024
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2025-01-13 Se realiza proceso de evaluacion de profesional | FOTOGRAFIA
de apoyo Carla Sanhueza Cuevas,
correspondiente al segundo semestre 2024
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Recepcidén de documentos para generar solicitud
de contratacion de profesional de apoyo Carla
Sanhueza cuevas
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CORREOD
ELECTRONICO

S2BUIN
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2025-01-13

Descripcion Cobertura:

Revision de documentos para generar
rendiciones correspondientes a diciembre 2024
de los programas asociados a la oficina

[ CIEp P e
LIpU LUUCE LUl a.

FOTOGRAFIA
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2025-01-13 Revision de documentos para generar informe FOTOGRAFIA
de gestion 2024}
- L]
Yt R .
#Dideco
Techa Cobertura: Descripcidn Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-14 Revision de documentos para generar rendicién | FOTOGRAFIA

del programa senda previene en la comunidad
correspondiente al mes de diciembre 2024

Pagina 18 de 39




&¥DIDECO

.'/ TISOMAG W SR

|

IN = |

S it PAGUEST CON FLDRA t

R |

. |

OQECEETO PASUEST A TRAWLS DEL DR TESORERD BMEAICIPAL &
Ll o

-
- ", 84 -
el e =k i e |

- —— -t e "

Ale gobon = o -
i ac

l. CL.Ild hGUCI

2025-01-14
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Revision de documentos para generar rendicion | FOTOGRAFIA
del programa Desarrollo de Competencias
Sociales Ex EVSD correspondiente al mes de
diciembre 2024
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Techa Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-14 Recepcion de correo electronico para generar CORREO
tutura colaboraciones de trabajo con la ELECTRONICO
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Direccion de Transito de 1. Municipalidad, del
programa Educacién Vial

acciones correspondientes al programa trabajar
con calidad de vida
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Uecha Cobertura: Descripdion Cobertuia: Tipo Cobertura:
2025-01-15 Se envia correo informando gestiones realizadas | CORREO
correspondiente al proceso de inscripcion de ELECTRONICO
organizaciones laborales al programa trabajar
con calidad de vida a asesora 4rea prevencion
SENDA RM
= M G o x ® o @ . 9
i
Fecha Cobertura: Descripcidn Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-15 Seguimiento de acciones realizadas por CORREO
profesional de apoyo Carla Sanhueza referente ELECTRONICO
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I'echa Cobertura ! Descripcién Cobertura: | Tipo Cobertura:
2025-01-15 Se envia oficio por ventanilla tinica virtual CORREO
SENDA, oficio correspondiente a evaluaciones de | ELECTRONICO
profesionales de apoyo.
= 20
L —
| s N oy S By | p Jopeg i SR a7 | L par S e Fablcidecnenas
1Culia vuucCiLtuta. LCoCl IPLI.U]I LUUCIi vl a. 1 IPU LuUUC LUl da.

2025-01-15

Participacion en reunion, convocada por FOTOGRAFIA

Director de DIDECO, con caracter informativa
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Oficio Ordinario ingreso oficina virtual

R o Gom o b

2025-01-16 Recepcion de correo electrénico donde informa | CORREO
el ingreso de Oficio Ord a oficina virtual ELECTRONICO
correspondiente a evaluacion de profesionales
de apoyo
" . . [}

Namsha Fale cssdrssa.
i Cllia wwuciwula.

2025-01-16

. sz

Desc ipcioi Cobertura:

Se envia documento solicitando aporte de
profesionales de apoyo en informe de gestion
2024, recepcion documento para su revision, se
incorporan en informe de gestién

Tipo Cobertura:
CORRED
ELECTRONICO
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Fecha Cobertura:

2025-01-16

Descripcion Cobertura:
Trabaja en informa de gestion correspondiente a
las acciones realizadas durante el afio 2024

L TP ), e
1ipo LoOET i a:

FOTOGRAFIA

Techa Cobeitura Desciipcibn Cobertuia: | Tipo Cobertura:
2025-01-17 Labores administrativas refrentes a la CORREO
coordinacion de la oficina y programas ELECTRONICO
asociados, revisién de correo electrénico
v vy A mvrbn ol Phamendba 147 Avmsrvaleas A1
“uLa L.‘Pullu‘\.lllh did LFevd LAY AT ﬂl.ll CrLT ey
programa denominado SENDA Previene - EVSD
en la Comunidad 2025
e E e cr 20
L I L
= Bt Da oo 16143 AT 68 (Y07 e SEMDA Prevenrs - EVED 0 Comursaan 2024
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-17 Recepcion de egreso N°12 correspondienteala | CORRED
retencién de impuesto mes de diciembre 2024, | ELECTRONICO
formulario 29.
™ @ - se -0
i AT :
P
P
@
Techa Cobeitura | Descripcién Cobertura: { Tipo Cobertura:
2025-01-17 Revision de documento correspondiente al FOTOGRAFIA
egreso N°12 formulario 29, preparaciéon para
posterior rendicion mes de diciembre 2024
- :
| TLITRE M ). i
#BUIN S
i
Techa Cobertura Descripcion Cobertura: Tipo Cobeitura:
2025-01-20 Revision de correos electronicos para dar CORREO
respuesta segiin indicacion ELECTRONICO
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2025-01-20 Envid de correo electrénico Asesora Territorial | CORREO
para informar que se encuentra cargada ELECTRONICO
informacidn en plataforma SIGTE lo que permite
la generacién del 2do Informe técnico semestral
2024 en SIGTE.
™ G 2 2 . 2ez= @@
W P e = E
= Eutorm o Segu oo 2024 SICTE e
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2025-01-20 Recepcidn de correo donde solicitan la CORREO
elaboracion del Plan Anual de Compras para el ELECTRONICO
afo 2025, informacién proporcionada al
coordinador técnico de manera telefonica
- - =
s Moy : = - o g20
? 2
- . Eatoracion PAL Prograrmns con Fonoom Exemcs. .
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Fecha Cobertura:
2025-01-20

Descripcién Cobertura:

Raovicidin A
aevicien ¢

o poroco 168 rorracnondi
(-3

rese 165, correspondiente 2 lac

retenciones de remuneraciones, se realiza
revision de documentos para generar

rendiciones mes de diciembre

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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2025-01-21 Seguimiento de acciones realizadas por CORREO
profesional de apoyo carla Sanhueza, referente a | ELECTRONICO
la convocatoria e invitacion a participar a MYPE
al programa Trabajar con calidad de vida, area
prevencion en espacios laborales

& ™ Gl a 2 LXe= «z 0
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Techa Cobertura Cescripcién Cobertura: Tipo Cobertuia:

2025-01-2 Recepcion de correo electrénico donde informan | CORREO
plazo maximo de envio de rendiciones de ELECTRONICO
cuentas a través de la plataforma SISREC,
correspondientes al mes de diciembre 2024. De
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los programas asociados a la oficina
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2025-01-21 Elaboracién de documentacién para generar FOTOGRAFIA

carga en Plataforma SISREC del programa
Desarrollo de competencias Sociales EX EVSD

mes de diciembre 2024
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2025-01-21 Carga en plataforma SISREC rendicion mes de FOTOGRAFIA

diciembre del programa SENDA Previene en la

comunidad
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Techa Cobertura: Descripeidn Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-22 Labores administrativas referentes a la CORREO
coordinacion de la oficina y programas ELECTRONICO
asociados, revision de correos electronicos,
seguimiento de acciones via telefénica con
asesora territorial
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Techa Cobertura Descripcidn Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-22 Envia correo electrénico adjunto informe de CORREO
Gestion 2024 de la Oficina SENDA Previene ELECTRONICO
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2025-01-22 Seguimiento de acciones realizadas por CORREO
profesional de apoyo Carla Sanhueza referente a | ELECTRONICO
convocatoria programa TCV
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Techa Cobertura: Descripcidn Cobertura: { Tipo Cobertura:
2025-01-22 Seguimiento de acciones realizadas por CORREO
profesional de apoyo Carmen Gloria Leal ELECTRONICO
referente a convocatoria programa TCV
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Fecha Cobertura: | Descripcién Cobertura: | Tipo Cobertura:
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2025-01-22

Trabajo en conjunto con flor briones en la carga
de documentecs en plataforma SISREC
correspondiente a la rendicién del programa
Desarrollo de competencias Sociales EX EVSD

mes de diciembre 2024

FOTOGRAFIA
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2025-01-23 Seguimiento de acciones realizadas por CORREO
profesional de apoyo Carla Sanhueza referente a | ELECTRONICO
convocatoria programa TCV
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2025-01-23

Descripcidn Cobertura:

Recepcion de correo electronico donde se
informa Subrogancia del Administrador
municipal, para conocimiento y fines pertinentes

Tipo Cobeitura:
CORREO
| ELECTRONICO
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2025-01-23 Seguimiento de acciones realizadas por CORREO
profesional de apoyo Carmen Gloria Leal ELECTRONICO
referente a convocatoria programa TCV
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2025-01-23 Participacion en el Consejo Comuna De FOTOGRAFIA

Seguridad Publica, en representacion de SENDA
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proceso de convocatoria TCV, seguimiento de
gestion via correo electrénico

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-24 Recepcitn de corree electrfnico donde informa | CORRED
Aprobacion 2° Informe Técnico Semestral- ELECTRONICO
Comuna de Buin, se procede a gestionar las
firmas de dicho informe para su posterior envié
a SENDA RM
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2025-01-24 Recepcion de correo electronico donde informan | CORREO
plan de compras del programa para el afio 2025 | ELECTRONICO
Informado a SECPLA, se informan de las
correcciones.
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2025-01-24 Se entrega informacion via correo electronica CORREO
asesora area prevencion SENDA RM referente al | ELECTRONICO
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Recepcion de correo electrénico con el Plan
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2025-01-24 Recepcidn de correo electronico donde informan | CORREQ
sobre proceso solicita contacto destinacion ELECTRONICO
provisional inmueble ley 20.000, se da respuesta
segun indicacion
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Techa Cobertura Descripaion Cobertura: Tipo Cobertura:

CORREO

Comunal De Seguridad Publica Y Reglamento del | ELECTRONICO
Ccsp, revision del documento
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-27 Recepcion de Jas Orientaciones y material CORRED
campafia de verano 2024, recepcion de correo ELECTRONICO
electrénico con link de acceso a la camparnia
senalada
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Techa Cobertura: Descripcidén Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-27 Contacto telefonico y posterior recepcion de CORREO
correo electronico de Sofia Hermosilla Blanco, ELECTRONICO
abogada Area de Asesoria Juridica y Asuntos
Judiciales, por el contacto realizado por posible
destinacion inmueble ley 20.000.
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Techa Cobartura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-28 Orden de documentacién de la oficina FOTOGRAFIA
correspondiente a la ejecucion 2025
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2025-01-28 Revision de portafolio Prevencion comunitaria FOTOGRAFIA
2025
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2025-01-29 Seguimiento de acciones realizadas por CORREO
profesional de apoyo ELECTRONICO

Pagina 35 de 39




&¥DIDECO

Techia Cobertuia Descripaidn Cobortura: Tipo Cobaitura:
2025-01-29 Realizacién de curso Academia SENDA Curso FOTOGRAFIA
"Consumo de Sustancias en la Adolescencia y
Juventud: Efectos Biopsicosociales"
Objetivos general del curso
Techa Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobeitura:
2025-01-30 Seguimiento de acciones realizadas por CORRED
profesional de apoyo carla Sanhueza, ELECTRONICO
informacion enviada a través de correo
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-30 Realizacién de curso Academia SENDA Curso CORREO

Pagina 36 de 39




&% DIDECO

"Consumo de Sustancias en la Adolescencia y ELECTRONICO

Juventud: Efectos Biopsicosociales” modulo 2

ACADEMIA
SENDA

Consumo de sustancias en la adolescencia y juventud:

efectos biopsicosociales

Mdodulo 2. Aspectos generales de neurobiologfa en
adolescentes y jovenses

DOMENZAR

Fecha Cobertura: Descripaidén Cobertura: { Tipo Cobertura:
2025-01-31 Envid de correo electrénico informando los ORD | CORRED
que fueron despachados a SENDA RM, ELECTRONICO
correspondiente a los siguientes ORD 06/2025
Mat : Remite convenio de colaboracién Técnica y
financiera entre SENDA y la Municipalidad de
Buin (07-01-2025) ORD Z4/2025 Mac: remice z°
Informe Técnico semestral SIGTE 2024 (27-01-
2025
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-31 Contacto via correo electrénico para generar CORREO
reunion informativa referente “reunion ELECTRONICO
explicativa sobre el proyecto de inmuebles” ley
20.000
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2025-01-31

Descripcion Cobertira:
Revision de ley 20.000 y la destinacion
provisional de inmuebles

Ley 20000

SUSTITUYE LA LEY N* 19366, OUE SANCIONA EL TRAFICO RICITO DE
ESTL ¥
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FOTOGRAFIA
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V.- Observaciones.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

¥n, IDNATHAN FERNANDE?Z. FIGUEROA. DIRECTOR DE DESARROLLO COMIINITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a deServiciod\a honorarios que emite el presente

JONATHAN FERNANDEZ FIGUER
COORDINADOR (A) PRO
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