& BUIN s, ‘%f DIDECO

st MumEpalest - 5 Ep ARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

FEBRERO 2025
Mes Afio
L.- Datos.
1.- Nombre, MARIA ISABEL VIDAL DE LA HOZ
2.-Rut -
3.- N2 Decreto. Alcaldicio: Imputacion: Centro de Costos:

215.21.04.004.001 |25.04.01 / ;
] v

4.- Direccién ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece. ASISTENCIAL i

A%

IL.- Funcidn segin lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

= APOYO A OFICINAS ASISTENCIAL

« Atender al piblico que asiste a la Oficina Asistencial

» Recepcionar documentacion

* Atender a las personas que solicitan ayudas sociales en relacién de todos los beneficios otorgados por el
programa.

= Archivar y digitar las ayudas entregadas

« Atender y redactar las solicitudes para la realizacién de Informes Sociales

« Apoyar en procesos de Becas

« Realizar visitas domiciliarias y apoyar las actividades en terreno.

v

IIL.- Descripcién de las funciones realizadas.

1. Orientacion 13 ayudas sociales.

2. Atencién publico, Ian Herndndez se entrega informes socioeconomico para apelacién Gratuidad.
3. Se entregan ayudas sociales de 3 cajas de mercaderia a Sra. Pamela Molina, Daniela Oses y Javiera
Reinoso.

4, Se entrega ayudas sociales de 2 vale de gas, Andrea Calderdén y Jacqueline Septlveda.

5. Se ingresa beneficio en drive y archivo correspondiente.

6. Se redacta informe social Luz Guajardo, caso ayuda social materiales de construccién.

1. Se realizan 11 orientaciones para ayudas sociales.

2. Atencidn publico a Sissy de Jesus, se entrega un vale de gas de 15 kilos.

3. Atencion publico a Silvia Guajardo y Jonathan Rosales se entrega caja de mercaderfa.

4. Se ingresa beneficio en drive y archivo.

5. Atencién publico Sra. Cecilia Martinez se Recepciona documentos para solicitud de ayuda social
de tratamiento medico inyectable.

6. Atencion telefonica, Sra. Jennifer Caro por consulta de resultado beca municipal.

7. Tareas administrativas.

1. Se realizan 9 orientaciones sobre ayuda social.

2. Atencién telefonica José Miguel Flores, consulta sobre ayuda social.

3. Se entrega beneficios de caja de vale de gas a Sra. Gina Pérez.

4. Se entrega beneficios de caja de mercaderia a Sra. Maria Ibarra y Silvia Carrasco.

5.Se ingresan beneficios sociales en drive y archivo.

6. Se realiza llamada telefonica a Sra. Luz Guajardo para informe social ayuda en materiales de
construccion.

1. Se realizan 10 orientaciones sobre ayudas sociales.

2. Atencion publico, Sra. Fanny Cubillos orientacion de documentos para informe socioeconomico
Apelacion Gratuidad.
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3. Atenci6n publico, Gyanfranco Pizarro se entrega informe socioeconomico para Acreditacion
FUAS.

4, Se realizan entrega de cajas de mercaderia a Sra. Andrea Contreras, Cecilia Vergara, Vanessa
Barrientos y Don Florencio Castillo.

5. Se entrega vale de gas a Sra. Ana Lazo.

6. Atencidn telefonica, Sra. Marianela Gonzalez por demanda espontanea.

7.Se ingresan beneficios en Drive y archivo.

1. Se realizan 9 orientaciones sobre ayudas sociales.

2. Atencidn publico, Sra. Jovina Pino recepcién de documentos, entrevista informe social para
solicitud de examen medico KINEROD.

3. Atencion publico, Sra. Carmen Valdivia para solicitud de ayuda en medicamentos.

4. Atencion publico, Sra. Barbara Gonzalez, entrevista y recaudacion de documentos para informe
de AFP.

5. Se entrega beneficio de vale de gas a Sra. Maria Nifiez y Daniela Inostroza.

6. Se entrega beneficio de caja de mercaderia a Giselle Godoy y Cristian Sanchez.

7. Se ingresa ayuda social en drive y archivo.

8. Se redacta informe social caso Sra. Jovina Pino,

1. Se realizan 15 orientaciones sobre ayudas sociales.

2. Se realizan 3 orientaciones sobre demanda espontanea.

3. Se entrega beneficio de vale de gas a Sra. Valeria Chavez, Genoveva Moya, Karina Alvarez y Eliana
Escarate.

4. Se entrega beneficio de caja de mercaderia a Sra. Andrea Jorquera.

5. Se ingresa beneficio de ayudas en drive y archivo.

6. Se realiza redaccion de informe social solicitud de Pension de sobrevivencia, Sra. Barbara
Gonzidlez.

7. Se redacta informe social ayuda en compra de medicamentos a Sra. Carmen Valdivia.

1. Se realizan 9 orientaciones sobre ayudas sociales.

2. Atencidn publico, Barbara Gonzalez se entrega informe social para Pensién AFP e informe para
excluir servicio militar hijo Alonso Contreras.

3. Se entrega beneficio de caja de mercaderia a Don Arnaldo Ortiz.

4. Atencion publico, Sra. Guillermina San Martin, recepcion documentos y entrevista para informe
social.

5. Se entrega beneficio de vale de gas a José Quintanilla y Marion Quiroz.

6. Se entregan cheques de ayuda social a Sra. Fedora Machuca y Maria Espinoza.

7. Se redacta y entrega informe socioeconomico a Thomas Zepeda para apelar a Gratuidad y becas
internas Universidad.

8. Se ingresan beneficios en drive y archivo.

1. Se realizan 9 orientaciones sobre ayudas sociales.

2. Atencion publico, Ma. Teresa Gonzalez se entrega informe social para presentar en AFP.

3. Se entrega beneficio de vale de gas a Don Flavio Muioz.

4. Se entrega beneficio de caja de mercaderia a Sra. Myriam Araya.

5. Se realiza llamada telefonica a Sra. Evelyn Ibarra para consultar sobre entrega de boleta examen
KINEROD.

6. Se ingresan beneficios en drive y archivo.

7. Se redacta informe social, ayuda de tratamiento Botox a esposo de Sra. Cecilia Martinez.

1. Se realiza informe socioeconomico para apelacién FUAS, a Javiera Silva.

2. Atenci6n publico, Sra. Alicia Ramirez recepcion de documentos y entrevista para informe social ,
solicitud de medicamentos.

3. Se entrega beneficio de caja de mercaderia a Giglio Peralta y vale de gas a Joselyn Cervela.

4. Se ingresan beneficios en drive y archivo.

5. Se realizan 9 orientaciones sobre ayudas sociales y demandas espontaneas.

6. Tareas administrativas.

1. Se realizan 9 orientaciones sobre ayuda social y demanda espontanea.

2. Atencion publico, Juan Rodriguez se entrega orientacion de documentos respaldos informe
socioeconomico.

3. Se entrega beneficio de vale de gas a Rosa Sandoval y Carmen Salinas.

4. Se entrega beneficio de caja de mercaderia a Carolina Soto.

Pagina 2 de 10




& DIDECO

5. Se ingresan beneficios en drive y archivo.

6. Se redacta informe social para solicitud de Insumos médicos a Ana Romero.

7. Atencion publico, Alicia Ramirez se Recepciona documentacién y entrevista para informe social.
1. Atencién publico Sra., Maria Bravo entrega documentacion para solicitud de informe social para
excluir del servicio militar a su hijo.

2. Se realizan 7 orientaciones sobre ayuda social.

3. Se entrega ayuda de vale de gas 15 kilos a Don Sergio Carrasco.

4. Se entrega informe social para excluir servicio militar a German Cabeza.

5. Se ingresa beneficio de vale de gas en drive y archivo.

6. Se redacta informe social para excluir servicio militar, solicitud de José Figueroa.

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-03 Atencidon publico, Sra. Andrea Calderon. FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-04 Entrega ayuda social, caja de mercaderia. FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-02-06

Descripcién Cobertura:
Atencién publico, Sra. Ana Lazo.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-02-06

Descripcién Cobertura:
Entrega insumos para proceso Beca Indigena y
Presidente de la Republica 2025.

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO
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Fecha Cobertura: Descripcidn Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-07 Entrega ayuda social, caja de mercaderia. FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-07 Registro Atencidén publico, semana del 03 al 07 NOMINA DE
Febrero. BENEFICIARIOS
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-11 Atencién publico, Sra. Fedora Machuca. FOTOGRAFIA

e,

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-13 Atencién publico, entrega caja de mercaderia. FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-02-14

Descripcion Cobertura:
Atencidn publico, Sra. Carmen Salinas

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

-

Fecha Cobertura:
2025-02-14

Descripcién Cobertura:

Registro atenciones semana del 10 al 14 .

Tipo Cobertura:
NOMINA DE
BENEFICIARIOS
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Fecha Cobertura:
2025-02-17

Descripcién Cobertura:
Atencion publico Bernardita Arellano,

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-02-18

Descripcidn Cobertura:

Registro Atencidén publico, 17-18 Febrero.

Tipo Cobertura:
NOMINA DE
BENEFICIARIOS
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V.- Observaciones.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de servicios a honorarios que emite el presente
informe, certifico que ha realizatde sus funciones en el pfesente mes, en virtud al contrato de
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