ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE BUIN
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

FEBRERO / 2025

Mes / Afio

I.- Datos.

1.- Nombre. EVA MARIBEL VIVANCO ALLENDES

2.- Rut.

3.- N2 Decreto. Alcaldicio: Imputacién: Centro de Costos:
EN TRAMITE 215.2 1.04.004.ooy/20.02.01

4.- Direcci6n ala \/

que pertenece. ALCALDIA

[L.- Funcién segun lo que indica el contrato de prestacion de servicios.

Objetivo:

Contar con una persona que apoye la ejecucion del programa Comunicacion
Social 2025 para el desarrollo de sus objetivos.

Descripcién:

Apoyar la ejecucion del programa y la informacion de programas, beneficios, actividades
municipales y otros a la comunidad.

Realizar labores técnicas y de apoyo en las actividades para el cumplimiento de los
objetivos y la ejecucién del programa.

Apoyo en la ejecucion del Programa de Comunicacion Social 2025 a través de planes de
accion especificos en los distintos medios de comunicacién e informaciéon municipal, con
el fin de informar a los vecinos y vecinas de la comuna sobre las actividades, programas
y servicios municipales, tanto en medios como en actividades en el territo?/éomunal.

I11.- Descripcién de las funciones realizadas.

v/
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03 FEBRERO 2025

% Recepcién de mensajes de vecinos que solicitan participar de actividades por semana
aniversario de la comuna, e ingreso a Panoramas Buin.

04 FEBRERO 2025

% Apoyo en recepcion de nifios con sus padres que acuden a juegos inflables, ubicados en la
explanada del Centro Cultural.

05 FEBRERO 2025

% Preparacion de material para entrega

“* Recepcion de mensajes de vecinos que solicitan informacién sobre actividades por semana
aniversario e ingreso a plataforma de Panoramas Buin.

% Apoyo en recepcion de nifios con sus padres que acuden a juegos inflables, ubicados en la

explanada del Centro Cultural.

06 FEBRERO 2025

% Preparacion de material para actividades.

%+ Entrega de cupon para canje de tickets a padres para juegos mecanicos.

%+ Se realiza gestion para realizar Tour a Vifia Santa Rita con vecinos de la comuna el dia 8 de
febrero.

07 FEBRERO 2025

% Preparacion de material para actividades
% Entrega de cupén para canje de tickets a padres para juegos mecanicos.

08 FEBRERO 2025
% Entrega de cupon para canje de tickets a padres para juegos mecanicos.
% Entrega de entradas a personas que solicitaron asistir a Shows que se realizaran en semana

aniversario.

10 FEBRERO 2025

-

< Entrega de cup6n para canje de tickets a padres para juegos mecanicos.

11 FEBRERO 2025

-

% Entrega de cupén para canje de tickets a padres para juegos mecanicos.

12 FEBRERO 2025
<+ Entrega de cupén para canje de tickets a padres para juegos mecanicos.

13 FEBRERO 2025
% Entrega de invitaciones a adultos mayores para Show de Sonora Malecén

% Entrega de tickets a nifios para juegos mecanicos.
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% Recepcion de publico que asiste a Show de Sonora Malecén por celebraciéon de semana
aniversario.

%+ Se realiza gestion para realizar Tour a Vifia Santa Rita con vecinos de la comuna el dia 15 de
febrero.

14 FEBRERO 2025
%+ Preparaciéon de material

% Entrega de tickets a nifios para juegos mecanicos.
% Recepcidn de publico que asiste a Show de Alex Ortiz.

15 FEBRERO 2025

% Recepcién de publico que asiste a Show de Grupo Axe Bahia por celebracion de semana
aniversario.

16 FEBRERO 2025
% Entrega de tickets a nifios para juegos mecanicos.

17 FEBRERO 2025

% Recepcidn de mensajes de vecinos que solicitan informacién sobre actividades de la comuna e
ingreso a plataforma de Panoramas Buin.

18 FEBRERO 2025

% Recepcion de mensajes de vecinos que solicitan informacién sobre actividades de la comuna e
ingreso a plataforma de Panoramas Buin.

19 FEBRERO 2025

% Recepcion de mensajes de vecinos que solicitan informacion sobre actividades de la comuna e
ingreso a plataforma de Panoramas Buin.

/
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% 04 DE FEBRERO 2025
% Recepcion de nifios .

L)
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% 05 DE FEBRERO 2025
Preparacion de material
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Recepcioon de mensajes

Apoyo en juegos
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Entrega de tlckets

% 07 DE FEBRERO 2025
Preparacion de material Entrega de Tickets

% 08 DE FEBRERO 2025
Entrega de invitaciones para Shows
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++ 10 DE FEBRERO 2025
Entrega de Tickets

% 11 DE FEBRERO 2025
% Entrega de Tickets

¢+ 12 DE FEBRERO 2025
*  Entrega de Tickets

"
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°2* 13 DE FEBRERO 2025
¢ Entrega de invitaciones Show Sonora Malecén

Recepcién de publico Show

+ 14 DE FEBRERO 2025
Preparacnon de material
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Recepcién de piblico a Show

% 15 DE FEBRERO 2025
** Recepcién de publico a Show Axe Bahia

*+ 16 DE FEBRERO 2025

*

< Entrega de Tickes
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%+ 17 DE FEBRERO 2025

% Ingreso de vecinos a WhatsApp Panoramas Buin

Ll

<+ 18 DE FEBRERO 2025
%+ Recepcién de mensajes

%+ 19 DE FEBRERO 2025
Recepcion de mensajes
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V.- Observaciones

» Se adjuntan correos




19/2/25, 10:36 Correo de Municipalidad de Buin - TOUR VINA SANTA RITA 08 FEBRERO

v v
v%v BUIN Eva Vivanco Allendes <evivanco@buin.cl>
N 4

TOUR VINA SANTA RITA 08 FEBRERO

7 mensajes

6 de febrero de 2025, 10:50

Estimado ,junto con enviarle un cordial saludo y esperando se encuentre bien,me comunico con usted para confirmar tour a Vifia Santa Rita con 25
vecinos de nuestra comuna este sabado 08 de febrero.
Sin mas me despido,y quedo atenta a sus comentarios .

EVA VIVANCO ALLENDES

Técnico de Nivel Superior en Trabajo Social
Territorial Alcaldia y Prensa.

Fono: +56985126687

2'Buin

llustre Municipalidad de Buin

P

6 de febrero de 2025, 12:57

Saludos

Agradecemos igual sefialar tarifa nifios y edades a considerar

BUIN
SOMOS

TODOS

Diaric -Rado - Tv

Pablo Fuenzalida Vivanco
Encargado de Comunicaciones
Gestién 2017 - 2023
+56973334000

[El texto citado esta oculto]

" de febrero de 2025, 11:06

Buenos dias estimado

Claro, podemos ofrecerle nuestro tour a las 9:45 hrs el dia de mafiana, este tiene un valor de $4.500 por persona y $3.000 por los nifios (ellos son
considerados a partir de los 3 afios de edad)

¢Desea confirmar?

Saludos Cordiales,

Constanza Lizana | Administrativo Turismo

A: Camino Padre Hurtado 0685, Alto Jahuel, Buin, Santiago, CL
T +56223622594 |

De: Pablo Fuenzalida Comunicaciones M. de Buin <pfuenzalida@buin.cl>
Enviado el: jueves, 6 de febrero de 2025 12:57

Para: Eva Vivanco Allendes <evivanco@buin.cl>

CC: Dieter Beyer <admin.turismo@santarita.cl>

Asunto: Re: TOUR VINA SANTA RITA 08 FEBRERO
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19/2/25, 10:36 Correo de Municipalidad de Buin - TOUR VINA SANTA RITA 08 FEBRERO

Saludos

Agradecemos igual senalar tarifa nifos y edades a considerar

e

Pablo Fuenzalida Vivanco
Encargado de Comunicaciones
Gestion 2017 - 2023

+56973334000

El El jue, 6 feb 2025 a las 10:51, Eva Vivanco Allendes <evivanco@buin.cl> escribio:

Estimado ,junto con enviarle un cordial saludo y esperando se encuentre bien,me comunico con usted para confirmar tour a Vifia Santa Rita con 25

vecinos de nuestra comuna este sabado 08 de febrero.

Sin mas me despido,y quedo atenta a sus comentarios .

EVA VIVANCO ALLENDES
Técnico de Nivel Superior en Trabajo Social
Territorial Alcaldia y Prensa.

Fono: +56985126687

Buenas tardes,el dia de ayer confirme la vista.
Muchas gracias,nos vemos.
Saludos.

|El texto citado esta oculto)

2 adjuntos
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7 de febrero de 2025, 13:33

Eva Vivanco Allendes <evivanco@buin.cl>
Para: Dieter Beyer <admin.turismo@santarita.cl>

Favor , necesito saber si esta confirmado.
Quedo atenta.

7 de febrero de 2025, 13:39
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7 de febrero de 2025, 15:10

Segun lo conversado a través de teléfono, quedd agendado el tour para mafiana a las 9:45 hrs ©@
iLos esperamos!

Saludos Cordiales,

Constanza Lizana | Administrativo Turismo

A: Camino Padre Hurtado 0695, Alto Jahuel, Buin, Santiago, CL
T +56223622594 |

[El texto citado esta oculto]

Eva Vivanco Allendes <evivanco@buin.cl> 7 de febrero de 2025, 15:11
Para: Dieter Beyer <admin.turismo@santarita.cl>

Agradecida, saludos cordiales.
[El texto citado esta oculto]

2 adjuntos
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19/2/25, 10:36 Correo de Municipalidad de Buin - TOUR VINA SANTA RITA 15 FEBRERO

¥ v
“%V BU IN Eva Vivanco Allendes <evivanco@buin.cl>

TOUR VINA SANTA RITA 15 FEBRERO

5 mensajes

13 de febrero de 2025, 19:05

Estimados junto con enviar un cordial saludo,vengo a confirmar Tour a Vifia Santa Rita para este sabado 15 de febrero ,junto a 25 vecinos de nuestra
comuna,esto solicitado por Dieter,el de confirmar con 24 hrs de anticipacién.

Espero contar con una pronta respuesta ,quedo atenta a sus comentarios.

Saludos.

EVA VIVANCO ALLENDES

Técnico de Nivel Superior en Trabajo Social
Territorial Alcaldia y Prensa.

Fono: +56985126687

' Buin

llustre Municipalidad de Buin

14 de febrero de 2025, 10:16

Confirmado

BUIN
SOMOS

TODOS

Diarjo - Radio - Tv

Pablo Fuenzalida Vivanco
Encargado de Comunicaciones
Gestién 2017 - 2023
+56973334000

[El texto citado esta oculto]

14 de febrero de 2025, 10:21

Muchas gracias,nos vemos maranal!!
[El texto citado esta oculto]

14 de febrero de 2025, 10:34

Buenos dias estimada

Confirmo reserva de su tour para 25 personas el dia de mafana

Los esperamos a las 9:45 hrs

Saludos Cordiales,

Constanza Lizana | Administrative Turismo

A: Camino Padre Hurtado 0695, Alto Jahuel, Buin, Santiago, CL
T +56223622594 |




19/2/25, 10:36 Correo de Municipalidad de Buin - TOUR VINA SANTA RITA 15 FEBRERO

Estimados junto con enviar un cordial saludo,vengo a confirmar Tour a Vifia Santa Rita para este sabado 15 de febrero junto a 25 vecinos de nuestra

comuna,esto solicitado por Dieter,el de confirmar con 24 hrs de anticipacion.
Espero contar con una pronia respuesta ,quedo atenta a sus comentarios.

Saludos.

EVA VIVANCO ALLENDES
Técnico de Nivel Superior en Trabajo Social
Territorial Alcaldia y Prensa.

Fono: +56985126687

Acuso recibo, muchas gracias!!!
[El texto citado esta ocullo]
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14 de febrero de 2025, 11:01
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo Miguel Araya Lobos, Alcalde, en mi calidad de contraparte técnica del prestador/a de
servicios a honorarios que emite el presente informe, certifico que ha realizado sus funciones
en el presente mes, en virtud al contrato de prestacién de servicios que corresponde, y a los
objetivos y requerimientos de las labores aprobadas por el concejo municipal o del Programa

Municipal en que se desempeifia.
— %\\\\ ]

- MIGUEL ARAYA LOBOS™

ﬂ%/bf/{ pa (A

PABLO FugptALlDA VIVANCO
COORDINADOR PROGRAMA
COMUNICACION SOCIAL 2025




