Recursos Humanos

BUIN, { 0 FEB 2025

DECRETO ALC. N° 6011 / VISTOS: Las facultades que me otorgan los Arts. 5,
12 y 63 letra i) de la Ley N© 18.695, Organica Constitucional de Municipalidades
y sus modificaciones.

CONSIDERANDO:

1.- El Decreto ALC. N© 4495 de fecha 29 de noviembre de 2024, que aprueba la
prorroga del nombramiento a Contrata de dofla Francisca Isabel Diaz Valenzuela, Contadora,
para que efectlie labores administrativas en el Departamento de Contabilidad - Area de
Finanzas, asimilado al Grado 16° de la Planta Administrativos, dependiente de la Direccion de
Administracién y Finanzas, a contar del 01 de Enero 2025 hasta el 31 de Diciembre de 2025,
ambas fechas inclusive.

2.- El Memo N° 88 del 24 de enero de 2025, enviado por la Directora de
Administracion y Finanzas, que solicita al Alcalde Subrogante autorizar la modificacion del
nombramiento a Contrata de dona Francisca Diaz Valenzuela, asimilado al Grado 16° de la
Planta Técnicos, en el sentido de aumentar Grado, a contar del 01 de marzo de 2025.

3.- El Memo N° 33 del 03 de febrero de 2025, enviado por el Alcalde, que autoriza la
modificacion de los nombramientos a Contrata de las funcionarias que desempefian funciones
en la Direccion de Administracion y Finanzas, a contar del 01 de Marzo de 2024, en atencion a
lo expuesto por la Directora de D.A.F.

L Es necesario poner término al nombramiento a Contrata de dofa Francisca Diaz
Valenzuela, asimilado al Grado 16°- Administrativos a contar del 01 de Marzo de 2025.

DECRETO

Péngase término a contar del 01 de Marzo de 2025, el nombramiento a
Contrata de dofla FRANCISCA ISABEL DIAZ VALENZUELA, Cédula de Identidad
NC 13.488.692 -7, asimilado al Grado 16° de la Planta Administrativos, dependiente
de la Direccion [de Administracion y Finanzas; en virtud a nombramiento a Contrata
asimilado al Grado 14° de la Planta Administrativos, segun lo expuesto por la
Directora de| Administracién y Finanzas en el Memo N° 88 (24/01/2025) y la
resolumqn del Alcalde en el Memo N° 33 del 03 de febrero de 2025.

/; /’-\NOJESEJ CO UNIQUE , REG STRi‘i ARCHIVESE.

UEL ARAYA LOBOS
ALCALDE

ECRETARIO MUNICIPAL
MLAL/GMG/VVS/ /4115

DISTRIBUCION:

- Contraloria General de la Republica
- Secretaria Municipal

- Recursos Humanos



I

— l

2

GGy

' BUIN

llustre Municipalidad

MEMON® __ - /2025

REF: -Memo DAF N°88/2025.-

4 ALCALDIA

-4

MAT.: - Solicita modificacién de nombramientos a contrata

que se indican.-

BUIN, 03 DE FEBRERO DE 2025.-

A : KATHERINE VALLE CARU
ENCARGADA DE RECURSOS HUMANOS (s)

DE : ALCALDE

Junto con saludar, por medio del presente, se solicita modificar los nombramientos a

contrata que se sefiala acontinucion y con las siguientes indicaciones:

RUT NOMBRE DESTINACION unang ESCALAFON Desde/Hasta
20404031-1 | PALOMERA ASTABURUAGA JAVIERA ?{NRA’;*{%;NISTRAC‘ON Y| 13 |TECNICOS L) /0132/ /22002255'
13488692-7 | DIAZ VALENZUELA FRANCISCA [/, }?,INRAQ’%X;N'STRACMN Y| 14 | ADMINISTRATIVOS = /0132_//22002255.
19497478-7 | FUENTES MAUREIRA DANTE DIR ADMINISTRACIONY | 47 | rcNICOS by
15168057-7 | NAVARRETE TAPIA MARILYN CECILIA U0 DMINETRACIONY | 4 | BCHIGES s e

17419282 | PLAZA IBANEZ CLAUDIO ALEXIS 551 (2 )7 DI EDMINSTARIONY | 13 |retensienms o vy

a— - —

e

Lo anterior en atencion a lo solicitado en el memorandum N° 88/2025 de la Directora

de Administracién y Finanzas, se requiere que vuestro departamento efectie las

modificaciones indicadas en dicho documento.

Se adjunta el memorandum DAF N° 88/2025, que contiene la certificacion

presupuestaria de la SECPLA para las modificaciones de los nombramientos sefialados..
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DE: VIVIANA VARGAS SANDOVAL

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

A :JUAN ASTUDILLO ARAYA
ALCALDE (S)
PRESENTE.

Informa

MEMORANDUM N2 88 /

cambios en

los

prorrogas
nombramientos a contrata para el afio 2025.

ANT.: Memo DAF N® 453 Renovacion de Contratas 2025
11.112024.

Memo DAF N° 41 Solicita contratacion Claudio
Plaza 10.01.2025

de

Junto con saludar, mediante el presente y en razon de actualizar la ndmina de

funcionarios en calidad de contrata que desempefian funciones en la Direccion de Administracion y

Finanzas, especificamente por los cambios que ha sufrido el Departamento de Contabilidad, es que

solicito a Usted autorizar los aumentos de grado de los funcionarios, de acuerdo al siguiente detalle:

RUT NOMBRE GRADO ESCALAFON DESDE HASTA

" 20404031-1 | ASTABURUAGA PALOMERA JAVIERA 13 | TECNICO 01/03/2025 | 31/12/2025
13488692-7 | DIAZ VALENZUELA FRANCISCA ISABEL 14 | ADMINISTRATIVO | 01/03/2025| 31/12/2025
19497478-7 | FUENTES MAUREIRA DANTE MARCELLE 11| TECNICO 01/03/2025 | 31/12/2025
15168057-7 | NAVARRETE TAPIA MARILYN CECILIA 13[TECNICO | 01/03/2025| 31/12/2025
17419282-0 | PLAZA IBANEZ CLAUDIO ALEXIS 12 | TECNICO 01/04/2025| 31/12/2025

'%/f Lo anterior, se solicita sea efectivo a contar del 01 de marzo del afio en curso, a

excepcion del funcionario Claudio Plaza Ibafiez, RUT 17.419.282-0, quien fue solicitado en calidad de

suplencia hasta el dia 31 d marzo, en este caso su nuevo nombramiento seria a contar del 01 de abril de

2025.

T

Cabe hacer presente que esta restructuracion se basa en la decision de prescindir del

Gramscalafén Técnico, del ex funcionario Bastidn Ampuero, lo que permitio la distribucion entre
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Recursos Humanos

BUIN, 29 NOV 2024

DECRETO ALC. N© '—Hﬂﬁ / VISTOS: Las facultades que me otorgan los Arts. 5, 12 y
63 letra i) de la Ley NC 18.695, Organica Constitucional de Municipalidades y sus
modificaciones; lo dispuesto en la Ley N° 19.280 de 1993, que medifica la Ley N° 18.695 y
establece normas sobre Planta del Personal de Municipalidades, lo dispuesto en la Ley
NO 18.883, Estatuto Administrativo para Funcionarios Municipales.

CONSIDERANDO:

1.- El Decreto ALC. N° 119 del 11 de enero de 2024, que aprueba el nombramiento a
Contrata de los siguientes funcionarios, dependientes de la Direccién de Administracién y
Finanzas, a contar del 01 de Enero de 2024 hasta el 31 de Diciembre de 2024, ambas fechas
inclusive.

a) Dofa Francisca Isabel Diaz Valenzuela, asimilado al Grado 16° de la Planta
Administrativos;
b) Dona Ana Maria Pérez Cayuman, asimilado al Grado 16° de la Planta

Administrativos.
+ El Decreto ALC. N° 910 del 12 de marzo de 2024, que aprueba a contar del 01 de

Marzo de 2024, el traslado de dofia Ana Maria Pérez Cayuman, a cumplir labores como

Cajera en la Oficina del Programa FONASA, ubicado en el recinto del Centro Historico,

con dependencia de la Direccién de Administracién y Finanzas, /

2.- El Decreto ALC. N© 121 del 11 de enero de 2024, que aprueba el nombramiento a
contrata de dofia Nathalya Karinna Marquez Cantillana, asimilado al Grado 16° de la Planta
Administrativos, para que efectUe labores administrativas en el Departamento de Rentas,
dependiente de la Direccion de Administracion y Finanzas, a contar del 01 de Enero de 2024
hasta el 31 de Diciembre de 2024, ambas fechas inclusive.

3.- El Decreto ALC. N° 1198 del 01 de abril de 2024, que aprueba la prérroga del
nombramiento a contrata de dofa Leyla Pamela Palominos Aguirre, Secretaria Ejecutiva
Computacional, asimilado al Grado 16° de la Planta Administrativos, para que efectie labores
administrativas de atencién de publico en materias relacionadas a Derechos de Aseo,
Cobranzas y Patentes Comerciales: Apoyo administrativos en el Departamento de Rentas
Municipales, dependiente de la Direccién de Administracion y Finanzas, a contar del 01 de Abril
de 2024 hasta el 31 de Diciembre de 2024, ambas fechas inclusive.

4.- Que es necesario nombrar a contrata a las funcionarias individualizadas, para que
efectlien labores dependientes de la Direccion de Administracion y Finanzas.

5.- Que para los nombramientos contenidos en este decreto, existe disponibilidad
presupuestaria.

6.- El Memo N° 913 del 11 de noviembre de 2024, enviado por la Directora de
Administracion y Finanzas, solicitando al Administrador Municipal, autorizar la continuidad de
nombramiento a Contrata de los funcionarios de la direccion, a contar del 01 de Enero de
2025.

7.- El Memo N° 226 del 29 de noviembre de 2024, enviado por el Alcalde, solicitando la
prérroga del nombramiento de los/as funcionarios/as a Contrata, a contar del 01 de Enero de
2025.

8.- El Memo N° 234/2024, enviado por el Alcalde, que complementa y modifica solicitud
del nombramiento de los/as funcionarios/as a Contrata para ano 2025.

DECRETO

1.- Apruébese la prérroga del nombramiento a Contrata de las siguientes funcionarias,
dependientes de la Direccion de Administracion y Finanzas:

a) Dona Francisca Isabel Diaz Valenzuela, Cédula de Identidad
N°® 13.488.692 -7, Contadora, para que efectie labores administrativas en el
Departamento de Contabilidad - Area de Finanzas; asimilado al Grado 16° de la
Planta Administrativos.

b) Dofa Ana Maria Pérez Cayuman, Cédula de Identidad N° 13.057.878 -0, Ensefanza
Media, para que efectie labores como Cajera en la Oficina del Programa FONASA,
ubicado en el recinto del Centro Historico, asimilado al Grado 16° de la Planta
Administrativos.
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é) Dona Nathalya Karinna Marquez Cantillana, (Cedula. de Tdentidid N 15.816,239:43;,

Enseffanza- Media, 'para ques para qQue efectue labpres adrinistrativas en ef

Départaménto de Rentas, asinilado al Grado 16" de la Planta Administrativos.

d) Dofla Leyla Pamela Palominos Aguirre, Cédula de  Identidad
" Ne: 14, JOlD 157 =55 Secretaria- EJecutlva Com utacuonal, para: que, efectilé fabdrés: para,
quet efectue Jabores administrativds. 86 Ftéh S de- pubhco enmhaterias refa

Derechus  de- ASeb; Cobranzas Vv -Patentes:, Comerc.'afes. Apoyo admrnfstratqus an. el

Départainento de Rentas, as_:mn!adg [, Grado 16° de la: Planta Administrativos.

2:- Dichos nombramientos:'se efecttan. a contar del 0% de Enero de 2025 hasta el
31 de Diciembre .de. 2025, ambas fechas Inclusive, o antes: de ‘esa fecha &i ho fueran
necesarios sus servicios.,

3.~ Dejase establecido que las fuicionarias: individudlizadas, cuentan-con registro:én Ia
Contralorla General de Ja; Republica.,

' 4 '-'Que los/as funcionarms[as thdi\rl’citl‘aliza"d‘bs/as se: en‘c'uerit’ran em cnnocimieﬁto dé la

»

mod:f’ cay dwersos scuerpos Iegales para perfecc:onar ei s'istema de pago de Ias pensiories de
alimentos; por e que mantienela responsabilidad. de informar-al. munlciplo sh-He. encoéfitia. én
el regisiro nacional dedeudores,. acompaniandy €l corréspordignte certificado emitide pot &l
Registro Civil e Identificacion. Asitiismio, deberd: autsrizdr &l inunicipio, mediante declaracion
Jiivada, para 1a reténcion ¥ -pago. .d]r’et:to al .alimentarlo, e la.suma a fa que asciendan las
futiras: pensiones «de: alimeritos, mas un recargo de:un:diez por ciente, que serd imputado a la
deuda: de alimentos hasta:-extinguirla integramente; esto como..condicién habifitante para su
shombramientoicon [a Municipalidad de'Buin..

5.~ Por !mpostergables tazones de: buen sefviclo; las funclonarias -asumirédn en-isus
fuhiciones, a .contar 'de la fecha sefialada en.eb Punto NG 2, sini esperar la ‘total. tramitagion del.
presente Decreio.

6.< Pagllese a las funcionarias sefialadas:la remuneracion correspondiente, e Impltése:
el gasto al Subljtulo-21, MGastos-en Personal’

ALCALDE

-

- Contralorfa Gerjeral-de'lla Repliblica:
=~ Secretaria Municipal
& Recursos Humanos




