JER T
ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE BUIN Y “3‘ ‘)i B t e
DIRECCION DE ADMINISTRACIGN Y FINANZAS %gM [ LeCU

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

MARZO / / 2025

Mes / Afio

L.- Datos. /

1.- Nombre. CAMILA FERNANDA ALCAYAGA OLIV}!S(
2.-Rut. ’ J
/
3.- N2 Decreto. Alcaldicio: / Imputacién: tro de Costogt
834 215.21.04.004.001 4 51

,
4.- Direcci6bn ala | DIRECGION DE DESARROLL COMUNITKRIO n
que pertenece. | ESTRATEGIA DE DESARROLJO LOCAL INCLUSIVO

A

IL.- Funcién segtin lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

ad. Fortalecer la unidad de
rgo la ejecucién, coordinacién y
inclusion de personas con

Profesional Fortalecimiento de la Gesti6én Inclusiva de la Unidad de Discapa
discapacidad del municipio en materia de gesti6n inclusiva, teniendo a su
promocién de la EDLI en la comuna, entre otras tareas relacionadas con
discapacidad que pueda indicar el Municipio.
Las principales tareas de este/a profesional son:
« Articular la implementacién de la Estrategia de Desarrollo Local en la comuna, en coordinacién con la
Unidad de Discapacidad Municipal.

» Fortalecer los procedimientos de gestion inclusiva de la Unidad de Discapacidad Municipal.

« Supervisar la ejecucién del Plan de Trabajo EDLI, trabajando de manera coordinada con las/los
profesionales de cada uno de los productos de la Estrategia: Fortalecimiento de la Gestién Inclusiva de la
Unidad de Discapacidad, Rehabilitacién Infantil con Enfoque Comunitario y Fortalecimiento de la
Participacién Territorial.

« Apoyar la realizacién y difusién de las metodologias participativas de las personas con discapacidad de la
comuna, sus cuidadores/as y otros actores claves del territorio.

« Generar articulaciones con los programas y proyectos de otras unidades funicipales para ofrecer
alternativas integrales y oportunas de solucidn, segiin las necesidades de fas personas con discapacidad.

» Implementar jornadas de concientizacion y capacitacién en la comunigad respecto a la inclusion de
personas con discapacidad, uso del lenguaje en discapacidad y procedfmnientos inclusivos ante emergencias,
entre otros aspectos a evaluar.
» Elaborar un Plan de Continuidad de la estartegia, con el apoyo de/SENADIS.

« Dirigir reuniones de coordinacién con equipo multidisciplinartd de sala RBC infantil.

» Realizar informes sociales de ingreso a la sala de rehabilitacion infantil

« Gestionar y realizar instancias participacion social a personas en situacién de discapacidad de la comuna de
Buin.

II.- Descripcién de las funciones realizadas.

- Se trabaja en pedidos de compra

- Reunién de equipo, acuerdo primer semestre 2025

- Reunidn con encargado de estudios para creacién de subprograma

- Coordinacién con fundacién para actividad dia del sindrome de down

- Se completa transparencias

- Se envia transparencia a la encargada

- Se realizan visitas domiciliarias para realizacion de informe social y de redes para el tramite de
credencial de discapacidad

- Se visitan dos sedes de junta de vecinos de la comuna para hablar con la dirigentes y evaluar
espacios para talleres

- Reunién con Rodrigo Romero para llegar a acuerdos de los talleres de deporte adaptado 2025
- Se apoyo a usuario en tramitacién de clave tinica y recopilacién de informes para el tramite de
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credencial

- Se planifica ultima clase de taller de habilidades sociales con la T.O de la sala de rehabilitacién
- Se responden y envian correos electrénicos

- Se planifican talleres del mes de marzo con la encargada de participacion

- Seresponden y envian correos electrénicos

- Se participa en operativo municipal en la localidad de alto jahuel

- Se realiza cuarta clase de taller de habilidades sociales para adolescentes

- Se envia propuesta de taller a la encargada de participaciéon del cesfam Hector Garcia

- Se planifica taller de cuerpo y movimiento con la encargada de participacién

- Se inscribe a usuario para participar en actividades comunitarias de la oficina

- Se crea correo y whatsapp de talleres EDLI

- Se revisa y responden correos electrénicos

- Se envia derivacién de caso a sala de rehabilitaciéon infantil EDLI

- Se orienta a usuaria de la sala de rehabilitacion infantil respecto a la obtencién de subsidio de
discapacidad para su hijo

- Se realiza informe social y de redes a usuario Osvaldo Gonzalez

- Se envia informacién para difusién a encargado de prensa de DIDECO

- Se solicita autorizacion al rea de recursos humanos para difusién de charla

- Serevisan y responden correos electrénicos

- Se avanza en la justificacion del subprograma deporte adaptado 2025

- Se trabaja en afiche de curso de comida china para difundir con los usuarios

- Reunién con la directora de la corporacién edudown para coordinar trabajo en red

- Se revisan y responden correos electrénicos

- Se atiende a usuarios en oficina para inscripcién de talleres

- Se envian documentos de derivacion a la encargada de la sala de rehabilitacién infantil

- Se envia correo solicitando espacio para realizacién de talleres deportivos

- Se solita agendar teatro para realizacion de charla por el dia internacional del sindrome de down
- Se envia correo a colegios fundacién con oferta de trabajo en colaboracién

- Se realiza informe de redes a la usuaria Luisa Mamani

- Se apoya a la usuaria a subir la solicitud de credencial de discapacidad a compin

- Se conversa con el funcionario del drea de organizaciones comunitarias para extender Reunién con
dirigentes.

- Se trabaja en afiche para difusion de charla por el dia internacional del sindrome de down

- Se trabaja en afiche de difusion de talleres de deporte adaptado

- Se solicita difusion de talleres en las redes sociales de DIDECO

- Se solicita autorizacion a directivos de la corporacién para la participacién de funcionarias en
actividades de la semana de la inclusién

- Atencion de usuarios en oficina

- Se realizan consultas a coordinadora del area de asistencial para derivar caso que requiere ayuda
econdmica acorde a su enfermedad

- Inscripcién de usuarios para futuros talleres

- Se participa en inauguracién de la OLN Buin

- Se solicita difusion de charla del dia del sindrome de down

- Se responde correo para coordinacion de reunién

- Se trabaja en resolucién de pedidos de compras

- Se realizan llamados telefénicos para invitar a usuarios a participar en talleres

- Se continua con la invitacién de usuarios a participar en talleres de la EDLI

- Se inscriben usuarios para taller

- Se reunen materiales y se evaluan detalles para taller de cuerpo y movimiento

- Se solicita difusién de charla en redes sociales municipales

- Reunién con el sector azul del CESFAM Hector Garcia para acordar derivaciones a la sala de
rehabilitacion infantil

- Se ejecuta taller de cuerpo y movimiento

- Retroalimentacion del taller cuerpo y movimiento

- Se corrigen resoluciones de pedidos de compras

- Se cotizan materiales para talleres

- Se trabaja en pedidos de compra
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- Se envia listado de usuarios inscritos a la clase de comida china

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura:

2025-03-03

Descripcion Cobertura:
Reunidon de equipo

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

0

Fecha Cobertura:
2025-03-03

Descripcién Cobertura:
Reunidn con encargado de estudios para
creacion de subprograma

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-03-04

Descripcién Cobertura:
Trabajo administrativo en oficina

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-03-05

Descripcion Cobertura:

Planificacion ultima clase de taller de
habilidades sociales con la T.O de la sala de
rehabilitacion

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-03-06

Descripcién Cobertura:
Participacion en operativo en localidad de Alto

Jahuel

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-03-07

Descripcién Cobertura:

Se orienta a usuaria de la sala de rehabilitacién
infantil respecto a la obtencién de subsidio de
discapacidad para su hijo

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-03-10

Descripcién Cobertura:
Se revisan y responden correos electrénicos

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-03-11

Descripcion Cobertura:
Reunidn con la directora de la corporacién
edudown para coordinar trabajo en red

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Pagina 6 de 13




P4 Fuwick invitation Propuesta 3t X &4 Meet - uwe-pigh-sot ® x BB Géneoy Panicpicion Ciuda b N

c 9 meet.google.com/uwe-pkjh-sdt

106 PM Detalles .

LR gDl

Fecha Cobertura:
2025-03-11

Descripcién Cobertura:
Se atiende a usuarios en oficina para inscripcién
de talleres

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-03-12

Descripcion Cobertura:
Se trabaja en afiche de difusién de talleres de
deporte adaptado

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-03-13

Descripcién Cobertura:
Atencién de usuarios en oficina

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-03-13

Descripcion Cobertura:
Inscripcion telefénica de usuarios para futuros
talleres

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-03-14

Descripcién Cobertura:
Se asiste a inauguracion de la OLN Buin

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-03-17

Descripcién Cobertura:
Se realizan llamados telefonicos para invitar a
usuarios a participar en talleres

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:

2025-03-18 Se continua con la invitacidn de usuarios a FOTOGRAFIA
participar en talleres de la EDLI

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:

2025-03-18 Reunidn con el sector azul del CESFAM Héctor FOTOGRAFIA

Garcia para acordar derivaciones a la sala de
rehabilitacién infantil
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Fecha Cobertura:
2025-03-19

Descripcién Cobertura:
Se ejecuta taller de cuerpo y movimiento

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-03-19

Descripcion Cobertura:
Retroalimentacion del taller cuerpo y
movimiento 19

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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V.- Observaciones.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTQR DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a d¢ servicios 4 honorarios que emite el presente

——— AN 2
JONATHAN FERNANDEZEIGIEROA
COORDINADOR (A) PROGRAMA
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