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DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

MARZO 2025
"

Mes Afio

I.- Datos.
1.- Nombre. ROXANA DEL CARMEN ARAYA ACEVEDO
2.-Rut G
3.- N2 Decreto. Alcaldicio: Imputacion: Centro de Costos:

828 215.21.04.004.001 | 25.04.41

1

4.- Direccién ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO - =
que pertenece. APOYO AL MIGRANTE

IL.- Funcién segiin lo que indica el contrato de prestacién de servicios. -

COORDINADORA OFICINA APOYO AL MIGRANTE

« FOMENTAR EL DESARROLLO DE PERSONAS MIGRANTES EN LA COMUNA DE BUIN. « LABORES
ADMINISTRATIVAS « ORIENTACION RESPECTO A PERMISOS DE RESIDENCIA « ORIENTACION RESPECTO A
BENEFICIOS SOCIALES « PROMOCION DE LA REGULARIDAD MIGRATORIA. » REALIZACION DE CATASTROS. o
CAPACITACION A FUNCIONARIOS MUNICIPALES. » GENERAR CONVENIOS DE COLABORACION CON
ENTIDADES PUBLICAS PARA FOMENTAR EL DESARROLLO DE LAS PERSONAS MIGRANTES DE LA COMUNA,

I1L.- Descripcién de las funciones realizadas.

Atenciones a usuarios migrantes

Asesoria en tramites de extranjerfa

Acompafiamiento en calculo y pago de multas migratorias

Derivaciones de usuarios migrantes a diferentes entidades

Registro de atenciones en plataforma interna de los usuarios que acuden a estas dependencias
Orientacion a usuarios migrantes en temas relacionados con beneficios sociales
Derivaciones a diferentes entidades a migrantes

Apoyo en célculo y pago de multas de extranjerfa

Asesoria en trdmites migratorios

Registro en plataforma interna de atenciones de migrantes

Atencién a usuarios migrantes de la comuna de Buin y Paine

Orientacion sobre beneficios sociales para migrantes

Derivaciones a distintos estamentos publicos y/o privados a migrantes

Registro en plataforma interna de casos atendidos de migrantes
Seguimiento de tramites realizados con migrantes

orientacién a migrantes en situacion de estados migratorios
Apoyo en tramitacion de PT, RT y RD

‘ Atencidn a usuarios migrantes de las comunas de Buin y Paine

l Seguimiento de casos consultados a SERMIG

] Orientacion sobre posible beneficios sociales a migrantes
|

|

Revision de estados migratorios

Revisién de estado de casos de usuarios migrantes atendidos de las comuna y de Paine
| Apoyo en calculo de multas
| Asesoria en los distintos tipos de tramitaciones a realizar con SERMIG
Registro de casos atendidos por estas dependencias
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Orientacién social a usuarios migrantes de las comunas de Buin y Paine
Revisién de respuestas realizadas por concepto de SELLO de SERMIG
Registro e casos atendidos en estas dependencias

Derivaciones segiin corresponda a migrantes atendidos en esta oficina
Atencidn de usuarios migrantes que acuden a estas dependencias
Apoyo en calculo de multas

Asesoria en Tramitacion de las diversas categorias migratorias

Apoyo en célculo de multas

Revision de casos atendidos por estas dependencias

Seguimiento de casos atendidos en estas dependencias

Registro de usuarios migrantes atendidos en estas dependencias
Revisién de respuestas realizadas a SELLO Migrante

Atencion a usuarios migrantes de las comunas de Buin y Paine

Orientacion social a los usuarios migrantes que acuden a estas dependencias

Derivacidn de usuarios a otras dependencias publicas y/o privadas

Apoyo en tramitacion de AFC a usuarios que no manejan plataformas ni tramites en linea

Orientacién a usuarios migrantes que acuden a estas dependencias en busca de respuesta sobre
situacién migratoria

Asesoria en tramites migratorios

Calculo de multas

Derivaciones a distintos estamentos publicos y/o privados

Registro de atenciones en plataforma interna

Atencion a usuarios migrantes

Asesoria en tramites migratorios

Seguimiento de casos sociales de migrantes

Activacion de redes con instituciones y departamentos relacionados
Registro en plataforma interna de atenciones

Asesoria a migrantes en tramites migratorios

Orientacion sobre beneficios para migrantes

Solicitudes de Residencias

Gestion de regularizacién de migrantes

Registro de usuarios atendidos en plataforma interna

Atencidn a usuarios migrantes que acuden a estas dependencias
Orientacién sobre tramites migratorios

Regularizacién pagos multa

Revisién de respuestas SERMIG_SELLO

Registro de atenciones en plataforma interna

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-03-03 Atenciones FOTOGRAFIA
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PAOCRAMA DE ATENCION A

NIGRANTE

Fecha Cobertura:
2025-03-03

Descripcién Cobertura:
Atenciones

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

VBN UL NERERR )

Fecha Cobertura:
2025-03-04

Descripcién Cobertura:
Atenciones

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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WIGRARTE

Fecha Cobertura:

Descripcion Cobertura:

Tipo Cobertura:

2025-03-04 Atenciones FOTOGRAFIA
Fecha Cobertura: Descripciéon Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-03-05 Atenciones FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-03-05

Descripcion Cobertura:
Atenciones

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

et ]
- WIGRANTE

o n® o

Fecha Cobertura:
2025-03-06

Descripcién Cobertura:
Atenciones

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-03-06 Atenciones FOTOGRAFIA
Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-03-07 Atenciones FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-03-07

Descripcién Cobertura:
Atenciones

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-03-10

Descripcién Cobertura:
Atenciones

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-03-10

Descripcién Cobertura:
Atenciones

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-03-11

Descripcién Cobertura:
Atenciones

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFiA
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Fecha Cobertura:
2025-03-11

Descripcién Cobertura:
Atenciones

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-03-12

Descripcién Cobertura:
Atenciones

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-03-12

Descripcién Cobertura:
Atenciones

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-03-13

Descripcién Cobertura:
Atenciones

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIiA
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Fecha Cobertura:
2025-03-13

Descripcion Cobertura:
Atenciones

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-03-14

Descripcién Cobertura:
Atenciones

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-03-14

Descripcién Cobertura:
Atenciones

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-03-17

Descripcién Cobertura:
Atenciones

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-03-17

Descripcion Cobertura:
Atenciones

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-03-18

Descripcién Cobertura:
Atenciones

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-03-18

Descripcién Cobertura:
Atenciones

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

PROGRAMA DE ATENCION A

MIGRAKTE

Fecha Cobertura:
2025-03-19

Descripcion Cobertura:
Atenciones

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:

Descripcién Cobertura:

Tipo Cobertura:

2025-03-19 Atenciones FOTOGRAFIA
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-03-20 Atenciones FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-03-20 Atenciones FOTOGRAFIA

V.- Observaciones.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR ESARROLLO COMUNITARIO, en mi

)3T

m‘ﬂﬂﬁ

>

JONATHAN FERNAND
COORDINADOR (A)
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