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DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

MARZO 2025
Mesi/ Afio
I.- Datos.
1.- Nombre. FLOR ESTEFANIA BRIOBES BALLADARES
(2-Rut
3.- N2 Decreto. Alcaldicio: £ Imputacién: Centro de Costos:
835 215.21.04.004.001 | 25.04.50

4.-Direcciénala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece. APOYO PARA LA MATERIALIZACION DE ACCIONES SOCIALES ¥
COMUNITARIAS

IL.- Funcién segtin lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

Elaborar y gestionar las rendiciones de fondos externos en los sistemas Sisrec y Sigec para los programas de
Dideco

Redactar y organizar la informacién necesaria para la rendicién de cuentas de los fondos externos recibidos
en los programas de Dideco. Ingresar y actualizar correctamente los datos financieros relacionados con los
fondos externos en los sistemas Sisrec y Sigec.Reunir toda la documentacién justificativa requerida para cada
rendicién de fondos, garantizando su integridad y conformidad con los procedimientos establecidos.Realizar y
presentar las rendiciones dentro de los plazos estipulados por la normativa interna y externa, asegurando su
aprobacién a tiempo.Colaborar con las 4reas pertinentes para verificar la exactitud de los fondos reportados y

corregir posibles errores antes de la presentacion final,

Se solicit6 a las dreas correspondientes los documentos necesarios para realizar la subsanacién de
las rendiciones de los afios 2020, 2021 y 2022 del programa CVT..Se solicito el comprobante de
ingreso de recursos del programa CVT, documento esencial para poder realizar la correcta
rendicion de los fondos.El comprobante de ingreso de recursos fue solicitado con el objetivo de
subirlo a la plataforma Sisrec, lo que permitird que los recursos sean correctamente registrados y
estén disponibles para las rendiciones correspondientes. Una vez recibido el comprobante de
ingreso de recursos del programa CVT, se procedio a subir dicho documento a la plataforma
Sisrec.Este paso es crucial para asegurar que los recursos estén disponibles en la plataforma y
puedan ser utilizados en el proceso de rendicién de cuentas de los fondos gestionadosSe realizé un
trabajo de cuadratura y verificacién de todas las rendiciones enviadas del programa CDC, revisando
cada uno de los registros y asegurando que los saldos, ingresos y egresos estuvieran correctamente
Este proceso incluy la validacién de documentos y la revisién de los informes contables,
garantizando que todas las rendiciones estuvieran completas, sin inconsistencias, y listas para ser
procesadas.

Se llevé a cabo la subsanacién de las rendiciones correspondientes al afio 2023 del programa CVT.
Para ello, se editaron los documentos con la informacion necesaria para corregir los errores
previamente identificados.Los documentos editados fueron subidos a la plataforma del

programa Ademas, se procedié a modificar algunos montos digitados que no coincidfan con los
valores correctos, con el fin de asegurar que la rendicion este en lo correcto. Para completar el
proceso de subsanaci6n, se solicité a Alejandra Madrid, Coordinadora del Programa CVT, los
documentos adicionales necesarios para anexar a la subsanacion y cumplir con todos los requisitos
establecidos.También se realizé una revisién de las rendiciones correspondientes al programa CDC
para verificar que todos los registros estuvieran correctos y de acuerdo con lo establecido por la
contraparte.Se revisaron los documentos de rendicién de cuentas, identificando posibles

IIL- Descripci6n de las funciones realizadas.
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inconsistencias o dreas que requerfan aclaraciones adicionales. Por otro lado se recepcionaron los
libros mayores correspondientes al mes de febrero, los cuales contienen los egresos del periodo
mencionado. Los libros mayores fueron revisados para ser utilizados en las futuras rendiciones.Una
vez procesados los documentos y libros mayores, se distribuyeron en los drives de cada programa
se procedi6 a anotar los egresos correspondientes en los documentos correspondientes,
asegurandose de que todos los gastos fueran correctamente registrados, para ser solicitados a
tesorerfa

El dia de hoy se llevd a cabo una induccidn a Sullimar, con el objetivo de proporcionar informacién
sobre los programas vigentes que cuentan con fondos externos ,que rinden a través de la plataforma
Sisrec y detallando los coordinadores asignados a cada uno de estos programas. Se explicaron los
diversos pasos a seguir para realizar las rendiciones. En primer lugar, se indicé que es necesario
solicitar a contabilidad los libros mayores de todos los programas, con el fin de identificar qué
egresos deben ser solicitados. Una vez obtenidos los egresos, se deben cargar en una carpeta de
Google Drive especifica para cada programa, para que los coordinadores puedan editar y
seleccionar la informacién pertinente para cada rendicién.Luego se explicé el proceso para subir los
documentos a la plataforma Sisrec, detallando el significado de cada item que debe ser completado
en el sistema, Durante el transcurso del dia, llegd Sofia Morales, coordinadora de los programas
Habitabilidad y Autoconsumo, y se realizé un ejemplo practico utilizando la rendicién de febrero del
programa Habitabilidad. Ademas, en conjunto con Sullimar, se revisaron los egresos en los libros
mayores y se solicit6 la informacién correspondiente a tesoreria para continuar con el proceso de
rendicién de fondos.

Se realizo una subsanacién en la rendicién del programa OLN de Diciembre 2024, En primer lugar,
se subieron los contratos correspondientes en cada una de las transacciones donde previamente se
habian cargado las boletas. Posteriormente, se llev a cabo una revisién en conjunto con el ministro
de fe, para asegurar que toda la informacién fuera verfdica. A su vez, se coordind con el drea de
contabilidad para poder cuadrar el nuevo monto, ya que la contraparte solicité que la retencién
correspondiente al mes de diciembre se rindiera en el siguiente mes, lo cual fue debidamente
ajustado y reflejado en la rendicion. Ademas, se avanzo en la rendicion de febrero 2025 del
programa Triple P, donde se subieron las boletas y las facturas correspondientes. Actualmente, se
estd a la espera del decreto de los reintegros, los cuales una vez recibidos, seran cargados en la
plataforma Sisrec para completar el proceso de rendicion.

Se llevé a cabo una reunion con George Elso para actualizarlo sobre el progreso de las rendiciones
actuales, las subsanaciones de afios anteriores y discutir posibles ideas para agilizar los nuevos
procesos. Posteriormente, se realizo 1a rendicion del programa Autoconsumo. Se revisaron los
diversos documentos enviados por la coordinadora del programa y tras verificar la informacién, se
subieron a la plataforma Sisrec. Al finalizar este proceso, se revisaron los montos para asegurar que
coincidieran con lo indicado en el libro mayor, garantizando que la rendicién estuviera en lo
correcto.Ademds, se tuvo una reunion con Johana Celis, coordinadora del programa Convenio AF]I,
quien mencioné que en algunos meses las rendiciones correspondientes a este programa no
presentardn movimientos debido a cuestiones relacionadas con el convenio.

Se llevé a cabo una reunién con George Elso para revisar las cuadraturas de las rendiciones, con el
objetivo de asegurar que la parte financiera coincidiera con las rendiciones realizadas hasta el
momento. Se verifico si quedaba algo pendiente por rendir, garantizando que todos los documentos
y montos estuvieran correctamente reflejados y en orden. En paralelo, se realizé una revision de las
rendiciones subidas a la plataforma Sisrec del programa habitabilidad y autoconsumo junto con
Soffa Morales. Durante este proceso, se solicito a Sofia que enviara los contratos pendientes que atin
no habian sido cargados en el sistema, para completar la documentacién necesaria para las
rendiciones.Ademas, se tuvo una reunién con Sofia Morales y Marfa José Egaia, en la que se
resolvieron dudas similares relacionadas con el proceso de rendicién. Esta reunién permitié aclarar
los mismos puntos a ambas, asegurando que recibieran la misma informacién de manera claray
precisa, lo que facilita la coordinacién y la correcta ejecucién de las actividades relacionadas con las
rendiciones.

Se recepcionaron los contratos de los programas de Habitabilidad y Autoconsumo, los cuales fueron
revisados cuidadosamente para asegurar que no faltara ninguno. Una vez verificados, los contratos
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fueron cargados en la plataforma junto con las boletas correspondientes, completando asf la
documentacién necesaria para las rendiciones de estos programas.Asimismo, se recibieron los
documentos de Alejandra Madrid, coordinadora del programa CVT, los cuales fueron organizados y
guardados en una carpeta especifica, donde se encuentran todos los documentos requeridos para
subsanar las rendiciones pasadas de este programa. Ademds, se realizaron las modificaciones
pertinentes en las rendiciones de los meses de septiembre y octubre de 2024 del programa OMIL,
asegurando que toda la informacién estuviera correcta. Durante este proceso, también se abrié un
caso en la plataforma Sisrec para resolver un problema técnico relacionado con la plataforma, con el
fin de que se pudiera corregir la parte observada y asegurar que las rendiciones se realizaran de
manera adecuada.

Se recepcionaron los documentos ya cortados y editados, mas los contratos del programa OLN, los
cuales fueron revisados cuidadosamente para asegurar que no faltara algin documentos y que las
fechas coincidieran con la rendicién, ademds de que coincidieran los montos con el libro mayor .
Una vez verificados, los documentos y contratos fueron cargados en la plataforma junto con las
boletas correspondientes, completando asf la documentacién necesaria para las rendiciones de
estos programas. Asimismo, se solicitaron los respaldos de reintegros que se habian hecho en afios
pasados por el programa 4 a 7, el cual una vez recibida la informacién se editaron para enviar la
informacidn relevante que requeria la contraparte. Ademas se hizo una revision general de las
rendiciones para asegurar que se estuvieran rindiendo todos los programas y que fuera la
informacion correcta.

Se imprimieron documentos de las rendiciones ya cargadas en la plataforma, estas fueron revisadas
que estuviera toda la documentacién para ser presentadas en el Ministro de Fe, Se presentaron las
rendiciones de los programas de habitabilidad, autoconsumo, OMIL y OLN al ministro de fe y
Ademds se realizaron unas solicitudes en la mesa de ayuda de sisrec para que pudiera arreglar una
transaccion que arrojaba una alerta de sobre rendida. Finalmente las rendiciones ya pasadas por el
ministro de fe, fueron ingresadas en la planilla para llevar un registro del estado de las rendiciones.
Se realizo una modificacién en la rendicién de Noviembre Omil ya que, al recibir respuesta de la
mesa de ayuda de Sisrec en el cual pudieron arreglar el problema de que la retencién se encontraba
sobre rendido, ademas al recibir el certificado de saldo y libro mayor firmados por Directora de
DAF, se pudieron hacer los arreglos pertinente. En conjunto con el Departamento de Administracién
y Finanzas (DAF), se llevé a cabo una revision detallada de las rendiciones ya pasadas por el
ministro de Fe, el cual correspondi6 a las rendiciones de febrero del programa autoconsumo,
habitabilidad, OLN(Enero) y Omil( Septiembre, Octubre y Noviembre) entregando las explicaciones
pertinentes de por que algunos montos no calzarian con el libro mayor y ala misma vez se solicito la
documentacioén faltante para subsanar las rendiciones del programa CVT en 2020,2021,2022.
Finalmente las rendiciones fueron enviadas por DAF para ser revisadas por la contraparte.

Se creo y avanzo en la rendicion correspondiente al mes de de febrero 2025 del Programa Centro
diurnos comunitarios . por lo cual se reviso el libro mayor para verificar que estuviera toda la
informacion a rendir en el mes , identificando tanto los documentos completos como aquellos que
requerfan ajustes o informacién adicional. Se verificaron las facturas, recibos y otros comprobantes
de egresos para asegurar su validez y correcta registracion. Ademads, se realizé una edicién en los
documentos ya sea egresos, boletas y contratos a subir, También se llamo a la contraparte de OLN
para resolver dudas y comenzar a avanzar en la rendicion de febrero de OLN con los lineamientos
requeridos y finalmente se envié un correo a Sergio Aguilera coordinador de Omil solicitando los
documentos necesarios para lograr corregir la rendicion de Noviembre 2024 observada.

Se realiza actualizacion en informe de rendiciones segiin estado rendida, aprobado o en observacién
afio 2024-2025. Se adjunta contrato de Valentina Mufioz para subsanar rendicion pendiente
diciembre 2024 de OLN. De igual manera se adjunta contrato de Javiera Castro en rendicion de
febrero 2025 registro social de hogares que se encontraba observada por falta del mismo. Se revisa
documentacion para ser presentada en rendiciones, seleccionando, cortando y editando para asf
evitar errores, siendo estos boletas de honorarios, contratos y pagos, para complementar el
praceso, finalizando con la corrobacién de informacién de montos, segtin libro mayor.

Se revisaron los documentos subidos a la plataforma sisrec correspondientes a la rendicién de
febrero del programa CDC, una vez revisada la rendicion en general se procedi6 a imprimir los
documentos para ser presentados en el ministro de Fe. También se realizé un seguimiento de cada
uno de los programas, con el fin de identificar aquellos que atin tenian actividades o tareas
pendientes en Sisrec. Para ello, me puse en contacto con los coordinadores de cada programa que
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contaban con rendiciones pendientes, con el propésito de conocer el estado actual de los mismos y
que eran los documentos pendientes para realizar la rendicién. Esta gestion me permitio revisar
como iba el avance de cada proyecto y poder coordinar con las partes involucradas, buscando
acelerar los procesos y garantizar el cumplimiento de los plazos establecidos. Finalmente se
resolvieron dudas a Macarena Molina en cuanto a diversos programas de Dideco

Se lleva documentacién al ministro de fe con rendicién de febrero 2025 de Registro Social de
Hogares, donde habfa sido observada la boleta de honorarios 30 de Javiera Castro, en esta se incluye
contrato de trabajo y cedula de identidad para su aprobacion. En conjunto se lleva también
rendicion de Programa Centro Diurnos Comunitarios RM 2023 (CDC) febrero 2025 donde se
verifica la informacién presentada sea la correcta y se da visto bueno. Se revisa libro mayor para
corroborar informacién de Eje Vinculos y se envfa sin movimientos en febrero 2025, al igual que el
Programa de Vinculos Acompaiiamientos febrero 2025 se encuentra sin movimientos los cuales se
informan de esta manera; También junto con Sofia Morales se gestionaron unos reintegros
pendientes del programa anterior el cual coordinaba y a la vez con Valentina Mufioz de OLN se
cuadraron las rendiciones en la planilla y se reviso que no faltara algin gasto por rendir.

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-03-03 Solicitud comprobante Ingreso recursos CORREOQO
habitabilidad ELECTRONICO
™ Gonadl a 3 ® e @ - 2
st mos soe mo ¢ &
© ‘vl Fwat Transferencia mont: 10: 29395 - 2024, 2024 vk
s @ = s

O s )
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-03-03 Cuadratura rendiciones enviadas prorgrama FOTOGRAF{A
cDC
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Fecha Cobertura:
2025-03-03

Descripcion Cobertura:
F29 solicitados para rendicion 2020,2021,2022

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO

§ archivos adfunton: Srcisd

Fecha Cobertura:
2025-03-04

Descripcion Cobertura:
Solicitud acta firmada por encargada regional

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO
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Solicitud acta de recepcion firmado encargado Regional

o Pescrie wate commes

S BUIN
,,,,,,, i
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-03-04 Revision general rendiciones programa CDC FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-03-04 Distribucién libros mayores en drive de cada FOTOGRAFIA
programa
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura:
2025-03-05 Induccién practicante Sullimar Navarro
rendiciones fondos externo

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura:
2025-03-05 Trabajo en Rendicién Programa Habitabilidad

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-03-05

Descripcion Cobertura:
Solicitud Egresos para rendicién Febrero

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO

Egresos Febrero 2025 s

+ Bosms wum careo

B

Fecha Cobertura:
2025-03-06

Descripcion Cobertura:
Subsanacion Rendicion Diciembre OLN

Tipo Cobertura:
OTRO DOCUMENTO
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-03-06 Avance Rendicién Triple P OTRO DOCUMENTO

Expedionte de rendicion

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-03-07 Rendicién Programa Autoconsumo FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-03-07

Descripcion Cobertura:
Rendicién Convenio Afi con coordinadora
Johana Celis

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-03-07

Descripcién Cobertura:
Reunidn coordinacion rendiciones

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-03-10

Descripcion Cobertura:
Revision parte financiera programas cuadrado
con rendiciones

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-03-10

Descripcion Cobertura:
Revisién de rendiciones antes de ser enviadas

Tipo Cobertura:
FOTOGRAF{A
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Fecha Cobertura:
2025-03-10

Descripcion Cobertura:
Resolviendo dudas coordinadoras programa
CDC y Habitabilidad

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-03-11

Descripcion Cobertura:
Contratos habitabilidad recepcionados y subidos
ala plataforma

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO
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Contratos Equipo Ejecutor Programa Habitabilidad BUIN s«
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Fecha Cobertura:
2025-03-11

Descripcién Cobertura:
Contratos Autoconsumo recepcionados y
subidos a la plataforma

Tipo Cobertura:
CORREOQ
ELECTRONICO

¢« m 0O 8 & 0 & ®mO

Contratos Equipo Ejecutor Programa Apoyo a 1a Seguridad Alimentaria (EX Autoconsumo) setss «

o Besums est comoe

Fecha Cobertura:
2025-03-11

Descripcion Cobertura:
Recepciéon documentos para subsanar
rendiciones pasadas programa CVT

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO

Cuevas ool Contrn

% archive adjuto Azad s Gerh
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-03-11 Modificaciones en rendicion Septiembre 2024 OTRO DOCUMENTO
OMIL

" Fechs. Festaingress
e -
Acciones. Nom ) Oocumento Descrper

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-03-11 Modificaciones en rendicién Octubre 2024 OMIL | OTRO DOCUMENTO

Bracge

prm— Nostee o

T e Ise . P e S

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-03-12 Restitucion Saldos Programa 4 a 7 CORREO
ELECTRONICO
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Restitucion de Saldos afc 2022y 2023, Programa 4 a 7 M ~

'i Fior Biones Bafladares

(-} y B y @ v
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-03-12 Revision General Rendiciones FOTOGRAFIA
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-03-12 Subida de Documentos a la plataforma Sisrec FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-03-13

Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
Impresion y revision de documentos para ser FOTOGRAFIA
presentados ministro de Fe

Fecha Cobertura:
2025-03-13

Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
Solitud mesa ayuda en sisrec CORREO
ELECTRONICO
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Mous de Ayuda SISREC

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura:
2025-03-14 Correccion Omil Noviembre

Tipo Cobertura:
OTRO DOCUMENTO

X ‘ o o o
e o ™
Ao N mamen | awwncs W dscuments M ersts Motspuonats  Wonts saservas
. v
mze B h—_—

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura:
2025-03-17 Solicitud documentos para enviar rendiciones
pendientes OMIL

Tipo Cobertura:
CORREQO
ELECTRONICO
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Libro mayaor y certificado de saldo

o Rrue oue correa

Fecha Cobertura:
2025-03-17

Descripcion Cobertura:
Avance en documentacién para rendicién
programa OLN

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-03-18

Descripcion Cobertura:
Subida de contrato a rendicién RSH Febrero

Tipo Cobertura:
OTRO DOCUMENTO
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-03-18 Cuadratura con Sofia Morales respecto a FOTOGRAFIA
reintegros

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-03-19 Impresion y revisién rendiciéon CDC Febrero OTRO DOCUMENTO
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Focha tama [

L Feche Ve wgrens 4
Acciooms Nomtee. al s Socmnense escrrpon

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-03-19 Resolver dudas plan de compras programas FOTOGRAFIA
Dideco

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-03-20 Reunién Sofia Morales FOTOGRAFTA
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Fecha Cobertura:
2025-03-20

Descripcion Cobertura:
Reunién Valentina Mufioz OLN

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

V.- Observaciones.
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JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA \/
COORDINADOR (A) RROGRAMA
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