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DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.
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MAkzy 4 / 2025

Mes Afio
L.- Datos.
1.- Nombre. NICOLLE LILIANA DIONIZIS SANCHEZ
2.-Rut v d
3.- N2 Decreto. Alcaldicio: Imputacion: Centro de Costos:
631 1140596055004 1"
4.- Direccién ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece. CENTRO DIA

IL- Funcién segtin lo que indica el contrato de prestacién de servicios. [/

PSICOLOGO CENTRO DIA BUIN

Formar parte del equipo multidisciplinario, de las reuniones técnicas y de evaluacién de las condiciones socio
sanitarias de los usuarios y de las propuestas de intervencion que éstas generen

K Proporcionar educacion a través de talleres, charlas, atencién individual a: la persona mayor, su familia y al
equipo de atencién directa.

- Contribuir al proceso de evaluacién de beneficiarios, realizando entrevista psicolégica y aplicacion de test que
dé cuenta de estado cognitivo animico.

-Realizar seguimiento psicologico continuo a los beneficiarios del programa, y de ser necesario realizar un plan
de atencion grupal o individual.

* Acompafiamiento y contencitn en casos en que el beneficiario lo necesite (duelos, enfermedad, depresién,
etc.). En el caso de no poder otorgar dicha prestacién, vincular con la red de Salud Mental,

-Coordinar trabajo con redes de Salud Mental, y orientar al adulto mayor y su familiar - o cuidador - de este

I procedimiento.

F Colaborar en la realizacion de actividades masivas con usuarios y familiares,

-Favorecer la adaptacion del nuevo usuario al Centro de Dia. Participar en las reuniones interdisciplinarias y
aportar la visién objetiva para la adecuacion del plan de atencién a las necesidades psicologicas del usuario,
Fortalecer la comunicacion sana y positiva con el usuarfo y con la familia o persona significativa,

+Otras actividades o funciones propias de la naturaleza de su cargo, segin lo disponga su jefatura,

[IL- Descripcién de las funciones realizadas.

Descripeion de Actividades:

Se comienzan a montar los girasoles que serin entregados como recuerdo para la ceremonia de
egreso de este mes.

Se efectiian atenciones por demanda espontanea a usuarios del Centro Dfa que consultan por la
ceremonia de egreso

Se evaltan los disefios de tarjetas que se utilizardn en la ceremonia de egreso

Se ordenan las pautas de evaluacion de usuarios nuevos del programa, con la finalidad de ingresar
sus resultados a la linea de base

Descripcion de Actividades:

Se pega cada pétalo de los girasoles en los capullos previamente hechos, el dia de hoy se terminan
20 flores

Se efectiian atenciones por demanda espontanea, a los usuarios nuevos del Centro Dia.
Especificamente para orientarlos sobre las fechas de ingreso.

Se planifican los dltimos detalles de la ceremonia de egreso

Se realizan llamados telefénicos a usuarias que no trajeron sus fotograffas para el taller de
reminiscencia
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Descripcion de Actividades

Se siguen pegando los pétalos a los capullos de los girasoles que se entregaran en la ceremonia de
egreso, se logran terminar 20 capullos

Se efectian atenciones por demanda espontanea a los usuarios nuevos del programa,
principalmente para aclarar dudas sobre el horario al que deben asistir

Se realizan llamados telefénicos a usuarias que no hicieron llegar sus fotografias para el taller de
reminiscencia

Se marcan en Goma Eva las hojas que van en cada girasol

Se comienzan a marcar las en Goma Eva las rosas que se colocaran en los asientos de la ceremonia
de egreso

Descripcion de Actividades

Se siguen pegando los pétalos a los capullos de los girasoles que se entregaran en la ceremonia de
egreso, se logran terminar 35 capullos

Se efectian atenciones por demanda espontanea a los usuarios nuevos del programa,
principalmente para aclarar dudas sobre el horario al que deben asistir

Se comienzan a marcar las en Goma Eva las rosas que se colocaran en los asientos de la ceremonia
de egreso

Se completa la documentacién de egreso para los usuarios que asistiran al taller de egreso de
maiiana

Se realizan llamados telefénicos a los usuarios correspondientes para invitarlos al taller de egreso
de mafiana

Descripcidn de Actividades

Se prepara la sala y la documentacién requerida para los talleres de egreso del dia de hoy

Se efectiian dos talleres de egreso. En este casa usuario firma la documentacion requerida,
completan la encuesta de satisfaccion, se entregan las entradas para la ceremonia de egreso y se
comentan futuras instancias de encuentro. A esta instancia asistio:

Se confeccionan las tarjetas que van en los girasoles, posteriormente se pegan junto con las hojas a
cada flor, se terminan los 75 girasoles.

Se realiza reunion de equipo multidisciplinario del Centro Dia

- Adela Morales

- Adriana Vidal

- Agustina Trincado

- Ana Ochoa

- Ana Osorio Chamorro

- Ana Salas

- Angel Gonzélez

- Beatriz Pizarro

- Blanca Escandén

- Carmen Gonzalez

- Elvira Vergara

- Emelina Escamilla

- Erika Mufioz

- Ernestina Jaramillo

- Felicinda Lopez

- Gabriela Espinoza

- Galda Care

- Gladys Lopez

- Héctor Cérdova

- Irma Orellana

- Javiera Coronado

- Leontina Gonzalez

- Lilian Arratia

- Lucia Carlier

- Luz Celis

- Marcela Yessi

- Margarita Salas

- Maria Cérdova
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- Marfa Cortez

- Marfa Espinoza

- Maria Jara

- Maria Silva

- Maria Vallejos

- Nora Salazar

- Olga Leiva

- Patricia Pino

- Rosa Morales

Descripcion de Actividades:

Se prepara la sala y la documentaci6n requerida para los talleres de egreso del dfa de hoy

Se efectuan dos talleres de egreso. En este casa usuario firma la documentacién requerida,
completan la encuesta de satisfaccién, se entregan las entradas para la ceremonia de egreso y se
comentan futuras instancias de encuentro. A esta instancia asistio:

Se completan los informes diarios y listas de asistencia faltantes

Se comienzan a confeccionar las rozas que irdn en los asientos de la ceremonia de egreso, para ello
se recortan los moldes y se pasan por la plancha para moldear el material.

- Sandra Gamboa

- Virginia Pacheco

- Mario Gallardo

- Adela Zamorano

- Juana Celis

- Lucia Echeverria

- Maria Valdés

- Celia Jara

- Maria Lopez

- Leonor Diaz

Descripcion de Actividades:

Se prepara la sala y la documentacién requerida para el taller de egreso del dia de hoy

Se efectia talleres de egreso. En este, cada usuario firma la documentacién requerida, completan la
encuesta de satisfaccion, se entregan las entradas para la ceremonia de egreso y se comentan
futuras instancias de encuentro. A esta instancia asistio:

Se efectiian visitas domiciliarias a los usuarios que no han podido asistir a los talleres de egreso, con
la finalidad de entregarles la informacién correspondiente junto con la firma de los documentos
pertinentes. A esta instancia asistio:

Se confeccionan las rosas que iran en los asientos correspondientes a la ceremonia de egreso, para
ello se terminan de recortar los moldes y se pasan por la plancha para poder moldear el material

- Inés Alvear

- Haide Jara

- Juan Jorquera

- Edith Salas

- Ana Tejos

- Romelia Cortez

- Eva Cea

- Pedro Reyes

- Cecilia Tapia

- Celia Cabrera

- Verdnica Oyarce

- Maria Pérez

Descripcion de Actividades:

Se confeccionan las rosas que irdn en los asientos correspondientes a la ceremonia de egreso, para
ello se terminan de recortar los moldes y se pasan por la plancha para poder moldear el material, se
terminan las 70 rosas requeridas.

Se realizan actividades administrativas en donde se completan las listas de asistencia y
apreciaciones profesionales faltantes

Se confeccionan los marcos fotograficos de las usuarias que no habian entregado el trabajo durante
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el afio pasado

Se efecttian llamados telef6nicos a usuarias que no entregaron sus trabajos fotograficos durante el
ano pasado

Descripcion de Actividades:

Se confeccionan las rosas que irdn en los asientos correspondientes a la ceremonia de egreso, para
ello se pegan y montan los pétalos correspondientes. Se terminan 50 rozas en total

Se realizan actividades administrativas en donde se completan los informes diarios y apreciaciones
profesionales faltantes

Se confeccionan los marcos fotograficos de aquellas usuarias que no entregaron el trabajo durante
el afio pasado

Se visita el Centro cultural con la finalidad de observar y medir las dimensiones para colocar las
decoraciones respectivas.

Actividades:

Se asiste a ceremonia de apertura correspondiente a la oficina infantil local.

Se realiza reunién de equipo multidisciplinario del Centro Dia

Se confeccionan tarjetas personalizadas con la distribucién de asientos para la ceremonia de egreso
Se confecciona tarjeta para los presentes que se entregaran en la ceremonia de egreso

Se ordenan las decoraciones, listas, presentes y materiales requeridos para la ceremonia del
préximo lunes

Descripcion de actividades:

Se trasladan los materiales y decoraciones al Centro Cultural de Buin, para la realizacién de la
ceremonia de egreso

Se realiza ceremonia de egreso 2025. Para ello:

Se realiza la lista de asistencia del dia de hoy, también se completan las apreciaciones profesionales
correspondientes

- Se inflan globos para hacer los arcos decorativos

- Se ordenan los asientos de los usuarios, se colocan las tarjetas respectivas para cada asistente

- Se ordenan los diplomas y cuadros fotograficos en el orden que serdn nombrados los usuarios

- Se anima el evento, presentando a las autoridades, se nombran a los usuarios para hacerlos subir
al escenario, se entregan diplomas y presentes a las autoridades

- Se participa de un coctel y posteriormente se ordena el espacio del evento

Descripcién de Actividades:

Se realiza aseo de oficina revisando el material que se puede ocupar y reciclando el que no se vaya a
utilizar

Se comienzan a guardar los documentos correspondientes a los usuarios que se fueron de egreso

Se confeccionan las listas de asistencia, informes diarios y apreciaciones profesionales faltantes.

Se efectiian atenciones por demanda espontdnea a usuarios nuevos que preguntan por el horario en
el que deben asistir

Descripcion de Actividades:

Se terminan de juntar los documentos correspondientes a los usuarios que se fueron de egreso

Se realizan atenciones por demanda espontanea a usuarios nuevos del centro dia que preguntan por
su horario de talleres

Se retinen los documentos correspondientes a la entrega de informe de honorario

Se sube a intranet los respaldos faltantes del respectivo mes

Se confecciona carpeta con los usuarios asignados, con la finalidad de recopilar sus documentos
personales y su plan integral de intervencion

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-03-03 Lis NOMINA DE
BENEFICIARIOS
A&
T ruittons 1
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-03-05 Apreciaciones profesionales psicéloga mes de INFORME
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Fecha Cobertura:
2025-03-07

Descripcién Cobertura:
Taller de cierre de programa

Tipo Cobertura:
HOJA DE ASISTENCIA

Lista de usuario

LS PRt

Nombre

e

I 60l Ml

2 A5 N AR B

Fecha Cobertura:
2025-03-07

Descripcion Cobertura:
Reunién de equipo Centro Dia

Tipo Cobertura:
INFORME

55 SR B

Fecha Cobertura:
2025-03-07

Descripcién Cobertura:
Taller de cierre de programa

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-03-10

Descripcion Cobertura:
Taller de cierre de programa

Tipo Cobertura:
HOJA DE ASISTENCIA
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Fecha Cobertura:

2025-03-10

Descrip
Taller d

cion Cobertura:
e cierre de programa

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-03-11

Descripcion Cobertura:
Taller de cierre de programa

Tipo Cobertura:
HOJA DE ASISTENCIA

Lista de UaHBFID e £t sk S22 |, ST
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Fecha Cobertura:
2025-03-11

Descripcién Cobertura:
Taller de cierre d

Tipo Cobertura:
FOTOGRAF{A
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Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
HOJA DE ASISTENCIA

Visita

Fecha Cobertura:
2025-03-11

Lista de usuario
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Tipo Cobertura:

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura:
Confeccién de manualidades para ceremoniade | FOTOGRAFIA

2025-03-12

egreso
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Fecha Cobertura:
2025-03-14

Descripcién Cobertura:
Reuniéon de equipo Centro Dia

Tipo Cobertura:
INFORME

LFId!lHl-BJ-I’ﬂB Hora 13:30 D

e

Nornoce del Parbcipants

1+ Mavia Josd Egatie Guarda

.- Nudia Carrafio Flores

|3~ Ulwes Gajardo Acsvals Trabsjeder Social |
’ e e |
}L"“““ Dicniais Sinchaz Paiedioga L AI%N
| 5~ Mauricio Garoés Susrex Téenieo an Enformaria |
[U.- Pamala Loreto Luna Gajardo Coorginadoca ]:
( Tabis (Temas » tratar) 1

3
| -5 habis sobre la caniidad de parsonas que asistisron al iftimo Lallar para antregr

| informacidn sobre la ceremonia de egresc.

Resumen de la reunién

-Se habdid sobve la cantided de parsonas que ssisllercn & uitimo tnfier para frmar 0

serificedos de egreso y realizar la encuesta de
| awistencia,

. ba cul fus muy busna la

Fecha Cobertura:
2025-03-17

Descripcion Cobertura:
Ceremonia de egreso 2025

Tipo Cobertura:
HOJA DE ASISTENCIA
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’ Lista de usuario - A
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Fecha Cobertura:
2025-03-17

Descripcion Cobertura:
Ceremonia de egreso 2025

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-03-19 Resumen de actividades en talleres NOMINA DE LABORES
EN TERRENO
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V.- Observaciones.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA
Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi

informe, certifico que ha realizado sus funciofies en el presente mes, en virtud al contrato de
prestacion de servicios/qQue corxesponde, y A los objetivos Fec erimientos de las labores
el LG AN ~

pal en que se desempefia.

NATHAN FERNANDEZ FIG ERbA o

IRECCION DE D

\."}

JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA
COORDINADOR (A) PROGRAMA
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