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DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

MARZ 025
20 | / 2

Mes Afio
1.- Datos.
1.- Nombre. | MARIA JOSE EGANA GUARDA
2-Rt N
'3-N9Decreto. | Alcaldicio: Imputacion: Centro de Costos:

631 1140596055004

4.- Direccién ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece. | CENTRO DIA

I1.- Funcién segtin lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

KINESIOLOGO CENTRO DIA

Formar parte del equipo multidisciplinario, de las reuniones técnicas y de evaluacidn de las condiciones socio
sanitarias de los usuarios y de las propuestas de intervencién que éstas generen? Entregar acompafiamiento
técnico permanente al equipo: Evaluacion kinésica funcional fisica Integral de los adultes mayores
beneficiarios: Evaluar, realizar y supervisar la mantencion de las capacidades motrices, funcionales y de
autonomia de los usuariosParticipar en reuniones técnicas y en la elaboracién y ejecucion de diagnéstico,
planes de atencion individual y grupal de los usuarios. Realizar registro de las intervenciones realizadas e
informes técnico segun requerimiento.-Ejecutar acciones de capacitacién a usuarios, asistentes domiciliarios y
cuidadores en temas relacionados con su drea de intervencién, Confeccionar informes kinésicos a los adultos
mayores que lo requieren; Coordinar el trabajo con otras redes de Salud y Rehabilitacitn para los adultos
mayores que lo necesiten-Realizar procesos de induccion, seguimiento, supervisién y evaluacion de alumnos
en practica de Kinesiolog{a; Realizar visitas domiciliarias a los adultos mayores, cuando
corresponda.‘Gestionar, asesorar y orientar entrega de ayudas técnicas y adaptaciones.'Otras actividades o
funciones propias de la naturaleza de su cargo, segiin lo disponga su jefatura,

I11.- Descripci6n de las funciones realizadas.

Se realizé reunion con el equipo centro dfa.

Se realizd presentacion de las rendiciones con el ministro de fe municipal.
Se realizaron manualidades para la ceremonia de egreso.

Se prepararon las evaluaciones de ingreso de los usuarios nuevos.

Se registrd informacidn en el Excel de apreciacion profesional.

Se realizo reunion con el equipo centro dfa.

Se realiz6 manualidades para la ceremonia de egreso.

Se prepararon las encuestas de satisfaccion para los usuarios.

se realizo trabajo administrativo Excel mensual de senama.

Se registro informacion en el Excel de apreciacion profesional.

Se realizd reunién con el equipo centro dia.

Se realizo los documentos de egreso para que sean firmados por los usuarios.
Se realizaron manualidades para la ceremonia de egreso.

Se realizaron los papeles para las compras de catering y botellas.

Se realizé reunién con el equipo centro dia.

Se realizo documentacion de egreso.

Se preparo el taller de egreso para el dia viernes 7 de marzo.
Se realizaron manualidades para la ceremonia de egreso.

Se realizé reunién con el equipo centro dfa.
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Se realizaron dos talleres de egreso AM.

Se registré informacion en el Excel de apreciacién profesional.
Se elabord acta de reunion del equipo centro dia.

Se realizaron compras para la ceremonia de egreso.

Se realizo reunidn con el equipo centro dia.

Se realizo taller informativo de egreso.

Se registro informacion en el excel de apreciacién profesional.
Se elaboraron adornos para la ceremonia de egreso.

Se realizo reunion con el equipo centro dia.

Se realizaron visitas domiciliarias.

Se registro informacion en el excel de apreciacion profesional.
Se elaboraron adornos para la ceremonia de egreso.

Se realizo reunién con el equipo centro dia.

Se registro informacidn en el excel de apreciacion profesional.
Se elaboraron adornos para la ceremonia de egreso.

Se realizo reunion con el equipo centro dia.

Se registro informacion en el excel de apreciacion profesional.
Se elaboraron adornos para la ceremonia de egreso.

Se realizo reunién con el equipo centro dfa.

Se elaboro acta de reunién del equipo centro dia.

Se asistio a evento de inauguracion de la oficina local de la nifiez.
Se registro informacion en el excel de apreciacion profesional.
Se elaboraron adornos para la ceremonia de egreso.

Se realizo reunion del equipo centro dia.

Se realizo ceremonia de egreso.

Se registro informacion en el excel de apreciacion profesional.

Se realizo reunion con el equipo centro dia.

Se registro informacidn en el excel de apreciacién profesional.
Se revisaron carpetas de los usuarios nuevo.

Se revisaron las actas de reuniones.

Se realizo reunion con el equipo centro dia.

Se registro informacion en el excel de apreciacion profesional.
Se organizo plan de trabajo para los talleres del periodo 2025.
Se realizaron informes de PAI

Se elaboro informe de honorario.

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

&¥'DIDECO

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura:
2025-03-07 Lista de asistencia del taller de cierre.

Tipo Cobertura:
HOJA DE ASISTENCIA
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Lista de usuario llustre Municipalidad de Buin
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Oficina Centro Comunitario Diurno Buin
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Lista de usuario
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lustre Municipalidad de Buin
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Centro Comunitario Diurno Buin

Nombre
Funcionario

Klga. Maria José Egaia Guarda
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Centro Comunitarie Diurno Buin
Kiga. Maria José Egaiia Guarda
f-n-2028

Lista de usuario

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-03-07 Fotografia en el taller de cierre. FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-03-07 Informe de acta de reunion del equipo CDC. INFORME
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ACTA DE REUNION
Programa Centro Dia Buin

Fecha: 07-03-2025

Hora 13:30

Listado de Participantes

Nombre del Participante

Cargo

1.- Maria José Egana Guarda

Kinesiologa

2.- Nadia Carrefio Flores

Terapeuta Ocupacional

3.- Ulises Gajardo Arévalo

Trabajador Social

4 - Nicolle Dionizis Sanchez

Psicologa

5.- Mauricio Garcés Suarez

Técnico en Enfermeria

6.- Pamela Loreto Luna Gajardo

Coordinadora

Tabla (Temas a tratar)

-Se hablé sobre los presentes que se les entregara a los usuarios y el coctel.

Resumen de la reunion
-Se hablé sobre los presentes que se les entregara a los usuarios, los cuales se estan
terminando de elaborar, al igual que los recuerdos y decoraciones.

Acuerdo y/o Compromisos adquiridos

Nombre responsable

-Se hablé sobre los presentes que se les
entregara a los usuarios y el coctel.

Maria José Egana Guarda.
Mauricio Garcés Suarez.
Nicolle Dionizis Sanchez.
Ulises Gajardo Arevalo.
Nadia Carrefo Flores.

Nombre Profesional

Firma/Rut /"

Nicolle Dionizis Sanchez




Nadia Carrefo Flores

Mauricio Garcés Suarez

Maria José Egafna Guarda

Ulises Gajardo Arevalo

Pamela Loreto Luna Gajardo
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ACTA DE REUNION
Programa Centro Dia Buin
[ Hora 1330
Listado de Participantes

Trabajador Social
Técnico en Enfermeria

‘Tabla (Temas a tratar)
' se les entregard a los usuarios y el coctel.

| Fecha: 07-03.2025

Nombre del Participante
1.- Maria José Egafia Guarda
2.- Nadia Carrefio Flores

3.- Ulises Gajardo Arévalo
4. Nicolle Dionizis Sénchez

| 5- Mauricio Garcés Susrez
B Crr—

Fecha Cobertura:

Descripcion Cobertura:

Tipo Cobertura:

2025-03-10 Lista de asistencia del taller de cierre. HOJA DE ASISTENCIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-03-10 Fotografia del taller de cierre FOTOGRAFIA
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Lista de usuario

& Buin

liustre Municipalidad de Buin
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Funcionario
Fecha
lo-o0a—~202

Nombre Teléfono
1

e Cnum\;mr_;_ ol
2

\} aNeson '\l.f‘w:m 5 L
3 ‘-

Noalie Sallasdo )
4 ;

A deNis, Ao oriwga oy ]
5

.X' AL Al (ELLB. _ 1
6 i

St ot L
7

e Noldia, |
8

2 s -
? b

T ]
10 12
11 i
12 T
13
14
15
16
17
18
19

20




Fecha Cobertura:
2025-03-11

Descripcién Cobertura:
Lista de asistencia del taller de cierre.

Tipo Cobertura:
HOJA DE ASISTENCIA

Buin
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Lista de usuario
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Fecha Cobertura:
2025-03-11

Descripcion Cobertura:
Lista de las visitas domiciliarias.

Tipo Cobertura:
HOJA DE ASISTENCIA
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B Buin
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| Teléfono

Centro Comunitarie Diurno Buin
Kiga. Maria José Egafia Guards

N-0x-2n2%

Lista de usuario
Nombre

Nombre

(arde

o DB,
S
Cea

Fecha

]
2
3
4
5
6

_--‘——-l——q

Fecha Cobertura:

2025-03-11

Descripcion Cobertura:
Fotografia en visita domiciliaria.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:

2025-03-14

Descripcién Cobertura:

Informe de acta de reunion del equipo CDC.

Tipo Cobertura:
INFORME
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Terapeuta Ocupacional

Trabajador Social
Técnico en Enfermeria

ACTA DE REUNION
Programa Centro Dia Buin

| Horn 13:30
Listado de Participantes

Cargo

Kinesicloga

realizar la encuesta de satisfaccion, la cual fue muy buena la

1.- Maria José Egafia Guarda
2.- Nadia Carrefio Flores
3.- Ulises Gajardo Arévalo
4.~ Nicolle Dionizis Sénchez

| Fecha:1403-2025
Nombre del Participants

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-03-17 Lista de asistencia a la ceremonia de egreso. HOJA DE ASISTENCIA
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Centro Comunitario Diurno Buin
Kigs. Maria José Egaiia Guarda
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Lista de usuario

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-03-17 Fotografia en la ceremonia de egreso. FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-03-18

Descripcion Cobertura:

Informe de apreciaciones profesionales.

Tipo Cobertura:
INFORME

Protesional marzs 3028
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Fecha Cobertura:
2025-03-18

Descripcién Cobertura:

Lista de beneficiarios del Peograma.

Tipo Cobertura:
NOMINA DE
BENEFICIARIOS

Pagina 8 de 11




& £
<<

DIDECO

mmnmmm

Listado de Usuario: Marzo 2025
Nombre

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-03-18 Némina del detalle de labores en talleres. NOMINA DE LABORES
EN TERRENO

¥ BUIN smmmeecen..

v Hustre Municips:

DETALLE DE LABORES EN TERRENO, CHARLAS, ATENCION DE PUBLICO, REUNIONES CON ENTIDADES, CON
PERSONAL MUNICIPAL, AGRUPACIONES O JUNTAS DE VECINOS, ETC. REALIZADAS DURANTE EL MES DE
MARZO DEL ANO 2025.

V.- Observaciones.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de ios a honorarios que emite el presente

prestacion de servicio
aprobadas por el con

JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA
COORDINADOR (A) PROGRAMA
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