&% BUIN ummemaenens .. #FDIDECO

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

i
MARZO / 2025
/ L-/

Mes Afio
I.- Datos.
1.- Nombre. MAURICIO EDUARDO GARCES SUAREZ
2.-Rut e '
3.- N? Decreto. Alcaldicio: Imputacién: Centro de Costos:

631 1140596055004 %

4.- Direccién ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece, CENTRO DIA

IL- Funcién segtin lo que indica el contrato de prestacién de servicios. L/

TECNICO EN ENFERMERIA CENTRO DIA BUIN

Formar parte del Equipo multidisciplinario de las reuniones técnicas y de evaluacién de las condiciones socio-
sanitarias de los adultos mayores y de las propuestas de atencitn que éstas generen Apoyar a las personas
mayores en sus actividades de aseo, arreglo personal y vestimenta, cuando se precise en cada

caso Acompafiar y asistir a los adultos mayores en las actividades de alimentacién especialmente durante la
hora de almuerzofApoyar a las personas mayores en sus actividades de movilidad fisica, transferencia.
deambulacion y servicio de transporte, cuando se requieraApoyar a las personas mayores en sus necesidades
de miccion y deposicion, cuando sea necesario Notificar a Enfermeria, sobre accidentes y urgencias
evidenciadas en la poblacion mayor Velar por el uso racional de los recursos materiales Apoyar a los distintos
profesionales, cuando corresponda en las labores de atencion de personas y grupos de adultos mayores Otras
actividades o funciones propias de la naturaleza de su cargo, segin lo disponga la jefatura,

II1.- Descripcién de las funciones realizadas.

Se realiza reunion de equipo centro dia.

Se organiza documentacion de usuarios egresados para llenado de carpetas.

se trabaja en confeccion de material decorativo y regalos para egreso de usuarios.

Junto al equipo centro dia se elabora nueva lista de usuarios para generacion 2025.

Se registra informacion en plataforma de internet.

Se realiza reunion con equipo centro dia.

Se realiza trabajo administrativo con documentos de Usuarios de ingreso 2025.

Se trabaja en confeccion de adornos y regalos para ceremonia de egreso de usuarios 2024.

Se registra informacion en apreciaciones y plataforma de internet.

Se realiza reunion con equipo centro dia y se firma acta de reunion.

Se trabaja en preparativos para ceremonia de egreso 2024, regalos, decoracién, ajuste de detalles y
coordinacién en general para realizacién de evento

Se realiza trabajo administrativo con documentacion de usuarios.

Registro de informacion en plataforma de Internet.

Se realiza reunion con equipo centro dia.

Se realiza ceremonia de egreso a usuarios 2024 en el que se entrega diploma de egreso mas un
cuadro de de foto como recuerdo realizado como actividad en talleres ademas de un céctel de
despedida para finalizar actividad.

Se registra ultimo listado de firmas de usuarios asistentes a la ceremonia correspondiente al mes de
marzo.

Se registra informacion en plataforma de internet.
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IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

& DIDECO

Fecha Cobertura:
2025-03-07

Descripcion Cobertura:
TALLER CIERRE DE PROGRAMA

Tipo Cobertura:
HOJA DE ASISTENCIA

Lista de usuario
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Fecha Cobertura:
2025-03-07

Descripcion Cobertura:
FOTO EN TALLER

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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& DIDECO

#

f

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-03-07 ACTA DE REUNION INFORME

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-03-10 TALLER CIERRE DE PROGRAMA HOJA DE ASISTENCIA

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-03-11 TALLER CIERRE DE PROGRAMA HOJA DE ASISTENCIA
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Fecha Cobertura:
2025-03-11

Descripcién Cobertura:
FOTO EN TALLER

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-03-11

Descripcion Cobertura:
VISITA DOMICILIARIA

Tipo Cobertura:
HOJA DE ASISTENCIA
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& DIDECO

Lista de usuario - QB‘M

Oficina Centrn Comunitario Diurno Buin
Nombre Mauricle Garces - TENS
Funcionario

Fecha
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Fecha Cobertura:
2025-03-11

Descripcion Cobertura:
FOTO EN DOMICILIO

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-03-14

Descripcion Cobertura:
ACTA DE REUNION

Tipo Cobertura:
INFORME
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:

2025-03-17 CEREMONIA DE EGRESO HOJA DE ASISTENCIA
Listade usuario

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:

2025-03-17 FOTO EN CEREMONIA DE EGRESO FOTOGRAFIA
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“ﬁiﬁ DIDECO

Fecha Cobertura:
2025-03-17

Descripcion Cobertura:
LISTA DE USUARIOS

Tipo Cobertura:
NOMINA DE
BENEFICIARIOS

Listada de Usuario: Marze 2028
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2025-03-17

Fecha Cobertura:

Descripcion Cobertura:
DETALLE DE LABORES EN TALLER

Tipo Cobertura:
NOMINA DE LABORES
EN TERRENO
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DIDECO

DETALLE DE LABORES EN TERRENO, CHARLAS,
PERSONAL MUNICIPAL, AGRUPACIONES O

.
.

Tipo Cobertura
INFORME

.

Cobertura:

Descripcién

APRECIACIONES PROFESIONALES

Fecha Cobertura:

2025-03-17

rvaciones.

V.- Obse
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DIDECO

CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de servicios a honorarios que emite el presente
informe, certifico que ha realizado sus funcio presente mes, en virtud al contrato de
prestacion de servicios responde, y g los objetivos y requerimientos de las labores

JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA
COORDINADOR (A) PROGRAMA
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