Vﬁv B U i N ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE BUIN ‘ﬁn" D | D E O
‘T oy’ :
K f ) B S BE ¥ DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS =

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

MARZO T - 2025

“
Mes Afio
L.- Datos.
1.- Nombre. SOFIA TAMARA MORALES VEGA
2.- Rut. v
3.- N2 Decreto. Alcaldicio: Imputacién: Centro de Costos:
114.05.96.055.012_|~
4.- Direccién ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece. AUTOCONSUMO

R

I1.- Funcién segiin lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

¢ Coordinacién, apoyo social y nutricional del programa Apoyo a la Seguridad Alimentaria.

Participar en proceso de elaboracién y/o adecuacién de material educativo a entregar a las familias,
eDiagnésticos de las familias. «Participar en Comités Técnicos Comunales de acuerdo a lo establecido en la
Modalidad de Operacion. sIngresos datos plataforma SIGEC. «Participar en el proceso de elaboracidon de las
tecnologias con cada familia del programa. eRealizar talleres individuales a las familias con el apoyo
necesario. *Realizar revision de tecnologias a fosis y que este sea aprobado.

I11.- Descripcién de las funciones realizadas.

- Se envian fechas establecidas a contrapartes para realizacion de programas.

- Se realiza modificacién presupuestaria en Sigec y se informa a través de correo.

- Se informa a Paulina Bermudez informacién sobre beneficiarios del programa.

- Se envia Plan de Accién comunal PIR y se informa a través de correo electrénico a contrapartes
para revision y aprobacion en Sigec.

- Se envia mail correspondiente a comprobante de ingreso de recursos a Flor Briones, segtin lo
solicitado.

- Se realiza visitas a familias del programa, desarrollando taller nutricional.

- Se envia planilla de transparencias del programa.

- Se solicita reunion con Kahrin Carrasco, nutricionista del Ministerio.

- Se realiza cotizacion para compra de alimentacion para programa,

- Se envia pedido de compra.

- Se realiza reunién con Kahrin Carrasco, relativa al desarrollo de taller 1, junto con estrategias de
presentacion de intervenciones,

- Se envia Informe Digital 3 a supervision a través de SIGEC, respaldando por correo lo anterior.

- Se adjunta archivos de respaldo a carpeta drive correspondiente al programa, segin lo solicitado
por contraparte.

- Se suben rendiciones del programa correspondientes al mes de febrero.

- Se establece contacto con Enrique Saldivia, relativa a modificacién presupuestaria, propuesta PAC
e Informe Digital 3.

- Se envia nueva modificacion presupuestaria, junto con correo de respaldo.

- Se establece reunién con George Elso, relativa a temas administrativos del programa.

- Se establece contacto con Flor Briones, relativa a rendiciones del programa.

- Se envia correo a Ana Maria, solicitando copia de contratos, para subir rendiciones a SISREC.

- Se establece contacto con Paulina Bermudez solicitando informacion respecto a aprobacion de
informes subidos a Sigec.

- Se establece contacto con Evelyn Gonzalez, solicitando respaldo de sesiéon 1y 2, las cuales son
subidas a plataforma drive, segiin lo solicitado por contraparte.
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- Se envian fotos correspondientes a sesion diagnéstica 1 de las familias, las cuales son subidas a
plataforma drive segun lo solicitado.

- Se solicita informacién a Enrique Saldivia por aprobacién de informes en Sigec.

- Se asiste a oficina DIDECO a imprimir recetario saludable para beneficiarias del programa.

- Se realiza presentacion PPT para taller agendando el dia 19 de marzo a las 10:00 am, con
participantes del programa.

- Se ingresan documentos a SIGEC, segun lo solicitado por Enrique Saldivia, con correo de respaldo.
- Se sube respaldo de fotos a planilla drive compartida por Paulina Bermudez.

- Se solicita a Enrique Saldivia informacién respecto a la aprobacién de documentos subidos a Sigec,
para agendar fecha de mesa técnica comunal.

- Se aprueban documentos y se envia oficio a oficina de partes, con todos los documentos solicitados
para realizar Reunién de mesa técnica.

- Se realiza Taller 1 junto a Evelyn Gonzélez, con la presencia de contraparte FOSIS, Paulina
Bermudez y Kahrin Carrasco.

- Se realiza Primera Modificacién Presupuestaria.

- Se realiza Primera Mesa Técnica PIC, en conjunto a Evelyn Gonzalez, ATE FOSIS y ATE SEREMI.

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-03-04 Aplicando talleres con las familias beneficiarias | FOTOGRAFIA
del programa.

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-03-04 Aplicando talleres con las familias beneficiarias | FOTOGRAFIA
del programa.




Fecha Cobertura:
2025-03-05

Descripcién Cobertura:
Se ingresa orden de compra.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-03-06

Descripcién Cobertura:
Reunién Karin Carrasco.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-03-06

Descripcion Cobertura:

Aplicando talleres con las familias beneficiarias

del programa.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-03-13

Descripcién Cobertura:
Imprimiendo recetarios saludables para
entregar a beneficiarias en taller 1.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-03-19

Descripcién Cobertura:
Taller 1.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:

2025-03-19

Descripcion Cobertura:
Desarrollo del taller 1.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA




Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:

2025-03-20 Reunién Mesa Técnica Comunal. FOTOGRAFIA
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de servicios a honorarios que emite el presente
informe, certifico que ha realizado sus funciones ¢ el pr mes, en virtud al contrato de
ol\k/)ngt‘ivd y requerimientos de las labores

COORDINADOR (A) PROGRAMA
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INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.
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Mes Afio
L.- Datos.
1.- Nombre. SOFIA TAMARA MORALES VEGA
2.- Rut. s
3.- N2 Decreto. Alcaldicio: Imputacion: Centro de Costos:
114.05.96.055.01}/

4.- Direccién ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece. HABITABILIDAD

I1.- Funcién segiin lo que indica el contrato de prestacién de servicios. e

e Coordinacién y Apoyo social del programa Habitabilidad

» Asistencia a Mesas Tecnicas Comunales del Programa Habitabilidad.

« Elaboracion de Fichas de Diaganostico del Programa Habitabilidad.

» Elaboracion de Fichas de Propuestas Tecnicas (diagnosticos y propuestas deben ser aprobadas por las
contrapartes de Fosis y de Seremi).

» Apoyo en los Talleres de Habitabilidad.

» Presentar el Proyecto de Intervencion Comunal y ser aprobado por parte de Fosis y Seremi.

» Realizar cronograma de visitas para las recepciones tecnicas.

» Seguimiento al 100% de las ejecuciones.

« Corregir lo que solicite Fosis o Seremi.

« Asistir junto con Fosis al 100% de las recepciones tecnicas.

e Realizar cambios si corresponde a PIC y presentarlos a Fosis hasta que sean aprobados y luego aprobados
por Seremi.

e Apoyo en licitaciones tanto de la empresa constructora como de equpipamiento.

e Subir, modificar informacion en Plataforma de Habitabilidad y de Sigec hasta que todo quede aprobado.

[11.- Descripcidn de las funciones realizadas.

- Se envia mail solicitando revision de documentos de cierre técnico del programa, Convocatoria
2023:

- Se solicita ppt presentado en capacitacién para modificar diagndsticos.

- Se establece contacto con contraparte Seremi, Alejandra Leiva, respecto a aspectos administrativos
a desarrollar.

- Se realiza planilla de movilizacién de gastos correspondiente al mes de enero y febrero de equipo
ejecutor.

- Se modifican observaciones realizadas en documentos de cierre, convocatoria 2023, segtin lo
solicitado por secretaria administrativa.

- Se envia cup6n de pago junto a memo correspondiente, firmado por director DIDECO, a Dante
Fuentes.

- Se realiza distribucién presupuestaria, y se envia mail a contrapartes.

- Se envia planilla de transparencias del programa.

- Se realiza gestion en DIDECO para modificacion presupuestaria en anexo de contrato de
profesional del programa, segun lo solicitado por contraparte ministerial.

- Se realizan gestiones administrativas.

- Se realiza modificacion en Primer Informe de Planificaciéon y Diagndstico, enviado a supervision, e
informando a través de correo para revision de contraparte.

- Se realizan rendiciones del programa, correspondientes al mes de febrero.

- Se modifican informes de diagnéstico aplicados a familias del programa.
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- Reunién con George Elso, relativa a aspectos administrativos del programa.

- Se envia a través de correo, oficio conductor, segun lo solicitado por contraparte, para aprobacién
de Primer Informe Digital en Sigec.

- Se establece contacto con Jose Miguel Mufioz, apoyo constructivo, para solicitud de documentos
pendientes, cierre convocatoria 2023.

- Se realiza revision general de diagnésticos, en conjunto a José Miguel Mufioz, para posteriormente
finalizarlos.

- Se sube informacidon definitiva relacionada a cierre técnico, Convocatoria 2023, informando por
correo.

- solicitud de contratacion de equipo ejecutor.

- Se asiste a capacitacion presencial relativa a plataforma del programa, en las dependencias del
Ministerio de Desarrollo Social y Familia, organizada por FOSIS Y SEREMI.

- Se comienzan a realizar planes de intervencién de las familias beneficiarias del programa.

- Solicitud informacién Programa Triple P, para derivaciones interinstitucionales de beneficiarias.
- Seguimiento de de reintegro de fondos, solicitando informacién del proceso a Dante Fuentes.

- Realizacion de planes de intervencion de las familias.

- Se realiza propuesta familiar, desarrollando sesiones de familias del programa.

- Se realiza propuesta familiar, desarrollando sesiones de familias del programa.

- Se envia oficio firmado por DIDECO, solicitado por ATE SEREM], para finalizar con el cierre de
convocatoria 2023 del programa.

- Se finalizan las propuestas familiares, las cuales son enviadas a José Miguel Mufioz, apoyo técnico
del programa, para desarrollo de las propuestas desde su area.

- Construccion de bases, para licitacién del programa.

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-03-12 Capacitacion apoyo social del programa. FOTOGRAFIA




& DIDECO




<K
<<

DIDECO

CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de servicios a honorarios que emite el presente
informe, certifico que ha realizado sus funciop€s en ePpresente mes, en virtud al contrato de
prestacion de servicios fque corresponde, yfa los objetivos y requerimientos de las labores
aprobadas por el concgjo municipa| o del Prqgrama Munigipal en que se desempefia.

JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA
COORDINADOR (A) PROGRAMA




