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L :

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

/

MARZO 7 2025

Mes j Afio
[’4

L.- Datos. /
1.- Nombre. CARMEN PAZ PAREDES SAN?‘]’EZ
2.-Rut. V4

7 7

3.- N2 Decreto. Alcaldicio: Imputacion: Centro de Costgs:
478 215.21.04.004,001 | 25.04.35

4.- Direcciénala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO - _/
que pertenece. OTEC

IL.- Funcién segin lo que indica el contrato de prestaci6én de servicios.

Apoyno al funcionamiento de la OTEC, a través de la atencién de usuarios/as y/o ejecucién de tareas
administrativas propias de la Oficina.

« Apoyo al funcionamiento de la OTEC, a través de la atencién de usuarios/as y/o ejecucion de tareas
administrativas propias de la Oficina. « Entregar atencién personalizada y de calidad a beneficiarios de la
OTEC velando por el cumplimiento de los procesos de recepcion y orientacién en capacitacion. « Mantener en
orden y disponible, la documentacién de la oficina, tanto de los/as usuarios/as, como de la gestion
administrativa. « Apoyar la gestion de la OTEC y participacién en actividades de/difusion de la oferta

programatica de SENCE y del territorio.

IIL- Descripcién de las funciones realizadas. /

- Orientacion a usuarios para talleres del Centro de Formacién Municipal

- Actualizacion base de datos empresas comuna de Buin

- Creacion de gréfica para Programa Centro Diurno Comunitario

- Modificacién brochure para los cursos de OTEC

- Creacidn de gréfica para Programa Centro Diurno Comunitario

- Creacién y envio de solicitud Programa Centro Diurno Comunitario

- Orden y creacion de carpetas en DRIVE de OTEC, segtin cursos creados

- Creacién de Brochure de OTEC 2025, para envio a empresas

- Orden de cursos en Drive OTEC

- Atencidn y orientacion usuaria de talleres impartidos en Centro Historico
- Actualizacién de base de empresas de zona Provincia del Maipo

- Orientacion a usuarios para talleres del Centro de Formacién Municipal

- Creacién y modificacién fechas para mes de Abril de CFM

- Atenci6n usuarios con informacién de resultados postulacién PMJH 2025
- Modificacién afiches para mes de Abril PMJH 2025

- Actualizacion de brochures para cursos OTEC 2025

- Orientacidn a usuarios para talleres del Centro de Formacion Municipal

- Actualizacion de brochures para cursos OTEC 2025

- Actualizacion de informacién para cursos OTEC 2025

- Atencidn usuarios con informacion de resultados postulacién PMJH 2025
- Atencidn usuarios y orientacién por talleres impartidos en Centro Histdrico
- Creacion de brochure OTEC 2025

- Atenci6n y orientacién usuarias PMJH para resultados de programa 2025
- Modificacién grafica brochure PTEC 2025

- Modificacion grafica requerida por OMIL

- Creacién y modificacion de fechas, graficas Centro de Formacién Municipal
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- Modificacién catalogo OTEC 2025

- Creacion y modificacién afiches Centro de Formacién Municipal

- Llamado a empresas de la comuna de Buin para concretar eventual reunién

- Envio de logotipos oficina de Buin Joven, Diversidad, DIDECO y Buin.

- Filtro de empresas para llamado y confirmar eventual reunion

- Creacién y modificacién de certificados SERNAMEG para Programa Mujeres Jefas de Hogar

- Actualizacion base de datos con empresas de la comuna de Buin, filtro y posible llamado para
agendar reunion

- Creacion logo PRODESAL actualizado

- Atencién y orientacion a usuaria para talleres impartidos en el mes de Abril en Centro Histérico

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-03-03 Creacién de gréfica para Programa Centro CORREO
Diurno Comunitario ELECTRONICO
reun o -

Disefio de botellas para el Programa Centro Diurno Comunitario.
T manseie
Maria Jose Egana Guarda <meganag@tuin.ci> 3 de merzo de 2025, 1228
Para: Carmen Parades Sanchez <cparedes@Uuin.ci>, Mania Gonzalez Seputveds <ra gonzaiez@oun c>
Estmada
Junto con salude ¥ eSPRranco Gue se encuentre bien. BduNto los dplomas en ef cusl se encuentran los logos.

%) Siploma centro diumo commit...pdt

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-03-04 Creacién y envio de solicitud Programa Centro CORREO
Diurno Comunitario ELECTRONICO
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s zsepm Conwo de

'-@B_UI_N Carmen Paredes Sanchez <cparedes@buin.ci>

Disefio de botellas para el Programa Centro Diurno Comunitario.
Sanchez <cparedes@buin d> 4 de marzo de 2025 10.56

Para Mara sase Egana Guarda <megana@bun
Ca Maria Gonzalez Sepulveda <ma gonzalez@ouin ci>

Estimada Maria José. espero ' encuentres bien

Junto con saludar, adiunto ko solicitado segin ias medidas indicades.

Quedo atenta s comentarios y modificaciones.

Saksdos cordakes -

5 st canzc ewt seune)

Carmen Paz Paredes §
s

553G

) Programa Centro Dia pdf
= Pty

Fecha Cobertura:
2025-03-05

Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
Orden de cursos en Drive OTEC CORREO
ELECTRONICO

5328 447pm Come de

o

AW sun e i
w

Detalle de Solicitud de Curso Codificados

2 mensages.

Maria Gonzsler Sepuiveds <ma gonzalez@buin ci> 5 6 marzo e 2025, 18.38

Para Carmen Paredes Sanchez <coaredes@bun.ci>
Carmen. buenas tares!

Adjunio soicrud de cursos codicados en sence.
Saludos’

Nathaly Gonzalez Sepulveda
Coordnudora OTEC

4 adjuntos.
=) Sollcitud 1822332 Tecnicas de opsracion de grua horquillepaf
88K

., Solicitud 1821730 Téc y Arsion de
7] discapacidad.

&K

) Solicitud 1821583

3 sex

=) Solictud 1823187 Tecnicas de gasfiteria e Instalaclones sanitarias. pdf
66K

Carmen Paredes Sanchez <cparedes@buin ci> $ do marzo de 2025, 1838
Para: Maria Gonziez Sepulveda <Ima gonzalez@bun o>
Acuso recibo, muchas gracias!

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-03-06 Atencidon y orientacion usuaria de talleres FOTOGRAFIA

impartidos en Centro Histérico
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Fecha Cobertura:
2025-03-07

Descripcién Cobertura:
Orientacién a usuarios para talleres del Centro
de Formacién Municipal

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-03-10

Descripcién Cobertura:
Atencidn usuarios con informacién de
resultados postulacién PMJH 2025

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-03-10 Atencién usuarios con informacién de FOTOGRAFIA
resultados postulacién PMJH 2025

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-03-11 Atencién usuarios y orientacion por talleres FOTOGRAFIA
impartidos en Centro Histérico

Pagina 5 de 12




&¥DIDECO

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-03-12 Atencidn usuarios y orientacién por talleres FOTOGRAFIA
impartidos en Centro Histérico

Sy wR

jo

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-03-13 Atencidn y orientacion usuarias PMJH para FOTOGRAFIA
resultados de programa 2025
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Fecha Cobertura:

Descripcion Cobertura:

Tipo Cobertura:

2025-03-14 Modificacién grafica requerida por OMIL CORREO
ELECTRONICO
b 4 B U [ N Carmen Paredes Sanchez <cparedes; in.cl>
2 -
de masivo.
g'ﬂm&;mm;zﬁm; 14 de marzo de 2025, 921
Ce: Maria Gonzdlez Sepuiveda <ma gonzalez@buin b
.Jm;:cmsmmna
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-03-14 Creacién y modificacién de fechas, graficas CORREO
Centro de Formacién Municipal ELECTRONICO
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17228 3300 m Canre e Wunicoian de Bun - Sokcue d slcher
Y
&R suin i i e i
Solicitud de afiches
2 mensajes
Cristina Donoso Bertios <cdonoso@buin o> 14 do marzo 9e 2025, 1358
Para: Carman Parndes Sanchaz <cpareces Sbuin ci>
& Coroina Reyes <areyes@ouin c>
Buenes tardes
Esdmeda Carmen, envio mformacidn para el disefio de los afiches del mes de abr.

BUIN

30mors, s
Wakruceds 1108 (Cont-o Mistor <o)

2 adjuntos.
o) TALLERES GRATUITOS Abril 2028 docx.
34K

) TALLERES LIFTING Y EXTENSION DE PESTARAS ABRIL 2026.docx
32K

Carmen Paredes Sanchaz <cparedes@buin > 14 do marzo de 2025, 15:22
Para Maria Gonzdlez Sepulveda <ma gon2alez@ouin o>

s cesco ars scaie

Carmen Paz Paredes 5.
Adrimuatm

onc

5659371746

cowraen bUnd

otee Sanel
Saimaceca X5, Bua

2 adjuntos
) TALLERES GRATUITOS Abrl 2025 docx
K

Fecha Cobertura:
2025-03-17

Descripcién Cobertura:
Modificacién catalogo OTEC 2025

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO

1728 1001 am an
o v
B eun v s
A4
Folleto Otec municipal Buin 2026
1 monsaje
Maria Gonzalez Sepulveda <ma gonzalez@buin ci> 17 de maszo de 2025, 11.10
Para. Carinan Paredes Sanchez <cparedes@bun.ci>

Garmen. buenos dius!

Junko con saludar, segun fo conversado favor disanar follelo pars nuesta Otec, la iea e dar una nueva imagen y un
v comvenzo para esle aflo 2025,
Lodepa ¥ Director e Dideco.

athaly Gonzalez Sepulveda

Se557 1740
ma gons 41 Duing
otec-trinel

raceds 47305 K ok Btk

Fecha Cobertura:
2025-03-17

Descripcion Cobertura:
Creacién y modificacién afiches Centro de
Formacién Municipal

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO
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Solicitud de afiches

‘Carmen Paredes Sanchez <cparedes@uin o> 17 de marzo de 2025, 1514
Pava: Cristina Donoso Berros <cdonosotun o>
Ce Caroiina Reyes.

atina
Junko con saludar, adunto 1os afiches para mes de Abil
Quado stenta s comentarios y modiicacicnes -

hes a0 eat ocvts

Carmen Paz Paredes S.
Adrinaativa

Afiche Centro Formacion Municipal_2025 ABRIL-02 png
80K

-
E JE&I

Afiche Centro Formacion Municipal_2025 ABRIL-01 png
97K

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-03-17 Llamado a empresas de la comuna de Buin para | CORREOQ
concretar eventual reunién ELECTRONICO
eun -

Contacto con las empresas

Maria Gonzélex Sepulveda <ma gonzalez@buin ci> 17 de marzo ce 2025.9.27
Para Carmen Paredes Sanchez <cparedes @buin o>

Carmen. buenos dias!

Junio con saludar y esperand le encuentres bien, s comento que esta semans me gustaris Qe CONCTeleMos reuniones

con afgun

Por favor. [amalos y vee st nos podemos reunir da manera presencial © me ndicas cuales son 108 MAs compcados y yo
pra ver | hora g0

antes co Mayo

Por otra parte. por favor me comentas como vas oon el Brochure y s estamos okey para empezar & contactar a las.
empresas.

Quedo alenta @ dudas y comentarios.
Saiudos!

Nathaly Gonzilez Seputveda
Covrenadors ITEC

303 Kantra storice:

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-03-17 Envio de logotipos oficina de Buin Joven, CORREO
Diversidad, DIDECO y Buin. ELECTRONICO
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-
Fwd: Logos
2 mensajes

Maria Gonzélez Sepulveda <ma gonzalez@buin ci> 17 do marzo de 2028, 1007
Para: Carmen Panedes Sanchez o
o Pauia Lizama Caroca <plizama@buin ci»

Canmen. buencs dis!

Favor tu ayuos con la solicitud de Pauta

Salugos!

______ orwardod message ———

De: Paula Lizama Caroca < zanZbu o>

Date: un. 17 mar 2025 s 10.05

Subject: Logos.
To: Mari Gonzélez Sepuiveda <ma gorizale 28 buin of>, Paula Lizame Caroca <plzami@iue >

Hola Netalia,

Espero que te encuentres muy bren.
Quisiera solicitar los logos de.

* Bun Joven

*Diversidad

* Dideco

* Municipaiidad

De antemano, muchas gracias por ty ayuda

Saludos cordiales,
Paula

Fecha Cobertura:
2025-03-18

Descripcién Cobertura:

Creacién y modificacién de certificados
SERNAMEG para Programa Mujeres Jefas de
Hogar

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO

18328 1380 m

9
&R puin o P i spados i
-
Solicitud de certificado de egreso
2 mensajes
Lissette Soto Farias <isolo@bun o> 18 de marzo de 2025, 1217
Pars. Mara Gonzalez Sepulveda , Carmen @
Estmadas
¥ sokcitir por lavor le reelzacion de
“Latso © adurto.

Por su paricipacién en ol Programa Mujeres Jafas de Hogar, afo 2024

Guedo alenta 8 sus comentanos

Usuarias PMJH 2024.docx
= e

Carmen Paredes Sanchez <cparedes@buin cf 18 de marzo de 2025, 13:37
Sare: Lisselte Solo Faring <solofdbuin ci>

e Mearia Gonzalez Sepuiveda <ma gonzalez@buin o>

Estmada Lissete, junlo con saludr. adiunto 1 solcitad

Quedo atenta & comentarios y modificaciones -

Sakudos

Fecha Cobertura:
2025-03-19

Descripcién Cobertura:
Creacién logo PRODESAL actualizado

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO
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Logo PRODESAL
Logo P

Carmen Paredes Sanchez <cparsdesgouin o> 18 de marzo de 2025, 1549
Para ciando vargas <ovargas@buin o>

Don Oriands. junto con saludar y logo sin fondo para

t% PRODESAL PRODESAL Mesa de vabojo 1_Mesa de abaje 1909
- i

Fecha Cobertura:
2025-03-19

Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
Atencién y orientacién a usuaria para talleres FOTOGRAFIA
impartidos en el mes de Abril en Centro

Histérico

V.- Observaciones.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calldad de contraparte técnica del prestador/a de servicios a honorarios que emite el presente

JONATHAN FERNANDEZ FI‘GW
DIRECTOR
DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO

MARIANATHALY GONZALEZ
SEPULVEDA
COORDINADOR (A) PROGRAMA
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