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L.- Datos.
1.- Nombre. MARIA ISABEL VIDAL DE LA H?Z/
2.- Rut. / P
3.- N2 Decreto. Alcaldicio: Imp'ﬁtacién: Centro de Costos:

215.21.04.004001 | 25.04.01

6 s
4.- Direccién ala | DIRECCION DE BESARROLLO COMUNITARIO - /
que pertenece. ASISTENCIAL

IL.- Funcién segiin lo que indicél contrato de prestacién de servicios.

* APOYO A OFICINAS ASISTENCIAL

« Atender al publico que asiste a la Oficina Asistencial

« Recepcionar documentacion

» Atender a las personas que solicitan ayudas sociales en relacién de todos los beneficios otorgados por el
programa.

« Archivar y digitar las ayudas entregadas

« Atender y redactar las solicitudes para la realizacién de Informes Sociales

 Apoyar en procesos de Becas

« Realizar visitas domiciliarias y apoyar las actividades en terreno. Vi

II1.- Descripcién de las funciones realizadas.

1. Se realizan 11 orientacion sobre ayudas sociales.

2. Atencién publico Raquel Zufiiga por beca Presidente de la Republica.

3. Se realiza entrega de vale de gas 15 kilos a Don Juan Flores Araya.

4. Se realizan entrega caja de mercaderia a Sandra Nunes.

5. Atencién publico, Sra. Brigida Riquelme derivacién oficina adulto mayor por listado de ELEAM.
6. Se ingresan beneficios en drive y archivo.

7. Se redacta informe social caso Sra. Yasmi Fernandez por solicitud pago de terapias fonoaudidloga
Neuroavanza.

8. Salida domicilio, se entrega caja de mercaderia a Sra. Jaqueline Rojas.

1. Se realizan 9 orientaciones sobre ayudas sociales.

2. Atencién publico, Josefina Vasquez, entrega informe socioeconomico beca interna Universidad de
Chile.

3. Atencion telefonica a Sra. Yasmi Fernandez para informe evaluaciéon neuro avanza.

4, Se entrega caja de mercaderia a Sra. Patricia Paicallan y Jorge Cerda.

5. Atencién publico, Maximiliano Fonseca, recepcion de documentos y entrevista para solicitud de
informe social excluir servicio militar.

6. Se entrega vale de gas a Sra. Laura Méndez y Patricia Paicallan.

7. Se ingresa ayuda social en drive y archivo.

8. Se redacta informe social para excluir servicio militar.

9. Atencidn telefonica a Sra. Camila Aravena por entrega de cotizacién horno industrial.

1. Se realiza 6 orientaciones sobre ayudas sociales.

2. Atencién publico, Sra. Daniela Gonzalez se entrega orientacion sobre ayuda social servicio
funerario.

3. Atencién publico, Gerardo Sam orientacion sobre documentacién apelacién Gratuidad hija.

4. Atencién telefonica Sra. Yasmi Fernandez consulta por documentacién para ayuda social.
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5. Se archivan documentacién de beneficios sociales.

6. Tareas administrativas.

1. Se realizan 20 orientaciones por ayuda social.

2. Se realizan 3 orientaciones por demanda espontanea.

3. Se redacta informe Sra. Ana Arias por solicitud de ayuda social de suplementos alimenticios para
su madres.

4. Se realiza entrega de vale de gas a Don Oscar Manriquez.

5. Se realiza entrega caja de mercaderia a Don Juan Jorquera.

6. Se ingresa beneficio en drive y archivo.

7. Atencion publico Sra. Maria Isabel Venegas, entrega y recepcion de boleta farmacia.

8. Entrega cheque a beneficiarios regazados de becas municipal educacién basica y media.

1. Se realizan 15 orientaciones sobre ayudas sociales.

2. Se realizan 4 orientaciones sobre demanda espontanea.

3. Se entregan vale de gas a Sra. Norma Olivos y Angela Gonzalez.

4. Se entregan caja de mercaderia a Don Guillermo Ortuyar, Edith Diaz y Alejandra Espinoza.

5. Se ingresan beneficios en drive y archivo.

6. Atenci6n publico, recepcion de documentos y entrevista para informe social a Don Carlos Rojas y
Sra. Rosita Carrerfio, por solicitud ayuda social.

7. Visita domiciliaria a AM Ramon Chacdn, para evaluacién de ayuda social en materiales de
construccion.

1. Se realizan 13 orientaciones sobre ayuda social.

2. Atencién publico, Sra. Irma Sandoval se Recepciona documentacién mas entrevista para informe
social Fundacion Vivienda.

3. Atencién publico, David Leiva se entrega informe socioeconomico para apelacién a la Gratuidad.
4. Se realiza llamada telefonica a Ramon Chacén para confirmar domicilio, por pronta visita
domiciliaria.

5. Se redacta informe social de caso Sra. Rosita Carrefio por solicitud ayuda social en bolsas de
colostomia.

6. Se entrega caja de mercaderia a Paulina Saavedra.

7. Se ingresa beneficio en drive y archivo.

8. Se redacta informe social caso Sra. Irma Sandoval Fundacién Vivienda.

1. Se entrega 16 orientaciones sobre ayudas sociales.

2. Atencion publico, se entregan dos cheques beca municipal educacidn basica y media a Sra. Mabel
Espinoza y Maribel Manlfer.

3. Se entrega vale de gas 15 kilos a Don Pedro Melo.

4. Atencién publico, Don Carlos Araya retira cheque por Beca Cultural.

5. Se ingresa beneficio de vale de gas en drive y archivo.

6. Se realizan 22 llamadas telefénicas para dar aviso de retiro cheque beca municipal educacién
basica y media.

1. Se realizan 7 entrega de cheques Beca Municipal ensefianza basica y media.

2. Se entrega vale de gas 15 kilos a Sra. Gloria Abarca.

3. Se ingresa beneficio en drive y archivo

4, Operativo en Terreno, sector de Guardiamarina Riquelme, atencién sobre orientacion de ayudas
sociales y demanda espontanea.

5. Se entregan informes socioecondmicos para apelacién Gratuidad a Tamara Olivos y Paulina Leiva.
6. Se redacta informe social caso Sandra Rojas Vargas por terapias hijo TEA.

1. Se entregan 9 orientaciones sobre ayudas sociales.

2. Se entrega caja de mercaderia y vale de gas 15 kilos, a Alejandra Faggioni.

3. Atencién publico, Sebastian Alegria y Millaray Alcaino se entrega informe socioeconomico para
apelacion de Gratuidad.

4, Atencién publico, Marfa José Castillo se recepcién documentos y entrevista para informe social,
por solicitud examen medico KINEROD.

5. Se entrega cheque beca municipal educacién basica y media a Sandra Gonzélez.

6. Se ingresa beneficio en drive y archivo.

7. Se realiza redaccién de informe social caso Maria José Castillo.

8. Atencién telefonica Victoria Opazo, demanda espontanea de Albergue.

1. Se entregan 11 orientaciones sobre ayudas sociales.
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2. Se entrega ayuda social de gas a Sra. Carmen Silva y Fabian Villarroel.

3. Atenci6n publico, se entrega cheque beca municipal educacidn basica y media a Andrea Vielma,
Jessica Castro y Maritza Caro.

4. Atencién publico, Sra. Rosa Contreras y Gisselle Godoy para solicitud de ayuda social en
suplementos alimenticios y multivitaminicos.

5. Se ingresa beneficio de vale de gas en drive y archivo.

1. Se entrega orientacion de 15 ayudas sociales.

2. Atencién publico, Nancy Valderrama se entrega caja de mercaderia.

3. Atencién publico, Tamara Vargas se entrega vale de gas 15 Kkilos.

4. Se entrega informe socioeconomico a Martina Pérez para apelacién Gratuidad.

5. Derivacion registro social de hogares Sra. Olga Vergara Sotelo.

6. Se ingresa beneficio en drive y archivo.

7. Se redacta informe social caso solicitud ayuda social Sra. Rosa Contreras.

1. Se realizan 9 atenciones sobre orientacion ayudas sociales.

2. Atencién publico, Giselle Godoy se entrega caja de mercaderia y vale de gas.

3. Atencién publico Giselle Godoy se Recepciona documentacién para solicitud de ayuda social en
suplementos alimenticos y multivitaminicos.

4. Se realiza entrega de caja de mercaderia a Sra. Maria Moreira, Maria Tirado.

5. Recepcion de documentos, entrevista y carta de compromiso a Sra. Maria Elena Mufioz para
examen medico KINEROD.

6. Se ingresan beneficios en drive y archivo.

7. Se redacta informe social caso Sra. Maria Gallegos Ramirez.

8. Se redacta informe social caso Giselle Godoy Jacobs.

1. Se realizan 9 orientaciones sobre ayudas sociales.

2. Se entrega caja de mercaderia a Don Manuel Cubillos, Myriam Mancilla y Yasmin Ainol.

3. Se entrega vale de gas de 15 kilos a Stephanie Menares y Juan Lopez.

4. Atencién publico, Sra. Jacinta Soza por solicitud de planchas de zinc.

5. Atencién publico, Antonia Ramirez se entrega informe socioeconomico para apelacién Gratuidad.
6. Recepcion de documentos mas entrevista para ayuda social de servicio funerario Sra. Graciela
Pérez.

7. Se ingresan beneficios en drive y archivo.

8. Redaccién informe social caso solicitud Patricia Belmar.

9. Redaccion informe social caso solicitud de Nicole Pinto, pafales para su madre.

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripciéon Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-03-03 Salida Domicilio, entrega caja de mercaderfa Sra. | FOTOGRAFIA
Jaqueline Rojas.
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Fecha Cobertura:
2025-03-04

Descripcién Cobertura:
Planilla de labores.

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO
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Estrada Murla.
Envio documento sagdn lo solstado.
Sukudos cordwiis,

Jullette Bufadel Catathn
Cosdmadon  do Niama

2] PLANLLA LABORES TERRENO 2025 docx
a2

Fecha Cobertura:
2025-03-05

Descripcién Cobertura:
Atencion publico, Sra. Daniela Gonzalez

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-03-06

Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
Entrega cheque beca municipal, Rezagados. FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-03-07

Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
Registro Atencion de publico semana del 03 al NOMINA DE
07 marzo. BENEFICIARIOS
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-03-07 Registro Atencién de publico, semana 03 al 07 NOMINA DE
Marzo. BENEFICIARIOS
Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-03-07 Atencién publico, Sra. Alejandra Espinoza. FOTOGRAFIA

Pagina 6 de 15




& DIDECO

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-03-10 Solicitud Aclaracién. CORREO
ELECTRONICO

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-03-10 Informe social Sra. Rosita Carrefio CORREO
ELECTRONICO
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Fecha Cobertura:

Descripcién Cobertura:

Tipo Cobertura:
2025-03-11 Atencion publico, Consuelo Hernandez FOTOGRAFIA
E
& ®
Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-03-12 Operativo en Terreno, Los Copahues. FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-03-13 Entrega ayuda social, caja de mercaderia. FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-03-14 Registro Atencion de publico, semana 10 al 14 NOMINA DE
marzo BENEFICIARIOS
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-03-14 Registro Atencidn publico, semana del 10 al 14 NOMINA DE
marzo. BENEFICIARIOS

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-03-18 Solicitud informe CORREO
ELECTRONICO
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-03-19 Charla dia del Sindrome de Down. CORREO
ELECTRONICO
Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-03-19 Atencién publico, Manuel Cubillos. FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-03-20 Detalle labores mes de marzo. NOMINA DE
BENEFICIARIOS

71

ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE BUIN
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

JETALLE DE LABORES EN TERRENO, CHARLAS, ATENCION DE PUBLICO, REUNIONES CON ENTIDADES, CON
SONAL MUNICIPAL, AGRUPACIONES O JUNTAS DE VECINGS, ETC. REALIZADAS DURANTE EL MES DE MARZO
DEL ARO 2025.

FECH:

{pjoalozs |

13foafzeus .

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-03-20 Registro Atencién de publico, semana del 17 al NOMINA DE
20 marzo. BENEFICIARIOS
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Fecha Cobertura:
2025-03-20

Descripcion Cobertura:

Detalle labores mes de marzo.

Tipo Cobertura:
NOMINA DE
BENEFICIARIOS

2

BUIN e L

Hastee Municipatioas mmnmm

L

V.- Observaciones.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi

calidad de contraparte técnica del prestador/a de servieiog a honorarios que emite el presente
8 presente mes, en virtud al contrato de

0 ‘gfpj\e't;i\)bs :
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