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DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

MARZO,~ 2025

Mes Afio

I.- Datos.
1.- Nombre. JOSE LUIS VIERA GATICA P,
2.-Rut. >4
3.- N2 Decreto. Alcaldicio: Imputacion: Centro de Costos:

562 ’ 215.21.04.004.001 | 25.04.30
4.- Direccién ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece. FOMENTO PRODUCTIVO

IL.- Funcién segtin lo que indica el contrato de prestacién de servicios. /

-ATENCION DIARIA DE EMPRENDEDORES. -IDENTIFICAR A EMPRENDORES LOCALES QUE REQUIERAN
APOYO TECNICO Y ECONOMICO PARA PODER POTENCIAR SUS PYMES Y MICROEMPRESAS. -APOYAR CON
ESTRATEGIAS PARA USUARIOS DEL PROGRAMA Y EN BASE A ESO ENTREGAR ORIENTACION EN
PROGRAMAS GUBERNAMENTALES QUE FORTALECEN EL EMPRENDIMIENTO. -APOYAR EN LAS
ACTIVIDADES QUE BENEFICIEN EL DESARROLLO LOCAL DE EMPRENDEDORES DE LA COMUNA. -
ESTABLECER REDES DE APOYO E INTERCAMBIO TANTO DE ENTRE EMPRENDEDORES LOCALES, COMO
TAMBIEN DE EMPRENDEDORES CON ENTIDADES GUBERNAMENTALES Y PRIVADAS. -INCENTIVAR
EMPRENDIMIENTOS DE CALIDAD Y CON UNA PUESTA DE VALOR CENTRADA EN LA INNOVACION,
SUSTENTABILIDAD AMBIENTAL, SOCIAL Y ECONOMICA. - APOYAR LA VINCULACION DE USUARIOS CON LA
OFERTA PROGRAMATICA PGBLICA YPRIVADA, QUE ENTREGAN FINANCIAMIENTO Y APOYO TECNICO
ESPECIALIZADO A LOS EMPRENDEDORES.

-ATENCION DIARIA DE EMPRENDEDORE. -ASESORAR Y ORIENTAR A USUARIOS PARA UTILIZAR
PLATAFORMAS DIGITALES QUE ESTAN EN LA WEB QUE OTORGAN APOYO EN CAPACITACION Y FONDOS
CONCURSABLES. -ELABORAR INFORMES SOCIALES PARA ENTREGAR BENEFICIOS MUNICIPALES O
GUBERNAMENTALES. -CONVOCAR EMPRENDEDORES LOCALES A PARTICIPAR EN ENCUENTROS DE
ECONOMIA SOSTENIBLE Y VENTAJAS DE LA ASOCIATIVIDAD. -UTILIZAR PLATAFORMA DIGITAL GSL, PARA
VERIFICAR INFORMACION DEL RSHDE LOS USUARIOS QUE SOLICITAN POSTULAR A PROGRAMAS DE APOYO
CO FINANCIAMIENTO Y CAPACITACION. -APOYAR GIRAS TECNICAS Y DE INTERCAMBIO CON RUTAS
TURISTICAS Y COSTUMBRISTAS QUE SE REALIZAN DENTRO Y FUERA DEL TERRITORIO. -APOYAR LA
REALIZACION DE EXPO Y FERIAS DE EMPRENDEDORES. -APOYAR LAS ACTIVIDADES RELACIONADAS CON
EL FOMENTOQ PRODUCTIVO. -SUPERVISAR ASISTENCIA Y BUEN FUNCIONAMIENTO DE FERIAS Y OTRAS
ACTIVIDADES ORGANIZADAS POR LA OFICINA. -APOYAR ENCUENTROS DE EMPRENDEDORES LOCALES,
PARA AS{ FOMENTAR LA CREACION DE REDES ENTRE ELLO. -ACTUALIZAR CATASTRO DE EMPRENDORES
QUE ACUDAN A LA OFICINA. -REALIZAR ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS DEL PROGRAMA.

IN1.- Descripcién de las funciones realizadas.

- Realizar trabajo administrativo del programa Fomento Productivo, (eliminar archivos
descontinuados).

- Entregar informacion sobre ferias con tematica del dia de la Mujer a German Beltran.

- Realizar seguimiento a la feria Expo Artesanos mes de Marzo 2025.

- Orientar a emprendedora Gloria Moreno sobre los programas que entregan fondos de
financiamiento.

- Fiscalizar el correcto funcionamiento de la feria Expo Artesanal Marzo 2025.

- Asistir necesidades de emprendedora Carla Vallejos en la feria Expo Artesanal 2025.

- Entregar informacién a Patricia Fuentes sobre el taller informativo de Programas de
financiamiento 2025.

- Informar a Pamela Salazar sobre el taller informativo de Programas de financiamiento 2025.
- Orientar sobre fondos de financiamiento Fosis para la adquisicion de herramientas de trabajo a
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Giselle Moraga.

- Verificar asistencia de los participantes de la feria Expo Artesanos Marzo 2025.

- Orientar sobre fondos que entregan financiamiento a emprendedora Nayade Gonzilez.

- Entregar informacién a emprendedora Romina Segovia sobre el taller informativo de programas
de financiamiento 2025.

- Informar a emprendedora Katherine Reyes sobre fondo de financiamiento Fosis.

- Entregar informacién sobre fondo de financiamiento Fosis a emprendedora Dina Paredes.

- Trabajo administrativo del programa Fomento Productivo, (imprimir listado de emprendedores
que participan en la Expo Feria Artesanal 2025).

- Visualizar emprendedores que se encuentren participando en la Expo Artesanos 2025 mes de
Marzo.

- Imprimir logo de emprendedora que desea fomentar sentido de pertenencia de su puesto en la
Feria Expo Artesanos 2025.

- Entregar informacién a emprendedores de la Expo Artesanos 2025 sobre el taller Informativo de
Programas de Financiamiento 2025.

- Registrar a los nuevos participantes que se integraron a la feria Expo Artesanal Marzo 2025.

- Realizar el listado de asistencia para los participantes de la feria Expo Artesanos de marzo de
2025.

- Entregar conocimiento sobre los programas que entregan fondos de financiamiento para
emprendedores a Barbara Robledo.

- imprimir logo de emprendedora Verdnica Ardiles para mejorar el sentido de pertenencia de su
puesto en la feria Expo Artesanos 2025.

- Realizar trabajo administrativo del Programa Fomento Productivo, imprimir copia del listado de
asistencia de la feria Expo Artesanos Marzo 2025.

- Desmontar a emprendedores que se encuentran participando en la Feria Expo Artesanos 2025.

- Fiscalizar que los emprendedores de la Feria Expo Artesanos no tengan dificultades al retirar sus
toldos.

- Entregar informacién a emprendedora Rudy Venegas sobre la préxima fecha de la Feria Expo
Artesanos mes de Abril 2025.

- Asistir a usuaria Ana Salas sobre su justificacién de inasistencia a la reunion de Artesanos 2025.
- Entregar informacion a Felipe Garrido sobre las postulaciones a las capacitaciones que entrega
INFOCAP.

- Orientar sobre los requisitos para postular al programa Fosis 2025 a emprendedora Elena Rojas.
- Orientar sobre requisitos para postular al programa SERCOTEC 2025 a emprendedora Maria
Rojas.

- Entregar informacién sobre programas que entregan financiamiento para la adquisicién de
herramientas de trabajo a emprendedora Ninoska Valencia.

- Invitar a charla informativo Programas de financiamiento 2025 a usuaria Erika Aranda.

- Entregar informacion sobre programa Fosis a usuaria Marta Nuifiez.

- Postular al subsidio de la mujer trabajadora a emprendedora independiente Romy Robert.

- Entregar informacién sobre el programa Fosis de discapacidad a usuaria Juanita Jorquera.

- Orientar sobre el programa de FOSIS de discapacidad a emprendedora Johanna Mallea.

- Orientar sobre programas que entregan financiamiento para adquirir herramientas para
emprender a Macarena Balut.

- Imprimir registro social de hogares para gestionar tramite Ada Miranda.

- Impirimir registro social de hogares y Carnet de identidad para gestionar tramite a usuaria Romy
Robert.

- Impirimir registro social de hogares y Carnet de identidad para gestionar tramite a usuario
Marcelo Sepulveda.

- Impirimir registro social de hogares y Carnet de identidad para gestionar tramite a emprendedora
Susana Rivera.

- Orientar sobre fondos de financiamiento Sercotec a emprendedora Carolina Provoste .

- Entregar informacion sobre programa Fosis a emprendedora Liliana Pajarito .

- Imprimir Registro Social de Hogares a usuaria Delicia Herrera para gestionar tramite.

- Invitar a la actividad del dia en conmemoracién de la mujer 2025 a emprendedora Ida Valenzuela.
- Entregar fecha de postulacion al programa Fosis a emprendedora Gladys Rojas.

- Orientar sobre fondos de financiamiento para adquirir herramientas de trabajo a emprendedora
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Alejandra Sepulveda.

- Invitar a al taller informativo del dia en conmemoracion de la mujer 2025 a usuaria Karina
Mateluna.

- Orientar sobre fondos de financiamientos Sercotec a emprendedora Lucinda Gutiérrez.

- Entregar informacion a emprendedora Maria Elena Andia sobre requisitos para postular al
programa Fosis.

- Orientar sobre fondo de financiamiento Fosis a emprendedora Laurentina Contreras.

- Entregar informacion sobre las postulaciones de la feria Expo Artesanos 2025 a emprendedora en
cuero Gloria Carrizo.

- Entregar informacion sobre los requisitos para postular al programa Fosis de Discapacidad a
emprendedora Paulina Olivares.

- Entregar informacién a emprendedora Jocelyn Nifiez sobre los requisitos para postular al
programa "Capital Abeja Emprende" de Sercotec.

- Recolectar informacién del caso de Katherine Valenzuela en la oficina asistencial de la
Municipalidad de Buin.

- Orientar sobre fondo de financiamiento Fosis y Sercotec a emprendedora Maria Estay Rojas.

- Entregar informacién sobre fecha de postulacién de Fosis a emprendedora Teresa Pizarro.

- Entregar informacién sobre el programa Fosis a usuaria Nayeli Pereira.

- Entregar informacion sobre la fecha de postulacién de la Feria Expo artesanos a emprendedora
Marcela Lobos.

- Entregar informacidn sobre el taller informativo jueves 20 de marzo a emprendedora Romina
Figueroa.

- Entregar informacion para participar en ferias libres a usuaria Luz Cardenas.

- Derivar usuaria Jeannette Merino al Coordinador del Programa Fomento Productivo.

- Solicita informacién para postular a fondo Capital Abeja de Sercotec a emprendedora Nicolle
Gonzalez.

- Entregar informacion del programa Digitaliza ti almacén a usuaria Isabel Valdenegro.

- Entregar informacidn sobre el fosis de discapacidad a usuaria Jeannette Aguirre.

- Calcular estadisticas de los usuarios que se encuentran formalizados durante las atenciones a
publico del afio 2024.

- Orientar a emprendedora Berta Vera sobre requisitos para postular al programa Fosis.

- Orientar a emprendedora Gladys Ortiz sobre requisitos del programa Fosis

- Elaborar informe social a usuaria Trinidad Caro Aguilera del programa Buin Joven, para apelar a
los beneficios del Fuas.

- Asistir a Pamela Aguilera en la elaboracién del informe social para apelar a la beneficios del Fuas.
- Informar sobre los requisitos para postular al programa Fosis a usuaria Olga Espinoza.

- Corregir los datos estadisticos de la informacién de usuarios atendidos durante el 2024.

- Difundir gréfica de postulacién al programa Capital Semilla Emprende de Sercotec.

- Crear grafica que refleje la informacién de la apertura de postulaciones del programa Capital
Semilla Emprende de Sercotec.

- Entregar informacién a emprendedora Maria José Verdugo sobre los requisitos de postulacion al
programa Fosis

- Informar sobre nueva fecha de postulacién al programa Fosis a usuaria Gloria Verdugo.

- Entregar informacion sobre el taller informativo jueves 20 de marzo, a Paz Fernandez.

- Entregar informacion a emprendedora Connie Flores sobre los requisitos para postular al
programa Fosis Discapacidad.

- Realizar ficha de participacién en la Feria Expo Artesanal 2025 a emprendedora Myriam Cardemil.
- Solicitar documentacién a emprendedora Alejandra Gallegos para gestionar fondo Orasmi.

- Entregar informacién a emprendedora Maricel Zifiiga para postular al programa Fosis
Discapacidad.

- Habilitar espacio en el Centro Cultural para realizar taller Informativo del Mes de la Mujer.

- Coordinar entrada de los usuarios al centro cultural para ejecutar el Taller Informativo del Mes de
la Mujer.

- Registrar en lista de asistencia a todos los emprendedores que asisten en el taller Informativo del
Mes de la Mujer.

- Entregar informacion sobre el fosis de discapacidad a emprendedora Camila Bettancourt.

- Participar en actividad del taller Informativo del Mes de la Mujer.
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IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-03-03 Atencién a emprendedores FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-03-03 Atencidn a publico FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-03-04 Asistir a emprendedores FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-03-04

Descripcién Cobertura:
Atenci6n a publico

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-03-05

Descripcion Cobertura:
Atencién a emprendedores

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFiA
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Fecha Cobertura:
2025-03-06

Descripcién Cobertura:
Atencién a publico

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIiA

Fecha Cobertura:
2025-03-07

Descripcion Cobertura:
Atencion a emprendedores

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-03-10

Descripcion Cobertura:
Atencién a emprendedores

Tipo Cobertura:
FOTOGRAF{A

Fecha Cobertura:
2025-03-11

Descripcién Cobertura:

Asistir a emprendedores

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-03-12

Descripcién Cobertura:
Atencién a publico

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-03-13

Descripcién Cobertura:
Asistir a emprendedores

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-03-14

Descripcion Cobertura:
Atencién a emprendedores

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-03-14

Descripcion Cobertura:
Atencién a publico

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFiA

Fecha Cobertura:
2025-03-17

Descripcién Cobertura:
Asistir a emprendedores

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-03-18 Atencidn a publico

Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-03-19 Asistir a emprendedores
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-03-20 Participar en actividad del taller Informativo del | FOTOGRAFIA
Mes de la Mujer.

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-03-20 Gestionar actividad del taller Informativo del FOTOGRAFIA
Mes de la Mujer.

Pagina 11 de 13




(T R e e e
" o &¥DIDECO

V.- Observaciones.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de servicios a honorarios que emite el presente

N FERNANDEZ
DIRECTOR
DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO

HA

JON
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