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DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

ABRIL / 2025
Mes Afio
L.- Datos.
1.- Nombre. LORENA ALEJANDRA INGUERZON RUBIO
2.- Rut. /
3.- N2 Decreto. Alcaldiciy.( Imputacién: Centro de Costos:
568 / ! 215.21.04.0 ':l.OO6 20.02.01 /
4.- Direccién a la ” /
que pertenece. ALCALDIA

IL.- Funcién segin lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

Obietivo:
Contar con una persona que apoye la ejécucién del programa Comunicacién
Social 2025 para el desarrollo de sus objetivos.

Apoyar la ejecucion del programa y la informacion de programas, beneficios, actividades
municipales y otros a la comunidad.

Realizar labores técnjicas y de apoyo en las actividades para el cumplimiento de los
objetivos y la ejecucion del programa.

Apoyo en la ejecucion del Programa de Comunicacion Social 2025 a través de planes de
accion especificos en los djstintos medios de comunicacion e informacion municipal, con

el fin de informar a los vetinos y vecinas de la comuna sobre las actividades, programas
y servicios municipales, tanto en medios como en actividades en el territorio comunal.

IIL.- Descripcién de las funciones realizadas.
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01 DE ABRIL 2025

% Apoyo catastro de personas beneficiadas de actividades deportivas en casona blanca.

% Recepcién de horas para operativo oftalmolégico que se llevard a cabo el martes 02 de
abril en las dependencias del Centro cultural. / j

02 DE ABRIL 2025

% Apoyo corchete de afiches con informacion en diferentes departamentos municipales con
informacién de actividades Municipales.

Recepcion de mensajes via whatsapp de vecinos que requieren informacién Municipal.
Envios de correos electrdnicos para solicitud de bus para operativo dental que se llevara a
cabo el sdbado 12 de abril en las dependencias del Centro Cultural.
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03 DE ABRIL 2025

% Apoyo en Operativo Oftalmolégico en recepcién de vecinos.

% Recepcion de mensajes de vecinos que solicitan informacién sobre diferentes actividades
que realiza la [lustre Municipalidad de Buin.

% Envios de correos por solicitud de cafeteria para dar recepcién a dos profesionales que

realizaran el operativo dental Rotary Club en conjunto con la Municipalidad de Buin.

04 DE ABRIL 2025

% Difusién por wasap por actividades Municipales a nuestros vecinos.

< Apoyo en preparaciéon de cabritas para los nifios que asistiran al operativo de cuenta
cuentos que se realizara en la localidad de Recurso, hards de Buin y Los Ciruelos.

07 DE ABRIL 2025 /

< Apoyo en catastro a vecinos beneficiados por actividades deportiv;

% Recepcién de mensajes de vecinos que solicitan informacién sobre diferentes actividades
que se realizan en la Municipalidad como Operativos Oftalmologicos” etc. ingreso en
plataforma Panoramas Buin.

08 DE ABRIL 2025

% Preparacién y organizacién de Operativo Dental Rotary Club en conjunto con Ilustre
Municipalidad de Buin que se llevara a cabo en las dependencias del Centro Cultural el
sdbado 12 de abril desde las 08.30 hasta las 17.30 envios de correos'y compras para dicho
Operativo.

¢ Apoyo en Difusién via wasap por el canal Buin Panoramas darfido a conocer un Operativo
dental para nuestros vecinos que se llevara a cabo el sdbado A2 de abril de 2025.
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09 DE ABRIL 2025

% Apoyo en inscripciones de vecinos a operativo Dental Via Whatsapp que se realizara el
sabado 12 de abril en las dependencias del Centro Cultural de Buin.

% Coordinacién y envios de correos electrénicos para solicityfvus para traer a los
profesionales a Operativo Dental.

10 DE ABRIL - 2025.

% Apoyo en preparacién de cabritas para Cuentacuentos que se realizara viernes 11 en la
localidad de los Portales de Buin Bajos de Matte.

% Apoyo en ingreso de vecinos que asistiran a Operativo Dental el dia abado 12 de abril de
2025 y que cumplan con los requisitos pedidos.

11 DE ABRIL 2025

% Recepcién de mensajes de vecinos que solicitan informacién sobre diferentes actividades
que realiza la Municipalidad, como operativo Vecinales, Oftalmolégicos, dentales y
cuentacuentos para los nifios de la Comuna.

% Preparacién de biombos para operativo Dental que se realizaré/sébado 12 de abril de
2025 en dependencias del Centro Cultural.

12 de ABRIL 2025.

% Se realiza Operativo Dental de Rotary Club en conjunto con Ilustre Municipalidad de Buin
en las dependencias de Centro Cultural de Buin desde las 09:00 hasta las 17:30 horas
dando atencién primaria a nuestros vecinos que se inscribieron previamente a este
operativo dando atencién dental que incluye tapaduras, extraccién y limpieza. Ademas, se
presta  atenciéon a otros profesionales como abogados y Pedlatra Mauricio Lépez

(abogado) y Juan Villagran (pediatra). /

14 DE ABRIL 2025.
% Trabajo administrativo en gestién de documentos y otros.
% Difusién de mensajes a nuestros vecinos por actividades municipales.

15 DE ABRIL 2025

% Recepcién de mensajes de vecinos para confirmacién de horas a operativo Oftalmolégico
que se llevara a cabo hoy en centro cultural de Buin.

% Apoyo en ingreso de vecinos a operativo oftalmolégico.

< Envio de correos electrénicos para gestionar la pizarra para pegar informacion municipal
de talleres que se impartiran en el mes de abril.
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16 DE ABRIL 2025
% Preparaciéon de Material informativo Municipal para ser colocado en Pizarras en
diferentes departamentos municipales dando a conocer los diferentes talleres que se
impartirdan dentro de este mes en las dependencias del Centro Histérico.
4% Difusion en mural de talleres que se realizaran en el mes de abril.

-

/
17 DE ABRIL 2025
Apoyo en operativo oftalmélogo que se realiza en las dependencias del centro cultural
para nuestros vecinos de la Comuna desde las 09.00 hasta las 17.30.

% Ingreso de vecinos a Buin Panoramas dando a conocer las actividades municipales que
se realizaran.
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IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

01 DE ABRIL 2025.
€ Apoyo en el catastro de personas beneficiadas por actividades deportivas.
% Recepcion de horas por operativo Oftalmolégico.
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<+ 02 DE ABRIL 2025.
% Corchete de afiche en mural de informacién Municipal.
% Recepcion de mensajes via whatsapp.

% 03 DEABRIL 2025,
%+ Apoyo en ingreso de vecinos al operativo oftalmoldgico en centro cultural de Buin.

.

%+ Recepcion de mensajes de vecinos.
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04 DE ABRIL 2025.
% Preparacion de cabritas para operativo.
% Difusion por actividades Municipales.

g

< 07 DE ABRIL 2025:
% Apoyo en Catastro en casona Blanca.
% Recepcién de mensajes de vecinos via wasap.
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4 08 DE ABRIL 2025.
% Organizacion de Operativo Dental preparacién de telas para biombos.

*,

% Difusion Vecinos a Operativo dental Rotary Club.

< 09 DE ABRIL 2025. -
% Apoyo en Inscripciones de vecinos a Operativo Dental.
% Coordinacion y envios de correos electrénicos.
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< 10 DE ABRIL 2025.
% Apoyo en preparacion de cabritas para Cuenta Cuentos.

*,

% Apoyo en ingresos de vecinos a Operativo Dental.

<% 11 DE ABRIL 2025.
% Recepcion de mensajes de vecinos.
% Preparacion de biombos para operativo.
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< 12 DE ABRIL 2025.
% Operativo Dental desde las 09:00 hasta las 17:30 horas en Centro Cultural.

% 14 DE ABRIL 2025
% Trabajo Administrativo. /
% difusion via wasap a vecinos.
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< 15 DE ABRIL 2025
% Recepcion de confirmacion de horas.
% Ingreso de vecinos a operativo oftalmolégico.

< 16 DE ABRIL 2025.
% Preparacion de material de talleres.
< Difusion de talleres que se impartiran.

12
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% 17 DE ABRIL 2025.
% Apoyo en operativo oftalmolégico.
¢ Ingreso de vecinos a Buin Panoramas.
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Se adjuntas correos electrénicos.

V.- Observaciones.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA
Yo MIGUEL ARAYA LOBOS ALCALDE . en mi calidad de contraparte técnica del prestador/a de

servicios a honorarios que emite el presente informe, certifico que ha realizado sus funciones
en el presente mes, en virtud al contrato de prestacioén de servicios que corresponde, y a los
objetivos y requerimientos de las labores aprobadas por el concejo municipal o del Programa
Municipal en que se desempeiia.

B

IGUEL ARAYA LOBOS

fus 10[ : ia
PABLO FUENZALIDA VIVANCO
COORDINADOR DEL PROGRAMA

COMUNICACION SOCIAL 2025
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