ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE BUIN
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

ABRIL ﬁozs

Mes ./ ||/ Afio

L.- Datos.

1.- Nombre. KATTIA MARTINA SALINAS PEREZ

2.- Rut.

3.- N2 Decreto. Alcaldicio: Imputacion: Centro de Costos:

966 114.05.96.054.007

4.- Direccién ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece. CASA DEL ADULTO MAYOR

II.- Funcién segin lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

« MONITORA COMUNITARIA ENCARGADA DE LA EJECUCION DEL PROGRAMA DE APOYO INTEGRAL AL
ADULTO MAYOR, CONVOCATORIA 2022 SEGUNDO ANO VERSION 17°

« ATENCION PSICOSOCIAL A LOS ADULTOS MAYORES PERTENECIENTES AL PROGRAMA VINCULOS

« PROFESIONAL ASISTENTE SOCIAL QUE EJERCERA CARGO DE MONITORA COMUNITARIA PARA EJECUCION
DEL PROGRAMA DE APOYO INTEGRAL AL ADULTO MAYOR VINCULOS.

» VISITAS DOMICILIARIAS A USUARIOS/AS DEL PROGRAMA DE APOYO INTEGRAL AL ADULTO MAYOR, IEF-
VINCULOS.

» DESARROLLAR ACOMPANAMIENTO PERSONALIZADO Y GRUPAL A LOS ADULTOS MAYORES DEL
PROGRAMA IEF-VINCULOS EN SUS DOMICILIOS.

« DESARROLLAR SESIONES CON LOS ADULTOS MAYORES, CON LAS TEMATICAS ESTABLECIDAS EN EL
PROGRAMA IEF-VINCULOS. /

» MANTENER AL DIA LOS REGISTROS EN EL SISTEMA INFORMATICO DEL PROGRAMA, Y RESPALDANPO EN
FORMATO FiSICO DE LAS SESIONES QUE FORMAN PARTE DE LA INTERVENCION.

* PARTICIPAR EN REUNIONES DE LA MESA COMUNAL DEL PROGRAMA.

I11.- Descripcién de las funciones realizadas.

Creacién de recuerdos para la ceremonia de cierre del programa vinculos 17° para los usuarios
Creacion de manualidades para actividad del dia viernes

Enviar cronograma a Belén Montecinos contraparte de SENAMA para la actividad del cierre del
programa vinculos 17 el dia viernes 4 de abril alas 11:00

Crear resolucion del pedido para los regalos que seran entregados a los usuarios del programa
vinculos 17

Atencion de ptblico en apoyo a oficina del adulto mayor debido a que se encontraban en
capacitacion sobre el suicidio en adultos mayores

Avisar de transporte para el dia viernes a los usuarios que participaran del cierre del programa
Trabajo administrativo

Organizacién de cuadernillos de Acompafiamiento Psicosocial con enfoque ocupacional
Ingreso de informacidn a plataforma SIGV de trabajos diarios

Distribucién de actividades y materiales para el cierre del programa vinculos 17°

Implementar jornada de acompafiamiento integral a persona mayor del Programa Vinculos 17°,
Sesion realizada correspondiente a la N.2 28 remota a:

Isabel Cerda de 10:00 a 11:00 horas

Enviar invitacién a director con el cambio de lugar del cierre del programa vinculos

Finalizar detalles de decoracién y organizacion del lugar para llevar a cabo la ceremonia de cierre
del programa vinculos 17°, asf como también llamar a los usuarios para confirmar su asistencia para
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el dia viernes 4 de abril desde las 11:00 horas

Cierre de programa vinculos versién 17° en donde se realizaron distintas dindmicas de reflexién
sobre el aprendizaje que se obtuvo durante estos dos afios de trabajo tanto de manera individual
como de manera grupal, asi como el acompafiamiento que obtuvieron con la monitora en este cierre
ademas de las dindmicas se presenté un show artistico y coctel para los usuarios.

Comparar ofertas recibidas para las compras y cuadro comparativo de los materiales didacticos y
materiales de oficina que no sé logra ejecutar debido a que no cumplen con las especificaciones
gestionadas

Trabajo administrativo

Organizacion de cuadernillos de Acompafiamiento Psicosocial con enfoque ocupacional

Ingreso de informacién a plataforma SIGV de trabajos diarios

Se realiza inscripcidn de usuarios para la inscripcién de usuarios al taller de Experimentacién y
Empoderamiento Digital.

Revision de las ofertas de recibidas por requerimiento de compras de materiales didacticos y
material de oficina para la solicitud de bajar las compras debido a que no cumplian con las
especificaciones solicitadas

Mandar correo solicitando la baja de las compras a Cecilia Parraguez

Mandar correo solicitando apoyo a ver las caracteristicas para la compra de un escéner con la
cantidad de presupuesto con la que contamos del programa

Ingreso de informacion a plataforma SIGV de trabajos diarios

Trabajo administrativo

Implementar jornada de acompafiamiento integral a persona mayor del Programa Vinculos 17°,
Sesion realizada correspondiente a la N.2 28 remota a:

Moénica Araya de 10:00 a 11:00 horas

Elaborar acta de aprobacion del servicio de catering con la que contamos en el cierre del programa
vinculos con coordinadora Eva Vivanco

Recibir correo del formato de acta de la aprobacion de servicios

Responder correo de capacitaciéon Apoyo a tu plan laboral

Correo de reunién de equipo que se llevara a cabo el dia viernes 10 para entregar informacién sobre
las actividades que se llevaran a cabo durante el mes

Trabajo administrativo

Ingreso de informacién a plataforma SIGV de trabajos diarios

Participar de capacitacién Apoyo a tu plan laboral desde las 10:00 horas a 11:30 horas

Trabajo administrativo

Llamadas de coordinacion para llevar a cabo sesién N.2 28 de retroalimentacién sobre la
finalizacién del programa Vinculos 17° a José Pérez para el dia viernes 11 de abril

Ingreso de informacién a plataforma SIGV de trabajos diarios

Trabajo administrativo

Implementar jornada de acompafiamiento integral a persona mayor del Programa Vinculos 17°,
Sesidn realizada correspondiente a la N.2 28 remota a:

Jose Pérez de 10:00 a 11:00 horas

Ingreso de informacion a plataforma SIGV de trabajos diarios

Organizacién de cuadernillos de Acompafiamiento Psicosocial con enfoque ocupacional

Implementar jornada de acompafiamiento integral a persona mayor del Programa Vinculos 17°,
Sesidn realizada correspondiente a la N.2 28 remota a:

Ménica Castro de 11:00 a 12:00 horas Juan Moreno 15:00 a 16:00 horas

Ingreso de informacion a plataforma SIGV de trabajos diarios

Trabajo administrativo

Organizacion de cuadernillos de Acompafiamiento Psicosocial con enfoque ocupacional
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IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-04-03 ATENCION DE PUBLICO FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-04-04 CIERRE PROGRAMA VINCULOS 17 FOTOGRAF{A

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-04-08 ATENCION DE PUBLICO FOTOGRAF{A

Padgina3de 8




Fecha Cobertura:
2025-04-09

Descripcion Cobertura:
REALIZACION DE ACTA DE APROBACION DE
SERVICIOS

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-04-10

Descripcién Cobertura:
CAPACITACION

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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¢ Qué se puede financiar?

[prestacionestoltratamientos) ovizac g
[midicoslbisicos]

Se refiere al financiamiento de
tratamientos sencillos, dentales u
oftalmoligicos, o elementos como

indumentarialy/Apoyolenipostulacicnla]

Asesor as laborales, orientacion, terapeuta

ocupacional, psicilogo laboral. También se financia

P personal, e

Para que puedas realizar
tramites, ir a capacitaciones o
donde requieras
transportarte segiin tu plan

técnica.

Fecha Cobertura:
2025-04-11

Descripcién Cobertura:
ATENCION DE PUBLICO

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-04-14

Descripcién Cobertura:
ATENCION DE PUBLICO

Tipo Cobertura:
FOTOGRAF{A
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-04-14 ATENCION DE PUBLICO FOTOGRAFIA

V.- Observaciones.
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Yy Bul,,N Kattia Salinas Pérez <ksalinas@buin.cl

nvitacion Cierre Programa Vinculos Version 17

.attia Salinas Pérez <ksalinas@buin.cl> 1 de abril de 2025, 13:2
‘ara: Maria Belén Montecinos Barahona <mmontecinos@senama.gob.cl>

Estimada,

Junto con un cordial saludo, adjunto el cronograma detallado de la actividad de cierre del programa Vinculos 17, que se llevara a cabo
el viernes 04 de abril.

Saludos,
[El texto citado esta oculto]

Kattia Salinas Perez
Técnico en Trabajo Social

Apoyo Oficina Adulto Mayor
Dideco

BUIN

tlustre Municipalidad

+562 28218477

+569 54125259
ksalinas@buin.cl
Sargento Aldea #288
www.buin.cl

]
-

@ Pauta cierre 04-02.docx
23K




Y BUIN

it Monicipafided Kattia Salinas Pérez <ksalinas@buin.cl

&

AMBIO DE LUGAR CIERRE PROGRAMA ViNCULOS

‘attia Salinas Pérez <ksalinas@buin.cl>
‘ara: Jonathan Fernandez Figueroa <jofernandez@buin.cl>
:c: Eva Vivanco Allendes <evivanco@buin.cl>

3 de abril de 2025, 15:1

Estimado director,

Adjunto la invitacion para el cierre del programa Vinculos version 17°.

Saludos cordiales,
[El texto citado esta oculto]

Kattia Salinas Perez
Técnico en Trabajo Social

Apoyo Oficina Adulto Mayor
Dideco

BUIN

llustre Municipalidad

+562 28218477

+569 54125259
ksalinas@buin.cl
Sargento Aldea #288
www.buin.cl

e B M e
B e

Invitacién Cierre..png
176K
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Yy ,.B.L,J‘UN Kattia Salinas Pérez <ksalinas@buin.cl

Aunicipalidad de Buin

.attia Salinas Pérez <ksalinas@buin.cl> 7 de abril de 2025, 12:0
‘ara: Barbara Aparicio <barbara@grupoexperta.cl>

Estimada,

Segun lo informado, los colores del mug disponibles serfan todos de color negro. Por otro lado, quisiera saber cual seria la fecha
estimada para cuando se encuentre disponible todo lo solicitado.

Muchas gracias,
Quedo atenta
[El texto citado estéa oculto]

Kattia Salinas Pérez
Técnico en Trabajo Social

Apoyo Oficina Adulto Mayor
Dideco

&BUIN
v 4
+562 28218477 L 4

Hustre Municipalidad
+569 54125259
ksalinas@buin.cl
Sargento Aldea #288
www.buin.cl




lustre Municipalidad

Kattia Salinas Pérez <ksalinas@buin.cl

| TN
aes)
4

solicitud de baja de compras

.attia Salinas Pérez <ksalinas@buin.cl> 8 de abril de 2025, 11:0
‘ara: Cecilia Parraguez <cparraguez@buin.cl>
'c: Eva Vivanco Allendes <evivanco@buin.cl>

Estimada,

Espero que se encuentre bien. Le escribo para solicitar la baja de las compras "Escéner para programa casa del adulto mayor" N° de

compra 048560 y "Adquisicion de Material Didéctico a Personas Mayores" N° de compra 048558, ya que las ofertas recibidas no
cumplen con la descripcion solicitada.

Saludos cordiales,

Kattia Salinas Pérez
Técnico en Trabajo Soclal

Apoyo Oficina Adulto Mayor
Dideco

P &¥BUIN
Vi 4
+562 28218477 peay

ustre Municipahidad
+569 54125259 woR ML
ksalinas@buin.cl
Sargento Aldea #288
www.buin.cl
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Kattia Salinas Pérez <ksalinas@buin.cl

\poyo para compra de escaner
mensajes

attia Salinas Pérez <ksalinas@buin.cl> 8 de abril de 2025, 11:0
‘ara: Claudio Briones <cbriones@buin.cl>
:c: Eva Vivanco Allendes <evivanco@buin.cl>

Estimado,

Junto con saludar, requiero de su apoyo para poder realizar una descripcién detallada de un escaner para la solicitud de compra
del programa vinculos 17°. Quedo atenta para coordinar la ayuda solicitada y avanzar con este requerimiento.

Saludos.

Kattia Salinas Pérez
Técnico en Trabajo Social

Apoyo Oficina Adulto Mayor
Dideco

& BUIN
+562 28218477 W

+569 54125259 llustre Municipalidac
ksalinas@buin.cl
Sargento Aldea #288
www.buin.cl

‘laudio Briones <cbriones@buin.cl> 9 de abril de 2025, 9:2
‘ara: Kattia Salinas Pérez <ksalinas@buin.cl>
.c: Eva Vivanco Allendes <evivanco@buin.cl>

Estimada Kattia,

Junto con saludar, adjunto sugerencias de cotizacion para escaner.

tecnomas.

tagorias v Notebocks  Mondowes Al Ose (A0} BCede Fscriono  Outiat [4 Mundo Gamer : ® Ofmu]

Escéner de Escritorio Epson WorkForce ES-C320W,
Inaldmbrico Doble Faz WiFi USB

KRR ER 47 113) Opinor o este prosucto
CPEON  SWU BIB270201 | m

Pracio:  $ 329.990 i
R 500 e

Stock: * Solo 3 unidades
L - LSS
Cantidad: - 1 >

Agregar al can

sa=l Ly
< &




(Y
‘[mg %.U N Kattia Salinas Pérez <ksalinas@buin.cl
L 4

REUNION EQUIPO CASA ADULTO MAYOR

.attia Salinas Pérez <ksalinas@buin.cl> 9 de abril de 2025, 8:4
‘ara: Eva Vivanco Allendes <evivanco@buin.cl>

:c: Pamela Loreto Luna Gajardo <pluna@buin.cl>, Estefania Bravo Valdivia <ebravo@buin.cl>, Maria Isabel Vidal <mvidal@buin.cl>,
:onstanza Venegas Ferrada <cavenegas@buin.cl>, Macarena Cuevas <mcuevas@buin.cl>, Genesis Araya Herrera
garaya@buin.cl>, Nadia Carrefio Flores <ncarreno@buin.cl>, Maria Jose Egafia Guarda <megana@buin.cl>, Ulises Gajardo Arevalc
ugajardo@buin.cl>, Mauricio Garces Suarez <mgarces@buin.cl>, Carla Vergara <cvergara@buin.cl>, Nicolle Dionizis
ndionizis@buin.cl>, Vanessa Escobar Silva <vescobar@buin.cl>, Belen Antriz Saez <bantriz@buin.cl>

Acuso recibo
Gracias por la informacidn, confirmo asistencia.

El mié, 9 abr 2025 a las 8:20, Eva Vivanco Allendes (<evivanco@buin.cl>) escribié:
[El texto citado esta oculto]

. . ,
Kattia Salinas Perez
Técnico en Trabajo Social
Apoyo Oficina Adulto Mayor
Dideco

< BUIN
v v
+562 28218477

+569 54125259 llustre Municipalidad
ksalinas@buin.cl
Sargento Aldea #288
www.buin.cl




Kattia Salinas Pérez <ksalinas@buin.cl>

Fwd: Acta aprobacidn de servicio

Pamela Loreto Luna Gajardo <pluna@buin.cl> 9 de abril de 2025, 10:53
Para: Kattia Salinas Pérez <ksalinas@buin.cl>

Estimada
Junto con saludar envio formato acta de aprobacion de servicios, saludos

---------- Forwarded message ---------

De: Pamela Luna <plunagajardo@gmail.com>
Date: mar, 26 mar 2024 a las 16:10

Subject: Acta aprobacién de servicio

To: <pluna@buin.cl>

ACTA .docx

Coordinadora Programa Centro Dia
Casa del Adulto Mayor

llustre Municipalidad de Buin
teléfono 948548372

» ACTA .docx
) 125K




TO a Criiadacme da Malesee A - . . e

@ Sesion individual 28 “Evaluacion del Plan de Desarrollo” SI128

Tiempo aproximado de desplazamlento a
| domicilio (en minutos):

03/06(/2025 7. My | Hora termmo- %( ”

Recuerde a la persona mayor que en esta sesion evaluaranel proceso desarrollado durante el acompanamlentoy no su desempe*w
como monitor/a comunitario/a. Tampoco existen respuestas buenas o malas. Ademas. sera lmportante que: la persona mayo
tenga su agenda “mejorando mi bienestar” que le ayudara a recordar los compromisos de accion A temas traba]ados

‘ Hora inicio:” -fo.

1) Preguntas para el didlogo

A través del trabajo de gabinete realizado previamente, podra reconocer los lndlcadores en estado 'A Traba]ar ademas dela
compromisos de accidn asociados a cada indicador y el estado de cumplimiento de cada actlwdad segun el Plan de Desarmitc

Invite a la persona mayor a reflexionar sobre cada actividad que fue comprometlda V% el mvel de desarrollo logrado. dand<
importancia a los cambios, recursos y adaptaciones. También analicen las dificultades y, aprendlzajes adqumdos Estainformacién
mas el analisis de cada compromiso de accion, ayudaré a que la persona mayor pueda evaluar su proceso. Esta ‘informacias
debera ser registrada enlas siguientes tablas. i

1.1. Anélisis Compromisos de accion del Plan de Desarrollo

De acuerdo con los compromisos de accién o actividades comprometidas para dar cumplimient




Sesion individual 28 “Evaluacion del Plan de Desarrollo” SI28

| Fecha: - | Tiempo aproximado de desplazamiento a | Hora inicio: 70 ; '&.
| ' domicilio (en minutos): 2
103/ 04/ 2025 = 3 75 e T Hora término: 17 0@

Recuerde ala persona mayor que en esta sesion evaluaran el proceso desarrollado durante el acompanamlento y no' udesempe
como monitor/a comunitario/a. Tampoco existen respuestas buenas o malas. Ademas, sera importante que 15 persona
tenga su agenda ‘mejorando mi bienestar* que le ayudara a recordar los compromisos de accion ytemas tr,‘ab,a)a_(:io'

1) Preguntas para el dialogo

A través del trabajo de gabinete realizado previamente, podra reconocer los mdlcadores en estado 'A Traba]ar ademés
compromisos de accion asociados a cada indicador y el estado de cumplimiento de cada actWIdad segun el Plan de Desan'o{

Invite a la persona mayor a reflexionar sobre cada actividad que fue comprometida y el nivel de desarrollo logrado, dando..
importancia alos cambios, recursos y adaptaciones. También analicen las dificultades yaprendizajes adqumdos Esta mformacm
mas el analisis de cada compromiso de accidn, ayudara a que la persona mayor pueda evaluar su proceso.. Esta mfor i
debera ser registrada en las siguientes tablas. \

1.1. Anélisis Compromisos de accion del Plan de Desarrollo

De acuerdo con los compromisos de accién o actividades comprometidas para d

i
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Sesion individual 28 “Evaluacion del Plan de Desarrollo” SI28

| Fecha: | Tiempo aproximado de desplazamiento a Hora inicio: 7, 4 c9 0
! | domicilio (en minutos): -

?4({/04{ /20235 [ H 45 Ew7 tHoratermino. '[Z 00

Recuerde ala persona mayor que en esta sesion evaluaran el proceso desarrollado durante el acompaﬁamlento y no su'd :
como monitor/a comunitario/a. Tampoco existen respuestas buenas o malas. Ademas, sera 1mportante que la perso
tenga su agenda “mejorando mi bienestar” que le ayudara a recordar los compromisos de accnon y temas trabajados

1) Preguntas para el dialogo

A través del trabajo de gabinete realizado previamente, podra reconocer los mdlcadores en estado "A Trabajar ademas de tos ,
compromisos de accion asociados a cada indicador y el estado de.cumplimiento de cada actividad, segun el Plan de Desarroll& '

Inv1te ala _persona mayor a reflexionar sobre cada actnvndad que fue comprometlda y el nwel de desarrollo logrado danda

mas el analisis de cada compromiso de accion, ayudara a-que la persona mayor pueda evaluar su proce
debera ser registrada en las.siguientes tablas.

1.1. Analisis Compromisos de accion del Plan de Desarrollo

latesconsiderats




Sesion individual 28 “Evaluacion del Plan de Desarrollo” SI128

I Fecha: | | Tiempo aproximado de desplazamiento a Hora inicio:’ ,,g "0 o -‘

l domicilio (en minutos): |

‘1‘{/0‘(/2\0 25 29w Ts lHoratermmo' {é 00

-

1) Preguntas para el dialogo

A través del trabajo de gabinete realizado previamente, podra reconocer los indicadores en estado ‘A Trabajaf*;-édé
compromisos de accion asociados a cada indicador y el estado de cumplimiento de cada actividad, segdn el Plan de De

debera ser registrada en lag siguientes tablas.

1.1. Analisis Compromisos de accion del Plan de Desarrollo

De acuerdo con los compromlsos de accién o actividades comprometldas para dar cumpllmlento | SU a de esa;;rpl‘

78 e Cuaderno de Registro Acompaiiamiento Psicosocial con Enfoaue Ocupacional / Segundo Afo
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& DIDECO

CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA
Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi

JONATHAN FERNKNDEW

DIRECTOR
DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO

JARIBEL VIVANCO ALLENB‘E‘ST A \
COORDINADOR (A) PROGRAMA il =
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