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DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS w

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

ABRIL / 2025
Mes 4 Afio
L.- Datos.
1.- Nombre. | JOSE LUIS VIERA GATICA
2.- Rut.
3.- N2 Decreto. Alcaldicio: Imputacion: Centro de Costos:
562 \ 215.21.04.004.001 | 25.04.30
4.- Direccién ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece. FOMENTO PRODUCTIVO

IL.- Funcién segn lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

-ATENCION DIARIA DE EMPRENDEDORES. -IDENTIFICAR A EMPRENDORES LOCALES QUE REQUIERAN
APOYO TECNICO Y ECONOMICO PARA PODER POTENCIAR SUS PYMES Y MICROEMPRESAS. -APOYAR CON
ESTRATEGIAS PARA USUARIOS DEL PROGRAMA Y EN BASE A ESO ENTREGAR ORIENTACION EN
PROGRAMAS GUBERNAMENTALES QUE FORTALECEN EL EMPRENDIMIENTO. -APOYAR EN LAS
ACTIVIDADES QUE BENEFICIEN EL DESARROLLO LOCAL DE EMPRENDEDORES DE LA COMUNA. -
ESTABLECER REDES DE APOYO E INTERCAMBIO TANTO DE ENTRE EMPRENDEDORES LOCALES, COMO
TAMBIEN DE EMPRENDEDORES CON ENTIDADES GUBERNAMENTALES Y PRIVADAS. -INCENTIVAR
EMPRENDIMIENTOS DE CALIDAD Y CON UNA PUESTA DE VALOR CENTRADA EN LA INNOVACION,
SUSTENTABILIDAD AMBIENTAL, SOCIAL Y ECONOMICA. - APOYAR LA VINCULACION DE USUARIOS CON LA
OFERTA PROGRAMATICA PUBLICA Y PRIVADA, QUE ENTREGAN FINANCIAMIENTO Y APOYO TECNICO
ESPECIALIZADO A LOS EMPRENDEDORES.

-ATENCION DIARIA DE EMPRENDEDORE. -ASESORAR Y ORIENTAR A USUARIOS PARA UTILIZAR
PLATAFORMAS DIGITALES QUE ESTAN EN LA WEB QUE OTORGAN APOYO EN CAPACITACION Y FONDOS
CONCURSABLES. -ELABORAR INFORMES SOCIALES PARA ENTREGAR BENEFICIOS MUNICIPALES O
GUBERNAMENTALES. -CONVOCAR EMPRENDEDORES LOCALES A PARTICIPAR EN ENCUENTROS DE
ECONOMIA SOSTENIBLE Y VENTAJAS DE LA ASOCIATIVIDAD. -UTILIZAR PLATAFORMA DIGITAL GSL, PARA
VERIFICAR INFORMACION DEL RSHDE LOS USUARIOS QUE SOLICITAN POSTULAR A PROGRAMAS DE APOYO
CO FINANCIAMIENTO Y CAPACITACION. -APOYAR GIRAS TECNICAS Y DE INTERCAMBIO CON RUTAS /
TURISTICAS Y COSTUMBRISTAS QUE SE REALIZAN DENTRO Y FUERA DEL TERRITORIO. -APOYAR LA
REALIZACION DE EXPO Y FERIAS DE EMPRENDEDORES. -APOYAR LAS ACTIVIDADES RELACIONADAS CON
EL FOMENTO PRODUCTIVO. -SUPERVISAR ASISTENCIA Y BUEN FUNCIONAMIENTO DE FERIAS Y OTRAS
ACTIVIDADES ORGANIZADAS POR LA OFICINA. -APOYAR ENCUENTROS DE EMPRENDEDORES LOCALES,
PARA AS{ FOMENTAR LA CREACION DE REDES ENTRE ELLO. -ACTUALIZAR CATASTRO DE EMPRENDORES
QUE ACUDAN A LA OFICINA. -REALIZAR ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS DEL PROGRAMA.

IIL.- Descripcién de las funciones realizadas.

- Realizar difusién de informacién sobre los talleres que impartira el Centro de Negocios Sercotec
Puente Alto durante el mes de Abril 2025.

- Realizar seguimiento al caso social de Minoska Andrian a la delegacién provincial del Maipo.

- Solicitar documentacién para gestionar informe social e usuaria Teresa Sanchez.

- Entregar informacién Sobre la fecha de postulacién al programa Fosis a emprendedora Gloria Rios.
- Orientar las postulaciones del programa Fosis a emprendedora Elena Caceres.

- Informar sobre los requisitos para realizar postulacién al programa Fosis a usuaria Magaly Mufioz.
- Orientar sobre fondo de financiamiento Fosis para adquirir herramientas de trabajo a
emprendedora Camila Bettancour.

- Orientar las postulaciones del programa Fosis a usuarias Marta Niiez y Cecilia Soto.

- Entregar informacion sobre los programas Fosis y sercotec a emprendedoras Elizabeth Navarro y
Karina Rodriguez.
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- Fiscalizar el correcto funcionamiento de la feria Expo Artesanal mes de abril 2025.

- Realizar la transparencia de los usuarios atendidos por el programa Fomento Productivo de la
Municipalidad de Buin.

- Publicar afiche del programa Capital Pioneras en los grupos de WhatsApp para realizar difusién
de informacién.

- Orientacién sobre fondos de financiamiento Fosis a emprendedora Maria Soto.

- Derivar caso al Programa de Intermediacién laboral (Omil) a usuario Nathaly Narvéez.

- Entregar informacién sobre la fecha de postulacién del programa Fosis a emprendedor

Gloria Carrizo.

- Entregar informacién sobre programa Fosis y sercotec a emprendedora Domitila Vasquez.

- Imprimir Certificado de nacimiento para gestionar tramite a usuario Carolina Moreno.

- Identificar a los emprendedores que asistieron a la feria Expo Artesanos mes de abril 2025.

- Realizar seguimiento a la solicitud de certificado de estudios de Juvenal Guerrero para gestionar
tramite.

- Entregar informacion sobre fecha de postulacién al programa Fosis a emprendedora Maribel
Mateluna.

- Orientar sobre fondo de financiamiento Fosis a usuaria LlisselPérez.

- Entregar informacién para gestionar permiso municipal a emprendedor Jaime Mora.

- postular al programa re-solucién a emprendedora Yasna Contreras que desea regularizar su
situacion sanitaria.

- Identificar necesidades de los emprendedores que participan en la feria Expo Artesanos mes de
abril 2025.

- Realizar ficha a emprendedora Natalia Serrano para postular a la Feria Plaza 2025 con
emprendimiento de jardines con reciclados.

- Informar sobre los requisitos para postular a la feria Expo Artesanos a emprendedor Miguel
Gomez.

- Entregar informacion sobre el fondo de financiamiento Fosis a usuaria Elena Caceres.

- Trabajo administrativo del programa Fomento Productivo, revisién de decreto de funcionamiento
Expo Artesanos 2025.

- Verificar a emprendedores que asisten a la feria Expo Artesanos mes de abril 2025 a través del
listado de asistencia.

- Orientar sobre fondo de financiamiento Fosis a emprendedora Ana Castillo Vera.

- Entregar informacion sobre la fecha de postulacién al programa Fosis a usuaria Ximena Fatindez.
- Entregar informacion sobre fondo de financiamiento Sercotec a emprendedora Blanca Estrada.

- Revisar registro social de hogares actualizado a usuaria Berta Quezada, para analizar las
posibilidades de postular al programa Fosis.

- Entregar informacion del programa capital Abeja de Sercotec a emprendedora Patricia Pereira.

- Entregar informacién sobre programa Fosis a usuaria Luz Eliana Villagra.

- Elaborar informe técnico de funcionamiento para fundaciones y organizaciones sin fines de lucro,
con el fin de autorizar su participacién en la Feria Expo Artesanos 2025.

- Elaboracién de informes sociales que justifiquen la condicién en que se encuentran superando el
40% de vulnerabilidad en el registro social de hogares, para participar con excepcion de pago en la
feria Expo Artesanos 2025.

- Reunidn con el equipo SENDA, que indagan informacién sobre comunidades organizadas de las
localidades de Linderos.

- Enviar link de inscripcién de la feria Expo Artesanos mes de mayo 2025, a emprendedora Mariana
Sanchez.

- Solicitar contacto ha emprendedora Ruth Noemi Melgarejo para ejecutar postulacién al programa
Fosis.

- Orientar sobre fondo de financiamiento del programa Fosis a emprendedora Fabiola Salinas.

- Participar en capacitacion oferta programatica Fosis y sistema de postulacién 2025.

- Entregar informacién sobre fecha de postulacién al programa Fosis a usuaria Cecilia Encina.

- Entregar informacion sobre el programa Fosis a emprendedora Milagro Cornejo.

- Evaluar caso social de usuario Luis Segundo Leiva, que se encuentra en biisqueda de identificar
rubro para emprender.

- Entregar informacion sobre el programa Fosis a emprendedora Ana Luisa Sanchez.

- Entregar informacion sobre los programas Fosis y sercotec a emprendedora Camila Bettancour.
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- Solicitar datos para postular al programa Fosis a través de contacto celular a usuaria Jessica Olate.
- Entregar informacion sobre programa "Emprendamos Capital abeja" de Sercotec a usuaria
Ximena Faindez.

- Entregar informacién sobre los requisitos de postulacién para participar en la feria Expo
Artesanos a emprendedora Erika Mufioz.

- Entregar informacion sobre el programa Fosis a emprendedora Constanza Fernandez.

- Entregar informacién a usuaria Gladys Cuevas, sobre los programas que entregan subsidios para
financiar herramientas de trabajo.

- Enviar el listado definitivo de participantes de la feria Expo Artesanos 2025 al coordinador del
programa Fomento Productivo, para que pueda realizar las observaciones correspondientes.

- Entregar fecha de postulacién al Fosis a emprendedora Maria Soto.

- Orientar sobre fondos de financiamiento del programa Fosis de discapacidad a emprendedora Ana
Castillo.

- Entregar informacion sobre el programa Fosis Basico a usuaria Joselina Escobedo.

- Entregar informacion a usuaria Perla Diaz, para postular a programas con fondo de
financiamiento.

- Entregar informacién a emprendedora Elena Caceres, sobre la fecha de postulacién programa
Fosis.

- Orientar sobre las condiciones requeridas a usuaria Ana Gutiérrez, para postular al programa
Fosis Avanzado.

- Entregar informacién del programa Fosis a emprendedora Juan Mella.

- Entregar informacion a usuaria Maria Lagos, sobre el programa capital abeja de Sercotec.

- Entregar los requisitos y fechas de postulacion al programa Fosis a usuaria Cecilia Soto.

- Entregar informacion sobre el programa capital abeja de Sercotec a usuaria Cristian Mufioz.

- Entregar informacion con los requisitos para postular al programa Fosis a emprendedora

Yeni Gonzalez.

- Orientar a usuaria Gloria Rios, sobre los requisitos para postular al programa Fosis.

- Entregar informacion a emprendedoras Carolina Urbina y Marcela Urbina, sobre las fechas de
postulaciones al programa Fosis.

- Realizar derivacion al centro de Negocios Sercotec Puente Alto a usuario Jaime Mora.

- Enviar certificado de "aportes socios estratégicos”, solicitado por el Centro de Negocios Sercotec
Puente Alto.

- Realizar trabajo administrativo del programa Fomento Productivo, imprimir registro de
actividades durante el mes de abril 2025.

- Entregar informacion a Carola Avendaiio sobre los requisitos para postular al programa Fosis.

- Entregar comunicado a los integrantes de la feria Expo Artesanos 2025, sobre las fechas de
postulacién al programa Fosis.

- Entregar informacidn a emprendedora Ana Salas, sobre las fechas de postulaciones al programa
Fosis.

- Asistir a emprendedora Gloria Moreno que solicita informacién sobre fondos de financiamiento
Fosis y Sercotec.

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-04-01 Asistir a emprendedores de la Feria Expo FOTOGRAFIA
Artesanos 2025

Pagina 3 de 12




!

&% DIDECO

Fecha Cobertura:
2025-04-01

Descripcion Cobertura:
Atencion a emprendedores.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-04-02

Descripcion Cobertura:
Asistir a emprendedores.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIiA
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Fecha Cobertura:

Descripcion Cobertura:

Tipo Cobertura:

2025-04-02 Reunién de presentacién con nuevo coordinador | FOTOGRAFIA
de Sercotec encargado de la provincia del Maipo.
. A Beem ox G x BA % Bir o D A @ x Wi + o Sl
.

Fecha Cobertura:
2025-04-03

Descripcién Cobertura:
Atencion a emprendedores.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-04-04

Descripcién Cobertura:
verificar el correcto funcionamiento Feria Expo
Artesanos 2025

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-04-04

Descripcion Cobertura:
Atencidn a publico

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-04-07

Descripcién Cobertura:
Atencion a emprendedores

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-04-08 Asistir a emprendedores FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-04-09 Atencidn a publico FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-04-10

Descripcion Cobertura:
Capacitacion sobre la Oferta Programaética de
FOSIS y el Sistema de Postulacién 2025

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:

Descripcién Cobertura:

Tipo Cobertura:

2025-04-10 Asistir a emprendedores FOTOGRAFIA
Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobert’ura:
2025-04-11 Atencion a emprendedores FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-04-14 Atencién a publico FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-04-15 Asistir a emprendedores FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-04-16 Asistir a emprendedores FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-04-17 Atencién a publico FOTOGRAFIA
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V.- Observaciones.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de seryicios a honorarios que emite el presente
informe, certifico que h fzado sus funciones£n el presente mes, en virtud al contrato de

i requerimientos de las labores

JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA
DIRECTOR
DIRECCION DE DESARRDLLO COMUNITARIO
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