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DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

MAYO 2025

Mes / Afio

I.- Datos.
1.- Nombre. I ROXANA DEL CARMEN ARAYA ACEVEDO
2.- Rut. /

. / /

828 215.21.04.004.001 | 25.04.41

3.- N2 Decreto. Alcaldicicy / Imputacién: / Centro de C/o(tos:

4.- Direccién ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece. APOYO AL MIGRANTE

/S

IL.- Funcién segiin lo que indica el contra}o de prestacién de servicios.

COORDINADORA OFICINA APOYO AL MIGRANTE’

¢ FOMENTAR EL DESARROLLO DE PERSONAS MIGRANTES EN LA COMUNA DE BUIN. « LABORES
ADMINISTRATIVAS « ORIENTACION RESPECZ0 A PERMJ50S DE RESIDENCIA » ORIENTACION RESPECTO A
RE

CAPACITACION A FUNCIONARIOS MUNICIPALES. ERAR CONVENIOS DE COLABORACION CON

BENEFICIOS SOCIALES « PROMOCION DE L GULARIDAD MIGRATORIAfEALIZACION DE CATASTROS. «

ENTIDADES PUBLICAS PARA FOMENTAR EL DESARROLLO DE LAS PERSONAS MIGRANTES DE LA COMUNA.

I1L.- Descripcién de las funciones realizadas.

Trabajo administrativo ;
Capacitacion

Revisién Programa Apoyo al Migrante

Registro en plataforma interna de atencién a migrantes
Asesorfa en tramites migratorios

Calculos de multas /
Revision respuestas de SERMIG por casos en espera
Impresiones de Estampados Electrénicos

Revisién estado de avance de tramites de extranjeria

Calculo de multas ,
Tramitacién de Residencias para NNA

Registro en plataforma interna

solicitudes a través de plataforma Sello Migrante

Orientacion en beneficios sociales a usuarios migrantes

Asesoria en tramites migratorios /
Registro en plataforma interna de atenciones a migrantes

Calculo de multas migratorias

Tramitacién de Residencias temporales a NNA

Acompaiiamiento en tramitacién de distintos tipos de residencias solicitadas por usuarios
migrantes

Asesoria en tér'mites de solicitudes pendientes

Revision de consultas a Sello Migrante

Registro en plataforma interna de atenciones de usuarios migrantes
Orientacién a usuarios migrantes de la comuna y
Asesoria socio juridica a los usuarios migrantes

Tramitacién de Residencias Temporales para NNA /
Registro en plataforma interna de atenciones a migrantes
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Calculo de multas

Realizacion de informes sociales §
Visitas domiciliarias /
Registro en plataforma interna de atencién de usuarios
Atencidn a usuarios de la comuna §
Orientacidn socio juridica a los usuarios migrante?/
Orientacion en beneficios sociales a migrantes )

Calculo de multas

Acompaiiamiento en pago de derechos de residengfas solicitadas
Atenciones integrales a usuarios migrantes

Orientacién en tramites migratorios

Registro en plataforma interna de atenciones a usuarios migrantes
Calculos de multas

Tramitacién de RT NNA ,
Asesoria a usuarios migrantes en beneficios sociales

orientacién en tramites migratorios ‘

Registro de atenciones en plataforma interna

Revision de respuestas por Sello Migrante

Calculo de multas

Atencién a usuarios Migrantes

Realizacién de tramites para residencia temporal de NNA

Acompaiiamiento en calculo de multas

Orientacion ley de migracién

Registro en plataforma interna “./

Preparacién de capacitaciones a funcionarios nfunicipales de diferentes departamentos

Resoluciéon de dudas sobre beneficios migratorios

Orientacion en diferentes tipos de residencias

Registro en plataforma interna de atenciones

Tramitacién de solicitudes de residencias temporales para NNA

Visitas domiciliarias para respaldo de informes sociales

Reunidén de planificacién con SERMIG para actividad Operativo SELLO MIGRANTE en la comuna
Orientacién en calculo de multas por situacién migratorigArregular

Registro de atenciones en plataforma interna

Asesoria en ley migratoria

Tramitacién de residencias temporales para NNA

Preparacion capacitaciones ara funcionarios de los distintos departamentos municipales

Apoyo en célculo de multa por irregularidad /

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripciéon Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-05-05 Atenciones FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-05-05 Atenciones FOTOGRAFIA

e by 1500 hasast
228218485

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-05-06 Atenciones FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-05-06

Descripcion Cobertura:

Atenciones

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-05-07

Descripcién Cobertura:
Atenciones

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-05-07

Descripcién Cobertura:
Atenciones

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-05-08

Descripcién Cobertura:
Atenciones

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-05-08

Descripcién Cobertura:
Atenciones

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-05-09

Descripcién Cobertura:
Atenciones

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-05-09

Descripcién Cobertura:
Atenciones

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-05-12

Descripcion Cobertura:
Atenciones

Tipo Cobertura:
FOTOGRAF{A
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Fecha Cobertura:
2025-05-12

Descripcién Cobertura:
Atenciones

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-05-13

Descripcién Cobertura:
Atenciones

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFiA
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CORRED PARA ENVIC DI
DOCUMIENTOS
caraya@buin ol
Teletono consultas (despu
e 1as 15 00 haras)
T 228218485

Fecha Cobertura:
2025-05-13

Descripcion Cobertura:
Atenciones

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-05-14

Descripcion Cobertura:

Atenciones

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Telétane consultas (0es
de las 15:00 boras)

I 228218485

Fecha Cobertura:
2025-05-14

Descripcién Cobertura:
Atenciones

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-05-15

Descripcién Cobertura:
Atenciones

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-05-15 Atenciones FOTOGRAFIA
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-05-16 Atenciones FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-05-16

Descripcion Cobertura:
Atenciones

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-05-19

Descripcién Cobertura:
Atenciones

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Pagina 12 de 15




& DIDECO

Fecha Cobertura:
2025-05-19

Descripcién Cobertura:
Atenciones

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

: PROGRAMA DE ATENCIGN &

 MIGRIATE

NS A RS

ok e

Fecha Cobertura:
2025-05-19

Descripcion Cobertura:
capacitacién SERMIG

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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V.- Observaciones.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTQR-DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte té adel prestador/a d€ servicidg a hongrarios que emite el presente
informe, certifico gy ha realizadp sus funciongs en el prefente mesyen virtud al contrato de
prestacion de seryicios que corre ' jetivod y requerl ientos de las labores
aprobadas por el ¢goncejo municipal : flp’regx gl\e se esempena
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