ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE BUIN
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

MAYO / 2025

Mes /’ Aio

I.- Datos.

1.- Nombre. NADIA ALEJANDRA CARR??‘O FLORES

2.- Rut. r 4

3.- N2 Decreto. Alcaldicio: Imputacion: Centro de Costos:

1140596055004

4.- Direcci6én ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece. CENTRO DIA

IL.- Funcién segiin lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

TERAPEUTA OCPACIONAL CENTRO DIA BUIN

FORMAR PARTE DEL EQUIPO MULTIDISCIPLINARIO, DE LAS REUNIONES TECNICAS Y DE EVALUACION DE
LAS CONDICIONES SOCIO SANITARIAS DE LOS USUARIOS Y DE LAS PROPUESTAS DE INTERVENCION QUE
ESTAS GENEREN

ENTREGAR ACOMPANAMIENTO TECNICO PERMANENTE AL EQUIPO.

EVALUAR, REALIZAR Y SUPERVISAR LA MANTENCION DE LAS CAPACIDADES FUNCIONALES Y DE
AUTONOMIA DE LOS USUARIOS DE ACUERDO A LAS PAUTAS INDICADAS Y OTRAS QUE EL PROFESIONAL
ESTIME CONVENIENTE.

PARTICIPAR EN REUNIONES TECNICAS Y EN LA ELABORACION Y EJECUCION DE DIAGNOSTICO Y PLANES
DE ATENCION INDIVIDUAL Y GRUPAL DE LOS BENEFICIARIOS.

REALIZAR REGISTRO DE LAS INTERVENCIONES REALIZADAS E INFORMES TECNICO SEGUN
REQUERIMIENTO. FORTALECER Y ESTIMULAR LA PARTICIPACION DE LAS PERSONAS MAYORES EN LAS
REDES SOCIALES, COMUNITARIAS Y FAMILIARES.

PROPORCIONAR EDUCACION A TRAVES DE TALLERES, CHARLAS, ATENCION INDIVIDUAL A: LA PERSONA
MAYOR, SU FAMILIA Y AL EQUIPO DE ATENCION DIRECTA.

COLABORAR EN LA REALIZACION DE ACTIVIDADES MASIVAS CON LOS BENEFICIARIOS.

REALIZAR VISITAS DOMICILIARIAS A LOS ADULTOS MAYORES PARA EVALUAR CONDICIONES
AMBIENTALES Y PROPONER ADECUACIONES SEGUN PERTINENCIA.

FACILITAR, APOYAR, Y ACOMPANAR A LAS FAMILIAS Y/O CUIDADORES INFORMALES DE LOS ADULTOS
MAYORES, EN LA EJECUCION Y CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS DEL PLAN.

REALIZAR PROCESOS DE INDUCCION, SEGUIMIENTO, SUPERVISION Y/EVALUACION DE ALUMNOS EN
PRACTICA DE TERAPIA OCUPACIONAL.

GESTIONAR, ASESORAR Y ORIENTAR ENTREGA DE AYUDAS TECNJCAS Y ADAPTACIONES.

OTRAS ACTIVIDADES O FUNCIONES PROPIAS DE LA NATURALEZA DE SU CARGO, SEGUN LO DISPONGA SU

JEFATURA.

IIL.- Descripcién de las funciones realizadas. ‘/
Descripcién de actividades:
Se realiza trabajo administrativo completando apreciaciones profesionales y listados de asistencia.
Se completa documentacién en carpetas de usuarios.
Se participa en reunién de equipo Centro diurno comunitario.
Se planifica taller que se realizara durante la préxima semana de estimulacioén cognitivas y
desempeiio en las actividades de la vida diaria.

Descripcién de actividades:

Se realiza taller de desempefio en las actividades de la vida diaria especificamente el comer.
Se realiza taller de estimulacién cognitiva en el cual se trabaja con una plantilla de diversas
actividades enfocadas a trabajar principalmente atencion, concentracién, memoria y lenguaje.
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Asistentes al taller: Jornada A.M

-Agueda Latapiad

-Margarita Villalobos

-Luis Estul

-Maria Franco

-Alicia Ofate

-Gladys Lépez

-Lucila Ovalle

Asistentes al taller: Jornada P.M

-Maria Medina

-Nancy Aravena

-Mireya Aliaga

-Lucia Montenegro

-Rosa Soto

-Carlos Alvarado

-Ernestina Mejias

-Dianira Moya

Se realiza entrega de invitaciones para el malén del mes de la madre organizado por la Oficina del
adulto mayor.

Se realiza trabajo administrativo completando apreciaciones profesionales y listado de asistencia.

Descripcidn de actividades:

Se realiza taller dual en el cual se realizan 6 estaciones de actividades tanto fisicas como cognitivas
con la finalidad de potenciar las areas de la kinesidloga y la terapeuta ocupacional.
Asistentes al taller: Jornada A.M

-Eduardo Pereira

-Enrique Lillo

-Rosana Yanjari

-Angélica Rodriguez

-Edith Gallardo

-Maria Montecino

-Pilar Espinoza

-Nancy Carrasco

-Patricia Cabezas

-Cornelia Mella

-Clara Godoy

-Maria Mufoz

-Pedro Salinas

-Gilda Dossetti

Asistentes al taller: Jornada P.M

-Reina Duran

-Rosa Castillo

-Silvana Silva

-Luz Sanchez

-Guadalupe Araya

-Nubia Soto

-Luisa Morales

-Irma Veliz

-Maritza Soriano

-Inés Vega

-Vilma Hernandez

-Alberto Honores

-Patricia Cabezas

-Isabel Mufioz

-Regina Gutierrez

Se convocan personas mayores para que asistan a la actividad “Talento mayor” que se realizara
durante la jornada de la tarde en el Centro cultural de Buin.
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Se realiza trabajo administrativo completando apreciaciones profesionales y listados de asistencia.

Descripcién de actividades:

Se realiza taller dual en el cual se realizan 6 estaciones de actividades tanto fisicas como cognitivas
con la finalidad de potenciar las dreas de la kinesidloga y la terapeuta ocupacional.
Asistentes al taller: Jornada A.M

-Nancy Aravena

-Alejandro Barrera

-Raquel Aranda

-Mireya Aliaga

-Dianira Moya

-Franklin Ferreira

-Carlos Alvarado

-Leonila Ahumada

-Maria Medina

-Marta Tapia

-Ernestina Mejias

Asistentes al taller: Jornada P.M

-Ana Osorio

-Fedora Machuca

-Luis Estul

-Mariela Barreiro

-Gabriela Aguilar

-Blanca Kuhnow

-Mercedes Yanez

-llda Araya

-Agueda Latapiad

-Margarita Villalobos

-Cristina Candia

-Maria Franco

-Marcela Vargas

-Gladys Lépez

-Lucila Ovalle

-Maria Rojas

Se realiza invitacion a usuarios que quieran participar el dia viernes de una charla que se realizara
en el Centro cultural en relacion a las “estafas digitales”

Ademas se realiza trabajo administrativo.

Se realiza llamado telefénico a usuarios que se realizara el egreso del programa debido al
incumplimiento de las normas que permiten que puedan participar.

Descripcién de actividades:

Se realiza taller dual en el cual se realizan 6 estaciones de actividades tanto fisicas como cognitivas
con la finalidad de potenciar las areas de la kinesiéloga y la terapeuta ocupacional.
Asistentes al taller: Jornada A.M

-Reina Duran

-Alberto Honores

-Regina Gutierrez

-Rosa Castillo

-Silvana Silva

-Nubia Soto

-Luisa Morales

-Gloria Provoste

Asistentes al taller: Jornada P.M

-Orfelina Velasquez

-Carlos Valdera

-Fresia Medina

-Pedro Salinas
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-Maria Mufioz

-Eliana Cofré

-Clara Godoy

-Edith Gallardo

-Pilar Espinoza

-Patricia Cabezas

-Enrique Lillo

-Eduardo Pereira

-Angélica Rodriguez

Se realiza invitacidn a usuarios que quieran participar el dia viernes de una charla que se realizara
en el Centro cultural en relacién a las “estafas digitales”
Ademas se realiza trabajo administrativo.

Descripcién de actividades:

Se participa de reunidn con Eva Vivanco la coordinadora de la Oficina del adulto mayor para poder
organizar y planificar algunos aspectos relevantes para el funcionamiento del programa, de las
actividades y talleres.

Se asiste al auditorio del Centro cultural a una Charla de “Prevencion en los fraudes digitales”. En
esta instancia asisten 21 personas mayores.

Se participa de reunidn de equipo Centro diurno comunitario.

Descripcién de actividades:

Se realiza taller de avd en la cual se trabaja la alimentacion.

Se realiza taller de estimulacién cognitiva en el cual se trabaja en duplas y se juega al “gato”.
Asistentes al taller: Jornada A.M

-Marcela Vargas

-Luis Estul

-Ilda Araya

-Mariela Barreiro

-Gladys Lopez

-Maria Rojas

-Lucila Ovalle

-Maria Franco

Asistentes al taller: Jornada P.M

-Alejandro Barrera

-Lucia Montenegro

-Hugo Soto

-Nancy Aravena

-Carlos Alvarado

-Raquel Aranda

-Mireya Aliaga

-Franklin Ferreira

-Ernestina Jaramillo

Se participa de una pequeiia reunion con todos los profesionales de la oficina del adulto mayor ya
que la coordinadora Eva Vivanco entreg6 informacién relevante sobre la actividad que se realizara
el dia viernes.

Se realiza convocatoria para la “Lota” que se realizara el dia viernes.

Se realiza trabajo administrativo completando el detalle de labores del mes y las apreciaciones
profesionales.

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).
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Fecha Cobertura:
2025-05-02

Descripcién Cobertura:
Acta de reunion equipo Centro diurno
comunitario.

ACTA DE REUNION
Programa Centro Dia Buin

o e

Terapeuta Ocupacional

Trabajador Social
T

IHor- 12:30

Listado de Participantes
Cargo
Kinesiologa

Tabla (Temas a tratar)

beccn de (6o edTrados oo el malon del d

91— 65 - 1015

1.- Maria José Egeria Guarda

2.- Nadia Carrefio Flores

3.- Ulises Gajardo Arévalo

4.- Nicolie Dionizis Sanchez

6.- Pamela Loreto Luna Gajardo

[F-dn:
Nombre del Participante

SDisti

Tipo Cobertura:
INFORME

Fecha Cobertura:
2025-05-05

Descripcion Cobertura:
Listado de asistencia taller de avd y estimulacion
cognitiva. Jornada AMy P.M

Tipo Cobertura:
HOJA DE ASISTENCIA
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R
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Lista de usuario

Nombre Funcionario
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Fecha Cobertura:
2025-05-05

Descripcién Cobertura:
Fotografia taller.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-05-06 Listado de asistencia taller de avd y estimulacién | HOJA DE ASISTENCIA
cognitiva.
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura; Tipo Cobertura:
2025-05-07 Listado de asistencia faller de avd y estimulaciéon | HOJA DE ASISTENCIA

cognitiva. Jornada y P.M

.

Pagina 6 de 16




— T |
ME =
3 S| 9 o
L 3 3 2| =
e ;% gf 3 o 3o Eﬂg
8% sl =)l ol 2385 32 3| &
= e e % = 2|3
iF | o] (5]8| 5530205 21238
Eé % =] Z
Eé}‘ Z—Nnvmehuas=
2|
ga |§
B
Jz | ®

i g §
3 2 gy -
: NEER T RS
: AHEELEIERIEEE
5 Zlelgl% 72 33 3128
ARIHEE I EHE R R
58 Lol L3 S SR G
d 'z:‘"'”'i.&;nas:'
Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-05-07 Fotografia taller. FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-05-09 Listado de asistencia a Maldn. HOJA DE ASISTENCIA

Pagina 7 de 16




s
13 -
2
| |H
1t
i g
g5 |§
g
3 |7
A'Es \
Sl
gl
Bl &
155 |2
Ea |5
-
g2 |®

‘Nombre Funcionario

EE
£le
2%
ez
el i e e e e e
£lal [slgl tol ettt
(‘pg'g i
APE BRI REE
o £l » 5 $
R B EE R
Elnnimixivnjeinlele]sialsigss

Fecha Cobertura:
2025-05-09

Descripcion Cobertura:
Fotografia en la actividad “Malén”

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-05-09

Descripcién Cobertura:

Acta de reunion equipo Centro diurno
comunitario.

Tipo Cobertura:
INFORME
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Tipo Cobertura:

HOJA DE ASISTENCIA

Descripcion Cobertura:

Listado de asistencia taller dual. Jornada AMy

P.M

Tipo Cobertura:

’

FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-05-12
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Descripcion Cobertura:

Fotografia taller.

Fecha Cobertura:

2025

05-12
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Tipo Cobertura:

HOJA DE ASISTENCIA

Descripcion Cobertura:

Listado de asistencia taller dual. Jornada AM y

P.M

Fecha Cobertura:
2025-05-13
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Tipo Cobertura:
NOMINA DE

BENEFICIARIOS

Cobertura:
Némina de usuarios: Mayo 2025

7

on

Descripci

Fecha Cobertura:
2025-05-13
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Tipo Cobertura:

HOJA DE ASISTENCIA

=TT

Descripcion Cobertura:

Listado de asistencia taller dual. Jornada AMy

P.M
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2025-05-14
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Tipo Cobertura:

HOJA DE ASISTENCIA

Descripcion Cobertura:

Listado de asistencia taller dual. Jornada A.M y

P.M

Fecha Cobertura:
2025-05-15
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Tipo Cobertura:

HOJA DE ASISTENCIA
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Descripcién Cobertura:

Listado de asistencia a charla.

Fecha Cobertura:
2025-05-16

Pagina 12 de 16



Tipo Cobertura:
INFORME

Descripcién Cobertura:

Acta de reunidén equipo Centro diurno

comunitario.
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Tipo Cobertura:

HOJA DE ASISTENCIA

Descripcion Cobertura:

Listado de asistencia taller de avd y estimulacién

cognitiva. Jornada AMy P.M

Fecha Cobertura:
2025-05-19
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Nadia Carreiio Flores - Terapeuta ocup

Centro Comunitario Diurno Buin
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N°
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Fecha Cobertura:
2025-05-19

Descripcién Cobertura:

Apreciaciones profesionales Terapeuta
ocupacional. Mes de mayo.

Tipo Cobertura:
INFORME
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Fecha Cobertura:
2025-05-19

Descripcion Cobertura:
Detalle de labores mes de mayo.

Tipo Cobertura:
NOMINA DE LABORES
EN TERRENO
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&' DIDECO

W'

las avd.

Taller de desempefio en

Taller de estimulacién

ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE BUIN
D& Y

DE

Se realiza taller de desempefio en las

comer.

actividades de la vida diaria especificamente el

Se realiza taller de estimulacién cognitiva en el
cual se trabaja con una plantilla de diversas
dad focadas a trabajar princ

i 16 riay

),

05-05-2025

las avd.

las avd.

nitiva.

Taller de desempefio en

Taller de estimulacién

Se realiza taller de desempefio en las

comer.

actividades de la vida diaria especificamente el

Se realiza talier de estimulacién cognitiva en el
cual se trabaja con una plantilla de diversas
actividades enfocadas a trabajar principaimente
atencién, concentracién, memoria y lenguaje.

06-05-2025

nitiva.
Taller de desempefio en

Taller de estimulacién

comer.

Se realiza taller de desempefio en las
actividades de |a vida diaria especﬁ'!camenu el

cognitiva.

S e

Némina de asistencia - Jornada AM
Némina de asistencia - Jornada P.M

Némina de asistencia - Jornada AM
Némina de asistencia - Jorn: -

o:;:uz DE LABORES EN TERRENO, CHARLAS, ATENCION DE PUBLICO, REUNIONES CON ENTIDADES, CON
SONAL MUNICIPAL, AGRUPACIONES O JUNTAS DE VECINOS, ETC. REALIZADAS DURANTE EL MES DE
MAYO DEL ANO 2025.

Noémina de asistencla - jornada A.M
Nomina de asistencla - Jornada PM

oM

V.- Observaciones.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calldad de contraparte tecmca del prestador/a de servicios a honorarios que emite el presente
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