'~ DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE BUIN
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

MAYO 2025 //
Mes Ao

L.- Datos.

1.- Nombre. LISSETTE ALEJANDRA ESPINA GARIN

2.- Rut.

3.- N2 Decreto. Alcaldicio: Imputacion: Centro de Costos:

215.21.04.004.001 | 25.04.02

4.- Direccién a la
que pertenece.

DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -
CASA DEL ADULTO MAYOR

I.- Funcién segiin lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

Mantencién Centro Dia y Casa del Adulto Mayor
Mantencién Centro Dia y Casa del Adulto Mayor

~

IIL.- Descripcién de las funciones realizadas.

Abrir puerta principal

Barrido trapeado pasillos dependencias oficina.
Limpieza bafio usuarios, mujeres.

Barrido, trapeado oficinas centro dia.

Barrido patio y jardin.

Mantencidn pasillo centro dia.

Mantencién bafios papeleros y pisos.

1. Abrir puerta principal y de oficinas.

2. Barrido y trapeado sala 1 y 2 de clubes.

3. Limpieza pasillos

4. Barrido y trapeado de cocina y bafio profesional.
5. Limpieza bafios usuarios

6. Mantencion patio y jardin.

7. Lavado de articulos cocina y refrigerador.
1. Abrir puerta principal y de oficinas.

2. Barrido y trapeado salas centro dia.

3. Limpieza papeleros

4. Mantencioén de cocina y bafio profesional.
5. Limpieza bafios usuarios

6. Mantencion pasillos.

1. Abrir puerta principal y de oficinas

2. Barrido Bafio de usuarios

3. Limpieza pasillos

4. Barrido y trapeado de cocina y bafio profesional.
5. Limpieza entrada principal.

6. Mantencion patio y jardin.

7. Barrido y trapeado cocina.

8. Limpieza muebles impresoras y cocina.

1. Barrido patio vereda principal.

2. Barrido y trapeado pasillos

3. Limpieza Bafios usuarios y profesionales.
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4. Barrido y trapeado salas centro dia.

5. Barrido t trapeado salas Clubes.

6. Mantencion pasillos.

7. Mantencion bafios.

1. Barrido pasillos.

2. Barrido patio y jardin.

3. Limpieza bafios usuarios.

4. Mantencion sala actividad fisica.

5. Mantencion salas clubes.

6. Apoyo actividad Malén casona blanca.

1. Barrido vereda frontis dependencia.

2. Barrido y trapeado pasillos, bafios, cocina.
3. Barrido patio y jardin.

4. Retiro de papeleros y basurero grande.

5. Limpieza bafios usuarios

6. Limpieza salas y oficinas.

1. Barrido pasillo principal.

2. Barrido y trapeado de pasillos, cocina y bafios.
3. Limpieza bafio de usuarios y profesionales
4. Mantencion pasillos piso.

5. Barrido patio y jardin, regado de plantas
6. Barrido y trapeado salas clubes.

7. Mantencion Barrido salas y oficinas.

1. Abertura puerta principal.

2. barrido entrada principal y pasillos

3. Limpieza bafio usuarios

4. Limpieza cocina

5. Se limpian vidrios y mampara principal.

6. Barrido y trapeado sala 1, 3 y salas Clubes.
7. Mantencion patio y pasillos.

1. Se realiza apertura puerta principal.

2. Barrido y trapeado sala vinculos.

3. Mantencion salas 2 Y3.

4. Mantencion pasillos, bafios usuarios y profesionales.
5. Mantencion cocina, acceso principal y salas.
6. Limpieza muebles sala equipo OFAM.

7. Trapeado sala equipo OFAM.

1. Se realiza apertura puerta principal.

2. Barrido y trapeado sala vinculos.

3. Barrido patio y jardin.

4, Mantencion salas 2'Y 3.

Mantencion pasillos.

Barrido y trapeado de cocina.

Limpieza muebles de cocina.

8. Mantencion bafios usuarios.

1. Abrir puerta principal.

2. Barrido y trapeado bafio y cocina.

3. Barrido y mantencién entrada principal.

4. Limpieza papeleros y retiro de basura.

5. Limpieza y orden en bodega de materiales.

oo

6. Barrido y trapeado sala de reuniones, sala peluqueria y sala talleres.

7. Mantencion pasillos y bafios.

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-05-02 Limpieza patio y jardin. FOTOGRAFIA
Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-05-05 Limpieza cocina. FOTOGRAFIA
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-05-08 Barrido vereda principal FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-05-12

Descripcion Cobertura:
Limpieza bafio.

Tipo Cobertura:
HOJA DE ASISTENCIA

/

Fecha Cobertura:
2025-05-14

Descripcion Cobertura:
Limpieza ventanas.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-05-19

Descripcion Cobertura:
Orden y limpieza bodega materiales.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

V.- Observaciones.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de servicios a honorarios que emite el presente
informe, certifico que ha realizado sus funciones en virtud al contrato de
prestacion de servicios q 'y requ : 4
aprobadas por el concejg'municipalo del Progfama Mun \pégl',en’ﬁué-;s‘é_f

A

JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA
DIRECTOR
DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO

. e N

EVA MARIBEL VIVANCO ALL
COORDINADOR (A) PROG
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