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ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE BUIN
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

llustre Municipalidad DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

MAYO 2025
Mes / Afio
I.- Datos.
1.- Nombre. LORENA ALEJANDRA INGUERZON RUBIO
2.- Rut.
o
3.- N2 Decreto. Alcaldicio: Imputacién: Centro de Costos:
568 215.21.04.004.006 | 20.02.01

4.- Direccién a la
que pertenece. ALCALDIA

IL.- Funcién segtn lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

X3

*

Objetivo:

Contar con una persona que apoye la ejecucion del programa Comunicacion
Social 2025 para el desarrollo de sus objetivos.

Descripcién:

Apoyar la ejecucion del programa y la informacién de programas, beneficios, actividades
municipales y otros a la comunidad.

Realizar labores técnicas y de apoyo en las actividades para el cumplimiento de los
objetivos y la ejecucion del programa.

Apoyo en la ejecucion del Programa de Comunicacion Social 2025 a través de planes de
accidn especificos en los distintos medios de comunicacion e informacién municipal, con
el fin de informar a los vecinos y vecinas de la comuna gobre las actividades, programas
y servicios municipales, tanto en medios como en actiyidades en el territorio comunal.

IIL.- Descripcién de las funciones realizadas. /
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02 DE MAYO 2025

% Recepcion de mensajes via wasap de vecinos que requieren informacién Municipal por las
diferentes actividades que realiza la municipalidad como operativos oftalmolégicos, talleres
de reposteria ext.

% Confirmacién de horas a operativo oftalmolégico.

05 DE MAYO 2025

% Llamados a vecinos para confirmacién de horas de operativo oftalmolégico que se llevara a
cabo el martes 06 de mayo en centro cultural de Buin.

¢ Trabajo administrativo en gestion de documentos y otros.

06 DE MAYO 2025
%+ Apoyo en preparacion de espacio para operativo oftalmolégico que se llevara a cabo hoy 06
de mayo en las dependencias del centro cultural.

» Apoyo en operativo oftalmolégico ayudando a nuestros vecinos en el ingreso.

07 DE MAYO 2025
% Recambio de afiches en Pizarras que se encuentran en diferentes departamentos Municipales
con informacidn de diferentes actividades que se realizaran.
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08 DE MAYO 2025

% envios de correos electrénicos para solicitar bus con destino a san Antonio y Cartagena para
vecinos de la Comuna.

% Recepcidn de mensajes de vecinos que solicitan informacién sobre diferentes actividades que
se realizan en la Municipalidad como Operativos Oftalmolégicos etc. ingreso en plataforma
Panoramas Buin.

09 DE MAYO 2025
% Apoyo en actividad de malén en ingreso de adultos mayores en casona blanca.
% Apoyo en preparacion de consomé, sopaipillas y varios.
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12 DE MAYO 2025
% Inscripcién de vecinos a paseo san Antonio Cartagena este sabado 17 de mayo con salida de
Bus frontis Municipalidad de Buin Hora de salida a las 09.00 hora de llegada 19.30.

13 DE MAYO 2025.
% Difusién de informacién Becas Municipal via wasap Buin Panoramas.
% Trabajo administrativo en gestién de documentos y otros.

14 DE MAYO 2025

¢+ Recepcidon de mensajes de vecinos que solicitan informacién sobre diferentes actividades que
realiza la Municipalidad, como operativo Vecinales, Oftalmoldgicos, dentales y paseos para
vecinos de la comuna.

% Inscripciéon de vecinos para operativo oftalmolégico que se realizara el dia jueves 15 de
mayo.

15 DE MAYO 2025.

% Preparacién de material para ser colocado en las pizarras de informacién para nuestros
vecinos Cursos de talleres que imparte la ilustre Municipalidad de Buin en el centro Histérico.

% Recepcion de mensajes de vecinos para confirmacién de horas para operativo oftalmolégico.

16 DE MAYO 2025.
% Recambio de informacién Municipal en pizarras murales por diferentes departamentos
municipales Dideco, Centro Histérico, Municipalidad y Centro Cultural.

19 DE MAYO 2025

% Recepcién de mensajes de vecinos para confirmacion de horas a operativo Oftalmolégico que
se realizara el martes 20 de mayo en las dependencias del centro cultural.

% Trabajo administrativo en gestién de documentos y otros.

20 DE MAYO 2025
% Inscripcién de vecinos a paseo a Coltauco el 31 de mayo salida de bus frontis
municipalidad de Buin.
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IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

02 DE MAYO 2025.

K/

% Recepcién de mensajes de vecinos.

/

% Confirmacion de horas por operativo Oftalmolégico.

% 05 DE MAYO 2025.
+ Confirmacién de horas a operativo oftalmolégico.
+« Trabajo administrativo.
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% 06 DE MAYO 2025.

o

% Preparacion de espacio para operativo oftalmolégico.

ol

% Apoyo en ingreso de vecinos que asisten a operativo oftalmolégico.

/7

» 07 DE MAYO 2025.

Recambio de afiches en pizarras Municipales.
Difusién por actividades Municipales.
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* 08 DE MAYO 2025.
envios de correos electrénicos para solicita Bus.
% Ingreso de vecinos via wasap Buin Panoramas.

09 DE MAYO 2025.
Apoyo en ingreso de adultos mayores a malén.
% Preparacién de alimentos y entrega a adultos mayores.
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< 12 DE MAYO 2025.
¢ Inscripcién de vecinos a paseo san Antonio Cartagena.

K/

% 13 DE MAYO 2025.
% Difusién via wasap por becas Municipales

R/

+ Trabajo administrativo.

R/
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% 14 DE MAYO 2025.
% Recepcién de mensajes de vecinos.
% Inscripcion de vecinos a operativo Oftalmoldgico.

< 15 DE MAYO 2025.
<> Preparacién de material.
Recepcion de mensajes de confirmacién de horas.
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16 DE MAYO 2025
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Recambio de informacién Municipal.

\/
o

19 DE MAYO 2025
Recepcion de mensajes de vecinos.
Trabajo Administrativo.
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02' 20 DE MAYO 2025.

7

+¢ Inscripcién de vecinos a paseo que se realizara el 31 de mayo con destino coltauco.

V.- Observaciones.

Se adjuntas correos electrénicos y lista de paseos.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo JUAN ASTUDILLO ALCALDE (S), en mi calidad de contraparte técnica del prestador/a de
servicios a honorarios que emite el presente informe, certifico que ha realizado sus funciones
en el presente mes, en virtud al contrato de prestacién de servicios que corresponde, y a los
objetivos y requerimientos de las labores aprobadas por el concejo municipal o del Programa

PABLO/FUENZALIDA VIVANCO

COORDINADOR DEL PROGRAMA

COMUNICACION SOCIAL 2025
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