ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE BUIN
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

MAYO 2025
/

Mes /' Afo

l.- Datos. w

1.- Nombre. Hernan Patricio Jaque Espinoza

2.- Rut. /

3.- N2 Decreto. Alcaldicio: Imputacion: Centro de Costos:
503/2025 215.21.04.004.007 | 32.02.01

i
4.- Direccion ala | Direccion de Seguridad Publica
que pertenece.

Il.- Funcion segun lo que indica el contrato de prestacion de servicios.

Contar con una persona, que en base a los lineamientos del programa realice labores en
materia de seguridad publica;

Profesional — Direccion de Seguridad Publica

Colaborar con la planificacion y coordinacion del Plan Comunal de Seguridad Publica.
Planificacion y funcionamiento de los Consejos Comunales de Seguridad Publica.

Realizar informes sobre situaciones de riesgo y de prevey/én materias de Seguridad

Publica en la comuna.
v’ :
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e Apoyo a la realizacion y seguimiento de las compras de la Direccion.

e Coordinar y enlazar el trabajo colaborativo con otras instituciones de Seguridad, tanto
publica como privada.

e Realizacion de actividades y talleres para informar y sensibilizar a los vecinos sobre
prevencion del delito.

e Apoyo y asesoramiento para fortalecer las organizaciones comunitarias relacionadas con
la seguridad.

lll.- Descripcion de las funciones realizadas.

Elaboro Memo conductor N2 271 y acta V2 B2 para pago de factura N2 2364 de la compra de 3
pendones para la Direccidn de Seguridad Publica.

Elaboro nuevas especificaciones técnicas de compra agil para curso de capacitacion de uso de Dron.
Solicito cotizacidn a empresa Pananiclick por accesorios de computacion.
Solicito cotizacion a empresa Doctor Pc por accesorios de computacion.

Elaboro acta de entrega de pendrive con la cuenta publica correspondiente a la gestion afio 2024, para
hacer entrega a miembros permanentes del Consejo comunal de seguridad publica.
Comienzo a elaborar Resolucion de Fondos Propios para la compra de curso de capacitacion de Dron.

Envio correo a encargada del Centro Cultural solicitando agendar una sala para la reunion STOP de
carabineros.

Elaboro Resolucion de Fondos Propios N2 167 para compra de curso de uso de Dron.

Envio correo a DAF adjuntando Resolucién de Fondos Propios de la compra Curso de Dron para 4
funcionarios con responsabilidad administrativa.

Envio correo a empresa Gigablack solicitando cotizacion por accesorios de computacion.
Envio correo a empresa Marelitech solicitando cotizacién por accesorios de computacion.

Solicito nueva cotizacion de accesorios de computacion a empresa Marelitech.

Envio correo a Carabineros adjuntando acta del consejo comunal de seguridad publica del 17 de abril
correspondiente a la sesion N2 4.

Elaboro especificaciones técnicas, pedido de compra N2 048500 y memo conductor N2 296 para
compra de accesorios de computacion.

Asisto a operativo en sector Nuevo Buin.
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Recibo correo con OC N2 2721-185-AG25 de la compra de curso de Dron.

Elaboro tabla de contenidos del consejo comunal de seguridad publica del 27 de mayo de 2025.
Elaboro invitacion del consejo comunal de seguridad publica del 27 de mayo de 2025.
Envio correo a empresa Equipados consultando por la reparacion de 15 chalecos anticorte.

Envio correo a empresa Esenergy SPA consultando cuando comienza y se da marcha al curso de uso del
Dron.

Me conecto a capacitacion de Doc Digital.

Reenvio correo a empresa Esenergy SPA, pero a otro destinatario, solicitado por el.

Elaboro propuesta para campafa invierno 2025.
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IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

e Correos electronicos.
e Fotos de actividades.
e Documentacion de gestiones respecto a CCSP, Reuniones, oficios y otros.

V.- Observaciones.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA.

Yo, Alex Corral Pérez, Director Seguridad Publica en mi calidad de contraparte técnica del
prestador/a de servicio “‘g honorarios que emite el presente informe, certifico que ha
realizado sus funcioneg en el presénte mes, en virtud al contrato de prestacion de servicios
que corresponde, y a los objetivo§ equerimientos de las labores aprobadas por el concejo
municipal o del Programa Municipal en que se desempeia.

CAROLINA JA

COORDINADORA PROGRAMA BUIN
SEGURO



