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INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

MAYO / 2025

Mes / Afio
L.- Datos.
1.- Nombre. SOF{A TAMARA MORALES VEGA
2.-Rut. /
3.- N2 Decreto. Alcaldicio: Imputacién: Centro de Costos:

958 114.05.96.055.011

4.- Direccibn ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece. | HABITABILIDAD

IL.- Funcién segtin lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

« Coordinaci6én y Apoyo social del programa Habitabilidad

* Asistencia a Mesas Tecnicas Comunales del Programa Habitabilidad.

« Elaboracion de Fichas de Diaganostico del Programa Habitabilidad.

« Elaboracion de Fichas de Propuestas Tecnicas (diagnosticos y propuestas deben ser aprobadas por las
contrapartes de Fosis y de Seremi).

« Apoyo en los Talleres de Habitabilidad.

« Presentar el Proyecto de Intervencion Comunal y ser aprobado por parte de Fosis y Seremi.

 Realizar cronograma de visitas para las recepciones tecnicas.

« Seguimiento al 100% de las ejecuciones.

« Corregir lo que solicite Fosis o Seremi.

« Asistir junto con Fosis al 100% de las recepciones tecnicas.

« Realizar cambios si corresponde a PIC y presentarlos a Fosis hasta que sean aprobados y luego aprobados
por Seremi.

* Apoyo en licitaciones tanto de la empresa constructora como de equpipamiento.

« Subir, modificar informacion en Plataforma de Habitabilidad y de Sigec hasta que todo quede aprobgdo.

IIL.- Descripcién de las funciones realizadas.

- Se envia planilla de transparencias.

- Se asiste a reunion con Ministro de Fe, para enviar rendiciones mes febrero, con modificaciones
subsanadas.

- Se asiste a recursos humanos a firmar anexo de contrato.

- Se envia correo a Javiera Blaimonth solicitando informacién respecto a diagnésticos familiares.
- Se comienza a recaudar informacién para rendiciones correspondientes al mes de abril.

- Se informa a través de correo, por contraparte ministerial, cierre de convocatoria Habitabilidad
2023.

- Se asiste a charla prevencidon del suicidio en diversidad sexogenérica.

- Reunion online del uso de Plataforma Habitabilidad, en conjunto a FOSIS y SEREMI.

- Se envia nueva propuesta familiar, con observaciones subsanadas, modificando diagnostico
solicitado, en plataforma.

- Se suben a plataforma SISREC rendiciones correspondientes al mes de abril, solicitando su
revision a Flor Briones, rectificando la informacion.

- Se realizan modificaciones en diagnostico, con observaciones solicitadas por FOSIS, las cuales
fueron enviadas por correo.

- Se realizan cotizaciones de colchdn anti escaras para familia del programa.

- Se comienza con el desarrollo del programa Habitabilidad 2024, para posteriormente revisarlo con
Alonso Carvalho, en reunién agendada para el dia martes 13 de mayo.

- Se comienzan a desarrollar las bases administrativas para licitaciéon de obras constrcutivas.
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- Se asiste a DIDECO a dejar documentacidn impresa de rendiciones, para posteriormente
presentarlas ante el Ministro de Fe.

- Se establece contacto con apoyo constructivo, José Miguel Mufioz, solicitando informacién de
equipamiento para familia del programa, la cual fue observada por FOSIS.

- Se envian las propuestas y diagnésticos familiares finales, para posteriormente proceder desde
fosis a enviar informes de revision final.

- Se finalizan diagndsticos en plataforma, segun lo solicitado por FOSIS.

- Se realiza Reunidn con Alonso Carvalho para revision del programa Habitabilidad 2026.

- Se finaliza con el desarrollo de bases administrativas para licitacion de las obras constructivas,
para posteriormente, revisarlo con Catherine Quilodran.

- Se establece Reunién con Catherine Quilodran, con el objetivo de revisar las bases, modificando
algunos items, y posteriormente ingresarlas.

- Se finaliza el desarrollo del formato del programa Habitabilidad 2026, solicitando a Alonso
Carvalho su revision.

- Segun solicitud de Fosis, se ingresan las sesiones de trabajo con familias beneficiarias del
programa, a la plataforma de Habitabilidad.

- Se envia por correo electrénico la modificacidén presupuestaria a la contraparte ministerial, con el
objetivo de contar con el respaldo formal de los recursos utilizados en el proceso de licitaciéon de
obras constructivas. Como respaldo de esta gestion, se envia el comprobante del correo electrénico
a Dante Fuentes, encargado de fondos externos.

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-05-06 Charla realizada en CCB. FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-05-07 Reunién online relativa a uso de plataforma. FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-05-13 Reunién con Alonso Carvalho. FOTOGRAFIA
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V.- Observaciones.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR
calidad de contraparte técnica del prestador/a de

DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
ervicios a\nonorarios que emite el presente

[

JONATHAN FERNANDEZ FIGUF
COORDINADOR (A) PROGRAMA
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DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

@ BU l N ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE BUIN ‘t%}'
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS Dl D E CO
W £

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

MARZO 2025
Mes Afio / g

I.- Datos.

1.- Nombre. SOFIA TAMAR}/I\/AORALES VEGA
| 2.- Rut.
| 3.- N2 Decreto. Alcaldici\(y Imputacién: Centro de Costos:

958 114.05.96.055.011
4.- Direccién ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece. | HABITABILIDAD

IL.- Funcién segiin lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

« Coordinaci6én y Apoyo social del programa Habitabilidad

* Asistencia a Mesas Tecnicas Comunales del Programa Habitabilidad.

« Elaboracion de Fichas de Diaganostico del Programa Habitabilidad.

« Elaboracion de Fichas de Propuestas Tecnicas (diagnosticos y propuestas deben ser aprobadas por las
contrapartes de Fosis y de Seremi).

« Apoyo en los Talleres de Habitabilidad.

! * Presentar el Proyecto de Intervencion Comunal y ser aprobado por parte de Fosis y Seremi.

 Realizar cronograma de visitas para las recepciones tecnicas.

« Seguimiento al 100% de las ejecuciones.

« Corregir lo que solicite Fosis o Seremi.

e Asistir junto con Fosis al 100% de las recepciones tecnicas.

« Realizar cambios si corresponde a PIC y presentarlos a Fosis hasta que sean aprobados y luego aprobados
por Seremi.

« Apoyo en licitaciones tanto de la empresa constructora como de equpipamiento.

‘ « Subir, modificar informacion en Plataforma de Habitabilidad y de Sigec hasta que todo quede aprobado.

II1.- Descripcién de las funciones realizadas.

- Se envia mail solicitando revisién de documentos de cierre técnico del programa, Convocatoria
2023.

- Se solicita ppt presentado en capacitacién para modificar diagnédsticos.

- Se establece contacto con contraparte Seremi, Alejandra Leiva, respecto a aspectos administrativos
a desarrollar.

- Se realiza planilla de movilizacion de gastos correspondiente al mes de enero y febrero de equipo
ejecutor.

- Se modifican observaciones realizadas en documentos de cierre, convocatoria 2023, segtn lo
solicitado por secretaria administrativa. '

- Se envia cup6n de pago junto a memo correspondiente, firmado por director DIDECO, a Dante
Fuentes.

- Se realiza distribucién presupuestaria, y se envia mail a contrapartes.

- Se envia planilla de transparencias del programa.

- Se realiza gestion en DIDECO para modificacién presupuestaria en anexo de contrato de
profesional del programa, segin lo solicitado por contraparte ministerial.

- Se realizan gestiones administrativas.

- Se realiza modificacién en Primer Informe de Planificacién y Diagndstico, enviado a supervision, e
informando a través de correo para revisién de contraparte.

- Se realizan rendiciones del programa, correspondientes al mes de febrero.

- Se modifican informes de diagnéstico aplicados a familias del programa.
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- Reunién con George Elso, relativa a aspectos administrativos del programa.

- Se envia a través de correo, oficio conductor, segtn lo solicitado por contraparte, para aprobacion
de Primer Informe Digital en Sigec.

- Se establece contacto con Jose Miguel Muiioz, apoyo constructivo, para solicitud de documentos
pendientes, cierre convocatoria 2023.

- Se realiza revision general de diagnésticos, en conjunto a José Miguel Mufioz, para posteriormente
finalizarlos.

- Se sube informacidn definitiva relacionada a cierre técnico, Convocatoria 2023, informando por
correo.

- solicitud de contratacién de equipo ejecutor.

- Se asiste a capacitacion presencial relativa a plataforma del programa, en las dependencias del
Ministerio de Desarrollo Social y Familia, organizada por FOSIS Y SEREMI.

- Se comienzan a realizar planes de intervencion de las familias beneficiarias del programa.

- Solicitud informacién Programa Triple P, para derivaciones interinstitucionales de beneficiarias.
- Seguimiento de de reintegro de fondos, solicitando informacion del proceso a Dante Fuentes.

- Realizacion de planes de intervencién de las familias.

- Se realiza propuesta familiar, desarrollando sesiones de familias del programa.

- Se realiza propuesta familiar, desarrollando sesiones de familias del programa.

- Se envia oficio firmado por DIDECO, solicitado por ATE SEREM], para finalizar con el cierre de
convocatoria 2023 del programa.

- Se finalizan las propuestas familiares, las cuales son enviadas a José Miguel Mufioz, apoyo técnico
del programa, para desarrollo de las propuestas desde su area.

- Construccion de bases, para licitacién del programa.

- Se realiza Excel para organizar los pedidos de compra de convocatoria.

- Se establece contacto con Programa Asistencial para solicitud de camas para beneficiarios del
programa.

- Se establece contacto con apoyo técnico, José Miguel Mufioz, respecto a estado de avance de
propuesta de intervencidn con las familias beneficiarias.

- Se envia informe financiero final, convocatoria 2023, segtin lo solicitado, junto a oficio conductor.
- Se establece contacto con familias diagnosticadas, para informarles que aln se encuentra en
proceso la seleccion de familias beneficiarias del programa.

- Revisién de memo modificacion presupuestaria en pago de honorarios, en conjunto con DAF,
recursos humanos y George Elso.

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-03-12 Capacitacion apoyo social del programa. FOTOGRAFIA
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V.- Observaciones.
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DIDECO

CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calxdad de contraparte técnica del prestador/a de servieips a honorarios que emite el presente
: 2§, en virtud al contrato de
ientos de las labores
'al'&ngue‘s desempeiia.

’ e--!’.l
.4

JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA
COORDINADOR (A) PROGRAMA
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flustre Municipalidad 1 ep ARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

FEBRERO 2025
V4
Mes Aiio
4 //
.- Datos. -
1.- Nombre. SOFIA TAMARA MORALES VEGA
2.- Rut.
7
3.- N2 Decreto. Alcaldicio; Imputacidn: Centro de Costos:
958 114.05.96.055.011

4.- Direccién ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece. HABITABILIDAD

IL.- Funcién segin lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

« Coordinacién y Apoyo social del programa Habitabilidad

« Asistencia a Mesas Tecnicas Comunales del Programa Habitabilidad.

« Elaboracion de Fichas de Diaganostico del Programa Habitabilidad.

« Elaboracion de Fichas de Propuestas Tecnicas (diagnosticos y propuestas deben ser aprobadas por las
contrapartes de Fosis y de Seremi).

» Apoyo en los Talleres de Habitabilidad.

* Presentar el Proyecto de Intervencion Comunal y ser aprobado por parte de Fosis y Seremi.

« Realizar cronograma de visitas para las recepciones tecnicas.

« Seguimiento al 100% de las ejecuciones.

« Corregir lo que solicite Fosis o Seremi.

« Asistir junto con Fosis al 100% de las recepciones tecnicas.

o Realizar cambios si corresponde a PIC y presentarlos a Fosis hasta que sean aprobadog/y luego aprobados
por Seremi.

« Apoyo en licitaciones tanto de la empresa constructora como de equpipamiento.

« Subir, modificar informacion en Plataforma de Habitabilidad y de Sigec hasta que£odo quede aprobado.
v

I1L.- Descripcién de las funciones realizadas.

- Se realiza reunion con José Heras, relativa al llenado de planilla Excel de propuesta MPIC.

- Se solicita validacion de familias a contraparte SEREMI, las cuales fueron aprobadas, y se comienza
a subir informacién diagnéstica.

- Se envia ingreso de recursos a Carola Estrella Alvares.

- Se envia primer informe de planificacién y diagnéstico Sigec.

- Se sube informacién diagnéstica de las familias a plataforma Habitabilidad.

- Se realizan gestiones pertinentes a anexo de contrato de José Miguel Muifioz Morales.

- Se solicitan egresos a Flor Briones para rendiciones correspondientes al mes de diciembre, del
programa.

- Se envian transparencias mes de enero a Carolina Pereda.

- Se envia Primer informe de planificacidn y diagnéstico a Alejandra Leiva, José Heras y Javiera
Blaimonth.

- Se agenda reunidn con Javiera Blaimonth relativa a observaciones revisién MPIC.

- Se visita a 1 familia del programa, para firmar la carta de aceptacién del programa.

- Se asiste a induccién realizada por FOSIS, en conjunto a José Miguel Mufioz Morales, en las
dependencias del Ministerio de Desarrollo Social y Familia.

- Se envia Modificacién Presupuestaria en el Informe de Planificacién, segin las observaciones
realizadas ese mismo dia por Alejandra Leiva, ya que no se estaba contemplando un porcentaje de
recursos asignados al cargo "administrativo” en el informe de planificacién aprobagdo anteriormente

por Sigec.
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- Se realiza visita a 3 familias del programa, para firmar carta de aceptacion.

- Se establece redes de contacto via telefénica con Ana Parraguez y Maria José Vasquez, AFI del
programa familias, con quien se conversan gestiones y coordinaciones realizadas con posibles
familias beneficiarias del programa.

- Reunioén con Javiera Blaimonth, contraparte y apoyo social FOSIS, estableciendo acuerdos y
estrategias para trabajar con familias y desarrollo de documentos.

- Se establece reunién con Yanira Bravo, AFI programa Familias, estableciendo redes de apoyo y
solicitando informacién relativa a posibles familias beneficiarias del programa.

- Reunidn con José Miguel Mufioz relativa a PAC.

- Rendiciones del programa.

- Se desarrolla planilla de gastos de movilizacion del equipo de trabajo.

- Se envia rendicién mes de diciembre 2024, a oficina de partes.

- Reunion con Flor Briones relativa a rendiciones.

- Se sube diagnostico de familia a la plataforma del programa.

- Se envia convenio y resolucién exenta del programa, segin lo solicitado por Dante Fuentes.

- Se envia mail informativo respecto a documentos pendientes a contraparte del programa.

- Se comienza a desarrollar informacidn de cierre técnico del programa, convocatoria 2023.

- Se confirma asistencia a jornada de induccién de apoyo social del programa.

- Se suben registros fotograficos de familias diagnosticadas a plataforma del programa.

- Se realiza planilla gastos de movilizacién de José Miguel Muiioz.

- Segun lo solicitado por Javiera Blaimonth, se ingresa informaciéon relativa a asesorias grupales y
familiares en cierre técnico de plataforma.

- Reunioén presencial con José Miguel Mufios, relativa a intervencién y diagnéstico de familias del
programa.

- Se revisa en conjunto a José Miguel Mufioz Morales, apoyo constructivo, los diagnésticos del drea
social y productivo con intervenciones, las cuales se suben a plataforma del programa.

- Ingreso de fotos y documentos de cierre, para convocatoria 2023, segtin lo solicitado por FOSIS y
contraparte ministerial.

- Scanner documentacién solicitada por el programa, ingresando informacién de cierre,
convocatoria 2023.

- Se ingresa a DIDECO planilla de gastos movilizacién de equipo de trabajo de José Miguel Muifioz.
- Se ingresa asesorias de talleres realizados a las familias de convocatoria 2023.

- Se ingresa informacién diagnostica de las familias, segun lo solicitado por contraparte ministerial.
- Se solicita documentacion para reintegro de ingresos del programa, convocatoria 2023.

- Se asiste a capacitacién realizada desde FOSIS para apoyo social del programa, en dependencias
del Ministerio de Desarrollo Social.

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-03 Ingreso de Recursos del programa CORREO
ELECTRONICO
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Fecha Cobertura:
2025-02-03

Descripcién Cobertura:

Tipo Cobertura:

Se envia informe con modificaciones. CORREO

ELECTRONICO

v M Fwd propuests téenica 207 ™ (S x Whasapp [ Memsaeray b X @ 243 Whatedpe x 4+ - 0 Xx
€ c 5 a D & @  Fnstan sctuslizscion
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3 Sofia Morsles Vega «sioraes sbuin cis L D S - SN |
o 3 Recibidos « prosiy i s
. % Dostacados Estmada Javiers @
o ] i y 1o comenio que hoy me conects & una reunidn can Joss Heras. comentando dudas respectivas.
e » Envisdos ™ 8 por esto. que 90 o cusl s
revisando con Jose.  Segun of MPIC I fochas 16082024 130972024 y 111102024, Por oo
D sorradores 1ado. las avesorias fsmBiares 1 36 realizeron en las siguientes fechas (F1 - F2 (F6-F7-F8- ¥ En
i cuanio & 1s avesoria famikar 5. 36 reakzd en las fachas. (F1 - F2 - F3) 16/1072024, (F6 - FT - F8 - F9) 18102024 y (F10) 2/10/2024. Por tanto. estas
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P
Etiquetas + Estoy atento & tus comentarios
Muchas gracies

Fecha Cobertura:
2025-02-05

Descripcién Cobertura:
Envio de transparencias

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO
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Fecha Cobertura:
2025-02-05

Descripcion Cobertura:
Actualizacién familias pre beneficiarias.

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO
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a catogoria de Yemiies »
informacion de diagnéstico

mientras que

Fecha Cobertura:
2025-02-06

Descripcién Cobertura:
Capacitacion Fosis.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-02-10

Descripcidn Cobertura:

Se establece contacto con AFI del programa

Familia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

D il 56 (5
< 249 . Anita Parraguez F.. (1 Q

lun, 10 feb.

@ Los mensajes y las llamadas estén

cifrados de extremo a extremo. Nadie fuera
de este chat, ni siquiera WhatsApp, puede

leerlos ni escucharios. Més informacién

Hola! Cémo estas?

Mi nombre es Soffa Morales y soy
la nueva coordinadora del
Programa Habitabilidad y Apoyo a
la seguridad Alimentaria.

Te escribo ya que me gustarfa
saber si en algin momento (ya sea
hoy o cualquier otro dia) tienes
disponibilidad para llamarte y
poder hablar respecto a las
siguientes familias:

Habitabllidad:

Sandra Sepulveda y Andrea
Cabrera

Esto es para hablar respecto de las
familias y redes de apoyo de se
pueden establecer 10:59 &

Hola ;.05

Tendria que ser después de las 12

11.06

Ahora ando en terreno 4.5,

C @9

Fecha Cobertura:
2025-02-10

Descripcién Cobertura:

Se establece contacto con AFI del programa

Familia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFiA

Pagina 5 de 10




&¥DIDECO

m ol 5G (7
< 249 Q Maria Familia José [ Q

ult. vez ayer 2321
LEREY

Muchas gracias !! 315 »

lun, 10 feb.

Hola!! Cémo estds?

Te escribo para saber si en algin
momento (ya sea hoy o cualquier
otro dfa) tienes disponibilidad para
llamarte y hablar respecto a
Ménica Pefia Calderon, del
programa Habitabilidad, para

poder establecer redes de apoyo
o )
A Tocar parm::allamar
\, 6s 11:20
u 9 min 11:20
ar G @9

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-11 Reunién apoyo social FOSIS del programa FOTOGRAFIA

N O
= e

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-11 Reunién AFI programa Familias FOTOGRAFIA
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pora Javiers v

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-02-11 Se envia mail relativo a consultas de CORREO
modificaciones a realizar ELECTRONICO
v - Menica 2000 X B o x 1 @ XD Whatdpp [ Meesweray e X @ Q4 Whatsdpp x o+ e i
€ c = O L @ Feelaracusiasdon |
= M Gmail Q insent X 3 en- @ © 4 @mm °
P ) e ¢« ®m 0O 8§ ©® 0 & @ DO 1 woez ¢ > c
il
(=] & Recibidos & Sofis Morales Vega «smursiesabuincls Vet 2025 2B ee T &
o f = Dxstacaian sm;.mm-, @
o @ Pospuestos
RO B skudar, y segun envio Propuesta Familar modificada con 6bsarveciones respectves :
D Sorradores Muchas gracias por v disposicidn estoy stenta a s comentarios
v Mas i
Eti . 1 archivo adjunto: Anaiizado por Gmadl () @ ¥
8 2 rroevesara. gy
Sofia Morsles Vega «smorsssbuin el 0 e 0% 2WMate Tdew fy  *

Fecha Cobertura:
2025-02-12

Descripcion Cobertura:

Reunion José Miguel Mufioz, apoyo constructivo
del programa.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-02-13

Descripcion Cobertura:
Rendiciones del programa.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-02-13

Descripcién Cobertura:
Se envian rendiciones mes de diciembre

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO
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o a o Rendicion Mes de diciembre 2024, Programa Habitabilidad BUIN. ® e
base @ Costacados + Rewumi oste coreo. "
o O Paifusa ° Sofia Morsles Vege unrsevstinc & Onteetan & 4 |
et > Envisdos s s s Carcta et Ay - 3
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Etiquetas +
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V.- Observaciones.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de g€rvicios a honorarios que emite el presente
informe, certifico que harealizatl sus funcioneg'en el pre§ente mes, en virtud al contrato de
prestacion de serviglbs que corresponde, y a 1qs objefivo "y“?e‘qu, imientos de las labores
aprobadas por el cghcejo municipal ddel Programa Mdnicipal en que se\desempefia.

K O\

JONATHAN FERNANDEZ ROA
DIRECTOR | /
DIRECCION DE DESARROLLO GOMUNITARIO. .-

¥

= R / i

m o

JONATHAN FERNANDEZ FIGHEROA'
COORDINADOR (A) PROGRAMA
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285 DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS @

flustre Municipalidad b ARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

ENERO |/ 2025
Mes / : Afio
L.- Datos. %
1.- Nombre. SOFIA TAMARA MO%’LES VEGA
2.- Rut.
3.- N2 Decreto. Alcaldicio: ] Imputacion: Centro de Costos:
958 114.05.96.055.011

4.- Direccibn ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece. HABITABILIDAD

IL.- Funcién segiin lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

» Coordinaci6én y Apoyo social del programa Habitabilidad

¢ Asistencia a Mesas Tecnicas Comunales del Programa Habitabilidad.

« Elaboracion de Fichas de Diaganostico del Programa Habitabilidad.

« Elaboracion de Fichas de Propuestas Tecnicas (diagnosticos y propuestas deben ser aprobadas por las
contrapartes de Fosis y de Seremi).

* Apoyo en los Talleres de Habitabilidad.

« Presentar el Proyecto de Intervencion Comunal y ser aprobado por parte de Fosis y Seremi.

« Realizar cronograma de visitas para las recepciones tecnicas.

¢ Seguimiento al 100% de las ejecuciones.

 Corregir lo que solicite Fosis o Seremi.

e Asistir junto con Fosis al 100% de las recepciones tecnicas.

« Realizar cambios si corresponde a PIC y presentarlos a Fosis hasta que sean aprobados y luego apfobados
por Seremi.

» Apoyo en licitaciones tanto de la empresa constructora como de equpipamiento.

» Subir, modificar informacion en Plataforma de Habitabilidad y de Sigec hasta que todo quede aprobado.

IIL.- Descripcién de las funciones realizadas.

- Presentacion de nueva coordinacion a contrapartes y equipo de trabajo

- Se solicita creacion de usuario para acceder a Programa Habitabilidad en Plataforma SIGEC

- Se realiza reunidén con técnico Jose Miguel Mufioz

- Se envian datos correspondientes para creacién de usuario en plataforma Habitabilidad

- Se solicita a contrapartes agendar reunién para induccién del programa

- Reunién con George Elso relativa a nuevos contratos y planillas de transparencias

- Reunién con Dante Fuentes y Pamela Luna relativa a rendiciones SIGEC

- Se realiza reunion con Nydia Contreras, contraparte, relativa a induccién del programa, y se
agenda nueva reunion para induccion a plataforma de habitabilidad

- Se solicita a técnico Jose Miguel Muiioz antecedentes y documentos para gestionar contrato
correspondiente al mes de enero

- Se envia oficio solicitado para aprobacion del tercer informe Sigec del programa

- Se envia oficio solicitado, informando datos de nueva coordinacién

- Se establece contacto con Nydia Contreras para orientacion relativa a los oficios a desarrollar

- Se envia mail a Carola Alvarez respecto a solicitud de rechazo de rendicion del mes de noviembre
de plataforma SIGEC

- Se establece contacto con José Miguel Mufioz para agendar fecha para visitar a familias y realizar
diagndstico

- Se entrega informacion a José Miguel Muiioz y Matias Tala para firmar contratos mes de diciembre
- Se envia mail de seguimiento a Carola Alvarez respecto a solicitud de rechazo de rendicién del mes
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de noviembre de plataforma SIGEC

- Creacion acceso plataforma DIDECO a Matias Gonzalez, quien durante el mes de diciembre se
desempefié como apoyo social del programa.

- Se modifican rendiciones mes de noviembre de la convocatoria 2023, solicitando egresos que
faltaban rendir durante el afio

- Se establece reunién con contraparte Nidya Contreras, relativa a uso plataforma Habitabilidad
- Se envia mail a Javiera Blaimont, contraparte fosis, solicitando orientaciones relativas a apoyo
social

- Se envia mail a José Heras, contraparte Fosis, solicitando revisién de los estados de soluciones de
las familias, para proceder a cierre de convocatoria, agendando reunién para el dia viernes

- Gestiones relativas a contrataciones del equipo con George Elso Osorio.

- Se contacta a beneficiarios del programa para agendar visita de diagnéstico en conjunto con José
Miguel Mufioz, técnico del programa

- Se envian transparencias correspondientes al mes de diciembre

- Reunién con Flor Briones por rendiciones del mes de noviembre a través de Sigec

- Se realizan dos visitas a beneficiarias del programa con sus respectivos diagnésticos

- Se envia formulario informe de planificacién modificado a Nidya Contreras, contraparte.

- Se envia sube a plataforma las familias seleccionadas, para aprobacidon y gestionar mesa técnica,
junto a sus respectivas correcciones.

- Se envia informe de gestion del programa a Alonso Carvalho.

- Se solicita aprobacion de rendiciones mes de noviembre a Carola Estrella.

- Se realizan gestiones relativas a contratos de equipo profesional, a través de George Elso

- Se gestiona desarrollo de actividades de informe de Matias Gonzalez, perteneciente al equipo
durante el mes de diciembre

- Recepcidn de correos electrdnicos relativos al programa

- Recepcidn de correos electrénicos

- Reunidn con contraparte técnica del programa

- Actualizacién de Estado de familias en plataforma habitabilidad

- Se realiza trabajo administrativo, estableciendo acuerdos con José Miguel Mufioz, técnico del
programa

- Recepcidn de correos electrénicos

- Revisién de documentos SIGEC

- Trabajo administrativo

- Organizacién de oficina del programa

- Solicitud de decretos para rendiciones del programa

- Trabajo administrativo

- Presentacidn nueva analista técnica del programa

- Solicitud de informacidn relativa a fichas de focalizacién del programa

- Recepcidn de correos electrénicos.

- Desarrollo de diagndsticos para familias pre aprobadas.

- Reunioén con Jose Miguel Muifioz.

- Reunidn con George Elso.

- Reunién con Dante Fuentes.

- Se desarrolla y envian rendiciones correspondientes al mes de noviembre, con modificaciones
solicitadas.

- Se desarrolla plan de compras DIDECO 2025.

- Se solicita comprobante de pago de recursos del programa a Marilyn Navarrete.

- Se modifican observaciones de fichas de focalizacion de las familias, gestionando reunién de mesa
técnica para el dia 24-01-2024 a las 10:00hrs.

- Se solicita Reunién para conocer a la nueva analista contable del programa.

- Se realiza primera mesa técnica comunal, en conjunto a contrapartes correspondientes, para
revisar potenciales familias a diagnosticar.

- Se establece contacto con encargado de Programa Abriendo Caminos, solicitando derivacién de
familias a convocatoria de programa habitabilidad.

- Se sube a plataforma Sigec Formulario de Planificacién, el cual es aprobado.

- Se modifica Informe de Planificacidn, segiin lo solicitado por Alejandra Leiva.

- Reunién con José Heras, apoyo constructivo FOSIS
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- Reunidn con Javiera Baimonth.

- Desarrollo de diagndsticos.

- Visita a familias a para realizar pre diagnosticos.

- Contacto con AFI del programa de derivacion, solicitando informacion de familias.
- Reunién con George Elso.

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-02 Reunioén José Miguel Mufioz, técnico del FOTOGRAFIA
programa

|

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-01-03 Reunidn Nidya Contreras, contraparte del FOTOGRAFIA
programa
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Fecha Cobertura:
2025-01-06

Descripcién Cobertura:
Se envia oficio de nueva coordinacién del
programa

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO

ORD. N Ok nas

No viay
T houma nueva

OE  JOMATMAN FERNANDEZ FIGUEROA
TOR DI
ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE BUIN
A ENRIGUE BALDIVIA MANRIQUEZ

ENCARGADO REGIONAL PROGRAMAR SOCIAL£5
RHINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL Y FAMILIA

Aot con sww, & & oo de Programa
Hubitabiidad y Peograma Apoyo » I Segurided Alimentaria comuna de Buin, oo
™o del presente, me zeami informar ue b musve Coort raon G dchos rogrames
« o S amars  Morales  Vege  Trsowsoora  Soc
A GUnuuGioe, 50 GERIAN SUS Gkon S8 corac
« Nombre. Soffe "amars Horaias Vs
Carga Coomuator dal Programs Matsanich y Froama Aoy0 6 's
Segrond Almaars
« Telbtone: ~583 32316818
+ Correo Electednico smoraies@oun o

80 0 s "“*‘W it
NGk
S

W
JONATHAN PERNANDEZ FIGUEROA
DIRECTOR DIDECO
£ MUMICIPALIDAD OE BUM
L
e

PR easy S

Fecha Cobertura:
2025-01-07

Descripcién Cobertura:
Se envia oficio para aprobacion del tercer
informe Sigec

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO
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% Nydia Contreras Hernandez ~ martes
Para: Soffa Cc: Jonathany 4 més... >

Aprobacién definitiva de tercer
informe Sigec, Buin 2023

Estimada Sofia,

Junto con saludar y agradeciendo las gestiones, te
comento que gracias al oficio enviado, aprobé
definitivamente en SIGEC el informe digital
correspondiente al Tercer Informe Técnico de
Avance.

Saludos cordiales

Nydia Contreras Hernandez
Analista Programa Habitabilidad
Secretaria Regional Ministerial
de Desarrollo Social y Familia
Regién Metropolitana

Fecha Cobertura:
2025-01-07

Descripciéon Cobertura:
Solicitud orientaciones y apoyo social a
contraparte del programa

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO

Sofia Morales Vega martes
Para: javiera.blaimont@fosis... y 1 mas »

Solicitud reunién para induccién
u orientaciones apoyo social

Estimada Javiera,

Espero que te encuentres muy bien. Mi
nombre es Sofia Morales Vega y tengo el
agrado de presentarme como la nueva
coordinadora del Programa Habitabilidad de
la comuna de Buin.

El motivo de mi correo es solicitar, si es
posible, agendar una reunién online para
recibir una induccién o las orientaciones
pertinentes desde el drea de apoyo social,
con el fin de poder realizar de manera
adecuada las visitas a las familias.

Quedo atenta a tu respuesta para coordinar
el dfa y la hora que mds te convengan.

Saludos cordiales,
Sofia Morales Vega
Coordinadora del Programa Habitabilidad

8 8 K o

Fecha Cobertura:
2025-01-08

Descripcién Cobertura:
Planilla de transparencias mes de diciembre

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO
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Sofia Morales Vega ayer
Para: Carolina Cc: George >

Transparencias mes diciembre
programa Habitabilidad

Estimada

Junto con saludar, y esperando te
encuentres bien, adjunto transparencias del
mes de diciembre, correspondientes al
Programa Habitabilidad.

Muchas gracias.

Transparencia 2024
E  Habitabitidad 2023... t
9x8

11 Subsidios y Beneficios
E  Propio Habitabiiidad conv... (4

12 KB

Fecha Cobertura:
2025-01-09

Descripcién Cobertura:
Reunion rendiciones mes de noviembre Flor

Briones

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-01-10

Descripcién Cobertura:
Solicitud relativa a observaciones ficha de
focalizacion

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO
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09:48 wl 4G ()
<® AV
Sofia Morales Vega 10-01-26
Para: Johana Celis >
Observaciones fichas de
focalizacién
Estimada Johana

Junto con saludar y esperando te
encuentres bien, adjunto observaciones que
se encontraron en las fichas de focalizacién
ingresadas a plataforma habitabilidad. Para

que cada AFI pueda responder la

corresp te, y envi loa

la brevedad.

Muchas gracias.

Mombre. Srogrems  vilide Comptutitud fiche

sanoma

1 SEPULVEOA | famitias  w -

oA DRL CARMEN

INAVAROSALOADD  Viokr 4 -

ATANE STEAM

JUCHAVIS NG Femi  w [ T ——
FoMs marcar n* mencret de hasta 10 #A01 0.

MONICA SABEL. s y n"de personas maveres (s) no hay.

AOUPAMOCINOA  Familes mecc con oy

LA O ROSARO

SAAANCAPIAMO  Vimodor 1 -

o,

CSAMASRANTES S B -

Gisseuua LoaTo Fata merca sho o ingrosc y e d

7 OUTHAREZ TORRIION  Famitles & ngreso sel

MONICA ANDREA P RA

# caomon T Fama mavca s cuens con o umsntio

Fecha Cobertura:
2025-01-13

Descripcién Cobertura:
Gestion relativa a proceso de contratacion

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFiA

09:58 ol 4G
<® AV
W Para: George Elso 5

Firma de contratos programa
Habitabilidad y Apoyo a la
Seguridad Alimentaria

Estimado George,
Junto con saludarte, y esperando e
encuentres bien, te escribo pers informarte
que ya se encuentra actuaiizada la

de contratacion en la pistsforma
de todo el equipo de ambos programas.
Quisiera solicitarte, por favor, que, si los
contratos estdn listos durante esta semana,
Ppuedas informar a:

* José Miguel Mufioz (técnico del
programa Habitabilidad)

« Evelyn Gonzslez (apoyo productivo del
programa Apoyo a la Seguridad
Alimentaris)

que se acerquen a firmar sus respectivos.
coniratos apenas estén disponibles, siempre

Evelyn Gonzélez : +56 9 6517 5314

S| o) ]

Fecha Cobertura:
2025-01-15

Descripcién Cobertura:

Gestiones relativas a familias del programa

Tipo Cobertura:
OTRO DOCUMENTO
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< 248 'ﬂ José Miguel Mufto... (0 &
Yaur g0

« Reenviado
Julio Fernandez salinas [realizado]

Angela Andrea cea [no postulable]

Monica isabela chaparro
[realizado]

Celinda del rosario [realizado]

Regina del carmen navarro
[realizado] 10:04

# Reenviado

Sdper ! 10,074

+ C @9

Fecha Cobertura:
2025-01-16

Descripcién Cobertura:
Solicitud decreto para rendiciones del programa

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO

Sofia Morales Vega 11:46
Para: Francisca, Scarlett y 2 més... >

Solicitud decretos Programa
Habitabilidad

Estimadas

Junto con saludar, y esperando que se
encuentren bien, solicito por favor, enviar los
siguientes decretos, correspondientes al
programa Habitabilidad:

DECRETO:
1303

2320

2650
2648

2551

277

2514

2649

Estoy atenta a sus comentarios.
Muchas gracias.

Fecha Cobertura:
2025-01-17

Descripcion Cobertura:
Observaciones ficha focalizacion

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Estimada Andrea

Sofia Morales Vega
Para: Alejandra Madrid >

Observaciones fichas de
focalizacién programa
Habitabilidad

1:51

Mi nombre es Sofia Morales, y soy la nueva

coordinadora del Programa Habitabilidad y

Apoyo a la Seguridad Alimentaria.Te escribo
ya que se realizaron las siguientes
observaciones en las fichas de focalizacién
ingresadas a plataforma habitabilidad. Para
que cada AFI pueda responder la
informacion correspondiente, y enviarmelo a

la brevedad.
Muchas gracias y estoy atenta a tus
comentarios.
ogem ho Owes sbservacionet.
o g —
oA famtes P eesnssery
poremivion
scurmomes  tomien A—
—— i 8 et e
» aumdamczrowtn ot ——
e o s o 8
MONICA ANORTA PERA dcamantado/tons MGHA/p010 Bate  rendsan mtcrus
£ Caacn 1o

V.- Observaciones.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calldad de contraparte tecmca del prestador/a deservicios a honorarios que emite el presente

JONATHAN FERNANDEZ FI}}Q@AOV
COORDINADOR (A) PROGRAMA
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DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

‘5%3’ BU l N ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE BUIN ‘ﬂn\‘f D’ D ECO
L % DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS %’

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

MAYO [~ 2025
i

Mes Afio

L.- Datos.
1.- Nombre. SOFIA TAMARA MORALES VEGA ;

.
2.-Rut. W
3.- N2 Decreto. Alcaldicio: Imputacién: Centro de Costos:

959 114.05.96.055.012 /

4.- Direccién ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece. AUTOCONSUMO

IL.- Funcién segiin lo que indica el contrato de prestacién de servicios. /

« Coordinacién, apoyo social y nutricional del programa Apoyo a la Seguridad Alimentaria.

Participar en proceso de elaboracién y/o adecuacién de material educativo a entregar a las familias.
eDiagndsticos de las familias. eParticipar en Comités Técnicos Comunales de acuerdo a lo establecido en la
Modalidad de Operacion. eIngresos datos plataforma SIGEC. Participar en el proceso de elaboracion de las
tecnologias con cada familia del programa. eRealizar talleres individuales a las familias con el apoyo
necesario. sRealizar revision de tecnologias a fosis y que este sea aprobado.

IIL.- Descripcién de las funciones realizadas.

- Taller nutricional 2, realizada por FOSIS.

- Entrega de mandolina cortadora de verduras a usuarias del programa.

- Se realiza visita en conjunto de FOSIS, realizando sesion 4.

- Se establece contacto con Miguel Marchant por compra agil relativa a productos
silvoagropecuarios.

- Se establece contacto con empresa que se adjudica compra agil compost, estableciendo dia para
despacho de producto.

- Se establece contacto con Enrique Saldivia, para retirar material de apoyo del programa.

- Se asiste a charla prevencién del suicidio en diversidad sexogenérica.

- Se retira material educativo del programa, desde oficina central FOSIS, ubicada en Miraflores 130.
- Se gestiona con empresa SELA, nueva fecha de entrega de materiales, para el dia lunes 12 de mayo,
considerando que la fecha inicial de entrega correspondia al jueves 8 de mayo, pero por las
condiciones climaticas, no se pudieron realizar, informando también a todas las beneficiarias del
cambio y nueva fecha de entrega.

- Se gestiona proceso de orden de compra referente a compost para beneficiarias del programa con
la empresa TERRANOVA SPA.

- Se comienza a desarrollar la formacién del programa afio 2026, para posteriormente, revisarla con
Alonso Carvalho.

- Se suben rendiciones del mes de abril a SISREC, solicitando a Flor Briones para rectificar la
informacion.

- Se envia correo de seguimiento de compra de compost a Cecilia Parraguez.

- Se envia Acta de recepcién conforme a Dante Fuentes.

- Se imprimen cartillas para entregar a las familias, para construccion de sus tecnologias.

- Se asiste a DIDECO a dejar impresién de rendiciones correspondientes al mes de abril, para
posteriormente, presentarlas ante el Ministro de Fe.

- Se agenda reunién con Alonso Carvalho para revision de desarrollo del programa Apoyo a la
Seguridad Alimentaria 2026.

- Se realizan las entregas de los materiales de construccién a las 10 familias del programa, en
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compaiiia de Evelyn Gonzalez, apoyo productivo.

- Se realiza Reunién con Alonso Carvalho para revision del programa Apoyo a la Seguridad
Alimentaria 2026.

- Se establece contacto con beneficiarias para entregar materiales de construccién pendientes por
entregar.

- Se suben las fotos de las entregas de bienes materiales a plataforma solicitada.

- Se realiza entrega de materiales de construccion, los cuales no se pudieron repartir el pasado lunes
12-05-2025.

- Se finaliza el desarrollo del formato del programa Apoyo a la Seguridad Alimentaria, solicitando a
Alonso Carvalho su revision.

- Se establece Reunidn con Paulina Bermudez, contraparte ministerial, y Evelyn Gonzalez, apoyo
productivo del programa, con el objetivo de orientar las sesiones de trabajo con las familias
beneficiarias del programa.

- Se envia resolucién de pedido de compra de adquisiciones silvoagropecuarias, a Catherine
Quilodran, para fines pertinentes.

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-05-02 Se realizan visitas a familias del programa, en FOTOGRAFIA
conjunto con FOSIS.

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-05-02 Se realiza taller Practico - Tedrico nutricional 2, | FOTOGRAFIA
dirigido por Kahrin Carrasco (FOSIS).
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Fecha Cobertura: Descripcidn Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-05-02 Taller Practico - Teérico Nutricional, dirigido FOTOGRAFIA
por nutricionista FOSIS Kahrin Carrasco.

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-05-02 Taller Teérico Practico Nutricional FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-05-09

Descripcién Cobertura:

Ordenando material educativo entregado por

FOSIS.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-05-12

Descripcion Cobertura:
Entrega de bienes materiales a familias del
programa.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-05-12

Descripcion Cobertura:
Entrega de bienes materiales a familias del

programa

Tipo Cobertura:

FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-05-12

Descripcién Cobertura:
Entrega de bienes materiales a familias del
programa

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIiA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-05-14 Se reparten materiales a familias del programa. | FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripciéon Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-05-19 Reunién con apoyo productivo y contraparte FOTOGRAFIA
FOSIS.

Pagina 6 de 8




&' DIDECO

v M Duscador - smorskd

X & LORGADUMENES G ¥ (] SIGKC - Pages du incic x [ popeto x Y Coenewn Db XL e gt @ X & - 8 x

V.

- Observaciones.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de iciog a honorarios que emite el presente

JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA
COORDINADOR (A) PROGRAMA
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