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W DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

MAYO 2025

Mes Afio

I.- Datos.
1.- Nombre. JOSE LUIS VIERA GATICA
2.- Rut.
3.- N2 Decreto. Alcaldicio/ : Imputacién: entro de Costos:
562 I/ 215.21.04.004.0f)y 25.04.30 /
/

4.- Direcciénala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece. FOMENTO PRODUCTIVO

I1.- Funcién segin lo que indica el contrato de prestacion de servicios.

-ATENCION DIARIA DE EMPRENDEDORES. -IDENTIFICAR A EMPRENDORES LOCALES QUE REQUIERAN
APOYO TECNICO Y ECONOMICO PARA PODER POTENCIAR SUS PYMES Y MICROEMPRESAS. -APOYAR CON
ESTRATEGIAS PARA USUARIOS DEL PROGRAMA Y EN BASE A ESO ENTREGAR ORIENTACION EN
PROGRAMAS GUBERNAMENTALES QUE FORTALECEN EL EMPRENDIMIENTO. -APOYAR EN LAS
ACTIVIDADES QUE BENEFICIEN EL DESARROLLO LOCAL DE EMPRENDEDORES DE LA COMUNA. -
ESTABLECER REDES DE APOYO E INTERCAMBIO TANTO DE'ENTRE EMPRENDEDORES LOCALES, COMO
TAMBIEN DE EMPRENDEDORES CON ENTIDADES GUBERNAMENTALES Y PRIVADAS. -INCENTIVAR
EMPRENDIMIENTOS DE CALIDAD Y CON UNA PUE E VALOR CENTRADA EN LA INNOVACION,
SUSTENTABILIDAD AMBIENTAL, SOCIAL Y ECONO - APOYAR LA VINCULACION DE USUARIOS CON LA
OFERTA PROGRAMATICA PUBLICA Y PRIVADA, QUE ENTREGAN FINANCIAMIENTO Y APOYO TECNICO
ESPECIALIZADO A LOS EMPRENDEDORES.

-ATENCION DIARIA DE EMPRENDEDORE. -ASESORAR Y ORIENTAR A USUARIOS PARA UTILIZAR
PLATAFORMAS DIGITALES QUE ESTAN EN LA WEB QUE OTORGAN APOYO EN CAPACITACION Y FONDOS
CONCURSABLES. -ELABORAR INFORMES SOCIALES PARA ENTREGAR BENEFICIOS MUNICIPALES O
GUBERNAMENTALES. -CONVOCAR EMPRENDEDORES LOCALES A PARTICIPAR EN ENCUENTROS DE
ECONOMIA SOSTENIBLE Y VENTAJAS DE LA ASOCIATIVIDAD. -UTILIZAR PL?T&‘ORMA DIGITAL GSL, PARA
VERIFICAR INFORMACION DEL RSHDE LOS USUARIOS QUE SOLICITAN POSTULAR A PROGRAMAS DE APOYO
CO FINANCIAMIENTO Y CAPACITACION. -APOYAR GIRAS TECNICAS Y DE INTERCAMBIO CON RUTAS
TURISTICAS Y COSTUMBRISTAS QUE SE REALIZAN DENTRO Y FUERA DEL TERRITORIO. -APOYAR LA
REALIZACION DE EXPO Y FERIAS DE EMPRENDEDORES. -APOYAR LAS ACTIVIDADES RELACIONADAS CON
EL FOMENTO PRODUCTIVO. -SUPERVISAR ASISTENCIA Y BUEN FUNCIONAMIENTO DE FERIAS Y OTRAS
ACTIVIDADES ORGANIZADAS POR LA OFICINA. -APOYAR ENCUENTROS DE EMPRENDEDORES LOCALES,
PARA ASI FOMENTAR LA CREACION DE REDES ENTRE ELLO. -ACTUALIZAR CATASTRO DE-EMPRENDORES
QUE ACUDAN A LA OFICINA. -REALIZAR ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS DEL PROG A,

IIL.- Descripcién de las funciones realizadas.

- Entregar informacioén sobre fondos de financiamiento a emprendedor Luis Ferrara.
- Se realiza postulacion al programa Fosis Avanzado 2025 a emprendedoras Claudia Hurtado y

Pamela Valenzuela. /
- Se realiza postulacion al programa Fosis Basico 2025, a emprendedores Ana Verdugo y
Damian Lobos. pd

- Realizar trabajo administrativo

- Coordinar la instalacion de la Feria Expo Artesanos, correspondiente dl mes de mayo de 2025,
ubicada en la Plaza de Armas de Buin.

- Postulacién a Fosis Avanzado, Emprendamos 2025 a emprendedoras Marcela Contreras,

Lorena Pacheco, Isabel Olate, Daniela Oses y Luz Villagra.

- Postulacién a Fosis Basico, Emprendamos 2025 a emprendedores Patricia Cortés, Jonathan Pefia,
Fernanda Robles, Marcia Figueroa y Mariana Iturriaga. //
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- Crear listado de asistencia para verificar los emprendedores que asistieron a la feria Expo
Artesanos 2025.

- Apoyar el buen funcionamiento de la feria Expo Artesanos, controlar asistencia y horario de
apertura. .

- Apoyar en la restauracion de cables eléctricos para la iluminacion de la Feria Expo Art?a‘éal mes
de Mayo 2025. :

- Postular al programa Fosis Bésico 2025 a emprendedores Jacquelinne Tobar, Cecilia Soto,
Ximena Labbé y Yessenia Rodriguez.

- Evaluar situacién social de Jennifer Parra quien perdi6 su hogar producto de un incendio.

- Participar en Charla "Modelo de Negocios" para postular a fondos concursables de los programas
Secotec.

- Participar en la capacitacién tripartita realizada en alianza con Duoc UC, el Centro de Negocios
SERCOTEC Puente Alto y la unidad de Fomento Productivo.

- Imprimir comprobante de postulacion de los usuarios que solicitaron apoyo a la postula ion del
programa Fosis 2025. N/

- Confirmar asistencia a la reunion de tripartita de alianza entre Duoc UC, Centro de

Sercotec Puente Alto y Fomento Productivo.

- Realizar trabajo Administrativo del Programa Fomento Productivo, (traspaso de archivos).

- Postulacién A programa Fosis 2025 a emprendedora Berman San Martin.

- Supervisar la situacion critica de la Feria Expo Artesanal debido a los efectos climaticos.

- Participar en actividad de cierre del Programa Fosis emprendamos Semilla.

- Apoyar a emprendedores en el cambio de lona de los toldos que fueron afectadas por efectos
climaticos de la lluvia.

- Realizar trabajo administrativo del programa Fomento Productivo (traspasar informacién digital
de las personas que han postulado a Fosis Basico y Avanzado.

- Postulacién a Fosis Basico, Emprendamos 2025 a emprendedores Gladys Cuevas, Juan Mufioz,
Marisol Marin, Patricia Reinao y Jessica Ibarra.

- Postulacién a Fosis Avanzado, Emprendamos 2025 a emprendedores Carol Castro/

Hernan Loyola.

- Entregar informacion a usuaria Loreto Mendoza, sobre programas de financiamiento Sercotec.

- Revisar estado de postulacion al programa Fosis a usuaria Beatriz Munoz.

- Instalar a emprendedoras que se integran a la Expo feria Artesanal mes de Mayo 2025, que son
pertenecientes al programa Mujeres Jefas de Hogar.

- Postulacién a Fosis Basico Emprendamos 2025, a emprendedor Ratl Soto, Yolanda Villablanca,
Suelen Gonzélez, Gloria Gonzalez, Daniela Ibarra, Susana Canete y Rosa Arredondo.

- Postulacion a Fosis Avanzado, Emprendamos 2025, a emprendedores Jaime Mora y Francis Vidal.
- Consulta sobre los programas de emprendimiento a usuaria Sandra Martinez.

- Imprimir Anexos del Programa Fosis "Grupal Autogestionado”. /

- Entregar Anexos a las agrupaciones invitadas a postular al Programa’Fosis Grupal Autogestionado.
- Postulacidn a Fosis Avanzado, Emprendamos 2025 a usuario Yeniffer Baima, José Maldonado y
Lucia Fernandez.

- Postulacion a Fosis Basico, Emprendamos 2025 a emprendedora Consuelo Pezoa.

- Orientar sobre distintos fondos de financiamiento a emprendedora Maria Palacios.

- Participar en reunién explicativa del programa Fosis Grupal Autogestionado.

- Evaluar Caso social de Juan Mufioz, para ver la posibilidad de solicitar un fondo Orasmi para
potenciar su emprendimiento.

- Postulacién a Fosis Basico, Emprendamos 2025 a emprendedoras Claudia N
Gallegos.

- Consultar estado de postulacion Fosis a usuaria Carolina Gutiérrez.
- Solicitar documentacién a Juan Mufioz para gestionar un Fondo OraSmi.
- Evaluar caso social de Jorge Vergara para ver la posibilidad de solicitar un fondo Orasmi.

- Postulacién a Fosis Avanzado, Emprendamos 2025 a usuaria Emelina Rubio.

- Evaluar caso social para gestionar apoyo con fondo ORASMI 2025, a emprendedora/carolina
Alarcon.

- Orientacion a emprendedor Enzo Santana sobre los programas de Sercotec.

- Redactar informe social de Juan Mufioz para solicitar un horno semi industpial a través del fondo
Orasmi.

gocios

v
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- Postulacién a Fosis Bésico, Emprendamos 2025 a usuarios Johana Lara, Maria Marinado y
Catalina Pardo.

- Postulacién a Fosis Avanzado, Emprendamos 2025 Cristian Vidal y SilviaSilva

- Imprimir comprobante de postulacién de los usuarios que han postulado al programa Fosis

Basicos.

- registrar datos de los usuarios que postularon al programa Fosis 2025. /

- Orientar sobre fondos de financiamiento Fosis a emprendedora Ana Alvarez.

- Realizar trabajo administrativo del programa Fomento Productivo (subir respaldos fotograficos de
actividades realizadas).

- Orientar sobre fondo de financiamiento Fosis Isabel Olate.

- Asistir a emprendedora Veronica Ardiles, que realiza justificacion de inasistencia en la feria Expo
Artesanal.

- Entregar informacién a emprendedores Rosa Moreno y Tomas Arévalo, para participar en las
actividades del dia del Patrimonio.

- Entregar informacion sobre fondos de financiamiento a emprendedora Ménica Silva.

- Reunidon con Roberto Luego y Rodolfo Vasquez del Centro de Negocios para recepcionar/
informacién sobre la actividad de asociatividad en grupos y cooperativas.

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-05-02 Atencién a publico FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-05-05 Postulacién a emprendedores al programa Fosis | FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-05-06

Descripcién Cobertura:
Participar en el inicio del programa Prodemu

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-05-07

Descripcion Cobertura:

Reunidn de tripartita de alianza entre Duoc UC,
Centro de Negocios Sercotec Puente Alto y
Fomento Productivo.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-05-08

Descripcion Cobertura:
Fiscalizar correcto funcionamiento feria expo
artesanal mayo 2025

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

wwwwww

Fecha Cobertura:
2025-05-09

Descripcion Cobertura:
Postular al programa Fosis

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Pagina 5 de 11




Fecha Cobertura:
2025-05-09

Descripcion Cobertura:

Instalar a emprendedores que participan en el
programa Jefas de Hogar en la Expo Artesanos
2025

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-05-12

Descripciéon Cobertura:
Atencién a emprendedores

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-05-13

Descripcion Cobertura:
Atencion a publico

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-05-13

Descripcion Cobertura:

Entregar informacion a emprendedoras que
postularan al programa Emprendamos Grupal
Autogestionado 2025

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-05-14 Postulacion al Programa Fosis FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-05-15 Evaluar caso social FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-05-16 Postulacion al programa Fosis FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-05-19 Atencién a publico FOTOGRAFIA

Pagina 9 de 11




Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-05-20 Atencidn a publico FOTOGRAFIA

V.- Observaciones.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de servicios a honorarios que emite el presente
informe, certifico que ha realizado sus funciones ep-el presente mes, en virtud al contrato de
prestacion de servicios que e objetivos ly requerimientos de las labores
aprobadas por el concejg

Eype ;ijﬁ
JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA
DIRECTOR
DIRECCION DE DES LLO COMUNITARIO

0
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