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st Municipaliist b e p ARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

JUNIO / 2025
Mes / Aiio
.- Datos. /
1.- Nombre. ARACELI FERNANDA AG/J ILERA CARVAJAL
2.- Rut.
V4
3.- N2 Decreto. Alcaldicio: Imputacion: Centro de Costos:
1272 114.05.96.056.00
4.- Direccién ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece. OLN - Oficina Local de la Nifiez

s

IL.- Funcién segtin lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

Gestora de casos. Realizar acciones para la atenci6én personalizada de los nifios, nifias, adolescentes y sus
familias en el marco del componente de Gestién Integrada de Casos, asf como apoyar en las acciones
requeridas por la coordinacién general de la Oficina Local de la Nifiez para su correcta implementacién,
permitiendo alcanzar sus objetivos, segiin lo establecido en la Ley N°21.430, sus reglamentos, reglas de
ejecucién y convenio vigente a través de la planificacién y ejecucién del Plan del Trabajo Anual.

Ejecutar en conjunto a la coordinacién OLN, todas las etapas descritas en la Gestién Integrada de Casos para
proteger y restaurar los derechos de los NNA.

Recepcionar y entrevistar a los/as cuidadores/as y NNA cuando son mgresados a OLN por cualquier via, ya
sea demanda espontanea, derivaciones de entidades territoriales o judiciales.

Realizar todas las acciones consideradas para la ejecucion del componente de Gestion Integrada de Casos:
elaboracion del diagnéstico biopsicosocial, elaboracién, ejecucién y evaluacién del Plan de Intervencién
Personalizado, y realizar acciones de seguimiento a NNA egresados del Servicio de Proteccién Especializada a
la Nifiez y Adolescencia por 24 meses siguientes a su egreso.

Apoyar a coordinador/a en la derivacién de casos de NNA a Tribunales de Familia para inicio de medida de
proteccién judicial, cuando corresponda.

Realizar a derivacion de casos asistida a servicios y acompafiamiento en las derivaciones que se realicen.
Actualizar de manera periddica el registro de acciones referidas a la atencién de los nifios, nifias, adolescentes
y sus familias, de manera fisica o digital, segtin se requiera en las orientaciones técnicas y otros documentos
técnicos emanados de la Subsecretaria de la Nifiez.

Aportar informacién a servicios involucrados en red de nifiez y familia dentro del territorio comunal,respecto
de alcances de la OLN, para correcto flujo y derivacién de casos.

Informar oportunamente a coordinador/a y desplegar acciones pertinentes, cuando ocurran situaciones
especificas o graves constitutivas de delito, en cualquier etapa de la atenci6n de los casos (para realizar
denuncia correspondiente en 24 horas).

Apoyar a gestionar la consecucién de productos de la OLN: Plan de Trabajo y Catalogo Local de Beneficios y
Servicios

Apoyo en actualizacion de procesos de referencia y contrarreferencia a través de pr ocolos de actuaciény
atencion (definidos por la Red), realizando el monitoreo de sus resultados.

Todas las demas funciones establecidas en los reglamentos de la Ley N°21.430 gAe regulan la metodologia y

procedimientos de las Oficinas Locales de la Nifiez.

- Reunién de analisis de casos para visualizar estado y cursos de accién de acuerdo a los casos
asignados a cada profesional.

- Coordinacién con USAM Infanto Juvenil para recabar antecedentes respecto de caso asignado por
transferencia desde OPD Buin.

- Entrevista telematica con adulta responsable de NNA en caso asignado por derivacion del Tribunal
de Familia de Buin. Causa RIT P-385-2025.

- Entrevista presencial con adulta responsable de NNA en caso asignado por derivacion del Tribunal

II1.- Descripci6n de las funciones realizadas.
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de Familia de Buin. Causa RIT P-770-2024.

- Reuni6én ampliada de equipo OLN Buin para revisar avances de los distintos componentes y tareas
semanales.

- Envio de escrito para solicitud de acceso a causa de Tribunal de Familia, a Coordinador OLN Buin
para revision previo a ser enviado a Oficina Judicial Virtual.

- Envio de escrito a Poder Judicial mediante Oficina Judicial Virtual, para solicitud de acceso a causa
RIT P-586-2025.

- Reunién online de coordinacién con profesional de PRM Buin Paine 2 respecto de grupo familiar
ingresado en OLN Buin y dicho programa.

- Entrevista a adulta responsable de NNA en caso asignado por derivacién del Tribunal de Familia
de Buin. Causa RIT P-1178-2024.

- Envio de escrito para dejar sin efecto derivacién de causa de Tribunal de Familia, a Coordinador
OLN Buin para revision previo a ser enviado a Oficina Judicial Virtual.

- Envio de escrito a Poder Judicial mediante Oficina Judicial Virtual, para dejar sin efecto derivacién
de causa RIT P-433-2025.

- Reunidn de coordinacion con profesionales de USAM infanto juvenil de Buin para presentar
funcionamiento OLN y establecer lineamientos de comunicacion.

- Entrevista a adulta responsable de NNA en caso asignado por derivaciéon del Tribunal de Familia
de Buin. Causa RIT P-566-2025.

- Envio de formato y guia de tutela administrativa para revisién a equipo de gestion de casos y
Abogada OLN Buin.

- Coordinacién con profesional de programa DCE Nagarta para enviar informacién solicitada
respecto a caso derivado desde OLN Buin.

- Envio de invitacién a componente de gestion de casos, Administrativo OLN y Abogada OLN a
participar en reunién para definir lineamientos y forma de proceder respecto a las acciones de
tutela administrativa.

- Reunién ampliada de equipo OLN Buin para revisar avances de los distintos componentes y tareas
semanales.

- Entrevista con adulta responsable de NNA en caso asignado por derivacion de Liceo Cardenal Caro
de Buin.

- Coordinacién con Directora DCE Nagarta para solicitar informacion y pedir cuenta respecto de
proceso sobre caso derivado desde OLN Buin.

- Coordinacion con profesionales de Liceo Cardenal Caro de Buin para agendar reunién respecto de
caso derivado desde dicha entidad hacia OLN Buin.

- Entrevista con adulta responsable de NNA en caso asignado por derivacién del Programa Familias
Seguridades y Oportunidades.

- Entrevista con adulta responsable de NNA en caso asignado por derivacién de Cesfam Maipo.

- Concurrencia a Juzgado de Familia de Buin para solicitar audiencia cautelar inmediata respecto de
caso derivado por el Hospital San Luis de Buin-Paine.

- Reunién de equipo para revision y elaboracién de primer informe técnico de ciclos 5y 6 de
Oficinas Locales de la Nifiez.

- Reunidn online de coordinacién con profesionales de Liceo Cardenal Caro de Buin respecto de caso
derivado por dicho establecimiento.

- Comparecencia presencial a audiencia cautelar en Juzgado de Familia de Buin respecto de caso
derivado por Hospital San Luis de Buin-Paine.

- Toma de denuncia realizada por adulta responsable de NNA, quien acude de manera espontanea a
OLN Buin.

- Envio de invitacién y recordatorio a equipo OLN Buin respecto de reunién de anélisis de casos
reprogramada para el dia martes 17/06.

- Reunién de analisis de casos para visualizar estado y cursos de accién de acuerdo a los casos
asignados a cada profesional.

- Reuni6n ampliada de equipo OLN Buin para revisar avances de los distintos componentes y tareas
semanales.
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IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-02 Reunidén de andlisis de casos para visualizar FOTOGRAFIA
estado y cursos de accion de acuerdo a los casos

asignados a cada profesional.

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-02 Coordinacién con USAM Infanto Juvenil para FOTOGRAFIA
recabar antecedentes respecto de caso asignado
por transferencia desde OPD Buin.
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-03 Entrevista telematica con adulta responsable de | FOTOGRAFIA

NNA en caso asignado por derivacion del
Tribunal de Familia de Buin. Causa RIT P-385-
2025.
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura:

2025-06-03 Entrevista presencial con adulta responsable de
NNA en caso asignado por derivacion del
Tribunal de Familia de Buin. Causa RIT P-770-
2024.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIiA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura:

2025-06-03 Reunion ampliada de equipo OLN Buin para
revisar avances de los distintos componentes y
tareas semanales.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-04 Envio de escrito para solicitud de acceso a causa | FOTOGRAFIiA
de Tribunal de Familia, a Coordinador OLN Buin
para revision previo a ser enviado a Oficina

Judicial Virtual.
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-04 Envio de escrito a Poder Judicial mediante FOTOGRAFIiA
Oficina Judicial Virtual, para solicitud de acceso a
causa RIT P-586-2025.
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PODER UDICIAL

___OFICINA JUDICIAL VIRTUAL ____
CERTIFICADO DE ENVIO DE ESCRITO

| N* Ro¥Rit: P-586-2025

e 25254411186

| Caratulade: CALIGAR RIVERD

| Procodimienta’ Madidas de Proteccion

| Esiado Processl: Concido

H Tipo Escrito: ‘Soficiud que s¢ indica

| Facha Envio: 03062025 15:07:07 {1}
Numaro identificador del  2.121071318-2024

| Envio:

HWaienita )

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-04 Reuni6n online de coordinacién con profesional | FOTOGRAFIA
de PRM Buin Paine 2 respecto de grupo familiar
ingresado en OLN Buin y dicho programa.
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Fecha Cobertura:
2025-06-05

Descripcion Cobertura:

Tipo Cobertura:

Entrevista a adulta responsable de NNA en caso | FOTOGRAFIA

asignado por derivacién del Tribunal de Familia

de Buin. Causa RIT P-1178-2024.
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-05 Envio de escrito para dejar sin efecto derivacién | FOTOGRAFIA
de causa de Tribunal de Familia, a Coordinador
OLN Buin para revision previo a ser enviado a
Oficina Judicial Virtual.
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-06 Envio de escrito a Poder Judicial mediante FOTOGRAFIA

Oficina Judicial Virtual, para dejar sin efecto
derivacion de causa RIT P-433-2025.
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RTFICADO DE ERVIO DE ESCRITO

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-06 Reunidn de coordinacién con profesionales de FOTOGRAFIA
USAM infanto juvenil de Buin para presentar
funcionamiento OLN y establecer lineamientos
de comunicacion.
Fecha Cobertura: Descripci6én Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-09 Entrevista a adulta responsable de NNA en caso | FOTOGRAFIA

asignado por derivacién del Tribunal de Familia
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de Buin. Causa RIT P-566-2025.

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-09 Envio de formato y guia de tutela administrativa | FOTOGRAFIA
para revision a equipo de gestién de casos y
Abogada OLN Buin.
SOBRE TUTELA ADMINISTRATIVA ssisin b -
' mtmm.m LR I S |

P

t &
Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-10 Coordinaci6n con profesional de programa DCE | FOTOGRAFIA
Nagarta para enviar informacién solicitada
respecto a caso derivado desde OLN Buin.
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura:

2025-06-10 Envio de invitacién a componente de gestion de
casos, Administrativo OLN y Abogada OLN a
participar en reunién para definir lineamientos
y forma de proceder respecto a las acciones de
tutela administrativa.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura:

2025-06-10 Reunién ampliada de equipo OLN Buin para
revisar avances de los distintos componentes y
tareas semanales.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-11 Entrevista con adulta responsable de NNA en FOTOGRAFIA
caso asignado por derivacion de Liceo Cardenal
Caro de Buin.
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-11 Coordinacién con Directora DCE Nagarta para FOTOGRAFIA
solicitar informacién y pedir cuenta respecto de
proceso sobre caso derivado desde OLN Buin.
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SOBRE CASO DERWADDG DESDE GIN A DCE @ @
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-11 Coordinacién con profesionales de Liceo FOTOGRAFiA
Cardenal Caro de Buin para agendar reunién
respecto de caso derivado desde dicha entidad
hacia OLN Buin.
REUNION OF COORDINACION POR CASO DERIVADO s sssmad T8 u
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-11 Entrevista con adulta responsable de NNA en FOTOGRAFIA

caso asignado por derivacion del Programa
Familias Seguridades y Oportunidades.
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Fecha Cobertura:
2025-06-12

Descripcién Cobertura:
Entrevista con adulta responsable de NNA en
caso asignado por derivacién de Cesfam Maipo.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-06-12

Descripcién Cobertura:

Concurrencia a Juzgado de Familia de Buin para
solicitar audiencia cautelar inmediata respecto
de caso derivado por el Hospital San Luis de
Buin-Paine.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-12 Reunién de equipo para revisién y elaboracién FOTOGRAFIA
de primer informe técnico de ciclos 5 y 6 de
Oficinas Locales de la Nifiez.

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-13 Reunion online de coordinacién con FOTOGRAFIA
profesionales de Liceo Cardenal Caro de Buin
respecto de caso derivado por dicho
establecimiento.
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-13 Comparecencia presencial a audiencia cautelar FOTOGRAFIA
en Juzgado de Familia de Buin respecto de caso
derivado por Hospital San Luis de Buin-Paine.

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-16 Toma de denuncia realizada por adulta FOTOGRAFIA
responsable de NNA, quien acude de manera
espontdnea a OLN Buin.
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-16 Envio de invitacién y recordatorio a equipo OLN | FOTOGRAFIA
Buin respecto de reunién de analisis de casos
reprogramada para el dia martes 17/06.
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-17 Reunién de andlisis de casos para visualizar FOTOGRAFIA

estado y cursos de accién de acuerdo a los casos
asignados a cada profesional.
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-17 Reunién ampliada de equipo OLN Buin para FOTOGRAFIA
revisar avances de los distintos componentes y
tareas semanales.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de servicios a honorarios que emite el presente
informe, certifico que ha realizadg sus funciones en gt'predente mes, en virtud al contrato de
y requerimientos de las labores
aprobadas por el concejo myicipal o del Programa\Munigj pat e e se desempeiia.

JONATHAN FERNANDEZ F
DIRECTOR
DIRECCION DE DESARROL!
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