b | \d Bi E s E\é ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE BUIN
) g DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

JUNIO /' 2025

Mes / Afio
L.- Datos.
1.- Nombre. YICELLA DEL CARMEN ANCAMIL MELIPIL
2.- Rut. o
3.- N2 Decreto. Alcaldicio: Imputacion: Centro de Costos:

215.21.04.004.001 | 250441 _~

4.- Direccién ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece. | APOYO AL MIGRANTE

I1.- Funcién segiin lo que indica el contrato de prestacién de servicios. o

COORDINADORA OFICINA APOYO AL MIGRANTE

« FOMENTAR EL DESARROLLO DE PERSONAS MIGRANTES EN LA COMUNA DE BUIN. » LABORES
ADMINISTRATIVAS « ORIENTACION RESPECTO A PERMISOS DE RESIDENCIA » ORIENTACION RESPECTO A
BENEFICIOS SOCIALES » PROMOCION DE LA REGULARIDAD MIGRATORIA. « REALIZACION DE CATASTROS.
CAPACITACION A FUNCIONARIOS MUNICIPALES. « GENERAR CONVENIOS DE COLABORACION CON
ENTIDADES PUBLICAS PARA FOMENTAR EL DESARROLLO DE LAS PERSONAS MIGRANTES DE LA COMUNA.

I1L.- Descripcién de las funciones realizadas.

Orientacién a los participantes de la Oficina de Apoyo a Migrantes sobre la atencion de consultas
relacionadas con el estado de avance de sus solicitudes, a través del portal de Tramites Digitales del
Servicio Nacional de Migraciones.

Asesoria socio juridica al publico objetivo para la obtencion de certificados, resoluciones exentas y
el uso adecuado de la plataforma digital para el ingreso de consultas.

Atencién sociojuridica a los participantes del programa, brindando orientacién segun sus consultas
y necesidades, especialmente en temas relacionados con la regularizacién migratoria de nifios,
nifias y adolescentes (NNA), el pago de multas, entre otros. Ademas, se brinda apoyo en el ingreso
de solicitudes por errores en el Certificado de Estampado Electrénico a través del portal
https://ayuda.serviciomigraciones.cl.

Orientacién y apoyo para el registro de personas migrantes, con el objetivo de facilitar el acceso a
servicios basicos, tales como salud, educacién y regularizacion migratoria. Durante la jornada se
brindé informacién individual y personalizada sobre la obtencién del RUT provisorio, inscripcion en
CESFAM, registro en el sistema educativo y asesoria sobre visas religiosas y permisos por vinculo
familiar.

Acompafiamiento en procesos migratorios, gestién y tramitacion de Estampado Electrénico.
Asesoria para la obtencién de la primera cédula de identidad de persona extranjera, orientacion
sociojuridica sobre alternativas de residencia, con énfasis en visas temporales. Apoyo en el envio de
documentacién requerida por el SERMIG para completar solicitudes en tramite, y revision del portal
Sello Migrante para la deteccion y gestion de tareas administrativas pendientes.

Gestion y tramitacién de visas de residencia temporal para nifias, nifios y adolescentes (NNA) a
través del portal Sello Migrante. Asimismo, se brinda orientacién sociojuridica sobre el seguimiento
de los tramites mediante el portal de Migracién para personas mayores de 18 aiios. Atencion al
piblico objetivo, resolviendo consultas relacionadas con los requisitos necesarios para gestionar los
distintos tipos de visas que ofrece el Servicio de Migracién.
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IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

<<

DIDECO

Fecha Cobertura:
2025-06-12

Descripcion Cobertura:
Asesoria en tramite migratorio

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO

# Inicio

Estado de cuenta Varificade

O Bandeja de Entrada

B Sin asignar

B Consulta Estado Trémite

« Portal de Tramites Digitales

Consulta estado de tramite

Te damos la bienvenida a esta nueva aplicacién de consulta.

¢Cudntas e1apas puede tener tu solicitud?

El avance por stapas puede variar de un caso 4 otro. Para conocer en qué consiste cada una de las etapas wiasta of sitio weh del Servicin

4 Historial de Tramites

WdTrimite 54543513 LLIS ALBERTO YRAIP AREZ vraipl Allez - m
Etapa Anterior Etapa Actual Etapa Sigulente
Firma | Page de derechos

El SERMIG ya emité tn proyects de
resolucitn, of cual estd sienda revisado por
la avtoridad. Una vez firmiada, se notificard a
W comes slectrdnieo, aduntando la
respectiva resolucin de tu solicitud de
Residencis Temporal

En casa de calficacitn faverable, recibiris
una notificacidn por cormeo slectronico que
te Indicard los pasos a seguir para pagar los
derechos

| |

“Reafizar

Valisacion Estampado Electrénico |

Anfes de descargat tu  Estsmpado
Blectrdnico debes verificar la informacidn
que contiene Abre la bandeja de entrads,
busca tu solictud y haz clic en e botdn

En casa de que defectes emores en o
nombie y/o fecha de nacimiento, deberds
solicitar una rectificacién del documentn

Fecha Cobertura:
2025-06-13

Descripcion Cobertura:
Atencidn a participantes

Tipo Cobertura:
HOJA DE ASISTENCIA

OINNT 091160 d 30 NOONALY

|rmeaa)  vneE

Fecha Cobertura:
2025-06-16

Descripcion Cobertura:
Orientacion para reserva de hora para atencién

Tipo Cobertura:
CORREO
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presencial - Instrucciones ELECTRONICO

Reserva de hora para atencion presencial - Instrucciones e 2
4 Resumir este correo
Yicella Ancamil Melipil < uoean®au o [} a t ©
pore A ICE ¥
Estimada sefiora Adelalda,
Junte con saludara y conforme a do. le envio 8! enlace donde podra geslionar su reserva paia una atencion prasencisl
hitps i 580y ciagin
Para agendar comectamente, ba recuerdo los pasos  seguir
1. Ingrese &l enlace con su COME0 elaclignico y contrasedia
2 Seleccione la opcion “Region Metropolitana”
3 Luega, ol sistema s mosirard las comunas disponibles con atencion presencial para que puada elagir la que mis le acomode
Quedo atenta a cualquier duda o inconveniente durante ul procaso
Saludas cordiales
Yicalla Ancamil
Coordinadara Oficina de Migracién
. .z .
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:

2025-06-16

Orientaci6n para ingresar solicitud de consulta- | CORREO
Ampliacién ELECTRONICO

Instrucciones para ingresar solicitud de consulta — Ampliacion 8 B

4 Resumir este correa

Yicella Ancamil Melipil <yencunisouncs Bl itee) & ©

paru gladivmu slestitig nailoam »

Buanas lardes. Gladys

Junio con saludaria cordiaimente, y segun lo conversado con su pareja. le envio 8l enlace para que pueda ingresar una salicitud de consulta respecto @ una amphiacion
Portal de Ayuda - Senvicio Nacional de Migracianes

Dilps Vaypda ser Ve

Paor favor, sigs estos pasas

» Ingrese al purtal con su comea elecirnico y contrasefia.

+ Sino recusrda su confiasefis, haga clic en “Oividé mi contrasefia’ para recuperadla
+ Una vez dentro. vaya & la opcién “Nueva Bicket de ayuda”

. W-um«mdhmdlymvwwmm-

Queda alenta ante cuaiquier duda o inconveniente gurante el procasa
Saludos cordiales.

Yicalla Ancamil
Coordinadora Oficing de Migracién

| % Responder || r* Reenviar )

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:

2025-06-16

Coordinaci6n jornada "Apoyo Mujer Migrante” CORREO
ELECTRONICO

[

D 0o 8 B 0@ @ B D i = —

Coordinacion Jornada "Apoyc Mujer Migrante® (=0 ]

+ Resumi este correo

Yicella Ancamil Malipil <yoocamigoun o 1207 hace § miyos: T
st gulits gl Baericomigravitneact Joruthan «

Buenas lardes Gabriela

Es un gusto saludarie Mi nombre es Yicela Ancami y soy la nueva Coordinadora de la oficina de Migracién de Buin. Mi compafiera Pauia ma informé que estaba programada una jomada
informativa denominada “Apoya Mujes Migrante™. originalmente planificada para | semana pesada. la cual se acordd reprogramar

answ\arownurmhlmmm.pwlaqmquiuanw:4wupwmamvmmmmpumpmnwui\Uymviwmmﬂumhmmm
Qusdo atenta & su respussta

Saludos cordisies

Yicella Ancamil
Cootdinadora Oficing de Migracian - Buin

| 4+ Responder || % Responderatcdos ! ( r* Reenviar

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:

2025-06-17

Gestion para atencion en registro civil CORREO
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o DIDECO
ELECTRONICO
t:ﬁc'r:ai-:gfaciérnuh:-v raiontoyn L4 k-
Bngn
;:::;;mpmbamdq soficitud de visa  prasentar en ol registro civil de estacidn cantral o dia 03 de jufio a fas 12 rs
1archive adjunto- Analizado por Gmail 0 &
E- —%
[ - EET——— v
Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-17 Atencién a participantes HOJA DE ASISTENCIA
i i z %
; t | %1|
pitthl |
BYEE “
43 -
i | T.g
1 |
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-18 Tramitacion visa NNA CORRED’
ELECTRONICO
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Paas
f *)T} MIGRACIONES
g /, CHILE

Estimado(a) ,

Por medio de la presente, le informamos que su Soliciud 1D
73552485 de Residencia Temporal a nombre de ALEXANDER
BENJAMIN SANCHEZ ORDONEZ, ha sido recibida correclamente

Nos comunicaremos con usted por corfeo electrdnico cuando su

solicilud comience el proceso de analisis

Alte.

Servicio Nacional de Migraciones

Por favet no responda este menssje Esle coireo elachronico se anvia desde
exclusiva para notificacionas qué no acepts corress entrantes Para mayor inf
nuestra sitia web sarviclomigracionss d

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura:
2025-06-18 Atencidn a participantes

L P T

< Y

5

.
= ¥
Lo TS, P O e i LT

Tipo Cobertura:
HOJA DE ASISTENCIA

Pagina 5de 7




¥
|

<<

DIDECO

&+

V.- Observaciones.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de servicios a honorarios que emite el presente
informe, certifico que ha realizado sus funciones enelpresente mes, en virtud al contrato de

“:‘/’ *

JONATHAN FERNAND “FIGUEROA
COORDINADOR (A) PRO
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