©  JLUSTRE MUNICIPALIDAD DE BUIN
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

/
JUNIO 2025
VA
Mes / Afio
y4
L.- Datos. /
1.- Nombre. ESTEFANIA ALEWDRA BRAVO VALDIVIA
2.- Rut. ' ) |
3.- N2 Decreto. Alcaldicio: Imputacion: “Centro de Costos:
955 / 215.21.04.004.001 | 25.04.02 /
4.- Direccién ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO - '
que pertenece. CASA DEL ADULTO MAYOR

IL.- Funcién segtn lo que i dica el contrato de prestacién de servicios.

Profesional de Apoyo fo[{dinadora Programa Casa del Adulto Mayor p/
« Atencion de personds mayores por demanda espontanea Atencion y orientacion a Clubes de personas
mayores en sus reuniones Apoyo en atencion de casos sociales Apoyo administrativo

/

IIL.- Descripcién de las funciones realizadas.

- ATENCION DEMANDA ESPONTANEA ]1/

- REUNION EQUIPO ORGANIZACION ACTIVIDADES MES DE JUNIO

- SE REDACTO CORREO EMITO A XIMENA ZELADA SOLICITANDO MOVILIARIO PARAACTIVIDAD
QUE SE REALIZARA EL DIA VIERNES 13 DEL PRESENTE MES.

- SE EMITE CORREO A CRISTOBAL FREDERICKSEN PARA/REALIZAR INVITACION FORMAL PARA
ALCALDE Y CONSEJO MUNICIPAL

- SE REALIZA VISITA DOMICILIARIA SECTOR MANUEL PLAZA PARA REALIZAR INFORME SOCIAL
SOLICITADO POR TRIBUNAL DE FAMILIA

- INSCRIPCION DE USUARIOS ACTIVIDAD MES DE JUNIO. ‘

- RECEPCION DE CLUB REMINISCENCIA DE UN PROFESOR. £

- SE REALIZA ATENCION DEMNADA ESPONTANEA /

- SE ENVIA INFORME SOLICITADO POR TRIBUNAL DE FAMILIA CAUSA RIT F 395-2025

- APOYO TRABAJO ADMINSITRATIVO

- SE ENUMERAN Y SE TIMBRAN ENTRADAS PARA ACTIVIDAD DEL MES DE JUNIO ACTIVIDAD QUE
SE REALIZARA EL DIA VIERNES 13 DE JUNIO

- SE RECEPCIONAN DOCUMENTOS DE ADULTOS MAYORES PARA ENTREGA DE VALE DE GAS

- APOYO RECEPCION

- ATENCION SRA JULIA ALGUERNO POR CASO TRIBUNAL DE FAMILIA

- RECEPCION CLUBES ADULTOS MAYORES

- PARTICIPACION REUNION HITO COMUNICACIONAL FUNDACION SANTA TERESA DE LOS ANDES
ORGANIZACION DE ACTIVIDAD LA CUAL QUEDA AGENDADA PARA EL DIA 11 DE JUNIO

- ATENCION DEMANDA ESPONTANEA

- ATENCION TELEFONICO CON USUARIA LA CUAL SE ORIENTA PARA PODER GESTIONAR AYUDA
PARA ADULTO MAYOR QUE SE ENCUENTRA A SUS CUIDADO. 4

- SE HACE ENTREGA DE INVITACIONES A SOCIOS DE CLUBES DE ADULTOS MWARA
ACTIVIDAD DEL DIA 13 DE JUNIO

- SE ORGANIZA EQUIPO DE TRABAJAO JUNTO CON COLEGA PARA DESIGNAR APOYO EN
ACTIVIDAD

- APOYO ADMINISTRATIVO.

- SE RECUERDA PARTICIPACION DE CLUBES DE ADULTOS MAYORES QUE PARTICIPACIDN DE
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FERIA DE LAS PULGAS DEL DIA VIERNES 06 DEL PRESENTE MES EN EXPLANADA CENTRO
CULTURAL

- SE REALIZA ATENCION DEMANDA ESPONTANES

- SE HACE ENTREGA DE INVITACIONES ADULTOS MAYORES PARA/@IVIDAD DEL DIA VIERNES
13

- REUNION CON CLUB ARMONIA Y SALUD.

- TRABAJO ADMINISTRATIVO

- SE RECUERDA A LOS CLUB PARTICIPACION DE FERIA DE LAS PULGAS DIA VIERNES 06-DEL
PRESENTE MES EXPLANADA CENTRO CULTURAL ;

- PARTCIPACION CURSO UNA MIRADA DE SALUD INTEGRAL PARA BIENESTAR PERSONAL

- SE REALIZA RECEPCION CLUB RENACER DE OTONO, ENTRE BORDADOS Y COLORES

- RECEPCION DOCUMENTACION PARA AYUDA
- SE REALIZA ATENCION DEMANDA ESPONTANEA
- APOYO FERIA DE LAS PULGAS QUE SE DESARROLLA EN EXPLANADA DEL CENTRO CULTURAL
- SE REALIZA CALENDARIO CASOS TRIBUNALES MES DE JULIO -AGOSTO

- ENTREGA DE ENTRADAS PARA ACTIVIDAD DEL DIA VIERNES 13 DE JUNIO

- RECEPCION CLUB SIMPLEMENTE MUJER.

SE REALIZA VISITA DOMICILIARIA SECTOR VILUCO

PARTICIPACION REUNION CENTRO CULTURAL PLANIFICACION PRESUPUESTARIA 2026

SE HACE ENTREGA DE INVITACIONES ACTIVIDAD VIERNES 13 DE JUNIO LOTA

APOYO ADMINISTRATIVO SE GESTIONA REUNION CON ALCALDE.

SE CONCURRE A DIDECO REUNION CON AREA AYUDS TECl\yé:\O

SE REMITE CORREO MOTIVO INVITACION MES DE JUNIO

SE HACE ENTREGA DE INFORMACION CLUB ADULTOS MAYORES SE LES INFORMA
DOCUMENTACION QUE DEBEN TRAER PARA POSTULAR AYUDAS DE VALE DE GAS

RECEPCION CLUB LA VIDA ES BELLA, LAS TEJEDORAS, MANOS MARAVILLOSAS, RAICES DE BUIN

- ATENCION DEMANDA ESPONTANEA

- REUNION CON PRESIDENTA UCAM

- REUNION ALCALDE M{

- SE CONCURRE AUDIENCIA CON ADULTOS MAYORES,|ATENCION CON ALCALDE

- SE ENTREGA INFORMACION , CLUB EX VINCULO DE DOCUMENTACION QUE SE DEBE
PRESENTAR PARA AYUDA DE VALE DE GAS

- ATENCION CON JOVENES QUE REALIZAN CLASES DE PILATE EN LA COMUNA PARA PODER
PRESENTAR SU PLANIFICACION PARA PODER TRABAJAR NCON ADULTOS MAYORES

- SE TOMA CONTACTO CON ENCARGADA DE FUNDACION LAS ROSAS POR CASO DE ADULTO
MAYOR EL CUAL SE ESPERA SER PRONTO INTERNADO EN ELEAM ,CASO QUE SE DERIVA DESDE
ALCALDIA.

- TRABAJO ADMINISTRATIVO

- SE REALIZA ATENCION DEMANDA ESPONTANEA POR CASO TRIBUNALES

- SE EMITE INFORME SITUACION ACTUAL RIT -365

- ATENCION EJECUTIVOS COOPEUCH ENTREGAN INFORMACION Y BENEFICIOS PARA ADULTOS
MAYORES /{A

- PARTICIPACION EN ANIVERSARIO CLUB ADULTO MAYOR JARDIN DE TODAS KAS DECADAS

- SE REALIZA LLAMADO TELEFONICO PARA RECORDAR HORA PARA ATENCION DE MANANA
OPERATIVO OFTALMOLOGICO

- SE VISITA TALLER DE MONITORA MARGARITA PINTO TELAR CUADRADO

- SE ENTREGAN INVITACIONES ACTIVIDAD DEL DIA VIERNES 13 DE JUNIO ,

- TRAABA]O ADMINITRATIVO '

- SE REALIZA ATENCION DEMANDA ESPONTANEA /

- APOYO OPERATIVO OFTALMOLOGICO

- SE REALIZA VISITA DOMICILIARIA CASO TRIBUNALES , SECTOR MAIPO, POBLACION MANUEL
RENGIFO, LA SIEMBRA.

- SE ENTREGA INFORMACION EN GRUPOS DE LOS CAM PARA ACTIVIDAD DEL DIA VIERNES 13
CASONA BLANCA /

- LLAMADA TELEFONICA SRA ROSARIO MOSCOCO CASO TRIBUNAL

- ATENCION ADULTA MAYOR JUANITA CELIS
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- RECEPCION CLUB RENACER DE OTONO
-SE ENTREGA INFORMACION A CLUB CON DOCUMENTACION QUE SE ESTA REUNIENDO PARA
AYUDA DE GAS

- SE REALIZA APOYO ACTIVIDAD DECORACION, ORDEN EA&SA BLANCA

- SE TOMA ASISTENCIA A PARTICIPANTES DE ACTIVIDAD

- SE AYUDA EN ENTREGA DE PREMIOS EN SORTEO DE ACTIVIDAD Y LOTA

- APOYO EN ENTREGA DE PLATO TALLERINES PARA PARTICIPANTES DE ACTIVIDAD ADULTOS
MAYORES

- SE REALIZA APOYO EN DESARMAR MONTAJE Y REALIZAR ENTREGA DE MOVILIARIO
ENTREGADO EN ACTIVIDAD /

- ATENCION HERMANAS MOSCOSO POR CASO TRIBUNAL

- SE REALIZA ATENCION DEMNADA ESPONTANEA

- REUNION CON UCAM

- SE RECEPCIONAN DOCUMENTOS PARA AYUDA SOCIAL

- ATENCION ADULTOS MAYORES

- SE REALIZA VISITA CLUB REMINISCENCIA DE UN PROFESOR

- REUNION DE EQUIPO

- SE RECEPCIONAN CASOS TRIBUNALES MES DE SEPTIEM BRE/ACTUBRE

- APOYO EN RECEPCION

- ATENCION DEMANDA ESPONTANEA

- SE REALIZA INSCRIOCION DE ADULTOS MAYORES PARA ACTIVIDAD DEL BUEN TRATO

- RECEPCION CLUB VIDA Y ESPERANZA

- PATICIPACION REUNION VIA ZOOM ORGANIZACION CAMPIONATO DE CUECA 2025 JUNTO A LAS
COMUNAS DE SAN BERNARDO, CALERA DE TANGO

- SE REALIZAN MEMOS PAGOS SERVICIOS BASICOS MES DE JULIO /

- SE REALIZA ENTREGA DE DOCUMENTACION A CORDINADORA CAROLINA REYES DEL AREA
ASISTENCIAL PARA ENTREGA DE VALE DE GAS PARA ADULTOS MAYORES

- SE REALIZAN RENDICIONES EN OFICINA TECNICA JUNTO A ENCARGADA BRENDA MIRANDA
- SE REALIZA LLAMADO TELEFONICA CON CLARA LUZ CORVALAN ENCARGADA ELEAM SANTA
TERESITA DE LOS ANDES MAIPO, PARA GESTIONAR ASESORIA DE ADULTO MAYOR PARA
POSTULACION /

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-03 OFICIO RESPALDO TRIBUNAL DE FAMILIA FOTOGRAFIA
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—__CERTIFICADO DE ENVIO DE |

PODER JUDICIAL

l arrwRL Sy

—

03/06/2025 10:36:30 (*)

Tramitacién )
Informe Situacién Actual
2-120969822-2025

NiA

por la que se Reallza N/A

la Presentacion:

Tipo de Litiganta:

Parte

Fecha Cobertura:
2025-06-05

Descripcion Cobertura:
ATENCION TELEFONICA

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-06-06

Descripcién Cobertura:
FOTOGRAFIA ARMADO Y DESARMADO DE
FERIA DE LAS PULGAS

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Tipo Cobertura:

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura:
2025-06-09 FOTOGRAFIA CAPACITACION DE FOTOGRAFIA

PRESUPUESTO 2026
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Tipo Cobertura:

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura:
2025-06-10 ADULTOS MAYOR AUDIENCIAS ALCALDIA FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-11 ACTIVIDAD CLUB ADULTO FOTOGRAFIA
MAYORANIVERSARIO

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-13 apoyo tallarinata adulto mayor FOTOGRAFIA

Pagina 6 de 11




p

Fecha Cobertura:
2025-06-16

PODER [URICIAL

OFICINA JUDICIAL VIRTUAL
CERTIFICADO DE ENVIO DE ESCRITO

Descripcion Cobertura:
RESPALDO INFORME TRIBUNAL

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-06-16

Descripcion Cobertura:
FOTOGRAFIA EQUIPO OFAM JUNTO A
ENCARGADA FUNDACION LAS ROSAS

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Pagina 7 de 11




Fecha Cobertura:
2025-06-17

Descripcion Cobertura:

REUNION CON EQUIPO DELEGACION PARA
ORGANIZAR CAMPEONATO COMUNAL Y
PROVINCIAL DE CUECA

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-06-17

Descripcion Cobertura:
RENDICION DE PROGRAMAS CASA ADULNTO
MAYOR

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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V.- Observaciones.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de servicios a honorarios que emite el presente
informe, certifico que ha realizado sus funcione | presente mes, en virtud al contrato de
prestacion de servicios que __’@_Sﬁlﬁgﬁberimientos de las labores
aprobadas por el concejo ifipql,en que se desempefia.

s i Y

| - " ' PR
5 - /
\

JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA
DIRECTOR
DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO

EVA-MARIBEL VIVANCO
COORDINADOR (A) PRO "_,’ J
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