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DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.
7

JUNIO / 2025

Mes / Afio

L.- Datos. /
1.- Nombre. CAROLINA DEL CARMEN }ASTILLO ELGUEDA
2.- Rut. .
/
3.- N2 Decreto. Alcaldicio: Imputacién: Centro de Costos:
1140596044017
/
4.- Direccibn ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO - /
que pertenece. ALBERGUE DE EMERGENCIA
S

IL.- Funcién segiin lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

Auxiliar de Aseo Albergue Emergencia 2025
Responsable del aseo y ornato general del dispositivo, Realizar limpieza y desinfeccién de los bafios y duchas
diariamente, Colaborar con los requerimientos de mantencién queindique el responsable del recinto.

IIL.- Descripci6n de las funciones realizadas.

Lunes 02 de junio 2025

Ingreso al recinto,turno de mafiana

Se realiza mantencién y orden en oficinas de funcionarios.

Mantenimiento y orden de cocina, comedor y living

Orden y mantencion en dormitorios mas desinfeccion de todos los pisos

Se realiza mantencion y desinfeccién en bafios y duchas

Orden en dormitorios de albergue niimero 2

Se saca toda la basura del recinto

Martes 03 de junio 2025

Ingreso al recinto,turno de mafana

Se realiza mantencion y orden en oficinas de funcionarios

Orden de cocina, comedor y living

Mantenimiento y orden en dormitorios mas desinfeccién de todos los pisos
Desinfeccién y mantencién en bafos y duchas

Se realiza mantencion y orden de dormitorios en albergue niimero 2

Se saca la basura

Miércoles 04 de junio 2025

Ingreso al recinto,turno de mafiana

Orden y mantencién en oficinas de funcionarios

Mantenimiento y orden de cocina, comedor y living

Se realiza mantencién y orden en dormitorios mas desinfeccion de todos los pisos
Se realiza mantencion y desinfeccion en bafios y duchas

Se realiza mantencién y orden en dormitorios de albergue niimero 2

Se saca toda la basura del recinto

Jueves 05 de junio 2025

Ingreso al recinto, turno de mafiana

Se realiza mantencién y orden en oficinas de funcionarios

Orden y mantencidn de cocina, comedor y living

Se realiza mantencién y orden en dormitorios mas desinfeccién de todos los pisos
Desinfeccién y mantencién de bafios y duchas
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Se realiza mantencidén y orden en dormitorios de albergue niimero 2

Se saca la basura

Viernes 06 de junio 2025

Ingreso al recinto,turno de mafiana

Se realiza mantencion y orden en oficinas de funcionarios

Orden y mantencion en cocina, comedor y living

Orden y mantencion en dormitorios mas desinfeccidn de todos los pisos
Desinfeccién y mantencién en bafios y duchas
Se realiza mantencion y orden en dormitoriog'de albergue niimero 2
Se saca toda la basura del recinto
Lunes 09 de junio 2025

Ingreso al recinto,turno de mafiana
Se realiza mantencion y orden en oficinas de funcionarios

Se realiza mantencién y orden en cocina, comedor y living

Se realiza mantencion y orden en dormitorios mas desinfeccion de todos los pisos
Desinfeccién y mantencién en bafios y duchas

Se realiza mantencién y orden en dormitoriosMe albergue niimero 2

Se saca toda la basura del recinto

Martes 10 de junio 2025

Ingreso al recinto,turno de mafiana

Se realiza mantencion y orden en oficinas de funcionarios

Se realiza mantencion y orden en cocina, comedor y living

Se realiza mantencién y orden en dormitorios,mas desinfeccién de todos los pisos
Desinfeccion y mantencién en bafios y ducha
Se realiza mantencion y orden en dormitorigs de albergue nimero 2
Se saca la basura

Miércoles 11 de junio 2025
Ingreso al recinto,turno de mafiana
Se realiza mantencion y orden de oficinas de funcionarios

Se realiza mantencion y orden en cocina, comedogf y living

Se realiza mantencion y orden en dormitorios s desinfeccion de todos los pisos
Se realiza mantencion y desinfeccién en bafiog'y duchas

Se realiza mantencion y orden en dormitorigs de albergue niimero 2

Se saca toda la basura del recinto
Jueves 12 de junio 2025

Ingreso al recinto,turno de mafiana
Se realiza mantencién y orden en oficinas de funcionarios

Se realiza mantencion y orden en cocina, comedor y living

Orden y mantencion de dormitorios mas desinfeccién de todos los pisos
Se realiza mantencion y desinfeccion en bafios yAluchas

Se realiza mantencion y orden en dormitorios de albergue nimero 2

Se saca la basura

Viernes 13 de junio 2025

Ingreso al recinto,turno de mafiana
Se realiza mantencion y orden en oficinas de funcionarios

Orden y mantencién en cocina, comedor y living

Se realiza mantencion y orden de dormitorios mas desinfeccion de todos los pisos
Se realiza mantencion y desinfeccion en baiios y duchas

Orden y mantencién en dormitorios de albergue ntimero 2

Mantencion en patio delantero

Se saca toda la basura del recinto

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).
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Fecha Cobertura:

2025-06-02

Descripcién Cobertura:
Mantencién en dormitorios de albergue niimero
2

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:

Descripcién Cobertura:

Tipo Cobertura:

2025-06-03 Mantencién en oficinas de funcionarios FOTOGRAFIA
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-04 Mantenimiento en bafios de funcionarios FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-06-05

Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
Desinfeccién en dormitorios FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-06-06

Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
Mantenci6n en patios FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-06-09

Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
Mantencién en bafios de usuarios FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-06-10

Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
Orden en dormitorios FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-11 Desinfeccion de superficies FOTOGRAFIA
Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-12 Desinfeccién de pisos FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-06-13

Descripcion Cobertura:
Mantencién en bafios

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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V.- Observaciones.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de servicios a honorarios que emite el presente
informe, certifico que ha realiza eg’en el prégente mes, en virtud al contrato de
prestacién de servicios que corrégponde, y a los objetivo§ y¥requerimientos de las labores

DIRECTO!
DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO

[l Goy' wa,

MARIA JOSE MUNOZ TORRES
COORDIN. (A) PROGRAMA
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DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

ﬂ_;- B U i N ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE BUIN ﬁ%f D I D E CO
oYy ’ Y DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS ~=

MAYO // 2025
Mes U/ Afio
I.- Datos. /
1.- Nombre. CAROLINA DEL CARMEN CAsnyLO ELGUEDA
2.- Rut. / p
3.- N2 Decreto. Alcaldicio: Imputacion: Centro de Costos:

11405960440

4

4.-Direcciénala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece. ALBERGUE DE EMERGENCIA

I1.- Funcién segtin lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

Auxiliar de Aseo Albergue Emergencia 2025

Responsable del aseo y ornato general del dispositivo, Realizar limpieza y desinfeccién de los bafios y duchas
diariamente, Colaborar con los requerimientos de mantencion queindique el responsable del yecinto,

I1.- Descripcién de las funciones realizadas.

Sabado 17 de mayo 2025
Ingreso al recinto

Se realiza mantencion y orden enfficinas de funcionarios

Se realiza mantencion y orden eh cocina, comedor y living

Orden y mantencién de dormitorios mas desinfeccion de todos los pisos
Desinfeccion y mantencion en bafios y duchas

Se realiza mantencién y orden en dormitorios de albergue nimero 2
Mantencion en patio delantero
Se saca toda la basura del recinto
Lunes 19 de mayo 2025

Ingreso al recinto

Se realiza mantencion y orden en oficinas de fyficionarios
Mantenimiento y orden de cocina, comedor
Mantenimiento y orden en dormitorios m3é desinfeccion de todos los pisos
Se realiza mantencién y desinfeccion en Jafios y duchas

Mantencion y orden en dormitorios de‘albergue nimero 2

Mantencion en patios

Se saca toda la basura del recinto
Martes 20 de mayo 2025

Ingreso al recinto

Se realiza mantencion y orden en oficinas de fungionarios

Se realiza mantencion y orden en cocina, comegbr y living

Se realiza mantencién en dormitorios mds déSinfeccion de todos los pisos
Desinfeccién y mantencion en bafios y duchas

Se realiza mantencion y orden en dormitorios de albergue nimero 2

Se saca toda la basura

Jueves 21 de mayo 2025

Ingreso al recinto

Se realiza mantencion y orden en oficinas de funcionarios
Mantenimiento y orden de cocina, comedor y living
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Se realiza mantencién y orden en dormitorios mas desinfeccion de todos los pisos
Se realiza mantencion y desinfeccion en bafios y duchas

Se realiza mantencién y orden de dormitorios en albergue niimero 2

Se realiza mantencién de ambos patios del recinto

Se saca toda la basura
Miércoles 21 de mayo 2025

Se realiza mantencién y orden en oficinas de funcionarios

Se realiza mantencion y orden de cocina, copiedor y living

Se realiza mantencién y orden en dormitofios mas desinfeccién de todos los pisos
Se realiza mantencidén y desinfeccidn eg/bafios y duchas

Se realiza mantencién y orden de d itorios en albergue ntimero 2

Se saca toda la basura del recinto
Jueves 22 de mayo 2025

Ingreso al recinto

Se realiza mantencién y orden de oficinas defuncionarios

Se realiza mantencion y orden en cocina, cgmedor y living

Se realiza mantencion y orden en dormitdrios mas desinfeccion de todos los pisos
Desinfecciéon y mantencion en bafios y duchas

Se realiza mantencion y orden en dormitorios de albergue niimero 2

Se saca toda la basura del recinto
Viernes 23 de mayo 2025
Ingreso al recinto

Se realiza mantencién y orden de oficinasde funcionarios

Orden y mantencidén en cocina, comedor y living

Se realiza mantencion y orden de dormitorios mas desinfeccién de todos los pisos
Desinfeccién y mantencién en bafios y duchas

Se realiza mantencion y orden de dormitorios en albergue niimero 2

Se saca toda la basura del recinto

Sabado 24 de mayo 2025 Ingreso al recinto

Mantencién y orden en cocina, comedor y living

Se realiza mantencion y orden de dormitorios mas desinfeccién de todos los pisos
Se realiza mantencion y desinfeccion en bafios yduchas
Se realiza mantencién y orden de dormitorios£n albergue nimero 2
Se saca toda la basura del recinto

Lunes 26 de mayo 2025

Ingreso al recinto

Se realiza mantencién y orden en oficinas de funcionarios

Orden y mantencion en cocina, comedor y living

Se realiza mantencién y orden de dormitorios mas desinfeccién de todos los pisos
Se desinfectan bafios y duchas,se saca la basura
Se realiza mantencion y orden en dormitorios de albergue ntiimero 2

Mantencién en ambos patios del recinto

Se saca la basura

Martes 27 de mayo 2025

Ingreso al recinto

Se realiza mantencién y orden en oficinas defuncionarios

Mantenimiento y orden de cocina, comedor y living
Se realiza mantencion y orden en dormitorios mas desinfecciéon de todos los pisos
Desinfeccién y mantencién en bafios y duchas

Se realiza mantencién y orden de dormitorios en albergue niimero 2
Se saca toda la basura del recinto
Miércoles 28 de mayo 2025

Ingreso al recinto
Se realiza mantencion y orden en oficinas de funcionarios
Mantenimiento v orden de cocina, comedor v living
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Se realiza mantencién y orden en dormitorios de albergue nimero 2
Mantenimiento en ambos patios del recinto

Se saca toda la basura del recinto

Jueves 29 de mayo 2025

Ingreso al recinto

Se realiza mantencion y orden de oficinas de funcionarios

Se realiza mantencién y orden en cocina, comedor y living

Se realiza mantencion y orden en dormitorios més desinfeccion de todos los pisos
Desinfeccién y mantencién de bafios y duchas

Se realiza mantencién y orden en dormitoriosAle albergue niimero 2

Se saca la basura

Viernes 30 de mayo 20205

Ingreso al recinto.

Se realiza mantencion y orden de oficinas de funcionarios

Mantenimiento y orden de cocina, comedor y living

Se realiza mantencién y orden en dormitorios mas desinfeccién de todos los pisos
Desinfeccién y mantencion en bafios y duchas

Se realiza mantencién y orden en dormitorios de albergue ntimero 2

Se saca toda la basura

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-05-17 Desinfeccién en bafios FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-05-19 Desinfeccién de superficies FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-05-19 Se saca la basura FOTOGRAFIA
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-05-20 Desinfeccion de pisos FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-05-21 Mantencién en patio trasero FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-05-22 Mantenimiento en cocina FOTOGRAFIA




Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-05-23 Desinfeccion de superficies FOTOGRAF{A

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-05-24 Mantencion en dormitorios FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-05-26 Mantenci6n en oficinas de funcionarios FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-05-27 Mantencion en oficinas de funcionarios FOTOGRAFIA




Fecha Cobertura:

Descripcién Cobertura:

Tipo Cobertura:

2025-05-28 Mantencién en comedor FOTOGRAFIA
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-05-29 Mantencion en patio delantero FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-05-30

Descripcién Cobertura:
Mantencion en bafios

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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V.- Observaciones.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de servicios a honorarios que emite el presente
informe, certifico que ha realizado sus funciones en el presente mes, en virtud al contrato de
prestacion de servicios que corresponde, y a los objetivos y requerimientos de las labores
aprobadas por el concejo munjefpals del Programa pitipalen que se desempena.

. &

JONATAAN FERNANDEZ FIGHEROA”
DIRECTOR

DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO

MARIA JOSE MUNOZ TORRES
COORDINADOR (A) PROGRAMA




