ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE BUIN
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

JuNIO | 2025

]
Mes Afio
L.- Datos.
1.- Nombre. | GISELL DEL CARMEN CASTRO ASTORGA y
2.- Rut. =il
3.- N2 Decreto. Alcaldicio: Imputacion: Centro de Costos:
945 215.21.04.004.001 | 25.04.08

4.- Direccién ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece. MUJER

IL.- Funcién segin lo que indica el contrato de prestacién de servicios. /

APOYO ADMINISTRATIVO PROGRAMA MUJER 2025
LABORES ADMINISTRATIVAS DE ATENCION Y ENTREVISTAS A USUARIOS, APOYAR A LOS USUARIOS EN LA
POSTULACION A PROGRAMAS, PARTICIPAR EN ACTIVIDADES PROPIAS DE LA OFICINA'YY LA DIRECCION.

I11.- Descripcién de las funciones realizadas.

Atencidn de publico

Revisar documentos feria de las pulgas Avenida La Coordinadora, Nuevo Buin
Ingresar en planilla

Responder consultas sobre ferias

Archivar documentos

Ingresar en planilla a emprendedoras

Revisar documentos feria de las pulgas Junta de Vecinos Villa Las Acacias
Responder consultas sobre ferias

Informar en grupo Feria Impulsa 2025

Ingresar en planilla a emprendedoras

Archivar documentos

Instalacion Feria Impulsa junio 2025

Ingresar en planilla a emprendedores

Revisar documentos feria de las pulgas Junta de Vecinos Maipo Centro
Asistir a reunién con la mesa de género

Feria Impulsa junio 2025

Responder consultas de emprendedores

Informar en grupo Feria Impulsa 2025

Archivar documentos

Feria Impulsa junio 2025

Informar en grupo Feria Impulsa 2025

Responder consultas sobre la feria

Feria Impulsa junio 2025

Informar en grupo Feria Impulsa 2025

Responder consultas sobre la feria

Responder consultas de emprendedoras

Revisar documentos feria de las pulgas Villa José Miguel Carrera
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Ingresar en planilla a emprendedores
Atencion de piblico

Responder consultas de emprendedoras
Revisar planilla

Responder consultas sobre ferias
Ingresar en planilla a emprendedores

Revisar documentos Feria de las Pulgas Junta de Vecinos las Turbinas

Ingresar en planilla a emprendedores

Revisar documentos Feria de las Pulgas Junta de Vecinos IV Etapa Nuevo Buin

Responder consultas de emprendedoras sobre feria
Archivar documentos

Responder consultas sobre ferias

Asistir a reunion de la OLN

Imprimir rsh de emprendedoras Feria Vitrina junio 2025
Responder consultas de emprendedoras

Atencion de publico

Responder consultas de emprendedoras

Informar con el equipo en grupo Feria vitrina 2025
Responder consultas de emprendedoras

Archivar documentos

Instalacion Feria Vitrina junio 2025

Responder consultas de emprendedoras
Responder consultas sobre ferias

Archivar documentos

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura:
2025-06-02 Atencion de publico

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-05 Asistir a reunion de mesa de género FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-05 Feria Impulsa junio 2025 FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura:
2025-06-06 Feria Impulsa junio 2025

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-07 Feria Impulsa junio 2025 FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-06-10

Descripcion Cobertura:
Atencion de publico

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-06-13

Descripcion Cobertura:
Reunién con la OLN

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-06-17

Descripcion Cobertura:
Atencion de publico

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-06-19

Descripcion Cobertura:
Feria Vitrina junio 2025

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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V.- Observaciones.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de servicios a honorarios que emite el presente
informe, certifico que ha realizado sus funciones en el presente mes, en virtud al contrato de
prestacién de servicios que corresponde, y a los objetiwgs y requerimientos de las labores
aprobadas por el concejo myuticipal o del Prograpgia Municipal en que se desempena.

M

VALENT ANDREA RIVAS MARTINEZ
OORD[NADOR (A) PROGRAMA
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