ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE BUIN
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

JUNIO /’/ 2025
Mes Afio

L.- Datos. /

1.- Nombre. LISSETTE ALEJANDRA ESPINA GARIN /

2.- Rut. g

3.- N2 Decreto. Alcaldicio: Imputacion: / g Centro de Costos:

1344 ]/ 215.21.04.004.001 | 25.04.02
4.- Direccién ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece. CASA DEL ADULTO MAYOR

IL.- Funcién segin lo que indica el cowm de prestacién de servicios.

Mantencién Centro Dia y Casa del AdultoMayor
Mantencion Centro Dia y Casa del Adulto Ma)yfr

IIL

/

- Descripcién de las funciones realizadas.

. Abrir puerta principal

. Barrido y trapeado cocina

. Barrido y trapeado bano usuarjos.
. Sacado papeleros /Q

. Limpieza salas 1y ofam

. Limpieza sala de actividad.

. Limpieza sala podologia. /

. Mantencion pasillos. /

. Mantencion bafos. ’/

. Abrir puerta principal y salas.

. Barrido recoger hojas patio.

. Barrido bario usuarios.

. Barrido cocina

. Limpieza sala vinculos.

. Limpieza sala de acupuntura /
. Limpieza muebles impresora

Mantencion pasillos.

. Mantencion papeleros y bafios.

. Se abre puerta principal y salas. /
. Barrido y trapeado entrada principal.

. Barrido y orden sala enfermeria.

. Limpieza salas 1,2,3 y Centro dia. /

. Barrido y trapeado bafio adultos.

. Limpieza cocina. /

. Mantencion banos.

. Se saca basurero grande y limpieza papeleros.
. Se abre entrada principal.

. Barrido y trapeado en cocina.

. Trapeado y limpiado de baino usuarios.

. Limpieza bario vinculos.

. Limpieza de vidrios.
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. Mantencion pasillo. /
. Limpieza salas Centro DIA. yd

. Retiro de basura y papeleros.

. Mantencion cocina y bafios.

. Se abre entrada principal.

. Barrido patio sacar hojas. /
. Barrido y trapeado en cocina.

. Trapeado y limpieza de bafio usuarios.
. Limpieza de muebles impresoras.

. Mantencion entraday pasillos

. Limpieza salas actividad fisica.

. Limpieza de papeleros.

. Mantencion salas acupuntura.

. Se abre entrada principal.

. Barrido vereda y canaletas.

. Trapeado y limpiado de bafio usuarios.
. Limpieza sala reunion OFAM. '
. Limpieza cocina. /
. Mantencion pasillos

. Barrido patio y jardin

. Retiro basura de papeleros.

. Mantencion bafios profesionales

. Se abre entrada principal.

. Barrido y trapeado entrada principal
Trapeado de bafio usuarios.

. Limpieza de muebles oficina OFAM

. Mantencion pasillo.

. Limpieza salas 1,2,3 de clubes.

. Retiro de basura y papeleros.

. Limpieza bafo vinculos.

. Barrido hall principal

. Barrido hojas patio.
. Orden bodega articulos de aseo.

. Limpieza sala talleres.

. Barrido y trapeado pasillos.
. Abertura de puertas salas.

. Mantencion pasillos.

. Limpieza cocina.

. Barrido y trapeado baiio vinculos.

. Barrido hojas patio y jardin. /
. Orden bodega articulos de aseo.

. Limpieza sala pedicure.

0. Barrido y trapeado pasillos.

. Abertura de puertas salas.

. Sacar basurero grande y papeleros.

. Limpieza muebles impresoras.

. Mantencion limpieza bafos usuarios. |
. Barrido y trapeado pasillos.

. Barrido hojas patio y jardin.

. Limpieza sala equipo OFAM.

. Limpieza sala actividad fisica.

. Mantencion bafios.
. Abertura de puertas salas.
. Mantencion limpieza batios, cocin?‘ﬁos profesionales.

. Se coloca sacos arena sala activida 7(:3.

. Mantencion limpieza bafios profesionales.

. Se prepara sala operativo oftalmolagico.
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. Mantencion pasillos.

. Abertura de puertas salas.

. Barrido hall principal.

. Mantencion salas clubes

. Retiro de basureros.

. Mantencion limpieza bafios usuari

. Barrido hojas patio y vereda.

. Se limpia sala CEDIAM y activida fisica/

. Limpieza refrigerador y cocina.

. Mantencion de los pasillos.

. Se abren puertas salas clubes y puerta principal.
. Barrido y trapeado bafos usuarios y profesionales.
. Limpieza sala 1 y3.

. Limpieza actividad fisica.

. Sacado papeleros oficinas.

. Barrido patio /

. Mantencion banos

. Limpieza cocina.

. Mantencion pasillos,

L O N E WN = OO0 & WKN = O

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-02 Barrido y trapeado sala OFAM. FOTOGRAFIA

— e

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-06 Limpieza patio y barrido de hojas. FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-06-10

Descripcion Cobertura:
Mantencion banos usuarios.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-06-12

Descripcion Cobertura:
Mantencion pasillos.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-06-16

Descripcion Cobertura:

Limpieza de papeleros.

Galaxy A34 5G

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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V.- Observaciones.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de servicios a honorarios que emite el presente
informe, certifico que ha realizado sus funciones en el presente mes, en virtud al contrato de
prestacion de servicios que corresponde, y a bjetivos y requerimientos de las labores
aprobadas por el concejo mupiCipal i

DIRECTOR ——
DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO

( /n. i\,-' ARDa) ] \

EVA MARIBEL VIVANCO ALLEN
COORDINADOR (A) PROG
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