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ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE BUIN
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

e Municinalideq  DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

JUNIO 2025
Me§/ 3 Afio
I.- Datos.
1.- Nombre. I LORENA ALEJANDRA INGUERZON RUBIO
2.- Rut.
3.- N2 Decreto. Alcaldicio? Imputacién: ~ | Centro de Costos:
568 / 215.21.04.004.d06 20.02.01 /
4.- Direccién ala
que pertenece. ALCALDIA

IL.- Funcién segtin lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

Objetivo:

Contar con una persona que apoye la ejecucio ‘del programa Comunicacion
Social 2025 para el desarrollo de sus objetivoJ

Descripcién: /

Apoyar la ejecuciM del programa y la informacion de programas, beneficios, actividades
municipales y otros a la comunidad.

Realizar labores tégnicas y de apoyo en las actividades para el cumplimiento de los
objetivos y la ejecucién del programa.

Apoyo en la ejecucion del Programa de Comunicacion Social 2025 a través de planes de
accion especificos en los distintos medios de comunicacion e informacién municipal, con
el fin de informar a los vecipbs y vecinas de la comuna sobre las actividades, programas
y servicios municipales, tanto en medios como en actividades en el territorio comunal.

[1L.- Descripcién de las funciones realizadas.




ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE BUIN
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

&8 BUI

llustre Municipalidad

02 DE JUNIO 2025

% Recambio de afiches informativos en pizarras que se encuentran en los diferentes
departamentos municipales.

% Preparacion de material de pegado de sello con informacién para nuestros vecinos.

/

03 DE JUNIO 2025
% Inscripcion de vecinos a paseo a Santuario de Sor Teresita este sdbado 07 de junio.

7

% Trabajo administrativo en gestién de documentos y envi6 de correos electronicos.
v
04 DE JUNIO 2025
% Recepcidn de mensajes de vecinos que solicitan informacién sobre las diferentes actividades
que realiza la Municipalidad como operativos Vecinales, operativos oftalmolégicos y otros.
< Apoyo en preparacion de material para actividades de vacaciones de invierno.
05 DEJUNIO 2025

% Confirmacién de vecinos que asistiran a paseo a Sor Teresa de los Andes este sabado 7 de
junio.
% Retiro de material de sefalizacién para ingreso a teatro Boris Calderdn para atencién de
Junaeb(TNE). '
/

06 DE JUNIO 2025

< Trabajo administrativo en gestién de documentos y otros.

<+ Recepcion de mensajes de vecinos que solicitan informacién sobre diferentes actividades que
se realizan en la Municipalidad como Operativos Oftalmolégicos etc. ingreso e‘n/plataforma

Panoramas Buin.

07 DE JUNIO 2025 /
% Monitora de paseo a Santuario de Sor Teresita de los Andes con vecinos de la c/ﬂ‘nuna salida
del bus 8.30 frontis municipalidad de Buin y llegada a las 17.30.

09 DE JUNIO 2025.
%+ Preparaci6én de material para vacaciones de invierno parque mecénico. /

*

<+ Trabajo administrativo en gestién de documentos y otros.

10 DE JUNIO 2025.
< Preparacién de material de informacién de talleres y otros para ser recambios. /
% Recambio de informacién en pizarras Municipales en diferentes departamentos.
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11 DE JUNIO 2025

% Coordinacion de tallarinata que se realizara en casona blanca por el dia del padre en conjunto
con casa de adulto mayor.

% Inscripcién de vecinos para operativo oftalmoldgico que se realizaré el dia jueves 12 de junio.

12 DE JUNIO 2025. /

%+ Apoyo en operativo oftalmoldgico que se realiza este jueves 12 en Centro Cultural depto. De
prensa

13 DE JUNIO 2025.
% Apoyo en tallarinata realizada en casona blanca por el dia del padre en conjunto ?an la casa
del adulto mayor.

16 DE JUNIO 2025

< Recepcién de mensajes de vecinos que piden informacién sobre el parque juegos mecanicos
y como se adquieren las entradas a los juegos.

% Trabajo administrativos envios de correos electrénicos para coordinacién de v1aj/ es mes de
julio

17 DE JUNIO 2025
< Recepcidon de llamadas de vecino que solicitan hora para operativo oftalmoldgico que se
llevar cabo el martes 24 de junio.
% Preparacién de material para parque de juegos mecanicos que comienzan este sabado 21
de junio.
% Envi6 de correos Electrénicos por solicitud de bus para el mes de julio,
18 DE JUNIO 2025

% Preparacion de material (ticket)para juegos parque mecénicos que comienza este sabado
21 de junio.

19 DE JUNIO 2025.

% Apoyo en reserva de ticket para nuestros vecinos de Buin para Parque de juegos
mecénicos que comienza este sabado 21 de junio de 2025.
<+ Preparacion de material para parque de juegos mecanicos.
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IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

02 DE JUNIO 2025

L/

% Recambio de afiches en pizarras.

&

% Preparacion de material pegado de sello.

% 03 DEJUNIO 2025.
¢+ Inscripcion de vecinos a paseo.
% Trabajo administrativo.

o

Ojjes
opes::
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ltustre Municipalidad

% 04 DE]JUNIO 2025.

% Recepcion de mensajes de vecinos via wasap.
% Apoyo en preparacion de material por actividades.

*

% 05 DE JUNIO 2025.
% Confirmacién de vecinos que asisten a paseo.
% Retiro de material TNE.




v * 7 V ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE BUIN
v DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

llustre Municipaldad

06 DE JUNIO 2025.
Trabajo Administrativo.
“» Recepcién de mensajes de vecinos.

.
.
.
..
0

< 07 DE JUNIO 2025.
%+ Monitora de paseo a santuario de Sor Teresita De los Andes.
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llustre Municipalidad
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09 DE JUNIO 2025.
Preparacién de material para vacaciones de invierno
Trabajo administrativo.

R/ 7
e e

*
0..

10 DE JUNIO 2025.
Preparacién de material para ser cambiado en pizarras.
Recambio de Informacién Municipal.
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vr BUI

lustre Municipalidad

% 11 DE JUNIO 2025.

7

% Coordinacién de tallarinata por el dia del padre.

*

% Recepcion de mensajes por parque juegos mecanicos.
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12 DE JUNIO 2025.
Apoyo operativo Oftalmolégico
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% 16 DEJUNIO 2025

» Recepcidén de mensajes de vecino sobre parque juegos mecanicos.
<+ Trabajo Administrativo envios de correos electrénicos.

*
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L)
% Recepcidn de horas para operativo oftalmolégico.

» 17 DEJUNIO 2025
% Preparacion de material Parque juegos Mecanicos.

=

L&)

%

% 18 DE JUNIO 2025.
% Preparacion de material por vacaciones de invierno.
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stre

% 19 DE]JUNIO 2025.
“+ Apoyo en reserva de ticket a nuestros vecinos.
% Preparacion de material.

Se adjuntas correos electronicos y lista de paseos.

V.- Observaciones.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo MIGUEL ARAYA LOBOS , en mi calidad de contraparte técnica del prestador/a de servicios a
honorarios que emite el presente informe, certifico que ha realizado sus funciones en el
presente mes, en virtud al contrato de prestacién de servicios que corresponde, y a los

objetivos y requenmlentos de las labores aprobadas por el concejo municipal o del Programa

Municipal en que fia.
/o‘? e 2\ \ \
E\* i@ \
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4CcA\ 0% MIGUEL ARAYA LOBOS
ALCALDE

/[,A/Lﬂ) v (e
PABLO FUENZALIDA VIVANCO

CJORDINADOR DEL PROGRAMA
COMUNICACION SOCIAL 2025
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