" * 3 B U I N ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE BUIN gng DI D ECO
Yy DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS oy

lustre Municlnalidsd b ep A RTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

JUNIO |/ 2025
Mes 7 i Afio
L.- Datos. |
1.- Nombre. BRENDA MARI?N',MIRANDA ORTUZAR
2.- Rut. _
3.- N2 Decreto. | Alcaldicio: Imputacién: / Centro de Costos:
215.21.04.004.001 | 25.04.50

4.- Direccibnala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece. APOYO PARA LA MATERIALIZACION DE ACCIONES SOCIALES Y
COMUNITARIAS

IL.- Funcién seﬁfm lo que indica el contrato de prestaci6n de servicios.

Dideco.

Redactar y organizar la informacién necesaria para la rendicién’de cuentas de los fondos externos recibidos
en los programas de Dideco. Ingresar y actualizar correctamente los datos financieros relacionados conlos
fondos externos en los sistemas Sisrec y Sigec.Reunir toda la documentacién justificativa requeridapara cada
rendicién de fondos, garantizarﬂz:u integridad y conformidad con los procedimientos establecidos.Realizar y
presentar las réndiciones dentro de los plazos estipulados por la normativainterna y externa, asegurando su
aprobacié:zéiempo.Colaborar con las dreas pertinentes para verificar }d exactitud de los fondos reportados y
corregir pesibles errores antes de la presentacién final. l./l,a

Elaborar y gegtionar las rendiciones de fondos externos en los)siyias Sisrecy Sigec para los programas de

IIL.- Descripcion de las funciones realizadas.

En mi primer dia de trabajo fui recibida por?({rge y me presentaron al personal con el que estaré
colaborando, realicé un curso CEA para conaCer del sistema SISREC.

Asisti a la reunion de Metodologia de formulacién presupuestaria 2026

Conocer el funcionamiento de la plataforma SISREC segtin curso realizado en CEA

Reunion coordinadora Habitalidad en el cual se realizg4a rendicién de Mayo 2025

Revision de sistema SISREC

Revision e ingreso de la rendicién Mayo 2025 asociado al programa Autoconsumo coordinadora
Sofia Morales.

Ingreso de Rendicién Mayo 2025 al sistema SISREC del programada Apoyo a la crianza y
competencias parentales con la coordinadora Gabriela Poblyé

Ingreso de Rendiciones al sistema SISREC con coordinadora Maria Isabel programa adulto Mayor
Ingreso de rendicion al sistema SISREC con coordinador Orlando Vargas programa Prodesal
Reunion con Dante Fuentes para revision del ingreso de rendiciones al sistema

Recopilacion de respaldos para armar carpetas de rendiciones. /

Coordinacién de reuniones con coordinadores para revisar rend}émes.

Reunion Presencial con coordinador Felipe Castillo programa Centro de la Mujer.

Ingreso de Rendiciones a sistema SISREC con coordinador Felipe Castillo

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).
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Fecha Cobertura:
2025-06-11

Descripcion Cobertura:
Reunion coordinadora Habitalidad

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-06-12

Descripcion Cobertura:
Rendicion Autoconsumo

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-13 Reunién online coordinadora Gabriela Poblete FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-16 Rendicion programa Adulto Mayor FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-06-17

Descripcion Cobertura:
Rendicion programa Prodesal

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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K3,
aes
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V.- Observaciones.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de servicios a honorarios que emite el presente
informe, certifico que ha realizado sus funciones ep-€l presente mes, en virtud al contrato de
prestacion de servicios que corresponde, y a log objetivos y equerimientos de las labores
aprobadas por el concejo
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