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' DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

JUNIO // 2025
Mes / ; Aiio
L.- Datos. /
1.- Nombre. ROSA DE JESUS MONSALVEZ EPUYAO
2.- Rut. i
3.- N2 Decreto. Alcaldicio: Imputacion: { Centro de Costos:
114—059604-401"7/ /
4.- Direccibnala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO - /
que pertenece. ALBERGUE DE EMERGENCIA

IL- Funcién segiin lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

Monitor Vespertino Albergue de Emergencia 2025

Realizar las actividades del quehacer diario del dispositivo, tales como el registro de los participantes en el
Sistema Calle Cero u otro informado por el MDSF; entregar prestaciones y coordinar las actividades
recreativas; realizar atencién directa a los participantes; velar por el buen funcionamiento del dispositivo y el
bienestar de los participantes; organizar y realizar la entrega de raciones de alimeryfﬁcién.

IIL- Descripci6én de las funciones realizadas.

Turno Tarde

Se hace ingreso al turno, sin novedad

Se entrega fruta donada a usuarios (esta se selecciona y entrega a todos por igual)
Se realiza ronda albergue usuarios conversando, todo tranquilo

Se apoya en la entrega de gorritos de lana que les trajeron de regalo a los usuarios
Usuario Juan Pablo solicita agua caliente

Se realiza ronda a albergue y recinto, todo en orden

Usuario Anthony solicita agua caliente

Con apoyo de monitor Carlos y Vicente de recoge basura del patio

Se realiza ronda albergue todo en orden y tranquilo

Me retiro de mi turno y se entrega al turno de noche.

Se hace ingreso al turno, todo en orden sin novedad,se realiza ronda albergue usuarios conversando
y tomando un tecito para pasa el frio,usuario Anthony solicita confort,usuario Felipe Orellana pide
confort,usuario Juan Gonzalez pide confort y agua caliente,se realiza ronda albergue,monitor tio
Marcel va en ayuda de usuario Héctor Beltran ya que se encuentra con poca movilidad,ademés se
encontraba todo orinado, asi que le tuvieron que cambiar ropa de cama, colchén sacaron fresadas
de enfermeria, un amigo de usuario Héctor Beltran le vino a dejar sus medicamentos que lo habia
olvidado, se realiza ronda albergue todo en orden,se hace entrega del turno a monitores de la noche.
Turno Tarde

Se hace ingreso al turno, sin novedad informada, se realiza ronda albergue todo tranquilo ,se hace
aseo de oficina monitores,se hace seo en patio del recinto con apoyo de usuario Anthony,se hace
ronda albergue usuarios cocinando sopaipilla,usuario Juan Gonzalez pide agua caliente,usuario
Anthony pide agua caliente,se realiza ronda albergue todo tranquilo,usuaria Romina pide fruta de la
que trajeron de donacion de la feria,usuario Felipe Orellana pide agua agua caliente,usuaria Laura
pide confort y agua caliente,usuario José Cicuta pide confort,se realiza ronda albegue todo en
orden,usuario Miguel solicita confort, se corta ramas secas de algunos arboles con ayuda de usuario
Anthony,se realiza ronda albergue 1 2 en albergue 1 estaba pasado a gas ya que se les habia
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acabado se abren todas las ventanas para ventilar el recinto,usuario Luis Caro va a urgencia por
dolor de encias y un dolor debajo de su brazo su diagnostico:Absceso Cutaneo deja copia del dato de
atencion de urgencia en la oficina,se hace aseo general en el patio del recinto con apoyo de usuarios
Angelica-Juan Pablo-Rodrigo-Alexis y Juan G,se entrega el turno sin noveda para informar a
monitoress del turno de noche,

Turno Tarde

Se hace ingreso al turno sin novedad informada,se realiza ronda albergue 1 y 2 todo en orden,se
hace aseo en oficina monitores,usuario Anthony solicita confort,se hace aseo en patio del recinto,se
recoge la basura,se realiza ronda albergue 1 y 2 usuarios conversando todo tranquilo,se hace aseo
en lavanderia del recinto,se entrega cena a los usuarios con apoyo de monitores tio Marcelo y tio
Carlitos,se realiza ronda albergue 1y 2 usuarios comiendo y conversando todo en orden,usuario
fabian solicita confort,usuario Felipe solicita confort,usuario Juan solicita confort y agua caliente,se
realiza ronda albergue 1 y 2 todo tranquilo y sin novedad,se hace entrega del turno a monitores de
noche todo tranquilo y sin novedad.

Se hace ingreso al turno sin novedad informada todo tranquilo,se realiza ronda albergue 1 y 2 todo
en orden,se hace aseo en oficina monitores,se hace ronda albergue 1 y 2 todo en orden,se podan
arboles frutales que estan en el patio con apoyo de usuarios Rodrigo y Angélica,se recoge
basura,barre y ordena el patio del recinto con ayuda de usuarios Rodrigo,Angélica y Fabidn,se
entrega cena a los usuarios,usuario Felipe solicita que le calienten la comida en el
microondas,usuaria Angelica solicita agua caliente,se realiza ronda albergue usuarios cenando y
compartiendo, se hace entrega del turno a monitores de noche todo en orden.

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-01 Usuario firmando planillas FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:

2025-06-01 Apoyando en la entrega de gorritos de lana que | FOTOGRAFIA
les trajeron de regalo a los usuarios

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:

2025-06-01 Realizando ronda a albergue y viendo como se FOTOGRAFIA

encuentran los usuarios

Pagina 3 de 12




& DIDECO
|

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-07 Ingresado informacion al sistema intranet FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-07 Ingresado informacion al libro de novedades FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-07 Dejando informacién en pizarra FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripci6n Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-08 Ingresado informacién en sistema intranet FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-06-08

Descripcion Cobertura:
Ingresado informacion en el libro de novedades

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-06-08

Descripcion Cobertura:
Dejando escrito informacion en pizarra

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-06-14

Descripcion Cobertura:

Ingresado informacion en libro de novedades

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

f

£

Fecha Cobertura:
2025-06-14

Descripcién Cobertura:

Entregando la cena a los usuarios

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:

Descripcion Cobertura:

Tipo Cobertura:

2025-06-14 Organizando la cena de los usuarios FOTOGRAFIA
Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-15 Entregando cena a usuarios FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-06-15

Descripcion Cobertura:
Ordenando la cena de los usuarios para ser
entregada

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-06-15

Descripcion Cobertura:
Escribiendo informacion en la pizarra

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIiA

Pagina 9 de 12




& DIDECO

af) u;mf»

op

fa po

< Ut

N llegan

el Guibdo 1/,
Bt 2
i {toneip) won
Tt (e 8-/

Pagina 10 de 12




‘vp’ DIDECO

<

G

V.- Observaciones.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de servicios a honorarios que emite el presente
informe, certifico que ha realizado sus funciones en elpresente mes, en virtud al contrato de
prestacion de servicios que corresponde, y a lgg"objetivds y requerimientos de las labores
aprobadas por el concejo

DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO

Ju. Oc)er Zwl

MARIA JJSE MUNOZ TORRES
COORDINADOR (A) PROGRAMA
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v - DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS '
INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.
/
MAYO / 2025
Mes /' Afio
]l' DatOS.
i
1.- Nombre. ROSA DE JESUS MONSALVE/Z/EPUYAO
2.- Rut. /
3.- N2 Decreto. Alcaldicio: Imputacion: Centro de Costos:
11405960440

/

4.- Direccién ala
que pertenece.

DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO

ALBERGUE DE EMERGENCIA

/

[1.- Funcién segin lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

Monitor Vespertino Albergue de Emergencia 2025

Realizar las actividades del quehacer diario del dispositivo, tales como el registro de los participantes en el

Sistema Calle Cero u otro informado por el MDSF; entregar prestaciones y coordinar las actividades

recreativas; realizar atencion directa a los participantes; velar por el buen funcionamiento del dispositivo y el

bienestar de los participantes; organizar y realizar la entrega de raciones de alimentacion.

[1L.- Descripcién de las funciones realizadas.

Se hace ingreso al turno sin mayor novedad informada, todo en orden

Se realiza ronda a albergues,todo tranquilo, se hace entrega de confort a usuario Anthony

Se realiza aseo en oficina de monitores

Se realiza ronda a albergues usuarios preparandose once

Se realiza ronda A albergues, sin novedad

Usuario Felipe Orellana solicita una taza para tomar té
Usuario Alexis Ordenes me solicita hablar, solo para ser escuchado ya que andaba con pena
Usuario FABIAN pide confort

Se hace ronda a albergue, sin novedad

Se hace entrega del turno a monitores de la noche, sin novedad para informar

Se ingresa al turno sin mayor novedades

Se realiza ronda a albergues sin novedad, todo tranquilo
Usuario Anthony solicita agua hervida para un te
Usuario Juan solicita confort

Se hace aseo en oficina de de los monitores

Se realiza ronda albergues todo
Usuaria Angélica se aseca a conversar un momento

Se hace entrega del turno a monitores de la noche, todo tranquilo

Turno Tarde

Se hace ingreso al turno entregado por Srta. Yasna quien informa que hay pan que trajeron de

donacidn y que esta todo en orden

Se realiza ronda albergues

Se conversa con usuario Rolando (rolo) quien me da las gracias por gestion hecha el afio pasado ya
que le dieron su pension de invalidez
Se conversa conversa con usuario Gutram

Se realiza ronda albergues usuarios preparando once

Pagina 1 de 13




b}

. & DIDECO

Usuario Anthony pide confort

Se hace aseo en oficina de monitores

Se realiza ronda albergues todo tranquilo

Se completa planillas de usuarios

Se hace ronda albergues todo tranquilo

Se imprime y sacan copias planillas de usuarios

Se realiza ronda al patio del albergue ( patio trasero) todo tranquilo Se entrega hojas de oficio que
solicita usuaria Rosa (3 hija) para hacer un dibujo

Se realiza ronda albergues todo tranquilo Se entrega turno a monitores de noche, todo en orden

Turno Tarde

Se hace ingreso al turno sin informacién de novedad entregada, todo en orden

Se realiza ronda albergues, usuarios conversando, otros viendo television, todo en orden

Se realiza aseo en las oficinas de los monitores, se limpia horno electrico, hornomicrohondas, se
barre y trapea

Se barre patio con apoyo de usuario Anthony

Se limpia las plantas del patio (jardineria)

Se recoge basura (pantuflas rotas, papeles de confort, colillas de cigarros)

Se realiza ronda albergues, todo en orden

Se presenta el pastor Don Luis a dar una vuelata y ver como se encontraban los usuarios y los
monitores

Se raliza ronda albergues, todo en orden

Se conversa con usuario Luis Calderén de como estuvo su dia

Se realiza ronda albergues todo en orden Se hace entrega del turno a monitores del turno noche,
todo en orden

Turno Tarde

Se hace ingreso al turno sin novedad

Se realiza ronda albergue usuarios conversando todo tranquilo
Se hace aseo en oficina de monitores

Se hace ronda albergue se conversa con usuarios

Usuario Anthony solicita agua caliente

Usuario Felipe solicita confort

Se barre el patio del recinto con ayuda de usuario Anthony

Se realiza ronda albergue todo tranquilo y orden

Usuario Juan Pablo solicita agua caliente

Se realiza ronda albergue usuarios comiendo y conversando todo en orden
Se realiza entrega de turno a monitores de noche, todo en orden.

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).




b |
¥

Ee

‘DIDECO

Fecha Cobertura:
2025-05-17

Descripcion Cobertura:
Realizando ronda dormitorios usuarios

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-05-17 C versando y entregando pan recibido de FOTOGRAFIA
donacion a usuario

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-05-17 Entregando un util de aseo a usuario que le FOTOGRAFIA
llevaron de regalo
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Fecha Cobertura:

Descripcion Cobertura:

Tipo Cobertura:

2025-05-18 Entregando pancito que trajeron de donaci6n a FOTOGRAFIA
usuario

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:

2025-05-18 Ingresando informacién de usuario en pizarron | FOTOGRAFIiA




Fecha Cobertura:
2025-05-18

Descripcion Cobertura:
Completando planillas de los usuarios

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-05-24

Descripcion Cobertura:
Dejando informacién importante de usuario en
pizarra

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Cobertura:

o6n
Entregando pancito de donacién a usuarios

Descripci

Fecha Cobertura:
2025-05-24

»

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

intranet

Ingresado informacién al sistema

Descripcion Cobertura:

24

05

Fecha Cobertura:

2025
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-05-25 Ingresado informacién al libro de novedades FOTOGRAFIA
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-05-25 Ingresado informacién al sistema intranet FOTOGRAFIA




Fecha Cobertura:

Descripcién Cobertura:

Tipo Cobertura:

2025-05-25 Dejando escrito informacién importante de FOTOGRAFIA
usuario en pizarra
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-05-31 Completando ficha de usuarios FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-05-31

Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
Ingresado informacién en libro de novedades FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-05-31

Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
Dejando informacién de usuario en pizarra FOTOGRAFIiA
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V.- Observaciones.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de servicios a honorarios que emite el presente
informe, certifico que ha realizado sus funciones en el presente mes, en virtud al contrato de
prestacion de servicios que corresponde, y a los ob] ives-y requerimientos de las labores
aprobadas por el concejo mun

JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA
DIRECTOR
DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO

%@.Uax Z‘W
ARIA |DSE MUNOZ TORRES

COORDINADOR (A) PROGRAMA




