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' DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

UNIO © 2025
J L‘/

Mes Afio
L.- Datos.
1.- Nombre. SOFIA TAMARA MORALES VEGA
2.- Rut. )
3.- N2 Decreto. Alcaldicio: Imputacion: Centro de Costos:
958 114.05.96.055.011/ L
4.- Direccién ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece. HABITABILIDAD

-t

IL.- Funcién segtin lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

e Coordinacién y Apoyo social del programa Habitabilidad

* Asistencia a Mesas Tecnicas Comunales del Programa Habitabilidad.

« Elaboracion de Fichas de Diaganostico del Programa Habitabilidad.

« Elaboracion de Fichas de Propuestas Tecnicas (diagnosticos y propuestas deben ser aprobadas por las
contrapartes de Fosis y de Seremi).

» Apoyo en los Talleres de Habitabilidad.

» Presentar el Proyecto de Intervencion Comunal y ser aprobado por parte de Fosis y Seremi.

» Realizar cronograma de visitas para las recepciones tecnicas.

« Seguimiento al 100% de las ejecuciones.

« Corregir lo que solicite Fosis o Seremi.

« Asistir junto con Fosis al 100% de las recepciones tecnicas.

* Realizar cambios si corresponde a PIC y presentarlos a Fosis hasta que sean aprobados y luego aprobados
por Seremi.

* Apoyo en licitaciones tanto de la empresa constructora como de equpipamiento.

« Subir, modificar informacion en Plataforma de Habitabilidad y de Sigec hasta que todo quede aprobado.

IIL.- Descripcién de las funciones realizadas.

- Solicitud libro mayor correspondiente al mes de mayo del programa.

- Se acusa recibo de propuestas del programa, y modificacién de intervenciones.

- Se envia resolucion de compra de productos administrativos modificada a Catherine Quilodran.
- Recepcion de correos electrénicos.

- Seguimiento de familias a través de contacto telefonico.

- Se realiza primera modificacién presupuestaria.

- Se solicita a Javiera Blaimonth, contraparte, visar asesorias en plataforma.

- Se realiza planilla de gastos de movilizacion, enviandola a través de MEMO a DAF.

- Se envia documentacion solicitada a Alejandra Leiva, contraparte del programa.

- Se envia documentacidn solicitada a Alonso Carvalho, referente al programa 2026.

- Se envia Primera Modificacién Presupuestaria via correo electrénico a Oficina de Partes del
Ministerio de Desarrollo Social y Familia, con copia a contrapartes correspondientes.

- Se organiza informacion solicitada para presentar en Mesa PIC, agendada para el lunes 9 de junio.
- Se envia rendicidn correspondiente a ministro de fe, a través de plataforma SISREC.

- Se solicita agendar hora con Ministro de Fe para revisiéon de documentacién.

- Se realiza Mesa de Sancién PIC, en donde participa el equipo ejecutor, SEREMI y FOSIS.

- Se realiza Reunion con George Elso, relativa a temas administrativos del programa.

- Se asiste a capacitacion de presupuestos de programas municipales 2026.

- Solicitud egresos respectivos a libro mayor del programa.

- Se establece Reunidén con George Elso, desarrollando presupuesto del programa 2026.
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- Se establece Reunién con Brenda Miranda, encargada de rendiciones, subiendo en conjunto la
documentacion requerida para rendir el mes de mayo del programa.

- Se asiste a Reunién con Ministro de Fe, revisando la documentacién respectiva a rendiciones del
mes de abril (las cuales fueron observadas), para aprobar en plataforma SISREC.

- Se asiste junto a Catherine Quilodran (ITS) a bodega municipal a buscar pedido de productos de
oficina para el programa, adquiridos bajo compra agil.

- Se envia acta de recepcion conforme, respetiva a la compra agil de productos administrativos del
programa.

‘ - Se ordenan rendiciones del programa en archivos correspondientes, los cuales fueron adquiridos a
través de compra agil.

- Seguimiento de familias a través de contacto telefénico.

- Seguimiento de familias a través de contacto telefénico.

- Se realiza revision de rendiciones junto a Maria Alejandra Pérez, las cuales fueron aprobadas por
contraparte ministerial.

- Reunion con José Miguel Mufioz, apoyo constructivo, relativo a soluciones de familias beneficiarias
del programa.

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-02 Solicitud Libro mayor del programa. FOTOGRAFIA
® 0 @ 8 0 & 8 o
Solicitud Libro Mayor Programa Habitabilidad y Apoyo a la Seguridad Alimentaria. e « o - I ]
e soi-lldovthsvoqn % "

Estimado Darte

escribo sokctando el o mayor corraspondients a MAYO 2025 dai programa Habitabiidad y Apoyo a fa Seguridad Almentaria

@ Somrmn *
e deauu:mvoga ‘ % & i
:
|
; Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-06 Solicitud reunién con Ministro de Fe. FOTOGRAFIA
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e Sofia Morales Vega A&

Estimada Alsjandra,

Junto con sakidar. escribo sokckando reunimos para revisar una rendicibn comespondiente 3l programa Habitabiidad. no tomard mucho Blempa. y3 que e ibo mayor iene soko 2 egrasas. ,Es posible o &ia knes desputs de las 12 00hrs?

< comentarios y drsponiigad

ay inconvaniente para el dia lunes 9 de junio

M. Sofia Marales Veoa &

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-06 Reunién con George Elso. FOTOGRAFIA

<

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-09 Mesa de sancién PIC. FOTOGRAFIA
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Sofia Morales Vega

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-11 Solicitud F29 para rendiciones. FOTOGRAFIA

Q insent X = ® actio D @ ¢ & K i

-

Solicitud F29 MES ABRIL

+ Resumir este correo
e Sofia Morales Vega P

shudar 3 esperanda ta encusntres bien escibo para sobctar egresn ds Formulario F 2§ comespondiente 3t mes de Ab

0 Dante Foentes Maureica &
e Sofia Morales Vega -
e Sofia Morales Vega ®

1 archivo adjunte: Ano

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-11 Solicitud egresos del programa. FOTOGRAFIA

M Gmail Q insent x = ® Activo > @ + = & <)

-
P ot C k G @ C L

Solicitud Egresos Programa Habitabilidad

& Recibidos

* Bewms exte cornon

@
e Sofia Mocates vegs

> Envisdos .
D soradores o

- o grenon corverprrsentes i st sz v

985

s +
Etiquetas + bl

 archivs adfuntor Arsaco e
s 4

e Scariet Macn o
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Fecha Cobertura:
2025-06-11

Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
Retirando compra de productos de oficina, en FOTOGRAFIA
bodega municipal.

=B :
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; V- |
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/
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3 o
= 7
¢ A
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Fecha Cobertura:
2025-06-11

Descripcién Cobertura:
Reunion con Brenda Miranda relativa a
rendiciones del programa.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-06-11

Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
Reunién con George Elso, respecto a FOTOGRAFIA
presupuesto 2026 del programa.
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Fecha Cobertura:

Descripcién Cobertura:
Acta mesa PIC.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

9 Sofia Morales Vega

Estimado Jose

ibo de informacion

Se acusa

2025-06-12
« s © B (=3 @ 2 o
0 Jose Heras Sancho L S
PMensaje reconado] Va: tp3o sl mansele
1 archive adjunto: Ana'zaco por G &
1]
= 4
LR

Pagina 6 de 8




V.- Observaciones.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de servicios a honorarios que emite el presente
informe, certifico que ha realizado sus funcioneg€n el prégente mes, en virtud al contrato de
prestaciéon de servicios que esponde, y a fos objetivog’y reque imientos de las labores
aprobadas por el concejo municipaho del Progriama Mu '(:1‘1 en que se'd esempeifia.

JONATHAN FERN
COORDINADOR
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INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

JuNio | 2025

Mes Afio
L.- Datos.
1.- Nombre. SOFIA TAMARA MORALES VEGA
2.- Rut. s
3.- N2 Decreto. Alcaldicio: Imputacién: Centro de Costos:
959 114.05.96.055.012 //

4.- Direccién ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece. AUTOCONSUMO

IL.- Funcién segiin lo que indica el contrato de prestacién de servicios. /

« Coordinacién, apoyo social y nutricional del programa Apoyo a la Seguridad Alimentaria.

Participar en proceso de elaboracién y/o adecuacién de material educativo a entregar a las familias.
eDiagnosticos de las familias. eParticipar en Comités Técnicos Comunales de acuerdo a lo establecido en la
Modalidad de Operacién. eIngresos datos plataforma SIGEC. eParticipar en el proceso de elaboracién de las
tecnologias con cada familia del programa. eRealizar talleres individuales a las familias con el apoyo
necesario. *Realizar revision de tecnologias a fosis y que este sea aprobado.

IIL.- Descripcién de las funciones realizadas.

- Solicitud libro mayor correspondiente al mes de mayo del programa.

- Se realiza entrega de compost a las familias del programa, en conjunto de Evelyn Gonzalez, apoyo
productivo.

- Se agendan visitas a familias del programa, para el dia 12 de junio, en acompafiamiento de FOSIS.
- Se actualizan fotos de construcciones de las familias, en carpeta solicitada.

- Se realiza visita a dofia Carlina Ovalle, para visualizar su construccion.

- Se asiste a bodega municipal a buscar semillas del programa, para posteriormente separarlas y
entregarlas a beneficiarias.

- Se asiste a capacitacién de presupuestos de programas municipales 2026.

- Solicitud egresos respectivos a libro mayor del programa.

- Se establece Reunidn con George Elso, desarrollando presupuesto del programa 2026.

- Debido a las condiciones climaticas, se suspenden las visitas agendadas en conjunto con FOSIS,
estableciendo contacto con las familias para reagendar.

- Se realiza rendicion del programa, correspondiente al mes de mayo, en plataforma SISREC.

- Se realiza reunién con Brenda Miranda, respectiva a rendiciones del programa.

- Se envia acta de recepcién conforme relativo a compost para beneficiarias del programa.

- Se envian rendiciones del programa, observadas por Maria Alejandra Pérez.

- Se establece contacto con oferente SELA (compra de semillas del programa), coordinando entrega
de productos.

- Reunidn con Evelyn Gonzalez relativa a familias beneficiarias y construcciones realizadas.

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-02 Solicitud Libro mayor del programa. FOTOGRAFIA

B 0 EB 8 0 & 8 O

Solicitud Libro Mayor Programa Habitabilidad y Apoyo a la Seguridad Alimentaria. s « (- I

+ Resumi este correo
e Sofia Morales Vega "

y esperando te encuentres bisn, escribo sokando el b mayor cormaspondiante a MAYO 2025 dal programa Habitabiidad y Apoyo 2 ' Seguridad Almentaria

o x??nnr.tmvuuuv-vra> %
e SoluM\jr.‘:.!nVegal | PR
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-02 Se realiza entrega de compost a familias del FOTOGRAFIA
programa.

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-02 Se realiza entrega de compost a familias del FOTOGRAFIA
programa.
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-03 Se realiza entrega de compost a familias del FOTOGRAFIA
programa.

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-04 Se retiran semillas de bodega municipal. FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-09 Reunién presupuesto de programas municipales | FOTOGRAFIA
2026.

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-10 Solicitud egresos FOTOGRAFIA
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Solicitud de egresos o « S - I
4 Resumir este correo
. Sofia Morales Vega e % ©
Estimadas
Junto con sakudar y esparando se encuentren bien escribo soliitanda los egres0s correspondientes al ibro mayor del mes de maye del Programa Apoyo a la Sequridad Almentaria ex Autoconsume. 103 egresos refielados son
98.52
1092
10102
Adjunto Bbro mayor
Muchas gracias pes las gestiones

Sakudos cordiales

1 archivo adjunto- Analizado por Gmail 23
g A 4
A Sofia Morales Vega 4 -4

Fecha Cobertura:
2025-06-11

Descripcién Cobertura:
Solicitud F29 para rendiciones.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

1
i+

Q insent X

i

Solicitud F29 MES ABRIL. setees «

+ Resumir este correo

e Safia Morales Vega

Estmada Darts
et con saludar | vaperandn e encopries bien @5cron para soCRat wgieso de Formutar F29 cor mspentients sl mes de Abr

Saiudos cordiales

Dante Fuentes Maureira
Adurto itormacn sostads

e Sofia Morales Vega
e Sohia Morales Vega
Brenca »

1 archivo adjunto: Analzuds por Gmal

o

e O ® + = oo €

< >

T e
o
-
-4
& &

Fecha Cobertura:
2025-06-13

Descripcién Cobertura:
Reunién Rendiciones del programa.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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V.- Observaciones.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de servicios a honorarios que emite el presente
informe, certifico que ha realizado sus funciones en el-presente mes, en virtud al contrato de
prestacioén de servicios que_cqorresponde, y a log objetivof y requerimientos de las labores
aprobadas por el concej
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