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N DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

JuNIO  / 2025
/

Mes / Afio

L.- Datos.

i
1.- Nombre. CARLOS ALEJANDRO NA‘J}A@RETE MONSALVEZ
2.- Rut.
i
3.- N2 Decreto. Alcaldicio: Y Imputacién: Centro de Costos:
114059604401

4.- Direcciénala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece. | ALBERGUE DE EMERGENCIA

v

IL.- Funcién segin lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

Monitor Vespertino Albergue Emergencia 2025

Realizar las actividades del quehacer diario del dispositivo, tales como el registro de los participantes en el
Sistema Calle Cero u otro informado por el MDSF; entregar prestaciones y coordinar las actividades
recreativas; realizar atencion directa a los participantes; velar por el buen funcionamiento del dispositivo y el
bienestar de los participantes; organizar y realizar la entrega de raciones de alimentacién.

1I1.- Descripci6n de las funciones realizadas.

Turno de Tarde

Se hace ingreso al turno, todo tranquilo, sin novedad

Se entrega fruta donada a usuarios esta se selecciona y entrega a todos por igual

Usuario José pide un poco de confort

Usuario Juan pide agua caliente

Se realiza ronda albergue todo bien tranquilo

Se realiza ronda albergue sin novedad, todo tranquilito

Usuario José pide agua caliente

Se hace entrega del turno a monitores de noche, todo tranquilo, sin novedad.

Se hace ingreso al turno sin novedad,se realiza ronda albergue todo en orden,usuarios Juan pide un
confort,se realiza ronda albergue todo bien tranquilo,se realiza ronda encontrando todo
tranquilo,usuario Fabian pide agua caliente,se realiza ronda encontrando todo en orden,se ayuda a
monitor tio Marcelo a cambiar ropa de cama del usuario Hector Beltran que se encontraba orinado
se saca colchén y frazada de enfermeria,se realiza ronda albergue todo bien tranquilo sin
novedad,usuario Anthony pide agua caliente,se hace entrega del turno a monitores de noche todo
bien tranquilo.

Se hace ingreso al turno sin mayor novedad,se realiza ronda albergue todo bien tranquilo,usuarios
Juan pide agua caliente,usuaria Romina pide fruta de ciruela,se realiza ronda albergue sin novedad
todo tranquilo,usuario José pide un confort,usuaria Angelica pide un té,se realiza ronda albergue
todo tranquilo sin problemas,se hace entrega del turno a monitores de noche todo bien tranquilo.
Turno Tarde

Se hace ingreso al turno sin novedad informada, se realiza ronda albergue todo tranquilo, se hace
aseo en oficina de monitores,se realiza ronda albergue sin novedad todo bien tranquilo,usuario
Fabian pide agua caliente y azicar,usuario Juan pide agiiita caliente,se entrega cena a los usuarios
con apoyo de tio Marcelo y Tia Rosita,se realiza ronda albergue todo muy tranquilo sin
novedad,usuario Juan pide agua caliente y sal,usuario Anthony pide un confort,se realiza ronda
albergue 1y 2 todo muy tranquilo sin novedad,se hace entrega del turno a monitores de noche todo
bien tranquilo.
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Albergue Emergencia

Se hace ingreso al turno todo en orden sin mayor novedad,se realiza ronda albergue todo en orden
tranquil,usuario Fabian pide agua caliente y té,usuario Anthony solicita confort,se entrega cena a los
usuarios con apoyo de monitores tio Marcelo y tia Rosita,se realiza ronda albergue usuarios
comiendo y conversando todo en orden,usuario Patricio pide agua caliente,usuario Juan pide agua
caliente,se realiza ronda albergue sin novedad todo bien tranquilo,usuario Fabian pide agua caliente
y té,se hace entrega del turno a monitores de noche todo bien tranquilo.

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-01 Revisando bolsa de usuario que viene FOTOGRAFIA
ingresado al recinto

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-01 Abriendo puerta a usuario que viene llegando FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-01 Sacando fotocopia a planillas usuarios FOTOGRAFIA

= < F

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-07 Ingresado informacién de usuario en pizarra FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:

Descripcién Cobertura:

Tipo Cobertura:

2025-06-07 Ingresado informacion en libro de novedades FOTOGRAFIA
Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-07 Con usuario que firma planilla FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-06-08

Descripcion Cobertura:
Conversando con usuarios de como estuvo su
dia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-06-08

Descripcion Cobertura:
Ingresado informacion en libro novedades

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFiA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-08 Ingresado informacion en sistema intranet FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-14 Entregando la cena de los usuarios FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-06-14

Descripcién Cobertura:
Ingresado informacién en el libro de novedades

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-06-14

Descripcion Cobertura:
Ingresado la informacién del libro de novedades
en el sistema internet

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-15 Ingresado informacién en pizarra FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-15 Ingresado informacién en sistema intranet FOTOGRAFIA

Pagina 8 de 11




& DIDECO

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-15 Entregado cena a los usuarios FOTOGRAFIA
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V.- Observaciones.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de servicios a honorarios que emite el presente
informe, certifico que ha realizado sus funciones-etr ebpresente mes, en virtud al contrato de
prestacion de servicios qu sponde, y aflos objetiVos y requerimientos de las labores

il e

MARIA JOSE MUNOZ TORRES
COORDINADOR (A) PROGRAMA
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DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

MAYO / 2025
Mes / Afio

I.- Datos. Y,

1.- Nombre. CARLOS ALEJANDRO NAVIyRETE MONSALVEZ

2.- Rut. J

3.- N2 Decreto. Alcaldicio: Imputacion: ’ Centro de Costos:

11405960440 /
4.- Direccién ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO - /
que pertenece. ALBERGUE DE EMERGENCIA

IL.- Funcién segin lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

Monitor Vespertino Albergue Emergencia 2025

Realizar las actividades del quehacer diario del dispositivo, tales como el registro de los participantes en el
Sistema Calle Cero u otro informado por el MDSF; entregar prestaciones y coordinar las actividades
recreativas; realizar atencion directa a los participantes; velar por el buen funcionamiento del dispositivo y el
bienestar de los participantes; organizar y realizar la entrega de raciones de alimentaciéy.

I1L.- Descripcién de las funciones realizadas.

Turno Tarde

“Programa de Emergencia”

Se ingresa al turno, sin mayor novedad, todo en orden
Se realiza ronda albergue, todo tranquilo

Se hace entrega de confort a usuarios Anthony

Se realiza aseo oficina monitores

Se realiza ronda albergue, usuario se preparan once, se hace ronda albergue sin novedad
Usuario Flipe orrean pide agua caliente

SE realiza ronda albergue todo tranquilo

Se entrega confort a usuario Luis

Se hace entrega del turno a monitores turno de noche

Turno Tatde

Se ingresa al turno sin mayor novedad

Se realiza ronda albergues todo tranquilo

Usuario anthony pide confort

Se realiza ronda albergue sin novedad todo trangjuilo

Usuario Juan pide agua caliente

Usuaria Rosa Pide agua caliente

Se realiza ronda albegues todo tranquilo

Se hace entrega del turno a monitores de noche, todo bien tranquilo

Turno Tarde
Se hace ingreso al turno entregado por seforita Yasna quien informa que hay pan que trajeron de

Pagina 1 de 12




i & DIDECO

donacién y que esta todo en orden

Se realiza ronda albergue todo bien tranquilo
Usuario Anthony pide agua caliente

Se realiza ronda albegue, sin novedad todo tranquilo
Se realiza aseo a oficina de monitores

Usuario Juan pide agua caliente

Se realiza ronda albergue todo bien tranquilo

Me retiro y hago entrega al turno noche

Turno Tarde

Se hace ingreso al turno sin mayor novedad, todo en orden

Se realiza ronda albergue todo en orden

Se realiza ronda albergue usuarios conversando, otros viendo television, bien todo en orden
Usuario Anthony pide agua caliente

Se realiza ronda albergues todo tranquilo sin novedad

Usuario Juan pide agua caliente

Se realiza ronda albegue todo bien tranquilo y sin novedad

Se entrega turno a monitores de noche todo en orden

Turno Tarde

Se hace ingreso al turno sin novedad, todo bien tranquilo

Se realiza ronda albergue todo tranquilo sin problema

Usuario Juan pide bolsa basura

Se realiza ronda albergue todo bien tranquilo

Usuario José pide agua caliente

Se realiza ronda albergue sin novedad

Se hace entrega del turno a monitores de noche todo bien tranquilo.

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-05-17 Ingresado informacién de usuario en pizarra FOTOGRAFIA




Fecha Cobertura:
2025-05-17

Descripcién Cobertura:
Completando planillas usuarios

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-05-17

Descripcion Cobertura:
Realizando ronda habitaciones usuarios

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-05-18

Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
Ingresado informacién al libro de novedades FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-05-18

Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
Ingresado informacién al sistema internet FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-05-18 Escribiendo informacién importante de usuario | FOTOGRAF{A

en pizarra
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Fecha Cobertura: Descripciéon Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-05-24 Conversacién con usuario de como estuvo su dia | FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:

Descripcién Cobertura:

Tipo Cobertura:

2025-05-24 Usuario solicita que le revisen fecha vencimiento | FOTOGRAFIA
de su cédula de identidad
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:

2025-05-24

Realizando ronda habitaciones usuarios

FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-05-25 Recibiendo a usuario FOTOGRAFIA
Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-05-25 Ingresado informaci6n en el libro de novedades | FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-05-25

Descripcion Cobertura:
Ordenando medicamentos de usuarios con
tratamiento

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-05-31

Descripcion Cobertura:
Ingresado informacion al libro de novedades

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-05-31 Ingresado informaci6n a sistema internet FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripciéon Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-05-31 Sacando fotocopia a la ficha usuarios FOTOGRAFIA
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V.- Observaciones.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de servicios a honorarios que emite el presente
informe, certifico que ha realizado sus funciones en_e] presente mes, en virtud al contrato de
prestacion de servicios que os y requerimientos de las labores
aprobadas por el conceje idjpal en que se desempeiia.

JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA
DIRECTOR
DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO

MARIA JOSE MUNOZ TORRES
COORDINADDR (A) PROGRAMA




