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JUNIO v 2025

A
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L.- Datos.

1.- Nombre. CRISTINA ANDREA PACHECO LOPEZ

2.- Rut. ?

3.- N2 Decreto. Alcaldicio: Imputacién: Centro de Costos:

1345 1140502

4.- Direccién ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece. MUJERES JEFAS DE HOGAR

IL.- Funcién segiin lo que indica el contrato de prestacién de servicios. o

Apoyo profesional Programa Mujeres Jefas de Hogar 2025

« Construir y disefiar el proyecto comunal segtin la pertinencia territorial,
considerandolasorientacionestécnicas entregadas por SERNAMEG. Implementar el programa a nivel local
ensusdiferentes etapas(planificacidn, ejecucion, seguimiento y evaluacién).s Establecer coordinacién
contodos los servicios publicos representados en la comuna einstitucionesprivadas presentes, paragestionar
apoyos en beneficio de las mujeres y asegurar el acceso ala ofertaque apoye la inserciénlaboral.e Participar u
organizar mesas vinculantes de las redes. Establecer coordinacién y buscar alianzasentodaslas empresas
grandes, medianas, pequefias y micro presentes en la comuna, a objetodehacerlosparticipes en el proceso de
intermediacion e insercién laboral.e Coordinar con departamentos municipales medidas y acciones que
permitan mejorar la gestiondelPrograma.e Mantener informadas a las jefaturas y autoridades del municipio
sobre el Programa paragestionarapoyos, recursos, articularoferta, etc.e Otorgar informacién y orientacién
oportuna, pertinente y adecuada en materia de ofertaptiblicaparamujeres del Programa. Mantener
coordinacién oportuna y expedita con el nivel regionaldelSernamEG,cumpliendo con todos los compromisos
asumidos en el proyecto comunal.e Emitir informesen forma periédica, entregar informacién oportuna,
solicitada por el nivel regionaldelSernamEG ymantener sistema informatico actualizado.e Participar en todas
las instancias de capacitacidnconvocadas por el SernamEG Regional y/oNacional.Coordinar, Planificar y
Ejecutar en conjunto conencargada de linea independiente los talleresdeFormaci6n para el Trabajo.e
Coordinar y ejecutar entrevistas personales con cada una de las mujeres para afinar,complementar,generar
cambios a sutrayectoria proyectadae Velar por la correcta ejecucién de los recursos del proyecto comunal,
dandocumplimiento alosprocedimientos establecidos por SernamEG.» Registrar asistencia talleres de
capacitacion.e Asistir a operativos DIDECO

IIL.- Descripcién de las funciones realizadas.

Realizar y participar del Taller de Formacion para el Trabajo a usuarias grupo 1 PMJH 2025. Donde
se realiz6 prueba con respecto a los talleres realizados y cierre donde cada usuaria comento su
experiencia en este proceso de formacion.

Revisar listados de alumnos para certificacién del mes de mayo con monitora del taller de
peluqueria basico y avanzado.

Preparar material para alumnos del mes de junio del taller de barberia basica.

Registro en planilla de atencién PMJH 2025.

Trabajo administrativo en oficina, atencion de publico (entrega de informacion del PMJH, Informe
Social y otros):

-Consulta por talleres: Erika Manrique, Ménica Miranda, Esther Lopez

-Consultas varias: Margarita Huenul, Joselyn Ayala, Cynthia Iriarte

-Informacién sobre el PMJH: Rosa Peralta

Enviar listado a Coordinadora de los alumnos que se certifican en el mes de mayo.

Organizar el calendario personal de los talleres que se van a realizar en el mes de junio.

Trabajo administrativo en oficina, atencion de publico (entrega de informacién del PMJH, Informe
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Social y otros):

-Informacidn sobre el PMJH: Marcela Bustos, Blanca Saldivar

-Erika Araya: se realiza informe social para permiso municipal

-Consultas varias sobre el PMJH: Lorena Lépez, Maribel Araneda, Karina Ferreira, Claudia Rios.
Organizar la pizarra del PMJH con los talleres que se van a realizar en el mes de junio.

Registro en planilla de atencion PMJH 2025.

Revisar pruebas de usuarias PMJH 2025 realizadas al Taller de Formacién para el Trabajo, grupo 1.
Ingresar resultado a plataforma SGP-SernamEG.

Trabajo administrativo en oficina, atencién de ptblico (entrega de informacién del PMJH, Informe
Social y otros):

-Informacién sobre PMJH: Berta Quezada, Rosita Tudela, Solange Septilveda

-Evelyn Saez: consultar por talleres que realiza el PMJH

-Orientacion beneficios municipales: Valentina Navarro, Victoria Celed6n

-Consultas varias: Juana Calderén, Marcela Rocco, Isabel Valencia

Revisar pruebas de usuarias PMJH 2025 realizadas al Taller de Formacién para el Trabajo, grupo 1.
Ingresar resultado a plataforma SGP-SernamEG.

Realizar y participar del Taller de Formacién para el Trabajo a usuarias grupo 1 PMJH 2025. Donde
se realiz6: Mddulo 5 “Habilidades para el Trabajo” y Médulo 6 “Mujeres y Trabajo” donde se realizé
Proyecto Laboral grupal.

Realizar y participar del Taller de Formacién para el Trabajo a usuarias grupo 1 PMJH 2025. Donde
se realizé Médulo 6 “Mujeres y Trabajo” donde se realiz6 Proyecto Laboral grupal.

Trabajo administrativo en oficina, atenciéon de publico (entrega de informacién del PMJH, Informe
Social y otros):

-Informacién sobre PMJH: Lucia Valenzuela, Maura Gutiérrez

-Consultar por talleres que realiza el PMJH: Pia Toro, Brenda Berrios, Claudia Astudillo, Viviana
Santibéfiez, Jeannette Henriquez.

Revision de certificados impresos en conjunto con Monitores de los talleres: empoderamiento
femenino, soutache, bisuteria fina en mostacilla, macramé, suculentas, confeccién de accesorios y
adornos infantiles.

Registro en planilla de atencién PMJH 2025.

Trabajo administrativo en oficina, atencion de publico (entrega de informacion del PMJH, Informe
Social y otros):

Revisidn de certificados impresos en conjunto con Monitores de los talleres: decorando con
reciclado, empastado y pintura decohogar, bordado, mimbre, mosaico, felting, bauer, restauracién
de muebles, corte y confeccidn de vestuario, manicure, telar decorativo, peluqueria, amigurumi,
primeros auxilios, defensa personal, kickboxing, creacién con cinta de satin, porcelana en frio,
resina.

Enviar informacién a usuarias PMJH 2025 sobre el taller de Marketing Digital que realizara
SERCOTEC.

Consultar informacién en Fomento Productivo con respecto a Programas FOSIS, microcrédito.
Registro en planilla de atencién PMJH 2025.

Enviar informacion a usuarias PMJH 2025 sobre Charla Tributacién en Chile organizada por
Fomento Productivo, se realizara en Centro Cultural de Buin a las 10:00 hrs.

Registro en planilla de atenciéon PMJH 2025.

Trabajo administrativo en oficina, atencién de publico (entrega de informacién del PMJH, Informe
Social y otros):

-Consultas varias: Karla Herrera, Valeska Taiba

-Informacion sobre PMJH: Flor Carrefio, Carmen Nifiez, Maria Araneda

Revision de certificados: taller arreglo de flores naturales.

Enviar a usuarias PMJH 2025 Jornada Informativa sobre “Apoya Mujer Migrante” que se realizara en
Centro Cultural de Buin el dia miércoles 11 de junio.

Preparar material para inscripciones de talleres PMJH que se realizara el dia lunes 16 de junio en
CCB.

Registro en planilla de atencién PMJH 2025.

Enviar a usuarias PMJH 2025 afiches de los talleres que se van a realizar en el mes de julio y
requisitos de inscripcion.

Trabajo administrativo en oficina, atencién de publico (entrega de informacién del PMJH, Informe
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Social y otros):

-Informacién con respecto a PMJH: Vanessa Cisternas, Ana Araya, Paola Cruz

-Consultas Varias: Francisca Zuiiiga, Johana Diaz, Rosa Espinoza, Marta Mufioz, Maria Pérez
Registro en planilla de atencién PMJH 2025

Realizar y participar del Taller de Formacién para el Trabajo a usuarias grupo 2 PMJH 2025. Donde
se realizd prueba con respecto a los talleres realizados y cierre donde cada usuaria coment6 su
experiencia en este proceso de formacién.

Trabajo administrativo en oficina, atencién de ptblico (entrega de informacion del PMJH, Informe
Social y otros):

-Consultas con respecto a inscripcion a talleres: Gina Pérez, Moénica Sandoval, Erika Manrique,
Margarita Martinez, Francisca Vargas, Ana Verdugo, Maria Barraza

Preparar listado de alumnos mes de junio, del taller de manicure basico, sushi basico y avanzado.
Visita a Supermercado Lider por convenio Feria de Emprendedoras, se coordina con Gerente.
Registro en planilla de atencién PMJH 2025

Trabajo administrativo en oficina, atencién de publico (entrega de informacion del PMJH, Informe
Social y otros):

-Entregar informacion con respecto a postulacién a Feria de Emprendedoras Lider: Camila Negrete,
Angela Navarrete, Daniela Diaz, Monserrat Meza

-Consultas con respecto a proyecto laboral: Paulina Urzta, Natalia Escobar, Maria Soto

-Consultas varias: Mailen Dinamarca, Rosa Dinamarca

Realizar Informe de Gestién Semestral.

Registro en planilla de atencién PMJH 2025

Revisar certificados junto a la monitora del taller de Manicure.

Preparar material para inscripciones que se realizaran el dia lunes 16 de junio.

Visitar a usuarias en Feria de Emprendedoras Lider, entregar informacién, registro de asistencia y
compromiso de participacion.

Trabajo administrativo en oficina, atencién de publico (entrega de informacién del PMJH, Informe
Social y otros):

-Informacién sobre el PMJH: Caterin Carrasco, Claudia Ogalde

Trabajo administrativo en oficina, atencién de publico (entrega de informacién del PMJH, Informe
Social y otros):

-Informacidn sobre el PMJH: Karla Tasso, Claudia Valdés

Participar y organizar inscripciones a talleres PMJH que se realizaron en el Centro Cultural de Buin
de 10:00 a 12:00 hrs.

Preparar certificacion del Taller de Manicure, revisando certificados y preparando espacio parala
asistencia de autoridades.

Preparar listado de alumnos que se van a certificar en el mes de junio 2025.

Trabajo administrativo en oficina, atencién de publico (entrega de informacién del PMJH, Informe
Social y otros):

-Informacion sobre talleres: Gisella Mejia, Karina San Juan, Yarela San Martin

Preparar listado de alumnos que se van a certificar en el mes de junio 2025, enviar a coordinadora.
Enviar mensaje de postulacion a emprendedoras para participar de la Feria que se realizara en
Plaza de Armas, desde el 23 de junio al 29 de junio del 2025. Recibir documentacién para
postulacion y realizar listado.

Trabajo administrativo en oficina, atencion de publico (entrega de informacion del PMJH, Informe
Social y otros):

-Informacidn sobre talleres: Rosa Torres, Victoria Alanes, Maria Astudillo

Completar planilla hoja de calculo excel Talleres 2025 con inscripciones de talleres: manicure
avanzado, mimbre, bordado corte y confeccién de vestuario.

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).
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Fecha Cobertura:
2025-06-02

Descripcién Cobertura:
Fotografia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-06-02

Descripcion Cobertura:
Fotografia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-06-03

Descripcién Cobertura:
Fotografia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-06-03

Descripcién Cobertura:
Fotografia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-06-04

Descripcion Cobertura:
Fotografia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-06-04

Descripcion Cobertura:
Fotografia

Tipo Cobertura:

FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-06-05

Descripcién Cobertura:
Fotografia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-05 Fotografia FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-06 Fotografia FOTOGRAFIA

Pagina 7 de 20




Fecha Cobertura:
2025-06-06

Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
Fotografia FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-06-09

Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
Fotografia FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-06-09

Descripcién Cobertura:
Fotografia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-06-10

Descripcién Cobertura:
Fotografia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Pagina 9 de 20




&' DIDECO

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-10 Fotografia FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-11 FOTOGRAFIA FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-11 FOTOGRAFIA FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-12 FOTOGRAFIA FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:

2025-06-12

Descripcion Cobertura:
FOTOGRAFIA

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:

2025-06-13

Descripcion Cobertura:
FOTOGRAFIA

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:

2025-06-13

Descripciéon Cobertura:
FOTOGRAFIA

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:

2025-06-16

Descripcién Cobertura:
Fotografia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-06-16

Descripcion Cobertura:

Fotografia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-06-17

Descripciéon Cobertura:
Fotografia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAF{A

Pagina 14 de 20




Fecha Cobertura:
2025-06-17

Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
Fotografia FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-06-18

Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
Fotografia FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-06-18

Descripcion Cobertura:
Fotografia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-06-18
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Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

otl 2025 BL«M @,w.m

Fecha Cobertura:
2025-06-18

Descripcién Cobertura:
Informes sociales

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-18 Correos FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-18 Feria Emprendedoras FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-06-18

Descripcién Cobertura:
Asistencia TFT
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V.- Observaciones.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de servicios a honorarios que emite el presente
informe, certifico que ha realizado sus funciones€
prestacién de servicios que esponde, y aflos objetiyos y requerimientos de las labores
aprobadas por el concejo pfunicipgl o del Prognama Munitipalen que se desempefia.
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JONATHAN FERNANDEZU ng&e}@
DIRECTOR

DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO

. €,
\/\65;\¥ <,

LISSETTE JAZMIN SOTO FARIAS
COORDINADOR (A) PROGRAMA
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