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Justre Municipalidad ppo  peaA MENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

JUNIO / 2025
/ Afio

Mes
/

I.- Datos.

1.- Nombre. JOSELYN ALEJANDRA PADy/LA MARTINEZ

2.- Rut.

/ A
3.- N2 Decreto. Alcaldicio: Imputacién: Centro de Costos;
836 215.21.04.004,001 | 25.04.38
4.- Direccién ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO - /
que pertenece. ALBERGUE PARA PERSONAS EN SITUACION DE CAI?E

IL- Funcién segin lo que indica el contrato de prestacién de serylcios.

Realizar acciones y gestiones para camplimiento de gttividades Atenci6n directa a los usuarios, contencién e
intervencidn. velar por el buen funcionamiento del dispositivo y bienestar de los participantes.

Monitor apoyo psicosociales vespertino Albergue z/

11L.- Descripci6n de las funciones realizadas.

- Ingresa Monitora Joselyn Padilla

- Se encuentra Coordinador Luis Araya, Maria Jose Mufioz

- Monitora Alison Pereira

- Encargada de mantecion Carolina Castillo

- Realizo ronda usuarios levantados

- Entrego agua caliente a usuarios

- Entrego tramadol a usuario Mario Guevara

- Ingresa orientador vecinal Marcelo Gonzalez

- Usuario Manel Gualaman se retira del recinto saca un bolso de la bodega
- Entrego dos paquetes de fideos a usuario Felipe Orellana

- Realizo ronda recinto tranquilo

- Entrego insulina a usuario Guntram

- Entrego mercaderia a usuario Jose Gomez ( SE LO DEJO MERY DEL PROGRAMA CALLE)
- Entrego bolsa de basura y limpia piso usuaria Rosa

- Realizo ronda, recinto tranquilo

- Realizo ficha de registro ,la firman y archivo

- Realizo ronda, recinto tranquilo

- Usuarios se organizan para cocinar

- Entrego turno

- Me retiro

- Ingresa Monitora Joselyn Padilla

- Se encuentra Coordinador Luis Araya, Maria Jose Muiioz

- Monitora Alison Pereira

- Encargada de mantecion Carolina Castillo

- Realizo ronda usuarios levantados

- Entrego agua caliente a usuarios

- Realizo ficha de registro la firman y archivo

- Entrego shampoo a usuario Ernesto lbar

- Ingresa usuario Miguel Ortega M, rut: 70.090.821-2, fecha de nacimiento 08 abril de 1975, 75 afios,
queda asignado en albergue de emergencia n°2, pieza n® 3
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- Realizo ronda recinto tranquilo

- Entrego insulina a usuario Guntram

- Realizo registro en intranet

- Realizo ronda recinto tranquilo

- Ingresan funcionarias del cesfam , Asistente social Claudia Guzman y tensa visitar a usuario Marco
Gonzalez para ingresarlo EMPAM, tramitar examenes y

- medicamentos, también para Ernesto Ibar

- Usuarios se organizan para cocinar

- Entrego tramadol a usuario Mario Guevara

- Entrego dos paquetes de tallarines a usuario Luis Calderdn, para los porotos
- Realizo ronda recinto tranquilo

- Ingresa donacién de ropa es revisada y repartida a usuarios
- Realizo ronda, recinto tranquilo

- Entrego turno

- Me retiro

- Ingresa Monitora Joselyn Padilla

- Se encuentra Coordinador Luis Araya, Maria jose Mufioz

- Monitora Alison Pereira

- Encargada de mantecion Carolina Castillo

- Realizo ronda usuarios levantados

- Entrego te a usuario Fabian

- Entrego mascarilla a usuario Fabian

- Ingresa donacién de ropa es repartida a usuarios

- Entrego insulina a usuario Guntram

- Realizo ronda recinto tranquilo

- Ingreso fotografias a intranet

- Realizo ronda recinto tranquilo

- Entrego tramadol a usuario Mario Guevara

- Usuarios se organizan para cocinar

- Entrego pan de completo de donacién a usuario Manuel Olivares
- Realizo ronda recinto tranquilo

- Realizo ficha de registro ,la firman y archivo

- Entrego shampoo a usuaria Rosa

- Recinto tranquilo

- Entrego turno

- Me retiro

- Ingresa Monitora Joselyn Padilla

- Se encuentra Coordinador Luis Araya, Maria Jose Mufioz

- Monitora Alison Pereira

- Encargada de mantecion Carolina Castillo

- Realizo ronda usuarios tranquilos

- Entrego agua caliente a usuarios

- Se produce conflicto entre usuarios del albergue n°1 con ususarios josé Gémez, por equipo de
miisica, ya que el coloca miisica muy fuerte y usuarios se molestan con el. Es advertido que esta
prohibide el uso de equipos de miisica en la habitaciones

- Orientador vecinal Vicente Gamboa

- Ingresa donacién de ropa es repartida a usuarios

- Ingreso fotografias a intranet

- Usuarios se organizan para cocinar

- Realizo ficha de registro la firman y archivo

- Ingresan familiares de usuario Luis Calderon

- Entrego Insulina a usuario Guntram

- Entrego tramadol a usuario Mario Guevara

- Recinto tranquilo

- Entrego turno

- Me retiro

- Ingresa Monitora Joselyn Padilla
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- Se encuentra Coordinador Luis Araya, Maria jose Munoz

- Monitora Alison Pereira

- Encargada de mantecion Carolina Castillo

- Realizo ronda usuarios tranquilos

- Usuarios levantandose

- La,a empresa dimensién a Juan Pablo Miranda por trabajo, debe presentarse lo antes posible,
Lama el sefior Jorge Escobar.

- Entrego agua caliente a usuarios

- Orientador vecinal Vicente Gamboa

- Entrego insulina a usuario Guntram

- Entrego tramadol a usuario Mario

- Usuarios se organizan para cocinar

- Entrego bolsa de basura a usuaria Rosa

- ingreso registro a intranet

- Realizo ficha de registro ,la firman y archivo

- Recinto tranquilo

- Entrego turno

- Me retiro

- Ingresa Monitora Joselyn Padilla

- Se encuentra Coordinador Luis Araya, Maria Jose Mufioz

- Encargada de mantecion Carolina Castillo

- Realizo ronda usuarios tranquilos

- Usuarios levantandose

- Entrego insulina a usurario Guntram

- Entrego agua caliente a usuarios

- Realizo ficha de registro ,la firman y archivo

- Entrego pan a usuario Miguel

- Entrego toalla de donacidn a usuario Luis calderdn para usuario Marco

- Usuario jose gomez avisa que llegard a las 22 hrs

- Ingresa usuario José Ribera y saca pertenecias que tenfa guardadas, hervidor y frazada

- Junto con orientador vecinal cambiamos cama, colchdn y ropa de cama usuario Marco ya que la de
él estaba muy deteriorada

- A usuario Rodrigo Palacios se le entrega tijeron que tenia guardado en oficina

- Ingresa Tens de ambulancia para evaluar a usuario Héctor Beltran, lo encuentran un poco
descompensado pero no es para traslado al hospital, ademés tens dice que si es posible que saque
hora médica para que vaya a controles médicos ya que la presion estd alterada y la glicemia
también, (probablemente esta descompensado ya que esta sin tto)

- Usuario José Cicuta Ingresa a sacar su ropa ya que se retira del recinto, viaja a copiapoa trabajr,
pide permiso para lavar la ropa

- Ingresa donacion de ropa para vardn, es repartida a usurarios

- Se clasifica fruta y verduras del dfa de ayer, favor turno de de tarde entregar a usuarios

- Realizo ronda recinto tranquilo

- Entrego tramadol a usuario Mario

- Usuarios se organizan para cocinar

- Realizo ronda recinto tranquilo

- Lavo ropa de usuario Marco Gonzalez

- Favor a usuario Juan Gonzélez decirle que tiene que limpiar su lugar donde diireme ya que esta
asqueroso, que bote los envases de maruchant que se come y que no deje mas comida abajo de la
cama, fabian ordena el dormitorio

- Recinto tranquilo

- Entrego turno

- Me retiro

- Ingresa Monitora Joselyn Padilla

- Se encuentra Coordinador Luis Araya, Maria Jose Mufioz

- Monitora Alison Pereira

- Encargada de mantecion Carolina Castillo

- Realizo ronda usuarios tranquilos
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- Usuarios levantados desayunando

- Ingresa orientador vecinal Marcelo Gonzalez

- Entrego frazada a usuario Hector Beltran

- Entrego insulina a usuario Guntram

- Ingreso fotografias a intranet

- Realizo ronda recinto tranquilo

- Usuario Guntram dice sentirse mal, coordinadora Maria Jose llama a central de urgencia para que
lo vengan a ver ( vendran durante la tarde)

- Realizo ficha de registro ,la firman y archivo

- Entrego tramadol a usuario Mario

- }Entrego shampoo a usuario juan gonzalez

- Usuarios se organizan para cocinar

- Realizo ficha de registro ,la firman y archivo

- Recinto tranquilo

- Entrego turno

- Me retiro

- Ingresa Monitora Joselyn Padilla

- Se encuentra Coordinador Luis Araya, Maria Jose Mufioz

- Encargada de mantecion Carolina Castillo

- Realizo ronda usuarios levantados

- Ingresa orientador vecinal Marcelo Gonzdlez

- Entrego agua caliente a usuarios

- Ingresa donacion de pan, es repartida a usuarios

- Realizo ficha de registro ,la firman y archivo

- Coordinador lleva a la oficina del adulto mayor lo siguiente: 2 bidones de limpiapisos, 1 pala, 2
bidones de lavalozas, 2 traperos, 1 escobillén, 2 bidones de cloro, 1 bolsa de basura

- Realizo ronda recinto tranquilo

- Entrego insulina a usuario Guntram

- Entrego tramadol a usuario Mario

- Usuarios se organizan para cocinar

- Se entrega un detergente a orientador vecinal, para lavar frazadas

- Ingresa hijo de Luis Calderén a visitarlo

- Recinto tranquilo

- Entrego turno

- Me retiro

- Ingresa Monitora Joselyn Padilla

- Se encuentra Coordinador Luis Araya, Maria Jose Mufioz

- Monitora Alison Pereira

- Encargada de mantecion Carolina Castillo

- Orientador vecinal Vicente Gamboa

- Realizo ronda usuarios tranquilos

- Usuarios levantandose

- Hoy por lluvia se autoriza a usuarios a permanecer en el recinto, siempre y cuando tengan buen
comportamiento

- Entrego agua caliente y pan a usuarios

- Realizo ficha de registro la firman y archivo

- Entrego un buzo y dos pares de calcetines a usurario Héctor Beltran

- Realizo ronda recinto tranquilo

- Usuarios viendo tv

- Juan Pablo Miranda indica que los dias lunes se quedara en el recinto, ya que es su dia libre
(ademas le entrego pan)

- Usuarios se organizan para cocinar

- Recinto tranquilo

- Se realiza reunién con usuarios para explicar que solo tendran una cena, un pan por persona ya
que solo el albergue n® se gand el beneficio y para que todos toquen comida, se dara una cena por
persona

- Recinto tranquilo
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- Entrego turno

- Me retiro

- Monitora Joselyn Padilla

- Se encuentra Coordinador Luis Araya, Maria Jose Mufioz

- Monitora Alison Pereira

- Encargada de mantecion Carolina Castillo

- Orientador vecinal Vicente Gamboa

- Realizo ronda usuarios tranquilos

- Usuarios levantandose

- Entrego agua caliente a usuarios

- Entrego insulina a usuario Guntram

- Lavo frazadas que estdn en lavanderia

- Cambio ropa de cama a usuario Marco ya que se oriné en ella, le entrego frazadas y cobertor
- Realizo ronda recinto tranquilo

- Usuarios se organizan para cocinar

- Frazadas quedan tendidas, favor turno de tarde guardarlas en enfermeria
- Lavo frazadas de usuario Marco G

- Recinto tranquilo

- Entrego turno

- Me retiro

- Ingresa Monitora Joselyn Padilla

- Se encuentra Coordinador Luis Araya, Maria Jose Mufioz

- Encargada de mantecion Carolina Castillo

- Realizo ronda usuarios levantados

- Ingresa orientador vecinal Vicente Gamboa

- Entrego pan a usuario Antony

- Funcionarios realizan boletas e informe,

- Ingresa donacién de de ropa para usuarios es revisada y entregada
- Realizo ronda recinto tranquilo

- Entrego una colacién a usuario Jose Gomez

- Entrego una bolsa de basura a usuaria Angelica

- Se realiza aseo en bodega grande, se sacan pertenecias de usuarios para que lo guarden lo demés
sc botara

- Realizo ronda recinto tranquilo

- Usuarios se organizan para cocinar

- Almuerzan tranquilos

- Entrego tramadol a usuario Mario

- Ingresa nuevo usuario al albergue de emergencia, Alfonso Gallardo rut: 10.441.208-4, edad 55
afios, queda asignado en pieza niimero 3, se le entrega frazadas, toallas, shampoo
- Recinto tranquilo

- Entrego turno

- Me retiro

- Ingresa Monitora Joselyn Padilla

- Se encuentra Coordinador Luis Araya, Maria Jose Muiioz

- Encargada de mantecion Carolina Castillo

- Realizo ronda usuarios levantados

- Ingresa orientador vecinal Vicente Gamboa

- Entrego te a usuarios

- Entrego agua caliente a usuarios

- Ingresa donacién de pan

- Entrego papel higiénico a usuarios

- Realizo ficha de registro ,la firman y archivo

- Realizo ronda recinto tranquilo

- Realizo registro de actividades en intranet

- Usuarios se organizan para almorzar

- Entrego insulina a usuario Guntram

- A usuaria Angélica se le entrega articulos de aseo personal
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- Ingresa donacién de tarros de Salmén

- Usuarios tranquilos viendo tv

- Usuario Luis Caro viene a oficina a dejar cAmara de puff, dice que son de ususario Héctor Beltran,
que el se los regalo, dice que fue a médico en la mafiana y que anda regalando lo que le dieron en el
consultorio

- Recinto tranquilo

- Entrego turno

- Me retiro

- Ingresa monitora Joselyn Padilla

- Se encuentra coordinador Luis Araya, Maria Jose Muiioz

- Monitora Alison Pereira

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-02 Entrego insulina a usuario Guntram FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-02 Entrego limpia pisos a usuaria Rosa FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-02 Entrego fideos a usuario Felipe FOTOGRAFIA
Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-03 Entrego shampoo a usuario Ernesto FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobert’ura:

2025-06-03 Asistente social ty enfermera visitan a Usuario FOTOGRAFIA
Marco, por EMPAM

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:

2025-06-03 Entrego medicamento a usuario Mario FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:

2025-06-03 Entrego dos paquetes de tallarines a usuario FOTOGRAFIA
Luis calderdn para el almuerzo

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:

2025-06-04 Ingresa donacién para usuarios FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-04 Donacién para usuarios FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-04 Entrego insulina a usuario Guntram FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-06-05

Descripcion Cobertura:

Entrego insulina a usuario Guntram

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-06-05

Descripcién Cobertura:
Ingresa donacion de ropa

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-06-05

Descripcién Cobertura:
Realizo registro en intranet

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-06-06

Descripcién Cobertura:
Realizo ronda recinto tranquilo

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:

Descripcién Cobertura:

Tipo Cobertura:

2025-06-06 Entrego medicamento a usuario Mario Guevara | FOTOGRAFIA
Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-06 Entrego bolsa de basura a usuaria Rosa FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-09 Cambio cama a usuario Marco Gonzalez FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-09 Entrego toalla a usuario Luis Calderon FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:

2025-06-09 Ingresa funcionario a tomar signos vitales a FOTOGRAFIA
usuario Héctor Beltran

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:

2025-06-09 Entrego pan de donacién a usuario Miguel. FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-10 Entrego gotas SOS de tramadol a usuario Mario | FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-10 Usuario firman registro de asistencia FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-06-10

Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
Entrego frazadas usuario Hector FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-06-10

Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
Entrego shampoo a usuario Juan G FOTOGRAFIA
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2025-06-11

Fecha Cobertura:

Descripcion Cobertura:
Se entregan titiles de aseo a oficina del adulto

mayor.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-06-11

Descripcién Cobertura:
Recibo pan de donacién

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Pagina 18 de 28




Fecha Cobertura:
2025-06-11

Descripcién Cobertura:
Entrego pan de donacién

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-06-11

Descripcién Cobertura:
Entrego gotas SOS de tramadol a usuario Mario

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-12 Se realiza reunién con usuarios, para explicarles FOTOGRAFIA
que solo recibiran una cena y 1 pan por persona
por el programa albergue de emergencia.

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-12 Entrego buzo y calcetines a usuario Hector FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-12 Usuario firma registro de asistencia FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-12 Entrego pan de donacién a usuario Juan Pablo FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:

Descripcion Cobertura:

Tipo Cobertura:

2025-06-13 Ayudo a hacer almuerzo con usuarios FOTOGRAFIA
Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-13 Lavo frazadas de lavanderia FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:

Descripcién Cobertura:

Tipo Cobertura:

2025-06-13 Usuario firman registro de asistencia FOTOGRAFIA
Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-16 Reviso ropa de donacién FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-06-16

Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
Entrego colacién a usuario Jose Gomez FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-06-16

Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
Realizo orden de bodegas grande FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:

Descripcion Cobertura:

Tipo Cobertura:

2025-06-17 Realizo registro en intranet FOTOGRAFIA
Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-17 Usuarios firman planilla de registro FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-06-17

' Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
Ingresa donacién de pan apara usuarios FOTOGRAFIA
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V.- Observaciones.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de servicios a honorarios que emite el presente
informe, certifico que ha realizado sus funciones earel pragente mes, en virtud al contrato de
prestacién de servicios que cerfesponde, y a lgfs objetivod y requerimientos de las labores
aprobadas por el concejo manicipal o ¥el Progragna Municipgl en que se desempefia.
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/ Albergue Municipal

f Calle José Miguel Carrera 543
/ Las Turbinas Buin
Fono 228218550
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