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DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

/
JUNIO I/ 2025

Mes Afio
I.- Datos.
1.- Nombre. CARMEN PAZ PARFISES SANCHEZ
/
2.- Rut. /
/

3.- N2 Decreto. | Alcaldicio: Imputacién: /| Centro de Costds:
478 215.21.04.004.001 | 25.04.35

4.- Direccién ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece. | OTEC

IL.- Funci6n segtin lo que l}djca el contrato de prestacién d?servicios.

Apoyo al funcionamiento ¢g'la OTEC, a través de la atencién de \?é'rlos/as y/o ejecucién de tareas
administras propias dé la Oficina. ;
» Apoyo ajfuncionamiento de la OTEC, a través defa atencion de usuarios/as y/o ejecucion de tareas '
administrativas propias de la Oficina. » Entregar atencién personalizada y de calidad a beneficiarios de la

OTEC velando por el cumplimiento de los procesos de recepci6n y arientacién en capacitacién. » Mantepér en
orden y disponible, la documentacién de }a oficina, tanto de los/as usuarios/as, como de la gestién
administrativa, » Apoyar la gestion deJ30OTEC y participacion exf actividades de difusién de la oferta
programatica de SENCE y del territorio. ;ﬂ

7

I1L.- Descripcién de las funciones realizadas.

Revision con equipo OTEC de formulario PR-SGC-10 Disefio y%\rrollo (Para enviar a Relatores
previo Inscripcién SENCE)

Modificacion de carpetas DRIVE, segiin directrices de auditor interno Cristian Mufioz, agregando
carpeta de Gestor de relaciones con clientes S

Reunion equipo OTEC 2025 lun 2 de jun de 2025 11am - 12pm (CLT), funtos importantes, creacion
y ordenamiento de carpetas DRIVE

- Reunién equipo OTEC, planificacién de semana y termino de temés pendientes.

Toma de asistencia curso Microsoft Excel Avanzado, en empresa Wine and Packaging

Se envia material de clase nimero 5 de Microsoft Excel intermedio a coordinadora OTEC, Nathaly
Gonzélez

Envio a jefatura de reporte clase 5 de curso Excel intermedio a coordjnadora OTEC Nathaly
Gonzalez

- Creacion nuevos certificados para programa Mujeres Jefas de ar, certificacién Junio 2025
Preparacion de material de clase niimero 6, Microsoft Excel Intermedio

Reunion con coordinadora OTEC Nathaly Gonzdlez para tratar puntos:

- Plataforma DIDECO '

- Creacion de afiche semanal promocional OTEC /

- Reporte de cursos vigentes

Creacién y envio de reporte para curso Microsoft Excel Intermedio ;

Se envia Reporte de inconsistencia en sistema de asistencia - Curso Microsoft Excel Intermedio (ID
6628163) a correo SENCE para solucién de error en el sistema

Envio y preparacion de clase nimero 6 para curso Microsoft Excel Intermedio, que se realiza en la
empresa Wine and Packaging '
Modificacién a disefio de afiche para Fomento Productivo, Charla Tributaria

Se crea y envia reporte de curso Microsoft Excel Intermedio

Se envia cotizacién a empresa Alfacom, para solicitud de 10 notebooks para nivel medio (Microsoft
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Office 2016 en adelante) /

Se envia solicitud de cotizacién a empresa Dimeiggs para insumos de progr;ya( '

Se envia solicitud de cotizacién a empresa La Paloma para insumos de programa.

Se envia solicitud de cotizacién a empresa Libreria Nacional para insumos de programa.

Se envia cotizacién a empresa Tecnodatasa, para solicitud de 10 notebooks para nivel medio
(Microsoft Office 2016 en adelante) /m

Se envia solicitud de cotizacién a empresa Prisa para insumos de programa.

Creacién de nuevo Brochure para OTEC Municipal 2025, con cursos codificados y en proceso de
codificacion.

Se reenvia informacion a coordinadora Nathaly Gonzélez de clase ntiimero 5 de curso Microsoft
Excel intermedio, impartido en empresa Wine and Packaging /
Atencidn y orientacién a usuarios para cursos impartidos en Centro Histérico de prégrama Mujeres
Jefas de Hogar y Centro de Formacién Municipal

Reunién con coordinadora Nathaly Gonzilez para actividades de semana sigujente y revision de

Brochure OTEC Municipal 2025

Se modifica disefio final de Brochure OTEC Municipal 2025, con nuevos 945 de contacto y pagina
Web actualizada

Creacion de afiches para Programa Mujeres Jefas de Hogar, para mes de Julio

Modificacién y creacion de listado de asistencia para charla impartida poVF/mento Productivo:
Charla Tributacién en Chile y FORO "Medios de Pago Electrénico

Recepcién de licencia médica de Cintya Galaz, participante de curso MICW Excel intermedio
impartido en empresa Wine and Packaging

Asistencia a charla Induccién General al OTEC y su Sistema de Gestion de Calidad NCh2728:2015
Se creay envia reporte de curso Microsoft Excel Intermedio con fecha de 10 deJunio, con clase
nimero 7 /

Reunién y presentacién a Alcalde Miguel Araya Lobos, certificacién otorgada a OTEC Municipal,
desde casa certificadora Applus+

Se crea carpeta para recoleccién de solicitudes de cotizaciones enviadas a empresas para
abastecimiento de programa

Atencién y orientacién para cursos impartidos de computacién a la comunidad,/asi como talleres
impartidos en Centro Histérico /

Creacion de nuevos certificados para talleres impartidos en invierno para Centro de Formaci6n
Municipal

Preparacién y ordenamiento de carpetas para participantes de curso Microsoft Excel Intermedio

con clase ntimero 8 .1/

Se envia cotizacién a empresa Inter Stock, para solicitud de 10 notebooks para riivel medio
(Microsoft Office 2016 en adelante)

Creacién y disefio de portada para carpeta de taller Marketing Digital para emprendedores y
modificacidn para taller de Cinta de Satin.

Creacion de certificados para Programa Mujeres Jefas de Hogar, para certificacién del mes de Junio
Preparacion y envio a participantes clase nimero 8 de curso de Microsoft Excel Intermedio,
impartido en empresa Wine and Packaging

Se envia solicitud de cotizacién para 10 Notebook de nivel medio para todo mes de Julio a empresa
Digital.

Se envia solicitud de cotizacién para productos de Merchandising a empresa MacPrpint

Se envia solicitud de cotizacion para productos merchandising a empresa Studio}g

Se envia solicitud de cotizacion para productos merchandising a empresa Imprenta Buin

Se envia solicitud de cotizacién para 10 Notebook de nivel medio para todo mes de Julio a empresa
Ecoin

Se envia solicitud de cotizacién para materiales de oficina y papeleria, a empresa Comercial Pink
Creacion de afiche para Programa Mujeres Jefas de Hogar, afiche feria Wallmart

Se crea y envia reporte de curso Microsoft Excel Intermedio con fecha de 12 de Junio, con clase
numero 8

Se trabaja en la informacién y graficas para pagina web de OTEC Municipal

Se solicita cotizacion de coffee y almuerzo a empresa Banqueteria Buin /

Se solicita cotizacion de coffee y almuerzo a empresa ChicBanqueteria Buin /

Se solicita cotizaci6n de coffee y almuerzo a sefiora Yasna Abarca
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Se crea y envia cotizacién de curso de Primeros Auxilios para empresa Wine and Packagjng

Se envia solicitud de cotizacién a empresa Inter Star para materiales merchandising

Se envia solicitud de cotizacion para 10 Notebook de nivel medio para todo mes de Julio a empresa
24horas /

Se solicita cotizacion de tintas para empresa EPSON WORKFORCE PRO WF-6090, Negro;Amarillo,
Magenta y Cyan a empresa Alca

Se solicita cotizacion de tintas para empresa EPSON WORKFORCE PRO WF-6090, Negro, Amarillo,
Magenta y Cyan a empresa Dimacofi

Se solicita cotizacion de tintas para empresa EPSON WORKFORCE PRO WF-6090, Negro, Amarillo,
Magenta y Cyan a empresa EcoColor

Se solicita cotizacién de tintas para empresa EPSON WORKFORCE PRO WF-6090, Negro,/Amarillo,
Magenta y Cyan a empresa SC Global

Se trabaja en planilla para cotizaciones y envio a Auditor interno OTEC Cristian Mufioz

Creacién de credenciales para feria Wallmart, programa Mujeres Jefas de Hogar

Se trabaja en planilla gestor de relaciones con clientes, llenado de empresas y contactos de base de
datos OTEC

Creacion de afiche promocional de visita guiada a empresa Carozzi, para oficina de Turism
Toma de asistencia de curso Microsoft Excel Intermedio, impartido en empresa Wine ?ﬁackaging
Creacién de informe para curso de Microsoft Excel Intermedio, reportando asistencia y evidencias
fotograficas

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: /Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-02 Revisién con equipo OTEC de formulario PR- CORREO
SGC-10 Disefio y Desarrollo (Para enviar a ELECTRONICO
Relatores previo Inscripcion SENCE)
& eun T
Adjunto Formulario PR-SGC-10 Diseflo y Desarrolio (Para enviar a Relatores previo
;r:mldn SENCE)
:;;?ﬁmmﬂ P e 3 de ke de 2019, 1231
:::;;W Aqurts encoewwr Forrudene PR.BGC- 10 Deetic y Desarrolo (Puie snnel o

v e et momctir 8 Cae laciciy Qe 88 g o OTEC G 28 oWl o process O Incorporacén.

Can amn e, <BTON B evdiersa 60 W Sioras NOWITIEI01S como acrdanie FiCaienie 8 oG8 On
ety evana o y wa wn am proceder s Codhom

1
47 BENCE o curv om n recpeen.

Waria Gonzaler Seguivade <n gon sl o 3 0 e 90 2008, 317
Park Crioban Mo Carmao <Cristen. -
2 OTEC Mursoipsl de Bun socium o5, Pasedes Barures cpmedesgTan s

Acuisa recisn, mch s Gracias.

e e e Loy ey

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-02 Modificacién de carpetas DRIVE, segtin CORREO
directrices de auditor interno Cristian Mufioz,
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agregando carpeta de Gestor de relaciones con ELECTRONICO
clientes

s e ——— Cows m
:@ BUIN i s i e
Ho]- d- célculo compartida contigo: "Gestor de relaciones con clientes™
et ot Carian (v o e cliule de Qowgie 0. anes 1 Wi by M,
xm.n-..rmc.m catian menas@eur ds h

e
cs mwzma

Cristian Mufioz Carrizo ha compartido una
hoja de célculo

[ Y ——
e

I3 Gestor e relaciones con castes

e S R R
E::;—t‘rl—n_{f.vmmw—.—mr’
Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:

2025-06-02

- Reunién equipo OTEC, planificacién de semana | FOTOGRAFIA
y termino de temas pendientes.

e
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-03 Se envia material de clase niimero 6 de CORREO
Microsoft Excel intermedio a coordinadora ELECTRONICO
OTEC, Nathaly Gonzdlez
@BUIN Carmen Parsdes Banchas <cparades@bunsis
f:hnlp.nnﬂ.
P.-‘va-!!'mm g 300 o e 2025 143 P
s e e /
umm‘-d—m
u::;wu—m
Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-03 Envio a jefatura de reporte clase 5 de curso CORREO
Excel intermedio a coordinadora OTEC Nathaly | ELECTRONICO

/

Gonzalez

vV

e o
g BUIN i e AR

Informe Curso Excel Intermedic M
Rty

Canmmn Paredes Sancher «om ol G- 38 s 2w 2038, 1722
Parn tare Gonzaims Seouleds <A QORIMeIG oW O

Sxtrnacia Nethuly prtto oo Saudin Hevion y

Dty wmnts & cormaron -
Sotuin coates

— ®BUIN

Maria Qonesine Bopukbeacia <ia gons sm g o+ 4 m i 9 2028 111
Pars Carmmn Parades flanchar <coarmces @hon

Extmada Sumnos das!

o worrea
o
Asemin sy s ot 08 SR
Cate et s 2 lam canas o 37§ 2 Mty M EACCaMM § TRpO e aden Sarh n A e 1y Fanien §

S i St 1 cum e aiors we wecrrarate tan icane Tidca o sy
¥ w0 s s comac: Recons Cumo Ercel Immede - Wine Plaaisgeg
Fiaven decs & s ducien & e

Sahaon |
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Fecha Cobertura:
2025-06-03

Descripcion Cobertura:
- Creacién nuevos certificados para programa

Mujeres Jefas de Hogar, certificacion Junio 2025

Tipo Cobertura:
CORRED
ELECTRONICO

Comn o0 Wt o B P beinl dn stz

ﬂ BUIN Carven Pareces Sanchar scpatedesginncte

Fwd: Solicitud de centificados

Gonetier Sepulvrds < gord s G- 2 g v 0w 2025, 437

Esbmada Camen mnos dias!

Durihs Con nsdbae s L] iyt AT | EOABEEISA de Yot cortiiandon reblariis Sl Pes 36 Feyd baims s
oo en cericadcs eviados
o Sw dhabin, G Coi. Y (RO CICIAYbe & Lisaelle

[

¥ oraite et 0e
Dn Lissene Soto Farim <o gt
Deta: n. 3 om 025 0 ben 02
St Soremar de ceicmors
"o Mere Gorsiiar Seruivede < g3 S o

Eraraze
S 0O SR ) S 8 98 GRS e W $SO0 (X3 s BN lon, UGN etk S8

s ou mays

i o as oCupadD 0 cartcace ek

Por Paver
Guaso simnts 8 1w somantangs. Muchas gracies
Bl Confatos.

g S

Fecha Cobertura:
2025-06-03

Descripcidn Cobertura:
Toma de asistencia curso Microsoft Excel
Avanzado, en empresa Wine and Packaging

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-06-04

Descripcion Cobertura:
Preparacién de material de clase niimero 6,
Microsoft Excel Intermedio

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO
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P A
@'B.UIN_ P
Clase &

e
Paricia Sarcoenl sparicins s alpor ey gmal wme &t i w3078, 14 41
= Banchar gl e i < okBGEnn >

s cbse

B

e S

3 Clove 8 5 avancada, fmciie ipptn
[

/

i

Fecha Cobertura: / Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-04 Reunién con coordinadora OTEC Nathaly CORREO
Gonzalez para tratar puntos: ELECTRONICO

s men 2% 3 e 36 13 T e L)

!gsum o ik S R
Invitacion:

: Coordinacion equipo OTEC 2025 mié 4 de jun de 2025 12:30pm - 2pm
(CLT) (Carmen Paredes Sanchez)
" e

e reca £.0u o 00 2078, 087
Reworce & Mars Qonbies Sesdbncs 7a gorsmesgoun o
Bars Carmer: Bareoun Sawhes +coa omr i~

Enlace o0 ia reunion
e googa omy Tk sDhur
Umese pos ekttone
{6L) 58 <3 245 20T
FO0TIETSSTING

1 RIS TE 6 ek

Cundo
midecalen 4 de jun de 239 12300m - Jom (Her de Chie)

Invitades

Mia Gonrdies Sapuiowds- crganizagar
Carman Pareder Sanches

Vo s la informacson de s krvrtanos
Reaponder a aresegeun o

(uscse Miks cocionen

et da (xgn demitn

- B e o e e
R L e b e R T

" o e
R S 8 UM Do A e G A 0 NS BN e L 4
orberaacn Ge sarsmeca Mis o

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-04 Creacion y envio de reporte para curso Microsoft | CORREOQ
Excel Intermedio ELECTRONICO

Pagina 7 de 36




JER
s es)
-

‘DIDECO

e
@aum e Sl e

Reporte Curso Excel Intermedio- Wins & Packaging
[ty
o Pirrars Barnnd < o enn 4 e e e 2038, 11 09
L
Curse Miewralt Escel Lutermedio
Mine & Pachaging 2025

1. Intraduceide
L it e o epcinrm denaler s comacndon sbordadn o ¢ varas de Macrima Exsad Ingraabo  sen b1 s,
npntahe st g ¢ s 1070 purs cubsbormbores de Wine & Packaging oo v srwmads 8 Lomsbeoe o e
msttmsis o o am b Eaced cufockadins on of e de e el bescoonsy FoEade ) poaces de o
-
2 Objetives del Carsa

. & Exesl purs In de

+ P bles doionic o,

o+ Aptm comecimm s o srest s st k| nsoiim ibordl
3, Fochan de iico |30 harm croselighcas, 1 baras diaries)
3 de Mage 2033
4, Contemidan por Clase
Clase 10 13 Vv 2028
Fuimbpm oo lutemmeden s Nisclaciss

o Wi rurvas, shveivan 5w

o Teckas rmpatms 3 sebouzaon ofi e de dem

+ Ovscnar y filiur daim con wiiples <rieres

U i comonings » fovmmuun onuissana! #3snao

* Funcumen dc bsauioda. Srain. layicas, suadinucas ; mnmisicn

+ Innducon v mange basicu 36 (bl G mmnman

+ Scpmemacon oc datos y rvakin dc dadiboands simpks

Fecha Cobertura:
2025-06-05

Descripcién Cobertura:
Se crea y envia reporte de curso Microsoft Excel
Intermedio

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO

e g ol i st i i
’gsuw T

Reports curso Excel Intermedio - Wine & Packaging

e Prntes Lamthad <o vival o o 0w e e 2020 1291
Fas s Carcaas Lemoeds ma gamrn et o

e bt s e s ¢ o . e § 3 s Mt Fomm e i
4 wrvas Wine & Famhageng con Rk o 4 90 vy 4 00 s JUBL

Cise 0 00

Fecha Cobertura:
2025-06-05

Descripcién Cobertura:

Envio y preparacion de clase nimero 6 para
curso Microsoft Excel Intermedio, que se realiza
en la empresa Wine and Packaging

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO

Pagina 8 de 36




&¥DIDECO

" 1en o At o B

gsuw

clase 6

* e

Parricss Kanaovan pom a0 M0 TREr2§gmas
Parn Carmar Parsans Sanchar <coses oun o

matmn park aea”

Carman Pareses Senchas «coarmiws tner. cis

5 da jurso e 2078, 1008

1 wtpurton
O

5] Clase § b vanzada. furcsie sippta
111K

y

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-05 Modificaci6n a disefio de afiche para Fomento CORREO
Productivo, Charla Tributaria ELECTRONICO
'-Q‘ BUIN i s S pseg e
Fwd. pars. w0 Charla Trib #n Chile y FORO "Medios de
Pago Electronico
E-—h'::mw;'.*-& o S de e e 2005 1130
Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-05 Se envia Reporte de inconsistencia en sistema de | CORREO
asistencia - Curso Microsoft Excel Intermedio ELECTRONICO

(ID 6628163) a correo SENCE para soluci6n de
error en el sistema
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e g - O T ]
QBUN Carmen Paredes Sanches «czarvswe@lann civ
Re: Reports de en sistoma de = Curso Excel
Intermadio (ID 6628163)

-

Mars Gerzaiar Beputeeda <ma o 5 g junes de 200%. B 0%
Pas Cavme Pormtes Cenctes a

Carm

wcaten

3 v hot rmatiemie s By efwiecdo b SENCE. wath b detmincs.

e ancara

e el

1 4 Jur 3629 s 1207, OTEC Muricioal de Bun {somc it o) smcrbid

Eutoon , e e ik » untecien
Gt i o DMPCR0N U1 U1BUA i Clll wALR SISCAUIOE o DI SRR OB MM B0 1
saricoante oe curso Mo Excel intemacs (otdigs 1130078108, (D 062818

£ o plgris et el Libe E 8 Bt 04 pertpank Aodgo
Oyerce Limnca (RUT 17531 121.7) @ pead de G o0 o FoQieio niemo dul LIS de Cleves Elearoneco i
ke v e o eclE

A 5 wite e 1 e Coneepordenis 10 0N 1o BMENC R BLE OMC A8l 81Ter WLERA0 61 18
s et ol LCE (ia s iy JRORS CareccRn

Qs s 3 wa omarteon.

=

Fecha Cobertura:
2025-06-06

Descripcién Cobertura:

Se envia cotizacion a empresa Alfacom, para
solicitud de 10 notebooks para nivel medio
(Microsoft Office 2016 en adelante)

Tipo Cobertura:
CORREOD
ELECTRONICO

g BUIN e B S s

Consulta cotizacion arrienda Notebook
3 e

Ky Moking - Aifecom «komowaGefscu o 00 s de 2028, 1050
O W e e tipeibosn

Evimada Canran

Guada st

o~ L

on

%8 9200 e
fGvin

v A8 2038 10 1252 A { et ) seomd

Mo ne
Eatimacos barcs Gum. jUris Gon e UIBEY Collzs o @nsndo de 10 MBLOOk purs fivl mado
B A N TOPER TR Semhe y TAKTISY A

Caronen Paracdes Sanchaz o 8% s e 2024 1108
P oty - Al i o
G2 Mmcarens Busios STASS temkieSem O
ol
Bavta pux

Bumncs dims Katly sapers le e metre e
1 s @ o

[rer——

Fecha Cobertura:
2025-06-06

Descripcion Cobertura:
Se envia solicitud de cotizacién a empresa
Dimeiggs para insumos de programa.

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO
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e s 00 2008 1548

148w chmtin TH dewad KPOR CORMINNA KGNS RS § S £ 90 semrOnie

Clovanna (Dimeiggs)
B jun 2025, 14 80 GMT 2

Bireram s Carirm,

[T] uraion “ut do G
CHGTria. por montos scéen b § 430 i pewos y A Convancid de comgaar con nasoiros nos dete
emwiar iom protusios e un docurnenio Easel con W esidad (o oo min 4 BKU de nusekn

G a o A L1 (D ORISRt |

atagamms v o
Tt

Pl G compacan 2 3 i oo
O L T

Nombre (EmE1ea 0 repreRerantal

Rk (ormprase o
Direccidn fmmpress o rapresantanial

Nimaro e contacin: (smpress o repreventamte)
Comea (Mapress & replesentante)

Rahidan
Areramants

Eauipa Bimmiges

Fecha Cobertura:
2025-06-06

Descripcion Cobertura:
Se envia solicitud de cotizacion a empresa La
Paloma para insumos de programa.

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO

e e ——
@suw o S ke
Cotiracion
2 e

Sancher - aresesgoan 7t

Carman Pareder 8 e jursa e 2028 1034
Par bewa s B roma ccorssser s Qored com e

Ermmacon wans B 308 N 12 STUETETS
it 0o wBuSE Gamars Ui COATBCoN de X LgwATTES EUTWON.

800 juric de 2025 11:44

Exarace
Buen dia wdburic codtaren soicracs
+ Cuserton ure whae son odos de 100 howe. cOfsed de e DU
umcaTat serin 8 s oreetarcs
ooy

Satoder’

Equips de Gestidn § Vontes Dnfiee

Fecha Cobertura:
2025-06-06

Descripcién Cobertura:
Se envia solicitud de cotizacién a empresa
Libreria Nacional para insumos de programa.

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO
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e 13 Camer 20 e 1 B o
4
BUIN Carman Parades Sanchar <cparvdengtn oi>
Cotizacién
m—
Carrmen Paredes Banches «<paresesgun o> 8150 b 00 208 1337

Eatrdon o
ke G stk ess8 i CORZACKN O b8 RIS iU

0, Papet ant
10 Piaman o8 pzane seu

/

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-06 Se envia cotizacion a empresa Tecnodatasa, para | CORREO
solicitud de 10 notebooks para nivel medio ELECTRONICO
(Microsoft Office 2016 en adelante)
@ aulN Carman Parsries Sanchar coparvdes@un cfr
ww
Mwm--uu;wuwa- # e o 0 02310 58
S*BUIN
Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-06 Se envia solicitud de cotizacion a empresa Prisa | CORREO
para insumos de programa. ELECTRONICO
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. oo st B ke

g BUIN Carmen Pareden Sanchat <cosrsoes@iben.cis
Cotizacién
Py

Carmen Paredes Sanches “cparssesdltun o=
- a

€0 oo 3w 2078 43360
Pard poraggpims

Extmacon busnas ines. sasers G & wcumelren D
s con ek akar, s e OO 30 L8 VA USRS

Duad mema

Batason cor dmmen
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Fecha Cobertura:
2025-06-06

Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
Creacion de nuevo Brochure para OTEC CORREOQ

Municipal 2025, con cursos codificados y en ELECTRONICO
proceso de codificacion.
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Fecha Cobertura:
2025-06-06

Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
Se reenvia informacidon a coordinadora Nathaly | CORREO
Gonzélez de clase niimero 5 de curso Microsoft ELECTRONICO
Excel intermedio, impartido en empresa Wine
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura:

2025-06-06 Atencidn y orientacién a usuarios para cursos

impartidos en Centro Histérico de programa

Mujeres Jefas de Hogar y Centro de Formacion
Municipal

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-06 Reunién con coordinadora Nathaly Gonzdlez FOTOGRAFIA
para actividades de semana siguiente y revisién
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de Brochure OTEC Municipal 2025

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-09 Se modifica disefio final de Brochure OTEC CORREO
Municipal 2025, con nuevos datos de contactoy | ELECTRONICO
pagina Web actualizada
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-09 Creacion de afiches para Programa Mujeres Jefas | CORREQ
de Hogar, para mes de Julio ELECTRONICO
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Fecha Cobertura:
2025-06-10

Descripcién Cobertura:
Se crea y envia reporte de curso Microsoft Excel
Intermedio

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO
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‘@Buw PR e e
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Fecha Cobertura:
2025-06-10

Descripcién Cobertura:

Reunidn y presentacion a Alcalde Miguel Araya
Lobos, certificacion otorgada a OTEC Municipal,
desde casa certificadora Applus+

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-10 Modificacién y creacién de listado de asistencia | CORREO

para charla impartida por Fomento Productivo: | ELECTRONICO
Charla Tributacién en Chile y FORO "Medios de
Pago Electrénico
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:

2025-06-10 Recepcion de licencia médica de Cintya Galaz, CORREO
participante de curso Microsoft Excel ELECTRONICO
intermedio impartido en empresa Wine and
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Fecha Cobertura:
2025-06-10

Descripcién Cobertura:

Asistencia a charla Induccién General al OTECy
su Sistema de Gestién de Calidad NCh2728:2015

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-06-11

Descripcion Cobertura:

Atencidn y orientacion para cursos impartidos
de computacién a la comunidad, asi como
talleres impartidos en Centro Histérico

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-11 Creacion de nuevos certificados para talleres CORREO
impartidos en invierno para Centro de ELECTRONICO
Formacion Municipal
& BUIN T P T
Solicitud de certificados
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:

2025-06-11 Preparacion y ordenamiento de carpetas para CORREO
participantes de curso Microsoft Excel ELECTRONICO
Intermedio con clase niimero 8.
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-11 Se envia cotizacion a empresa Inter Stock, para CORREO
solicitud de 10 notebooks para nivel medio ELECTRONICO
(Microsoft Office 2016 en adelante)
'-@Bum e S it
Gotizacin Notebook
Mm“mw, 11 g o 20 2079, 856
— & BUIN /
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-11 Creacion y disefio de portada para carpeta de CORREO
taller Marketing Digital para emprendedores y ELECTRONICO

modificacion para taller de Cinta de Satin.
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Fecha Cobertura:
2025-06-12

Descripcién Cobertura:
Se envia solicitud de cotizacién para productos
de Merchandising a empresa MacPrint

Tipo Cobertura:
CORREOD
ELECTRONICO
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Fecha Cobertura:
2025-06-12

Descripcién Cobertura:
Se envia solicitud de cotizacién para productos
merchandising a empresa Studio13

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO
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Fecha Cobertura:
2025-06-12

Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
Se envia solicitud de cotizacion para productos | CORREO
merchandising a empresa Imprenta Buin ELECTRONICO
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Fecha Cobertura:
2025-06-12

Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
Se envia solicitud de cotizacion para 10 CORREO
Notebook de nivel medio para todo mes de Julio | ELECTRONICO
a empresa Ecoin
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-12 Se crea y envia reporte de curso Microsoft Excel | CORREQ
Intermedio ELECTRONICO

e ates Convms e Vst e B B aar T et e By
'@auw s P S gt
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-12 Se envia solicitud de cotizacién para materiales | CORREQ
de oficina y papeleria, a empresa Comercial Pink | ELECTRONICO
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Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura:
2025-06-12 Creacion de afiche para Programa Mujeres Jefas
de Hogar, afiche feria Wallmart
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-12 Creacion de certificados para Programa Mujeres | CORREQ
Jefas de Hogar, para certificacién del mes de ELECTRONICO

Junio

Pagina 24 de 36




&Y' DIDECO

R — et o s
@ BUIN e e e
Fwd: ¥ junie (i bésica y sushi)

Maris Gorrabes Seguivess <mia gonssies @i et 13 0w punko 28 2038 819
Pars Cairmem Pamdes functe? <orarades §0ar o=

Evarade Dumncs dlay!

e gm s josatie

St Pl Cortiandon coregilon y v [Ty b § BTy
Tor Marin Gongiler Sepaveda <1 o asgh o o

urio oo sabuder y necesia por tever

Chum i smryemon commern w din keves 18 08 i

Qi il B 4 CoETANOL e GFRGAL
Sasutca Cotaes

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-12 Preparacion y envio a participantes clase CORREO
nimero 8 de curso de Microsoft Excel ELECTRONICO
Intermedio, impartido en empresa Wine and
Packaging
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-12 Se envia solicitud de cotizacién para 10 CORREO
Notebook de nivel medio para todo mes de Julio | ELECTRONICO
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-13 Se trabaja en la informacién y graficas para CORREO
péagina web de OTEC Municipal ELECTRONICO
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-13 Se solicita cotizaci6n de coffee y almuerzo a CORREO
empresa Banqueterfa Buin ELECTRONICO
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-13 Se solicita cotizacion de coffee y almuerzo a CORREO
ELECTRONICO

empresa ChicBanqueteria Buin
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-13 Se solicita cotizacion de coffee y almuerzo a CORREOQ
sefiora Yasna Abarca ELECTRONICO
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-13 Se crea y envia cotizacion de curso de Primeros | CORREO
Auxilios para empresa Wine and Packaging ELECTRONICO
'@ BUIN i P e sy
:.::nmﬂ::‘nm - 13 20 junle de 2028, 904
S oreve o - P T
TM’WM@&- 13 da punlo ae 2025 351
Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-13 Se envia solicitud de cotizacion a empresa Inter | CORREQ
Star para materiales merchandising ELECTRONICO

Pagina 28 de 36




& DIDECO

aa2n 0 Man 2t o e et o B

@auw o

e iar ewida@irieriin i* 1308 o ¢u 2028, 1329
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Lo v

T Cemec G s e Egrerts de Bur uscats e Ateo Prsd VI8 soerds selares recrios e cbde
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Emrunos wenion 4 wa comenEon.
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50 06 41 J7 508

509854 83383

0 e, 12 jun 2025 2 i) 343 pm, Carman Pavdes Banche (cormesdtun <) sscrtss

e pa—n——

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-13 Se envia solicitud de cotizacién para 10 CORREO

Notebook de nivel medio para todo mes de Julio | ELECTRONICO
a empresa 24horas

e Cornne Mg i v i Comp e o1 emmbs
gBU‘N Carmen Parades Sanchas cparadesiuin s
Cotizacién de Notebook
-
Lusn Man agnre st wos ol m 30 3o g e 208, 1510
Pwa Caran Paredes Sanctas =coereces Qeun o
c< My o

Estimaca Camen
Jurto eon sakudar y 00 Bcwerdo 3 10 solicTagdo, Naga Negar cotizaCion Por aTENCO de NOLIDOCKS

Agradecemos JEsde U i PrEfeTencia ¥ GUEdaMon 4 1y SISPOMICION PAE COMBntar CuBlquier
FuOCt do B CONIETOC

Sin oire DarboUr. ST Ty SECIETeNe § Lated

Soparte. .. ek de Voruns

L J ~REIDNTa 4Ry

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:

2025-06-13 Se solicita cotizacién de tintas para empresa CORREO
EPSON WORKFORCE PRO WF-6090, Negro, ELECTRONICO
Amarillo, Magenta y Cyan a empresa Alca
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Cotizacion tintas // COT 41347 71
Cotien
Andres Eapinols <540 Rl SOOI MG 1) & jore de 2008 NI
Pars cpareces ~parecetlme o
Ce cotanouones o= comactueet

Estimado. Junto con $atudar, sdjuitd 1 CHIMCN solictada 41347, 3 €3 compra agh o RoTacién, por
Tavor indicar,

o0 Cato de quarer efactusr Do, envid los daton de Tanserencs, ante Cusiovier duds, 1 ComunE
Givectaments CONMIgo, SElUDGS.

Al rpasa e Vet por Tawer vl COMNOANTIE

Dates:

Sociedsd Comarcial Alca Limitada.

Coa. Cie. / Banco Estado / 5378320 / Mi: 76.596.570-5.

Ca. Coe. / Banco ITAL / 205153048 / Rui: TH.598 570-5

Link g2 peger

Pt S webisay G- piry $4388

Atte. Graciss.
Saludos Cordiates.

Andres Expenore Ortege
Secretana oo Gerenca
Soidad Comertia Aka Lids
andrea 3 / Fono:
warm. Al

L D YTT, S o, e

T L LT e ——
sicoge 0 Phaset Fursaers Chile
i N e o o el A LD/, D C 07/ -

T

Do Carmen Parader Sanchat ccoassmsgibun cir
Evisdo el swrnes, 13 e punve e 1013 834
e —

Aauines: Comapote ot

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-13 Se solicita cotizacion de tintas para empresa CORREO

EPSON WORKFORCE PRO WF-6090, Negro, ELECTRONICO
Amarillo, Magenta y Cyan a empresa Dimacofi

. s e M b - il Tl
‘@ BUIN i R ORI
Cotizacion Tintas
I rer—
z—-n—nﬁu—wm 13 68 pavs e 2075, 955

rtarireirasd o
E3iraon cusnan B 308 U B SCmrTY en
e Epuim Wertsors Fr0-2080
NEGAC
AMARYLLO
Pt
WAJENTA

St 65 87 500 Sustn Soos ke Marscpuiited 3o Bun

Carmgn Paz Paredes S.

Ariaes Mo Castro ~armuncl et o %3 te jurwo 09 2028, 1234
Pt Carme Parwes. Sanched <coarsces G 3>
te anag:s

Extrmacia Carran,
Moy buems e ¢ i Ute e sekaderis
o s comzae aciCate

[

TS| T v e e A0 R 00 Cow ¥ ey
T T [ [CE)
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[ Tewwr =t Caars

o [yl
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Fecha Cobertura:
2025-06-13

Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
Se solicita cotizacién de tintas para empresa CORREO
EPSON WORKFORCE PRO WF-6090, Negro, ELECTRONICO
Amarillo, Magenta y Cyan a empresa EcoColor
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Cotizacion tintas
2 marsas

o Mt B R T e

Carmen Paredes Sanchar «coamonsgtun or

Carman Parsdes Sanchar <cparstesgn.n o

1208 o on 2029, 824
Fun sanecescics o

e
S i At g LN COEZICHN Ou e SgUAIeS iras fare oS Epsan Warkdoce Fro-8080
MEGAC

Cvan
MAGENTA

6 89 073 500-THu0n S0 hustey Mrmcpesnd b Bun

Corman Pax Peredes §
Wmmrm
oe

13 e poris 8¢ 2024, 17,08

Eeocolor Ltda, Insumas computacionaies.
Mo Vbensuala W
Gevente se Cperacanes

niem A 520 fhaa Gareago
OM-O3-HSIHTIM 056143884

12 5 S e Bt 3, s S gt

Amarillo, Magenta y Cyan a empresa SC Global

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-13 Se solicita cotizacién de tintas para empresa CORREO
EPSON WORKFORCE PRO WF-6090, Negro, ELECTRONICO

T e

Qaum

RV: Cotizacién Tintas
[y

Comen e Wit AV ot e
Caremen Parndes Sancisar <spardeabuin ol

Durvy Comtarey <nw coow srseseions oo 12w v o 2008, 1936
Pan coamoour o

Ce camy ol e canzs -

Eatmans

S o0 A A1TT CONEACEN MeQuende ol Intas Brean Wirkiocs Pro 8080

Dusds wneds 8 mn comensiancs

Lmarrs o S
DEISY CONTRERAS
jecutiva comercial
Phone: + 56 9 5098 6185
Fljo: 2 2419 1246
© SCGLOBAL - teitmescumai
Wl wew.scglobal ol
La Concepcion 141
Oficina 302-303
Providencia
D Careran Paredes Sanches | M0 Coal sdes Gour U]
Eavinge o viernes, 11 de june de 2009 833
Pare comtpy gl o

Asuntor Ctiracion Timas

Fecha Cobertura:
2025-06-13

Descripcion Cobertura:
Se trabaja en planilla para cotizaciones y envio a
Auditor interno OTEC Cristian Mufioz

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO
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Cotizaciones
3 marai

Carman Paradar Rancher -cpareisien ot 13 08 o e 2026, 1429
Pars Crwbar Mstar Carrae <crmitien -

S Mria G s Bavusveds ~rm o

E39r037 C/ . jrncs o, pemase  wngpen ) G sa e e be aric b Gonde 50 RCUDN £ BVARY
28 w8 coMBCEIES kIS 30 & it da Halfwhy £n @ e On Cognaie 1 £TWE Crisl
[y

S wivta @ cormtaron

Crmnan Wter Camps crasn moncr@ron o 13 da o 0 2075 1759
e e

Ao rocto

VAchm gracias

uan fin de semans

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-13 Creacion de credenciales para feria Wallmart, CORREO
programa Mujeres Jefas de Hogar ELECTRONICO
‘-& BUIN R e et
f-:;_.!dl:ﬁuﬂdl credenciales

Marts Gomrsins Baputress «1y gorsmas@an o 13 s i g0 2008, 1047
Sus Cwran Bascies Lancher <rarmom S o

Extirmtn, bowon di |
G con astaaar sl S APOYD PETE MAELTE TROSrCMEL
Banakrn'

e Pt e (e

De Liseetie Bote Faries « oo St oo

e v 13 jun 2038 8w 1015

1 Bchial do credenciaies
T Mae Gonziber Sapuveds <1 g irEeIRE (5

s 56 ercumniry bine, '8 s4c AN O CuND Credencibies por Iavor
Lﬁvm T o
arces et (Cwo W |
i [e— Ao
- T =

&

Qanks ks 8 s CEmetares T s
Sancan Cordwan

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:

2025-06-16 Se trabaja en planilla gestor de relaciones con CORREO
clientes, llenado de empresas y contactos de ELECTRONICO
base de datos OTEC
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Fecha Cobertura:
2025-06-16

Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
Creacion de afiche promocional de visita guiada | CORREO
a empresa Carozzi, para oficina de Turismo ELECTRONICO

e

F BUIN

Corsis N Vhapaitid on B wodent B

Carmmen Parpdes Sanchar «cparsdesgiumn cis

Butadel Cataidn <butmtaidiim o 18 o jurics g 2025 1107

salictar o apov S Carran an s resdracitn 34 o=

l banner

Jubiette Bufadel Catatin
Cransmn e i

pm—s $¥BUIN

Carmen Parsdes Sanchias ~cparedus@inan o
Para. ubeste Butede! Calnlen otadesfionwe cx
€< Mars Gorrbins Bapuiveds < gormes Gtun o

W e jurses e 2029 11 58

Extemata s.rafe. ruows con valio ek = sk e

Fecha Cobertura:
2025-06-17

Descripcion Cobertura:

Toma de asistencia de curso Microsoft Excel
Intermedio, impartido en empresa Wine and
Packaging

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Pagina 33 de 36




&Y DIDECO

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-17 Creacion de informe para curso de Microsoft CORREO
Excel Intermedio, reportando asistencia y ELECTRONICO
evidencias fotogréficas

. i e A Wit W Wi
gauu Ao P S

Rwporte curss Excel intermedio - Wine & Packaging

Cartman § e Rt i s
Foy i b Yoo i i
arram L, e o s b = vam e Chima § e e ertast Lo e s a- 2 Grveerm
s A & Fuapry, (o e s S 0w ho 17 0 e 358
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de #Qs a honorarios que emite el presente
informe, certifico que ha realizado sus funciongs en el presente mes, en virtud al contrato de
prestacion de servicios gqué i

aprobadas por el concej

JONATHAN FERNANDEZ FIGUERDA
DIRECTOR
DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO

UN/AS
@/ﬂ_}
MARIA NATHA
SEPULVYBDA mg %
COORDINADO! ﬂ) PRDG@ >

=

“\OTEC

SGEETS

® ®

e,
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