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‘0 ‘ DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS -

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

JuniO [ 72025

Mes Afo
L.- Datos.
1.- Nombre. CARLA TRIFENA SANHUEZA CUEVAS
2.-Rut. e
3.- N2 Decreto. | Alcaldicio: Imputacién:,/ ’ Centro de Costos:

962 1140525 /

4.- Direccién ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece. SENDA PREVIENE

IL.- Funcién segiin lo que indica el contrato de prestaci6n de servicios.

Apoyar la adecuada implementacién del sistema de gestién local para la reduccién de la demanda

del consumo de drogas, a través de la efectiva ejecuci6n de la oferta programética SENDA asignada a
la comuna. Dicha implementacién deber4 realizarse ajustada a los disefios y lineamientos
técnicos desarrollados por SENDA con una implementacién sistémica, integrada, orientada a las personas,
alineada con los objetivos institucionales y con pertinencia territorial.

1.- Contribuir en el desarrollo de diagndsticos locales, que tomen en consideracion las herramientas
actualmente disponibles por parte de SENDA (indice de Focalizacién Comunal, Encuesta de Factores
Protectores y de Riesgo en estudiantes de 2° medio- EJB) y otros datos de relevancia local
2.- Facilitar a nivel comunal el desarrollo, implementacién y evaluacion de un Plan de Gestidn Preventivo
Comunal, que focalice y articule las estrategias de intervencion en reduccién de la demanda segtin los factores
detectados y en consideracién a los criterios de priorizacién institucional.

3.- Ejecutar la implementaci6n de la oferta programatica de SENDA, en espacios educativos, laborales,
barriales y parentales, acorde a las orientaciones técnicas establecidas y los niveles de prevencién requeridos
(ambiental- universal, selectivo e indicado). Lo anterior, considerando la distribucién tematica asignada al
equipo por la coordinacién del SENDA Previene, en conjunto con SENDA Regional.

4.- Ejecutar una vinculacién efectiva con el entorno que permita de manera permanente, informar y

sensibilizar a la comunidad sobre tematicas asociadas al consumo de alcohol y de otras drogas en la comuna y
sus consecuencias sociosanitarias.

5.- Facilitar la participacién del intersector (MIDESO, MINSAL, Municipios, Redes Institucionales y Tematicas,
ONGs, etc.) y de las organizaciones sociales y comunitarias en mesas de trabajo relativas a los distintos
espacios de desarrollo de reduccién de la demanda, fomentando el trabajo colaborativo para el abordaje
integral de la prevencion del consumo de drogas y alcohol, en concordancia con el Plan de Accidn de la
Estrategia Nacional de Drogas y la mesa intersectorial comunal.

6.- Mantener actualizados los sistemas de registro y monitoreo de la implementacién programatica
institucional (SISPREV, SIGTE u otros que la institucién defina, considerando los cronogramas establecidos
para tal efecto.

7.- Apoyar gestiones de procesos administrativos de la implementaciéon de programas SENDA a
requerimiento de la coordinacién comunal SENDA PREVIENE.

8.- Participar activamente en las instancias de capacitacién provistas por SENDA y segiin los lineamientos de
desarrollo profesional que el Servicio establece para el cargo. Mantenerse actualizado en tematicas
transversales de los cursos de la academia SENDA
9.- Aplicar adecuada, responsable y éticamente instrumentos para determinar lineas de trabajo y
acompaiiamiento a organizaciones o usuarios.

10.- Elaborar y/o actualizar catastro y coordinacion con redes de la comunidad.
11.- Ejecutar intervenciones con comunidades en terreno, de manera sistematica de acuerdo a los

Lineamientos técnicos definidos por SENDA

I11.- Descripcién de las funciones realizadas.

Reunién de coordinacién para actividad de activacion " hablemos de todo" que se realizara en
Colegi6 Maipo, con trabajadora social del establecimiento, representante de INJUV, y equipo SENDA
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previene.

Preparacién de material para activacién "hablemos de todo"

Reunién con trabajadora social del establecimiento educacional Colegio Maipo, para organizacion
de actividad del mes de la prevencion

Preparacion de material para activacién hablemos de todos con INJUV que se realizara en Colegio
Maipo, biisqueda de imagenes para actividad de "visién board", e imagenes para pintar.

Preparacion de material para activacion "hablemos de todo" en conjunto con INJUV, realizacion de
sopa de letras, preparacion de mensajes preventivos entre otros.

Envié de correo electronico a coordinadora de oficina con actividad del mes de la prevencién a
realizar en Colegio Maipo.

Correo electronico a Mabel Salinas coordinadora de oficina SENDA adjuntando planes de accién de
los barrios Nuevo Buin y Linderos.

Correo electronico a convivencia escolar del establecimiento educacional Humberto Moreno,
informando sobre el Programa continuo preventivo, y confirmacion de los talleres que se realizaran
en el establecimiento.

Preparacion de material como corte de imégenes, y realizacion de mensajes preventivos para
actividad a realizar en Colegio Maipo.

Realizacién de cuadro de selfi para actividad del mes de la prevencién a realizar en Colegio Maipo
Envié de correo electronico a profesional Carmen Leal adjuntando ficha técnica y PPT de activacién
arealizar en conjunto con INJUV en Colegio Maipo

Participacién en capacitacién de formulacién de presupuesto 2026 dictada por SECPLA
Preparacion de material para actividad del mes de la prevencion a realizar en colegio Maipo, recorte
de imagen, pegado de imagen en cuadro selfi, lista de asistencia entre otros.

Preparacion de material, listas de asistencias, imagenes, cartulinas, correccién en presentacion,
entre otros, para activacién hablemos de todos que se realizara en colegi6é Maipo.

Cotreo electronico a profesional Carmen Leal, con presentacién actualizada.

Participacion en jornada de activacién "Hablemos de Todos" sobre el consumo de sustancias en
conjunto con INJUV que se desarrollo en el Colegio Maipo, a 25 alumnos de 2do y 3ro Medio con el
objetivo contribuir al desarrollo de las potencialidades de jovenes, como ciudadanas y

ciudadanos activos, autbnomos y responsables, proporcionandoles informacién basada en
evidencia, de manera oportuna y pertinente.

Realizacion de actividad por el mes de la prevencién llevada a cabo en Colegio Maipo, donde se
realiza diversas activades a los alumnos, baile entretenido, actividades relacionadas con la
prevencion del consumo de alcohol y drogas y participacién de la oficina OLN,

Correo electronico a convivencia escolar, confirmacion de fechas para los talleres con los alumnos
de 7° y 8° Basico y a los docentes del establecimiento sobre el Programa Continuo Preventivo de la
Escuela Humberto Moreno.,

Bisqueda de mitos y realidades para crear taller para los alumnos de 7°y 8° Bésico sobre la
prevencion del consumo de alcohol y drogas.

Correo electronico a profesional Carmen Leal adjuntando cartillas mitos y realidad sobre el alcohol
y drogas.

Preparacion de material imdagenes, listas de asistencia, lapices, tijeras, cartulinas entre otros para
taller a realizar en Escuela Humberto Moreno a los alumnos de 8° Basico sobre prevencién del
consumo de droga y a los alumnos de 7° Basico

Subida de informacién de datos de profesionales que ejecutan el Programa de prevencién
Comunitaria en planilla solicitada por SENDA regional.

Correo electronico a coordinadora de oficina de SENDA Mabel salinas informando que se encuentra
subida la informacion solicitada por SENDA regional.

Realizacion de taller a los alumnos de 8° Basico sobre la prevencion del consumo de alcohol y
drogas en el establecimiento educacional Escuela Humberto Moreno.

Taller a los alumnos de 7°A 'y 7°B Bésico sobre la prevencion y proyecto de vida a los alumnos del
establecimiento educacional Escuela Humberto Moreno.

Correo electronico a convivencia escolar de la Escuela Humberto Moreno con PPT del taller a
realizar en el 8vo Basico
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Reunidn con equipo de convivencia escolar Escuela Humberto Moreno evaluacion de talleres
realizados

Realizacién de presentacion para capacitacion del Programa Continuo Preventivo a realizar en
Escuela Humberto Moreno
Preparacion de material para Capacitacion del Programa Continuo Preventivo en el establecimiento

Escuela Humberto Moreno
Realizacion de capacitacién del Programa continuo preventivo.

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-02 Reunién de coordinacién para actividad de FOTOGRAFIA
activacion " hablemos de todo” que se realizara
en Colegi6é Maipo, con trabajadora social del
establecimiento, representante de INJUV, y
equipo SENDA previene.

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-02 Preparacion de material para activacion FOTOGRAFIA
"hablemos de todo"

Pagina 3 de 17




i~

&' DIDECO

X 3 X X X
YO XX X
XXX XXX X

>

\)V( >A< m{ W § \\ \\(

N
RLETIT
X X X X X X X
X X % 3 % X X
X X 3 3 X X X

2<

-

2025-06-02

Fecha Cobertura:

Descripcion Cobertura:
Reunién con trabajadora social del
establecimiento educacional Colegio Maipo

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-06-03

Descripcion Cobertura:

Preparacion de material para activacién
hablemos de todos con INJUV que se realizara en
Colegio Maipo, biisqueda de imagenes para

actividad de "visién board”, e imégenes para
pintar.

Tipo Cobertura:
OTRO DOCUMENTO
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-04 Preparacion de material para activacién OTRO DOCUMENTO
"hablemos de todo" en conjunto con INJUV,
realizacion de sopa de letras, preparacion de
mensajes preventivos entre otros
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:

2025-06-04 Envio de correo electrénico a coordinadora de CORREO
oficina con actividad del mes de la prevenciéna | ELECTRONICO
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realizar en Colegio Maipo.
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-04 Correo electrénico a Mabel Salinas coordinadora | CORREO
de oficina SENDA adjuntando planes de accién ELECTRONICO
de los barrios Nuevo Buin y Linderos.
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-05 Correo electrénico a convivencia escolar del CORREO
establecimiento educacional Humberto Moreno, | ELECTRONICO
informando sobre el Programa continuo
preventivo, y confirmacion de los talleres que se
realizaran en el establecimiento.
M G .w 2

Fecha Cobertura:

2025-06-05

Descripcion Cobertura:

Preparacidn de material como corte de
imagenes, y realizacion de mensajes preventivos
para actividad a realizar en Colegio Maipo.

Tipo Cobertura:

OTRO DOCUMENTO
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Fecha Cobertura:
2025-06-06

Descripcién Cobertura:
Realizacién de cuadro selfi para actividad del
mes de la prevencién a realizar en Colegio Maipo

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-06-09

Descripcion Cobertura:

Envié de correo electrénico a profesional
Carmen Leal adjuntando ficha técnica y PPT de
activacion a realizar en conjunto con INJUV en
Colegio Maipo

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-09 Participacion en capacitacion de formulacion de | FOTOGRAFIA
presupuesto 2026 dictada por SECPLA

Gl ]

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-09 Preparacion de material para actividad del mes | OTRO DOCUMENTO
de la prevencién a realizar en colegio Maipo,
recorte de imagen, lista de asistencia entre otros,

Pagina 8 de 17




Fecha Cobertura:
2025-06-10

Descripcion Cobertura:

Preparacién de material, listas de asistencias,
imagenes, cartulinas, correccién en
presentacion, entre otros, para activacion
hablemos de todos que se realizara en colegié
Maipo.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-06-10

Descripcion Cobertura:
Correo electrénico a profesional Carmen Leal,

Tipo Cobertura:
CORREO
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con presentacion actualizada.

ELECTRONICO

Fecha Cobertura:
2025-06-11

Descripcion Cobertura:

Participacion en jornada de activacién
"Hablemos de Todos" sobre el consumo de
sustancias en conjunto con INJUV que se
desarrollo en el Colegio Maipo

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFiA

Fecha Cobertura:
2025-06-11

Descripcion Cobertura:

Realizacion de actividad por el mes de la
prevencion llevada a cabo en Colegio Maipo,
donde se realiza diversas actividades a los
alumnos, baile entretenido, actividades
relacionadas con la prevencion del consumo de
alcohol y drogas

LT TR

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-12 Correo electrénico a convivencia escolar, CORREO
confirmacidn de fechas para los talleres con los ELECTRONICO
alumnos de 7° y 8° Basico y a los docentes del
establecimiento sobre el Programa Continuo
Preventivo de la Escuela Humberto Moreno.
3, insent x = ® actno e

Fecha Cobertura:

Descripcion Cobertura:

Tipo Cobertura:

2025-06-12 Busqueda de mitos y realidades para crear taller | OTRO DOCUMENTO
para los alumnos de 7° y 8° Basico sobre la
prevencidn del consumo de alcohol y drogas
CONSUMO DE DROGAS.
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-12 Correo electronico a profesional Carmen Leal CORREO
sobre mitos y realialidades del consumo de ELECTRONICO

alcohol y drogas
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-13 Preparacion de material imagenes, listas de FOTOGRAFIA

asistencia, lapices, tijeras, cartulinas entre otros

para taller a realizar en Escuela Humberto

Moreno a los alumnos de 8° Basico sobre

prevencién del consumo de drogay a los

alumnos de 7° Bésico
Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-13 Subida de informacién de datos de profesionales | FOTOGRAFIA

que ejecutan el Programa de prevencién
Comunitaria en planilla solicitada por SENDA
regional.

-y (v
B TURNE N B

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:

2025-06-13 Correo electrénico a coordinadora de oficinade | CORREO
SENDA Mabel salinas informando que se ELECTRONICO
encuentra subida la informacion solicitada por
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SENDA regional.

Q et x 2

Subida de datos! Programa de prevencion Comunitaria
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Fecha Cobertura:
2025-06-16

Descripciéon Cobertura:

Reunién con equipo de convivencia escolar
Escuela Humberto Moreno evaluacion de
talleres realizados

Tipo Cobertura:
OTRO DOCUMENTO
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Fecha Cobertura:
2025-06-16

Descripcién Cobertura:

Realizacién de taller a los alumnos de 8° Basico
sobre la prevencién del consumo de alcohol y
drogas en el establecimiento educacional
Escuela Humberto Moreno.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-06-16

Descripcién Cobertura:

Taller a los alumnos de 7°A y 7°B Basico sobre la
prevencion y proyecto de vida a los alumnos del
establecimiento educacional Escuela Humberto
Moreno.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-06-16

Descripcion Cobertura:

Correo electronico a convivencia escolar de la
Escuela Humberto Moreno con PPT del tallera
realizar en el 8vo Bésico

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO
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Fecha Cobertura:
2025-06-17

Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
Realizacién de presentacion para capacitacién OTRO DOCUMENTO
del Programa Continuo Preventivo a realizar en
Escuela Humberto Moreno

SENDA PREVIENE BUIN

e !
SENDA

PREVENCION DEL CONSUMO
DE ALCOHOL Y DROGAS
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V.- Observaciones.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de sexvicios a honorarios que emite el presente
informe, certifico que ha realizado sus funcigrfes en el pxesente mes, en virtud al contrato de
prestacion de servicios qu
aprobadas por el concej

A /4 :\- 9.
JONATHAN FERNANDEZ W
DIRECTOR

DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO

ﬂwbtﬂw'um

MABEL/ALEJANDRA SALINAS V
COORDINADOR (A) PROG
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