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I.- Datos.
1.- Nombre. BELEN JAZMIN TAMAYO TRONCOSO
2.' Rl.lt. / /
3.- N2 Decreto. Alcaldicio: Imputacién: Centro de Costos:
834 215.21.04.004.001 | 25.04.51 /
4.- Direccién ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece. ESTRATEGIA DE DESARROLLO LOCAL INCLUSTVO

IL.- Funcién segtin lo que indica el contrato de prestacién de servicios. l/

Profesional para Implementacién de Rehabilitacién Infantil con Estrategia Comunitaria.

El objetivo del cargo es la promocién e incorporacién de la Rehabilitacién Infantil en el Plan Comunal de
Salud, a través de la implementacién de una Sala de Rehabilitacién Infantil, ademés de la promoci6n de
acciones que fortalezcan la coordinacién interna del Municipio entre los equipos de rehabilitacién y los
equipos encargados de otras 4reas vinculadas al trabajo con nifias, nifios y adolescentes.

Las principales tareas de este profesional son:

« Evaluar la infraestructura donde est4 instalada la sala de rehabilitacién infantil, a fin de levantar las
necesidades de adecuaciones y avanzar en las medidas de accesibilidad universal para NNA con discapacidad,
sus familias y cuidadores.

« Implementar la Sala de Rehabilitacién Infantil para contribuir en la promocién e incorporacion de la RBC en
el plan comunal de salud.

« Elaborar, junto con los profesionales municipales, los flujos de referencia y contrareferencia, para lo cual es
primordial hacer un mapeo de las instituciones piblicas y privadas del territorio que trabajan con NNA, en
especial aquellos que tienen necesidades de rehabilitacion,

« Elaborar, junto con los profesionales municipales, los protocolos de ingreso, intervencién y egreso de NNA a
la sala de rehabilitacién infantil (como por ejemplo: criterios de ingreso, planes de tratamiento consensuado,
tiempos de atencidn, criterios de egreso, entre otros).

« Articulacién y trabajo en red con actores claves al interior del municipio y de los territorios, para asf brindar
una rehabilitacién integral para NNA con especial énfasis en los organismos e instituciones del drea de
Educacidn, favereciendo la participacién, autonomia y potenciando las habilidades que facilitan el aprendizaje
permanente mas alla del aula, respondiendo a la diversidad de necesidades y educando a la familia para que
brinde soporte y sea un facilitador de los procesos de aprendizaje e interaccién social.

« Participar en mesas de trabajo para la coordinaci6n de las acciones necesarias para la implementacion del
Plan Comunal de Salud, y apoyar las acciones entre los componentes de la Matriz que se haya definido
trabajar (actas de reuniones firmadas por los/las participantes, actas de acuerdos, etc.).

« [dentificar las organizaciones y servicios locales relacionados a NNA con discapacidad, en el marco del
Mapeo Colectivo.

« Elaboracién de talleres grupales dirigidos a madres, padres, cuidadores y contexto educativo.

« Pesquisa y evaluacién de problematicas de rehabilitacion de terapia ocupacional a usuarios NNA.

« Participacion en reuniones de coordinacién con equipo multidisciplinario de sala RBC infantil.

I1I.- Descripcién de las funciones realizadas.

Planificacién de atenciones semanalesAtencion integral de TO en sala de rehabilitacion
infantilCompletar evoluciones en ficha clinicaEntregar retroalimentacién a madre tras finalizar
atenciénOrdenar sala y materiales utilizados Planificacion con coordinadora PIE acerca del taller
para educadoras de parvulo

Participar en reunién de mesa comunal dirigida por la Oficina de Discapacidad

Preparacién de materiales e implementos para atencionesAtenciones individualizada y en dupla con
FONORegistro de atenciones en ficha clinicaEntregar sugerencias y recomendaciones a los padres
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tras finalizar sesiénResponder correos de la sala con derivaciones de salud y archivar documentos
en carpetas.

Atencién integral de terapia ocupacional en salaCompletar evoluciones en ficha clinicaCompletar
informes de terapia pendientesContactar via llamadas a nuevos ingresos de nifios/as a la sala de
rehabilitacién infantilResponder correos de la sala con derivaciones de educacion y archivar
documentos en carpetas.

Planificacién de atenciones en salaAtencidn integral de terapia ocupacional en salaCompletar
evoluciones en ficha clinicaOrdenar materiales e implementos en salaPreparar material (folleto
informativo) para talleres dirigido a educacion

Atencién integral y en dupla con FONOCompletar evoluciones en ficha clinicaCompletar informes de
terapia pendientesPreparar material (folleto informativo) para talleres dirigido a educacion
Planificacién de atenciones diariasAtencién integral y en dupla con FONOCompletar evoluciones en
ficha clinicaEntregar retroalimentacién a padre tras finalizar atenciénReunién mensual equipo casa
de la inclusion

Atencién en dupla con FONOResponder correo con derivaciones a la sala del sector
saludElaboracién de material informativo para los talleres con educacién Archivar documentos en
carpetas

Realizar entrevista complementario para la toma de ADOS-2Planificacién de atenciones
diariasIntervenci6n individuales y en dupla con FONOEntregar retroalimentacién a padre tras
finalizar atenciénEvolucionar en ficha clinica

Planificacién de atenciones diariasIntervencién de terapia ocupacional en salaCompletar
evoluciones en ficha clinicaEjecutar taller para educadoras y técnico en parvulo en Jardin Mi
Pequeno Mundo

Atencién en dupla con FONOCompletar evoluciones en ficha clinicaCompletar informes de terapia
pendientesReunidn con Oficina Local de la Nifiez

Intervencién individual y en dupla con FONOCompletar evoluciones en ficha clinicaResponder
correos con derivaciones a la sala del sector educaciénCompletar informe de honorarioCompletar
informe de avance a egresos de usuariosRealizar llamados a usuarios de la sala para participar en el
proximo taller de cocina.

Elaborar listado con informes sociales pendientes de usuarios de la sala de
rehabilitaciénIntervencién individual y en dupla con FONOCompletar evoluciones en ficha
clinicaReunion para articulacién de red con Oficina Local de la Nifiez

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-02 Evolucién en ficha clinica FOTOGRAFIA
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4 | 02/06/2025 Objetivos:

Trabajar habilidades cognitivas (atencién, memoria, seguimiento
de instrucciones)
- Trabajar habilidades motoras finas y gruesas
- Trabajar tolerancia a la frustracion

Obs.:
Tomas asiste a sesién en compaiiia de madre en horario establecido.
Trabajamos inicialmente en mesa orlentacion temporo espacial, donde
Tomas participa activamente, presento juege doble imagen donde
trabajamos atencién sostenida, memoria visual y seguimiento de
instruccién. Continué trabajando en colchoneta ejercicios de destreza
motora gruesa con voltereta en el suelo, utilizo tabla de equilibrio para
fortalecer propiocepcion y control postural, ademds de trabajar
tolerancia a la frustracién, en mesa entrend el atado de cordén, donde
se observa por momentos frustrado tras intentar aprender el paso a
paso, refuerzo el paso inicial el cual logra realizar correctamente. Finalizé
sesion con juego de trompitos, fortaleciendo habilidades y destrezas
sociales, junto con habilidad motora fina. Al entregar retroalimentacién a
la madre sobre lo trabajado comenta que Tomas es molestado por un
nifio en el colegio por lo que conversd con la madre de este nifio para
expresar su preocupacién. Comenta ademds que en casa estin
trabajando a nivel expresivo con Tomas generando instancias de juego y

Fecha Cobertura:
2025-06-02

Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
Planificacion de talleres CORREO
ELECTRONICO

B O B & @@ m D i

Material para afiche del Taller Construyendo Puentes: 8
Estrategias para un aula inclusiva “Edera Reido: »

Belén Tamayo Troncoso « itamaye@buin ol un, 2jum, 1407 oy - i

purh dunielatoleda, Camila =

Estimada Daniela:

Junto con saludar y esperando te encuentres blan, de acuerdo con lo acordado en la Ultima reunion del dia 26/05,
comparto informacion sobre el taller que con las d ¥ técnicos en parvulo para que nos pusdas
ayudar con la elaboracién de un aficha informativo. Ademds comparto algunas de las imagenas qua ayuden a

repi ol do de la atica a tratar

Tiulo del taller: Construysndo puentes. Estrategias para un aula inclusiva

Objetivo General: Fortalecer e impl glas inclusivas que p el aprendizaje y la participacién de
los nifios y nifias en el aula.

(Imagen de referencia en la cual podria ir inserto el titulo}

Fecha Cobertura:
2025-06-03

Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
Atencién individualizada de TO FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-06-04

Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
Realizar llamadas FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-06-05

Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
Atencién individualizada de terapia ocupacional FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-06-06

Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
Responder correos CORREO
ELECTRONICO

B 0 8B &8 ® mD D i

®
e

Derivacion Extomg Rucibidos A A
ALAN ANDRES MUNOZ B 5iun 2005 109 (hace s} 1y
Estimadas Junto con saludar adjunto documentacian para postulacsin del nific wHen raq
EDLI Programa -=isbun <l 5un 2005 W3k thace M) fy &

pura ALAN »

Estimado Alan,

Agradecemos la derivacion del nific Confirmamos la recepcion de su documentacion y le
Informamios que® 7 ha sido inclultho en nuestra ksta da espera para |a sala de rehabilitacion infanti

Actuaimente el iempo estimado da espera es de aproximadamente cuatro meses Nas pondremes en confacto con
usted a traves de este cormeo electionico para confirmar Ia fecha de ingreso a la sala tan pronto como haya un cupo

disponible
Le agradecemos mucho su gestion en este caso
Que tenga un excelente fin de semana

Saludos cordiales
EDLI Programa

2306 oY
snito Alden #3540, Buin

Fecha Cobertura:
2025-06-09

Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
Atencién en dupla con FONO FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-09 Acuerdos en reunién CALENDARIO DE
ACTIVIDADES
i T RO DT DTS WY NURE UL AT T R L RN LA .
09 Junio 202

2 Reunion de coordinacion casa de la Inclusion.Coordinar y...

Participantes. Antonia Lagos Paredes, Ber Gonzalez, Belen Tamayo Troncoso, Camila
Alcayaga, Catalina Pizarro, Emilyne Leveke, Isabel Gonzalez, Manana Campusano.

Actividad neuro inclusiva 5 de julio: Asistiran: Mariana- Catalina- Camila- Emilyne

. Actividad con neuroavanza 20 de julio, la actividad se trata de aniversario y apoyar
como oficina de discapacidad con informacion. 13.00 hrs. Explanada centro cultural.
Asistiran’ |sa, Anto, Belen, Ber.
Reuni6n de presupuesto Jueves 12 de junio a las 9.00 (Cami - Isa- Belen)
Presentacion para colegios OLN. plazo viernes 13 de Junio.

- Integramos a reunion con OLN (red de infancia) para derivacion, sugerencias, Casos
para la sala rehabilitacion que sea semestral

Tareas pendientes.
[ Horario por confirmar de actividad neuro inclusiva
[ Hacer lista de usuarios sala RBC para taller de cocina sabado 21 (preparacion de
pastas)

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-10 Responder correo CORREO
ELECTRONICO
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Derivacion | ing ecibidos » . a8
PAULA ANDREA SUAREZ @ a0 jur B37 hace Tdies) oy

Estmados Junio con saludarkas les comsnte que las envio adjunts Informs social ficha de derivacian y centificado me

@ EDLI Programa «=dli>tuin ror, 10jur 1131 hace Tdos) €
patls PALILE =

Estimada Paula
Agradecemos la derivacion oo Confirmamos la iscapcion de la documentacion adjunta y le
inlotmamos que serd incluido en |a lista de espeara para la sala de rehabilitacion infantl

E!l iampo de espera estimado es de aproximadaments o meses Nos pondremos en contacto con usted a través de
esie cormeo alectranice para notificarle el ingreso ¢ ala sala

Agradecemos su gestion an este caso y le dassamos una buena semana

Saludos cordiales.
EDL! Pregrama

Sala de Rebabilitscion lufantid
Edligbuin.cl
*50 930925189

Sargento Aldea 540, Buin

Fecha Cobertura:
2025-06-10

Descripcion Cobertura:
Elaboracién triptico informativo para talleres

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

E BUIN 8 secimcond

Rincones dearte. ] E D L l Lsranege e
lectura. juegos y i Cocal e svwo
otres 1
£

TELEFONO
- ST Construyendo
Puentes:

un Aula Inclusiva

SALA REHABILITACION INFANTO
JUVENIL

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-11 Atencién en dupla con FONO FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-06-12

Descripcion Cobertura:
Taller para técnicos en parvulo

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

T =

L
e

G

Fecha Cobertura:
2025-06-13

Descripcion Cobertura:
Atencidn individualizada de terapia ocupacional

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-06-16

Descripcion Cobertura:
Atencion en dupla con FONO

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

L

i

) ‘i\%}'\.\‘»"‘.\'l\“‘\i'“‘ ;

Fecha Cobertura:
2025-06-16

Descripcion Cobertura:
Coordinacidn por correo sobre taller de cocina

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO

Pagina 9 de 13




& DIDECO

|3 [V B | S &< B T 12
Listado de usuarios sala RBC infantil para taller de cocina e
Rucibidas x
e Belén Tamayo Troncoso <vtamay Dhur ol E yn W un, 125 (hace Zkaras) fy 6
paray Camila -

Hola Camila

Te adjunto el listada con los nifios, nifias y adelescentes que han confirmado su asistencia al laller de cocina del
sabade 21 de junio.

Estaré atenta a tus comentarios

Saludos cordiales.

1 archivo adjunto: Analizado por Gmail © @

[ Listado usuarios . Vv

Camila Aicayaga lun, %6 jun 1256 (hace 20 b)) ff &
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-17 Solicitud toma de informes sociales CORREO
ELECTRONICO

B ® §8 & O m D

Listado de usuarios sala RBC infantil para taller de cocina X8
Recbidos =

Belén Tamayo Tronceso <Ltarmayo@buincl @ jun. e jun 128 (hace 2diasl I &

pata Camila =

Hola Camiia,

Te adjunto el fistado con los niflas. nifias y adolescentes que han confimado su asistencia al taller de cocina del
sabado 21 de junia

Estaré atenta a tus comentarios.

Saludos cordiales,

1 archivo adjunto- Analizado por Gmail () &

B} Listado usuarios ... | 4

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-06-17 Atencién de terapia ocupacional FOTOGRAFIA

Pagina 10 de 13




&% DIDECO

Pagina 11 de 13




& DIDECO

V.- Observaciones.

L
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de servicios a honorarios que emite el presente
informe, certifico que ha realizado sus funciones€n el presente mes, en virtud al contrato de
prestacion de servicios e

aprobadas por el concej

JONATHAN FERNANDEZ FI
DIRECTOR
DIRECCION DE DE OLLO COMUNITARIO

/4 4
MILA ANDA ALCAYAGADLIVOS

COORDINADOR (A) PROGRAMA
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