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Yy DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
W " DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.
AGOSTO / 2025
Mes // Afio
I.- Datos.
1.- Nombre. BELEN ARACELI ANTRIZ SAEZ
2.- Rut. s
/
3.- N2 Decreto. Alcaldicio: Imputacion: Centro de Costos:
965 1140596004

4.- Direcci6n ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece. CASA DEL ADULTO MAYOR

I1.- Funcién segtn lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

» Técnico en Enefermeria del CVT.

Formar parte del equipo multidisciplinario, de las reuniones técnicas y de evaluacion de lascondiciones
sociosanitarias de los adultos mayores y de las propuestas de atencion éstasgeneren.» Apoyar a las personas
mayores en sus actividades de aseo, arreglo personal y vestimenta,cuando se precise en cada caso.»
Acompaiiar y asistir a los adultos mayores en las actividades de alimentacion especialmente durante la hora
de almuerzo.» Apoyar a las personas mayores en sus actividades de movilidad fisica,
transferencia,deambulacién y servicio de transporte, cuando se requiera.» Apoyar a las personas mayores en
sus necesidades de miccién y deposicién, cuando seanecesario.» Notificar a la enfermeria, sobre accidentes y
urgencias evidenciadas en la poblacién mayor.s Velar por el uso racional de los recursos materiales.

« Apoyar a los distintos profesionales, cuando corresponda, en las labores de atencion depersonas y grupos de
adultos mayorese Otras actividades o funciones propias de la naturaleza de su cargo, segun lo disponga
sujefatura.

I11.- Descripcién de las funciones realizadas.

Se realizan visitas domiciliarias para verificar estado de salud de los asignatarios, donde Angelita
Jaque se encuentra con mucho malestar al respirar, dolor de cabeza, se solicita hora medica para
medico general en CECOF y se le informa hora medica a nieto Diego.

Orden de oficina y de material de aseo de CVT.

Se hace planificacién mensual del mes de Agosto con actividades extra programaticas y talleres a
realizar.

Trabajo administrativo en donde se realizan planillas de apreciacion profesional e informacion
medica.

Visitas domiciliarias a cada asignatario para verificar estado de salud, en donde se me informa que
Don Manuel Villaseca asiste a servicio de urgencia el dia sibado se revisa epicrisis donde se
diagnostica una bronconeumonia y se solicita sacar hora medica en 3 dias mas.

Aseo y orden de casa B en donde se limpia el piso, se retiran muebles en desuso y se saca basura.
Se realiza contacto con trabajador social de Centro diurno comunitario de Buin, para agendar visita
de Marcela Yessi para que visita vivienda B ya que sera nuestra nueva asignataria, en donde se
agenda visita durante el dia.

Se recibe a Coordinadora de la oficina del adulto mayor Eva Vivanco, trabajadores del Centro diurno
comunitario de Buin, Psicéloga, trabajador social y a la Sra. Marcela Yessi para hacer visita de casa
B en donde llegara a vivir la Sra Marcela, refiere estar satisfecha con la vivienda, se le entrega
informacién sobre actividades que se realizan en el CVT y los préximos pasos a seguir para hacer la
firma de contrato.

Se realiza visitas domiciliarias a cada asignatario para saber estado de salud, en donde la Sra. Maria
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Sbarbaro asiste a Hospital San Luis de Buin a toma de examenes, Olga Caceres para dar indicaciones
de como llegar a CESFAM de Maipo para cirugia menor y Don Manuel Villaseca para saber como
sigue en donde refiere sentirse mejor.

Se envia whatsap para informar sobre reunién informativa.

Se recibe a guardia de emergencia para poder dar luz a casa A.

Se realiza reunién informativa con asignatarios de CVT para acordar medidas de seguridad en
condémino en donde se toma la decisién de cambiar una chapa para que asi la comunidad de sienta
mas segura, en esta reunién participan los siguientes usuarios:

- Maria Sbarbaro

- Erardo Setz

- Jeannette Latrille

- Olga Caceres

- Juan Zagal

- Francisco Rojas

- Lucila Sepulveda

Se hace llamado telefénico a CECOF para toma de hora medica para Don Manuel Villaseca y Olga
Caceres en donde me dan hora para las 14;00 hrs para ambos.

Se realiza reunion extraordinaria para definir Gltimos detalles de arreglos y cambio de chapa en
donde participan la mayoria de los asignatarios llegando a un acuerdo y donde se realizan los
trabajos acordado hoy.

Visita domiciliaria asignatarios para verificar estado de salud, en donde Don Manuel Villaseca lo
dejan con el mismo tratamiento medico y en espera de examines de esputo, aa la Sra. Olga Cacerés
le diagnostican una Faringitis dejando con tratamiento medico. Se revisa documentacion medica de
Maria Sbarbaro para verificar horas medicas y retiro de medicamentos.

Se verifica cambio de chapa.

Se entrega informacién a familia de Angelita Jaque por cambio de chapa y horarios en los cuales
pueden asistir a CVT para retirar cosas.

Se revisa CASA G en donde vivia angelita Jaque la casa se encuentra limpia con detalles en pintura y
piso, pero sin mayor novedad, se retira basura y escombros para que sea retirados por
departamento de aseo y ornato.

Visitas domiciliarias a cada asignatario para verificar estado de salud, en donde se verifica horas
medicas y retiros de medicamentos, Don Manuel refiere sentirse un poco mejor con el tratamiento
entregado y el dia viernes tiene toma de examenes en CECOF.

Orden de y aseo de oficina en donde se saca basura y muebles que se encontraban en casa sin
asignatarios.

Se realiza cambio de clave Unica de Don Manuel Villaseca.

Se realiza taller de actividad fisica en donde se hacen ejercicios de movilidad, elongacién y cardio en
donde participan los siguientes usuarios:

Maria Sbarbaro

Jeannette Latrille

Olga Caceres

Francisco Rojas

Lucila Sepulveda

Erardo Setz

Juan Zagal.

Visitas domiciliarias para verificar estado de salud de los asignatarios, Don Manuel Villaseca se
encuentra mejor con el tratamiento indicado, Olga Caceres refiere que con los medicamentos no ha
estado mejor, Maria Sbarbaro asistié a Hospital San Luis de Buin en donde revisaron examenes y la
estaran llamando para préxima cirugia.

Se asiste a CECOF para dejar carnet de control medico para retiro de medicamentos.

Trabajo administrativo donde se completan planillas de apreciacién profesional e informacion
medica.

Orden de material de oficina y aseo.
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Se realiza visitas domiciliarias a cada asignatario para verificar estado de salud, en donde Don Juan
Zagal se encuentra delicado de salud con frio y tersianas se toma temperatura y se le administra 2
paracetamol. Don Manuel Villaseca se encuentra mejor con el tratamiento indicado.

Se recibe a Don Francisco Rojas para para revisar pagos de gasto comunes y sacar cuentas deluzy
agua de sede social.

Re revisa casa L y se cambia lavaplatos.

Revision de cuentas de luz y agua de todos los asignatarios.

Se solicita hora medica via telefénica para Don Juan Zagal.

Acompafiamiento a medico a Don Juan Zagal el cual deja tratamiento antibidtico y solicitan Rx de
torax.

Se solicita hora para Rx de torax en kinerod Buin.

Se realiza taller de estimulacion cognitiva donde se trabaja atencion, memoria, lenguajey
matematicas, donde participan los siguientes usuarios:

Lucila Sepulveda

Maria Sbarbaro

Juan Zagal

Francisco Rojas

Olga Caceres

Jeannette Latrille

Erardo Setz

Orden y limpieza de sala.

Se solicita hora medica via telefénica a Don Manuel Villaseca.

Acompafamiento a Don Juan Zagal para toma de Rx en Kinerod Buin.

Visitas domiciliarias para verificar estado de salud, Don Manuel fue a medico en CESCOF en donde
fue dado de alta de neumonia. Retiro de medicamentos de Maria Sbabaro quien se encuentra fuera
de la comuna por lo tanto solicito ayuda para esto.

Se realiza contacto telefénico con Hijo de Don Juan Zagal para informar sobre salud.

Trabajo administrativo en donde se completan planillas de informacion medica y planillas de
apreciacion profesional.

Visitas domiciliarias para verificar estado de salud de cada asignatario, en donde se encuentran bien
sin novedades.

Se recibe a personal de aseo y ornato el cual realizara mantencién de areas verdes.

Preparacion de taller de brainstoyns en donde se ordena material para cada asignatario.

Se realiza taller cognitivo con material brainstoyns en donde se trabaja atencion, memoria,
visoconstruccion en esta actividad participan los siguientes usuarios:

Manuel Villaseca

Olga Caceres

Erardo Setz

Juan Zagal

Jeannette Latrille

Maria Sbarbaro

Lucila Sepulveda

Orden y limpieza de sala.

Visitas domiciliarias a cada asignatario para verificar estado de salud, la Sra. Olga se encuentra con
mucho dolor de rodillas el cual se solicito hora via telefonico a kinerod el resto de los asignatarios se
encuentran sin novedad.

Llamado telefénico a la Sra. Marcela Yessi para saber como le fue en la firma de contrato y coordinar
la entrega de su casa.

Se realiza toma de horas para poddloga.

Se recibe personal de aseo y ornato que viene a realizar mantencién de areas verdes.

Trabajo administrativo en donde se completan planillas de apreciacion profesional , informe diario
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e informacion medica.

Visitas domiciliarias a cada asignatario para verificar estado de salud, la Sra. Olga asiste a
traumatélogo a Kinerod en donde le solicitan Rx de rodillas para ver como avanza su artrosis se
toma hora para el mismo dia. Demés asignatarios sin novedad.

Se recibe a nueva asignataria Marcela Yessi donde se hace entrega de llaves de sucasay ayuda en
orden de casa.

Visita de coordinadora de OFAM en donde se habla sobre plan de mantencién, se revisa arreglo que
se quieren generar durante el afio y préximas actividades a realizar.

Se realiza taller cognitivo en el cual se trabaja atencion, memoria y concentracion, durante el mismo
taller se presenta a la Sra. Marcela donde cada asignatario se presenta, en esta actividad participan:
Lucila Sepulveda

Juan Zagal

Francisco Rojas

Marcela Yessi

Jeannette Latrille

Maria Sharbaro

Orden y limpieza de sala.

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-04 Aseo y orden casa B FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-04 Visita Marcela Yessi FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:

2025-08-05 REUNION INFORMATIVA HOJA DE ASISTENCIA
e T %‘

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:

2025-08-05 REUNION INFORMATIVA FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-08-05

Descripcion Cobertura:
Guardia de emergencia para dar luz

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-08-06

Descripcion Cobertura:
REUNION INFORMATIVA

Tipo Cobertura:
HOJA DE ASISTENCIA
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Fecha Cobertura:
2025-08-07

Descripcion Cobertura:
taller actividad fisica

Tipo Cobertura:
HOJA DE ASISTENCIA

Fecha Cobertura:
2025-08-07

Descripcion Cobertura:
taller actividad fisica

Tipo Cobertura:
HOJA DE ASISTENCIA
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Taller actividad fisica e

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-07 Taller actividad fisica FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-12 Taller estimulacién cognitiva HOJA DE ASISTENCIA
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Fecha Cobertura:
2025-08-12

Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
Taller estimulacion cognitiva FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-08-13

Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
Acompafniamiento Juan Zagal a Rx FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-08-13

Descripcion Cobertura:
Retiro de medicamentos

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

i
£

Fecha Cobertura:
2025-08-14

Descripcion Cobertura:
Taller estimulacion cognitiva

Tipo Cobertura:
HOJA DE ASISTENCIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-19 Taller estimulacién cognitiva HOJA DE ASISTENCIA
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-19 INFORMACION MEDICA INFORME

vV
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-19 Visitas domiciliarias INFORME

o

o
e

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-19 APRECIACION PROFESIONAL INFORME

Pagina 12 de 16




Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-19 APRECIACION PROFESIONAL INFORME

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-19 Taller estimulacion cognitiva FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-19 Visita Coordinadora FOTOGRAFIA
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V.- Observaciones.

/
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de servicios a honorarios que emite el presente
informe, certifico que ha realizado sus funciones en el presente mes, en virtud al contrato de

JONATHAN FERNANDEZ FIGUERDA
DIRECTOR
DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO

EVA MA VIVANCO ALLENDES
COORDINADOR (A) PROGRAMA
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