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DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

AGOSTO 2025
Mes Aiio /
L.- Datos.
1.- Nombre. JAVIERA FERNA?N DA CASTRO BECERRA
2.- Rut.
3.- N2 Decreto. Alcaldicio: Imputacién: /Centro de Costos:

2910 / 114.05.96.055.011/

4.- Direccién ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece. HABITABILIDAD

I.- Funcién segtin lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

Coordinacién y Apoyo social del programa Habitabilidad

Asistencia a Mesas Tecnicas Comunales del Programa Habitabilidad.Elaboracion de Fichas de Diaganostico
del Programa Habitabilidad.Elaboracion de Fichas de Propuestas Tecnicas (diagnosticos y propuestas deben
ser aprobadas por las contrapartes de Fosis y de Seremi).Apoyo en los Talleres de Habitabilidad.Presentar el
Proyecto de Intervencion Comunal y ser aprobado por parte de Fosis y Seremi.Realizar cronograma de visitas
para las recepciones tecnicas.Seguimiento al 100% de las ejecuciones.Corregir lo que solicite Fosis o
Seremi.Asistir junto con Fosis al 100% de las recepciones tecnicas.Realizar cambios si corresponde a PICy
presentarlos a Fosis hasta que sean aprobados y luego aprobados por Seremi.Apoyo en licitaciones tanto de la
empresa constructora como de equpipamiento.Subir, modificar informacion en Plataforma de Habitabilidad y
de Sigec hasta que todo quede aprobado. Vi

/

I11.- Descripcién de las funciones realizadas.

- revisar plataforma habitabilidad

- estudiar asesorias

- revisar y modificar plataforma habitabilidad

- estudiar asesorias

- realizar transparencia del programa

PROGRAMA HABITABILIDAD

- REVISAR PLATAFORMA HABITABILIDAD

- REVISAR PLATAFORMA SIGEC

- ENVIAR TRANSPARENCIA MENSUAL DEL PROGRAMA

PROGRAMA HABITABILIDAD

- REALIZAR RENDICIONES DEL PROGRAMA

- COMUNICARME CON USUARIA BENEFICIARIA DEL PROGRAMA

- REVISAR PLATAFORMA SIGEC

- REVISAR PLATAFORMA HABITABILIDAD

PROGRAMA HABITABILIDAD

- LLAMAR A USUARIA BENEFICIARIA DEL PROGRAMA

- COORDINAR TRABAJO EN TERRENO CON ASISTENCIA TECNICA DE FOSIS

- contactar a proveedor el cual se adjudico a la licitacién para que envié documentacion solicitada,
"garantfa del fiel cumplimiento de contrato”

- estudiar asesorias que deben ser aplicadas a familias beneficiarias del programa
- enviar informacién via WhatsApp a beneficiarios del programa

PROGRAMA HABITABILIDAD

- ENTREGAR GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO DE CONTRATO EMITIDA POR PROVEEDOR EN
OFICINA DE PARTES DE LA MUNICIPALIDAD.
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PROGRAMA HABITABILIDAD

- RESPONDER CORREO A CONTRAPARTE DEL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL Y FAMILIA
RESPECTO A PROCESO DE LICITACION.

- revisar plataforma habitabilidad

- llamar a usuarios del programa

- estudiar asesorias

- llamar a proveedor para comunicar informacién importante respecto del proceso de licitacion
PROGRAMA HABITABILIDAD

- enviar documentacién requerida por contraparte

- llamar a usuarios del programa para agendar visita

- revisar plataforma sigec y habitabilidad

- ENVIAR INFORMACION IMPORTANTE A USUARIOS BENEFICIARIOS DEL PROGRAMA VIA
WHATSAPP

- ENVIAR CORREO A CONTRAPARTE

PROGRAMA HABITABILIDAD

- Se envia correo electrénico a apoyo constructivo del programa recordando la entrega de boleta de
honorario con su respectivo informe.

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-05 ENVIAR TRANSPARENCIA CORREO
ELECTRONICO
= M Gmail Q insent x = s @ @ 4+ m e @
P | b 8 08 B @& & 8 0 e
Lﬁ S maciias TRANSPARENCIA JULIO HABITABILIDAD & B
,‘_‘ .-km&,,m,__ * FResumic exte conEo ps

> ] v B r
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-06 RENDICIONES PROGRAMA CORREO

ELECTRONICO
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:

2025-08-07

COORDINAR TRABAJO EN TERRENO CON FOSIS

CORREO
ELECTRONICO

Trabajo en terreno comuna de Buin M) s «

# Resumir este correo

o Javiers Castro Becerra

Estimada Javiera

Junto con sakudar y esperando qué 18 encusntre bian srmio fechas que tenemos disporible (on el §poyD toNUUCHVG Jme Uigued pars podet reaiiiar ¢l kabajs o0 terans Estas sarian knes

1 midrcoles 20 y viemes 22 del prasene mes
Quipdo sterta & sws comendaros Saludos cordaka

Javiera Blaimont Escobar

Extimada Javiera,

Experando que te encuentres bien, te comento que solamente puedo participar el dia midrcoles 20.
Dejaré agendado para ese dia.

Nos comunicamos ante cuskquler cosa.

Saludos cordiales.

Fecha Cobertura:
2025-08-13

Descripcion Cobertura:

LICITACION

RESPUESTA A CONTRAPARTE SOBRE

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO
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Fecha Cobertura:
2025-08-18

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO

Descripcion Cobertura:
CORREO A CONTRAPARTE

Oestacudos
i Pospuestos

Envladios

Borradores

Mas

Alejandra Laiva Troncoso

Eatimada e 200 saldw. saboe s s=ns w

e saviecs Castio Becerra

Extimada Alejondra. esperando sa sncuenirs biso. adjuna documentacen salciads
Salirdos coriaies

]

1 archivo adjunta. Arsfzade por Gmad

- Foemaa

* Renpander

Fecha Cobertura:
2025-08-19

Descripcion Cobertura:
CORREO A CONTRAPARTE

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO

+

G O

CANCELACION TRABAJO EN TERRENO POR TEMAS DE SALUD @) sectices « > 8B
+ Resumir este cormeo

Javiera Castro Becerra < -
I

Junto con saludas me dinfa a ud pars informar que. po lemas de sahid, me ha visto on la necesidad de canceler f Fabajo en temena programado para ol dia 20 de agests
Lamanto profundaments cuaiquist inconvenients que ssio pueda ocasionar, pero lambién sagun b convarsado. se considara prudants no asistr pard avitar cudinuber riesgo de contagis 8 les famiias
Muchas gracas saludos cordiates

Javiera Blaimont Escobat o -
[ andres .
Estimada Javiera,
@ bien, coma fue do via telefsnics te agraderco el aviso. Por supuesto que ka salud es lo primero 2 si que espero que descanses y te recuperes
pronto.

Respecto al terreno, lo reagendaremos para cuando realices Las asesorias, asi te ver avances de obras tambidn,
Quedo pendients ante cualquier comentario.

Que tangas una buena tarde y que te mejores.

&N £38 PrOCESD ¥ P

Satudos!

Fecha Cobertura:
2025-08-20

Descripcion Cobertura:
solicitar boleta de honorarios a apoyo
constructivo

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO
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ENTREGA BOLETAS HONORARIOS

+ Resumir este cormes

o Javiera Castro Becetra
Estmados
junty con saludar y aSparando que se encusnitem Bien les recuardo que hasta hoy a las 14 00 horas deben entragar sus bolelas de honorariod £on $us rEspactives informes y respaldo = o3
necesaro
Sin otro particudin sshidos confizies

* Responder * Responder atodos ~* Reenviar
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V.- Observaciones.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de servicios a honorarios que emite el presente
informe, certifico que ha realizado sus funciones en el presente mes, en virtud al contrato de
prestacion de servicios que corresponde, y a los objetivos y requerimientos de las labores

—

NN

JONATHAN FERNANDEZ RIGUEROA”
COORDINADOR (A) PROGRAMA
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