%, ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE BUIN
" DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

AGOSTO 2025
Mes Afio
L.- Datos.
1.- Nombre. FELIPE IGNACIO ELSO LOPEZ
2.- Rut.
3.- N2 Decreto. Alcaldicio: Imputacion: Centro de Costos:

114.05.96.054.002

4.- Direccibn ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece. ALBERGUE - NOCHE DIGNA

IL.- Funcién segiin lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

Apoyo administrativo Albergue Noche Digna 2025

Apoyo contable para rendiciones del programa segiin convenio . Completar y realizar informes en plataforma
SIGEC. Registrar entrega de prestaciones del dispositivo. Rendiciones en SISREC mensuales. Realizar y
supervisar pedidos de compra. Realizar términos de referencias, cotizaciones y contacto a proveedores.

Licitaciones y compra agil para dispositivos.

I1L.- Descripcién de las funciones realizadas.

creacion de planillas para control presupuestiarioo albergue noche digna 2025

Solicitud de Libro mayor para revision de rendidiones para sisrec

Planilla de Contrataciones, para cuadrar con presupuesto autorizado

Revision de planillas de compras

Envio de Solicitudes de Contratacion Labergue Noche Digna

Envio de Compras de Indumentaria

Envio de Pedidio de Compra de Articulos de Aseo

Envio de Solicitud de contratacion de Genesis Chantal Mufioz Rios , Tens Albergue Noche Digna
Impresion de Rendicion mes de Julio 2025 Albergue de Emergencia para Revision de ministro de fe
Se revisa impresion vs sisrec

Revision de documentacion y actualizacion de planillas excel

Apoyo Administrativo albergue Noche digna, seguimiento de compras

Revision de documentacion , Apoyo en Albergue Noche digna

Revision de rendicion en sistema Sisrec con Encargada de sistema

Apoyo Administrativo albergue Noche digna, seguimiento de contratos

Revision de boletas de honorarios agosto 2025 albergue Noche Digna

Revision de planillas excel Albergue noche digna, actualizacion

Envio de Programa Noche Digna a decretar

Envio de Boleta de Tens Agosto 2025

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobert’ura:
2025-08-04 Solicitud Libro Mayor FOTOGRAFIA
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Libro Mayor Albergue de Emerguencia 2025 feciodes »

4 Resumir este correo

Felipe ignacio Elso Lopez et e
pata Brends =
Hola Brenda, ,como estds?
Junto con saludar, soficto ma puedas remibr & kbfo mayor de Julio 2025 del alhargue de Emergenca
Saiudos.
Falipe Elso L

Apoyo Albergue Emergencia

Brenda Miranda Ortuzar

B Troducir o gspaiior

Buanas tardes Faipe
Adunto lo solicitado
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‘| Fecha Cobertura:
2025-08-05

| Descripcion Cobertura:
planilla contrataciones

| Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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$1,000.000
11 740 000
$2.370.900
$1.000 200,
$1,000.000]
$1.632 000/
B1.605.060|

Ot Besiesos pumanes

$22.448.000

| Fecha Cobertura:
2025-08-06

 Descripcion Cobertura:
Planillas

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-07 compras albergue FOTOGRAF{A
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-07 compras albergue FOTOGRAF{A

| Fecha Cobertura: ‘| Descripcion Cobertura: | Tipo Cobertura:
2025-08-07 compras albergue FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: | Tipo Cobertura:
' 2025-08-07 Solicitudes de Contratacion ' FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:

2025-08-08 Solicitud de Contratacion FOTOGRAF{A
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SOLICITUD DE CONTRATACION HONDRARIOS
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura:
2025-08-11 ' Revision documentacion

| Tipo Cobertura:
' FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura:
2025-08-12 Actualizacion Planillas

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
- 2025-08-13

Descripcion Cobertura:
Revision documentacion

Tipo Cobertura:
' FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-08-14

Descripcion Cobertura:
Revision documentacion

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-08-18

Descripcion Cobertura:
Revision sisrec con encargada

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-08-20

Descripcion Cobertura:
revision de Boletas

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
' 2025-08-21 ' Revision documentacién FOTOGRAFIA
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V.- Observaciones.
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DIDECO
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA
Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de servicios a honorarios que emite el presente
informe, certifico que ha realizado sus funciones en el presente mes, en virtud al contrato de

prestacion de servicios que corresponde, y a |d os y requerimientos de las labores
aprobadas por el concejo » S : s

JONATHAN FERNANDEZ FIG
DIRECTOR
DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO

ZJMLQ& Zm

MARIA }gﬁ;‘wﬂ% TORRES
COORDINADOR (A) PROGRAMA
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