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DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

AGOSTO _t~ 203
Mes Afio
L.- Datos.
1.- Nombre. MARIA NATHALY GONZALEZ SEP%VEDA
2.- Rut.
3.- N2 Decreto. Alcaldicio: Imputacién: Centro de Costos:
961 215.21.04.004.001 | 25.04.35

4.- Direccibn ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece. OTEC

-~
IL.- Funcién segiin lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

COORDINADORA OTEC MUNICIPAL DE BUIN

respetar los procedimientos de calidad propios del organismo. » Encargada de crear, gestionar y supervisar
cursos de capacitaciones. » Trabajo en terreno dependiendo las necesidades de los cursos y trabajo de
capacitaciones a agrupaciones. » Organizacion de eventos, charlas y exposiciones.

« Potenciar actividades de capacitacién comunal en distintas dreas de trabajo de OTEC Municipal. Velando por

IIL.- Descripcién de las funciones realizadas.

Reunién con Cristian Mufioz, Auditor Interno del OTEC.Me retino con Cristian para revisar la
auditoria realizada por el en el mes de Julio.

Se solicita a Carmen apoyo para realizar afiche para PMJH.

Se envia correo a Cristian Mufioz. Junto con saludar y esperando se encuentre bien, hago envio de
Informe de Analisis de Coordinacién Subcomisiones de Procesos segiin Norma NCh2728-2015,
correspondiente a los Departamentos de DAF y SECPLA.

Se envia correo a Cristian Mufioz. Junto con saludar y esperando se encuentre bien, hago envio de
Informe de Analisis de Coordinacién Subcomisiones de Procesos segiin Norma NCh2728-2015,
correspondiente a los Departamentos de OMIL

Lady envia ofertas presentadas en el proceso de adquisicion para evaluacion de las ofertas. Se
revisaran y se dara una respuesta.

Se envia correo a Cristian Mufioz, con las modificaciones solicitadas en Informe de Anadlisis de
Coordinacién Subcomisiones de Procesos segin Norma NCh2728-2015, correspondiente al
departamento de OMIL

Se envia correo a Marisol Ciudad y Mariana Campusano.Se adjunta transparencias mes de julio
2025, correspondiente a OTEC Municipal Buin.

Reunién con Cristian Mufoz, para corregir informe de la auditoria interna.

Se envia correo a Carmen solicitando apoyo para gestionar visitas del dia viernes. * Revisar el
material que llevaremos a las empresas, considerando que hay una cotizacién de por medio.*
Revisar el contenido del documento de Franquicia Tributaria. * Buscar otras empresas a las que
podamos visitar.

Se solicita a Carmen apoyo paar solicitud de Lissette. Junto con saludar y esperando que se
encuentren bien, le escribo para solicitar por favor la realizacién de afiches mes de septiembre
2025. Se adjunta lo solicitado, también por favor cambiar fotos de taller de bordado, amigurumi
basico y avanzado y agregar algo de navidad.

Se coordina reunién con Manuel Fuentealba, para su segunda entrevista, hoy a las 15:00 hrs.

1. Presentacién del Facilitador: Si 2. Presentacion de los contenidos: si, explica con peras y
manzanas la Norma, de donde sale y como va avanzando. 3. Buen uso de tecnologia en cuanto a
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compartir su presentacion y audio, en caso de alguna contingencia si son capaces o no de resolver la
contingencia. (No tiene ningiin problema con la tecnologia) 4. Si les hace participar en la
presentacion ;con que frecuencia? 5. Aspectos de comunicacién, presentacion personal, muletillas,
etc. (Tiene buena presentacién personal, explica bien, tiene buen vocabulario. Maneja mucho los
contenidos.

En conjunto a Catherine Quilodran se evaliia y adjunta resolucién por la compra de Materiales de
Oficina OTEC.

Se recibe Curriculum Vitae de Carlos Luis Suarez Gonzélez para Curso Técnicas en Gasfiteria e
Instalacién Sanitarias, se revisa para ver si esta apto para el cargo.

Se recibe correo de Yasna Candia, asesora empresa de OTIC SOFOFA, solicitando cotizacién de Curso
Ley Karin para 76 participantes. Se evaliia para enviar cotizacién.

En conjunto a Carmen Paredes, evaluamos propuesta econdmica para enviar a Yasna Candia,
asesora empresa de OTIC SOFOFA.

Realizo atencién de publico para sacar dudas de cursos que se realizan en el OTEC.

Se solicita a Dante Fuentes revisar transferencia de pago de curso Excel Intermedio de la empresa
Wine Packaging.Marilyn Navarrete adjunta Ingreso Municipal N°3277020, por $1.050.000
transferencia de WINE PCKAGING & LOGISTIC S.A

Se envia correo a Carmen Paredes.Junto con saludar y esperando se encuentre bien, adjunto Ingreso
Municipal N°3277020, por $1.050.000 transferencia de WINE PCKAGING & LOGISTIC S.A.Favor
enviar a la empresa y solicitar el envio de la documentacion a SENCE.

Se revisa PPT de Pre y Post Contrato SENCE, esta bien la informacién. Se solicita a Carmen imprimir
unas copias para la salida de terreno de mafiana y enviar correo electrénico para las empresas una
vez que termine la grafica.

Se envia correo a Carlos Suarez, para solicitar entrevista como relator del OTEC.Junto con saludarle
cordialmente, agradecemos su interés en postular al cargo de Relator en nuestro Organismo
Técnico de Capacitacion (OTEC). Hemos revisado su postulacién y nos gustaria invitarle a una
entrevista virtual para conocer mas sobre su perfil y experiencia.Detalles de la
entrevista:Modalidad: VirtualDuracién estimada: 30 minutosFecha propuesta: martes 12 de agosto,
a las 09:30 hrs. (En caso de que no pueda en ese horario, le solicitamos proponer una alternativa
dentro de los préximos dias)

Se envia correo a Rafael Contreras, para solicitar su segunda entrevista como relator del OTEC.Junto
con saludar, agradezco el envio del Descriptor del Curso y el querer formar parte de nuestro equipo
como relator del OTEC Municipal de Buin. Hemos revisado el documento para el curso "Operador -
Mantenedor Industrial" y nos gustaria invitarle a una segunda entrevista, en la cual pueda realizar
una exposicién breve a modo de clase. Esta instancia nos permitira evaluar de manera mas concreta
sus conocimientos, habilidades pedagégicas y capacidades de comunicacién en el rol de relator. La
presentacion debera tener una duracién aproximada de 20 minutos y puede abordar un tema
relacionado con el drea en la que usted se postulé (Operador - Mantenedor Industrial). No es
necesario preparar una clase extensa, sino mas bien una muestra representativa de su estilo de
ensefianza y manejo de contenidos. Proponemos la siguiente fecha reunirnos: Modalidad:

Virtual Duracién estimada: 30 minutos Fecha propuesta: martes 12 de agosto, a las 10:00 hrs. (En
caso de que no pueda en ese horario, le solicitamos proponer una alternativa dentro de los
proximos dfas)

Se envia correo a Claudio Vilches, quien se encuentra postulando como relator del OTEC.Claudio,
buenos dias! Junto con saludar, me comunico para consultar si ain mantienes interés en continuar
participando en el proceso de seleccién para el cargo de relator en nuestra OTEC. Nos encontramos
en la etapa de cierre del proceso, por lo que agradeceriamos contar con tu confirmacién a la
brevedad.

Se recive documento PR-SGC-10 de Claudio Vilches, se revisa y se envia correo para su segunda
entrevista.

Junto con saludar, agradezco el envio del documento PR-SGC-10 - Formato Descriptor del Curso y el
querer formar parte de nuestro equipo como relator del OTEC Municipal de Buin. Hemos revisado el
documento para el curso "Operacion Segura de Calderas y Autoclaves” y nos gustaria invitarle a una
segunda entrevista, en la cual pueda realizar una exposicién breve a modo de clase. Esta instancia
nos permitird evaluar de manera mas concreta sus conocimientos, habilidades pedagégicas y
capacidades de comunicacién en el rol de relator.La presentacién debera tener una duracién
aproximada de 20 minutos y puede abordar un tema relacionado con el drea en la que usted se
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postulé (Operacién Segura de Calderas y Autoclaves). No es necesario preparar una clase extensa,
sino més bien una muestra representativa de su estilo de ensefianza y manejo de
contenidos.Proponemos la siguiente fecha reunirnos:Modalidad: VirtualDuracién estimada: 30
minutosFecha propuesta: martes 12 de agosto, a las 10:30 hrs. (En caso de que no pueda en ese
horario, le solicitamos proponer una alternativa dentro de los préximos dias)

Se recibe cotizacién de Carmen, del curso Ley Karin en PDF, solicitada por Yasna Candia. Se solicita
a Carmen hacer envio de esta propuesta a Yasna.

Se responde correo a postulante como relator José Luis Troncoso, quien ya fue entrevistado y
quedamos a la espera del documento PR-SGC-10 - Formato Descriptor del Curso.

Salida a terreno.* Agricola San José de Peralillo (Nicolas Espinoza)* CV Trading (Alejandra
Herndndez)* Agrofruta Servicios (Gladys Bustos Leiva)* Frutexsa (Ana Marfa Cid)

Se envia correo a José Luis Troncoso, quien se encuentra postulando como relator del

OTEC. Estimados, buenas tardes!

Junto con saludarle cordialmente, pido disculpas por la confusién fue un alcance de nombre,
continuamos con el proceso de postulacién. Agradecemos su interés en postular al cargo de Relator
en nuestro Organismo Técnico de Capacitacién (OTEC). Hemos revisado su postulacién y nos
gustaria invitarle a una entrevista virtual para conocer mas sobre su perfil y experiencia.Detalles de
la entrevista:Modalidad: VirtualDuracién estimada: 30 minutosFecha propuesta: martes 12 de
agosto, a las 11:00 hrs.

Se envia correo a Sebastidn Pérez, quien se encuentra postulando como relator del OTEC.
Agradecemos su interés en postular al cargo de Relator en nuestro Organismo Técnico de
Capacitacién (OTEC). Hemos revisado su postulacién y nos gustaria invitarle a una entrevista
virtual para conocer mas sobre su perfil y experiencia.Detalles de la entrevista:Modalidad:
VirtualDuracién estimada: 30 minutosFecha propuesta: martes 12 de agosto, a las 11:30 hrs.

Se envia correo a Benjamin Jorquera, quien se encuentra postulando como relator del OTEC.
Agradecemos su interés en postular al cargo de Relator en nuestro Organismo Técnico de
Capacitacién (OTEC). Hemos revisado su postulacién y nos gustaria invitarle a una entrevista
virtual para conocer mas sobre su perfil y experiencia.Detalles de la entrevista:Modalidad:
VirtualDuracién estimada: 30 minutosFecha propuesta: martes 12 de agosto, a las 12:30 hrs.

Se responde correo a Claudio Vilches, agendando su segunda entrevista para el martes 12 de agosto
alas 12:45 a 13:15 (30 minutos).

Se envia correo a José Morales Vera, quien se encuentra postulando como relator del OTEC.
Agradecemos su interés en postular al cargo de Relator en nuestro Organismo Técnico de
Capacitacién (OTEC). Hemos revisado su postulacién y nos gustaria invitarle a una entrevista
virtual para conocer mas sobre su perfil y experiencia. Detalles de la entrevista: Modalidad:

Virtual Duracién estimada: 30 minutos Fecha propuesta: martes 12 de agosto, a las 12:00 hrs.

Se responde correo a Rafael Contreras, postulante a relator del curso Operador - Mantenedor
Industrial. Recomendacién de Aconcagua Foods.Postulante indica que no lo hara. No por temor o
algo similar, ya que lleva 30 afios en la Formacién y la Capacitacién y piensa que lo que me
solicitamos, es desconfiar de sus conocimientos, experiencia y manejo de las clases y participantes.
Junto con saludarte cordialmente y esperando que te encuentres bien, quisiera ofrecer disculpas en
caso de que, en algiin momento, hayas percibido desconfianza respecto de tus conocimientos o te
hayas sentido incobmodo por nuestra gestion. En ningiin caso ha sido esa la intencién; simplemente
seguimos el protocolo establecido como OTEC Municipal Por otra parte, quisiera comentarte que no
contamos con tu curriculum vitae, ya que tu contacto nos fue proporcionado por la empresa
Aconcagua Foods, quienes manifestaron interés en realizar una capacitacién contigo.No obstante,
comprendo plenamente lo que sefialas. Si lo estimas pertinente, puedes enviarnos tu CV para
incorporarte a nuestra base de datos y asi considerar tu perfil para futuras instancias formativas.
Se realiza una revision de la documentacién del OTEC en el marco de la auditoria interna. Asimismo,
se analizan los informes del Sistema de Gesti6n con el objetivo de identificar estrategias que
permitan coordinar reuniones con los distintos departamentos de la Municipalidad, a fin de
concretar subcomisiones de trabajo orientadas al desarrollo de los procedimientos requeridos.

Se realiza la primera entrevista a Benjamin Jorquera, quien se encuentra postulando como relator
del OTEC.

Disponibilidad y Modalidad de Clases:-Reside en la ciudad de Talcahuano. No presenta
inconvenientes para realizar clases en modalidad virtual o presencial, siempre que se cubran los
gastos asociados a traslados, viaticos y alojamiento, en caso de ser requerido.

Pagina 3 de 36




&¥DIDECO

Experiencia como Relator Técnico:-Posee experiencia impartiendo clases virtuales, demostrando
buen manejo de plataformas digitales, conectividad y herramientas de presentacién.-Desde el afio
2001 se ha desempefiado como relator técnico en el Instituto Carlos Condell, dictando cursos
especializados.-Tiene disposicidn y entusiasmo para asumir nuevos desafios formativos, mostrando
una actitud proactiva frente al aprendizaje continuo.-Ha realizado cursos técnicos sobre operacién
de calderas y autoclaves, adquiridos durante su formacién y desempefio en la Armada de Chile,
donde trabajé con equipos de alta presion.

Competencias Técnicas y Experiencia Industrial:-Amplia experiencia en operacién y mantenimiento
de maquinaria industrial, incluyendo bombas, calderas, autoclaves y otros equipos asociados.-Se
desempeiid en la Armada de Chile en funciones relacionadas al mantenimiento mecanico, eléctrico e
hidraulico de sistemas industriales.-Conoce y aplica protocolos de mantenimiento preventivo y
correctivo, con experiencia practica tanto en la planificacién como en la ejecucién de dichas
labores.-Capacitado en interpretacién de planos eléctricos, mecanicos e hidraulicos, lo que le
permite realizar diagnosticos y reparaciones con precision técnica.

Documentacién y Normativa SENCE:-Conocimiento y experiencia en el cumplimiento de los
requerimientos normativos de SENCE, incluyendo: biticoras, control de asistencia, evaluaciones y
seguimiento del aprendizaje.-Se encuentra registrado como relator en la plataforma SENCE y esta
familiarizado con la utilizacidn y ajuste de contenidos conforme a las fichas técnicas de los cursos
aprobados.

Disponibilidad y Logistica:-Cuenta con disponibilidad inmediata para dictar clases en jornada
completa, media jornada o fines de semana.-Disposicién para trasladarse a otras comunas o
regiones, siempre que se cubran los gastos logisticos asociados (viaticos, traslados y alojamiento).
Se esperan 10 minutos a que el postulante José Morales Vera asista a la entrevista y no se presenta.
Se realiza la segunda entrevista a Claudio Vilches, quien se encuentra postulando como relator del
OTEC.

PRESENTACION CURSO OPERACION SEGURA DE CALDERAS Y AUTOCLAVES: 1.Preparacién y
estructura de la presentacién:-Presentacion clara del objetivo de la clase o contenido a tratar: SI-
Uso de material didactico (PPT, manual, pizarra, demostraciones, etc.) SI-Organizacidon légica del
contenido (inicio - desarrollo - cierre) SI-Cumplimiento del tiempo asignado para la presentacion:
SI -Adaptacion del contenido al perfil de participantes SI

2. Manejo técnico del contenido:-Dominio del tema expuesto (conceptos, normativa,
procedimientos) SI-Uso adecuado de lenguaje técnico: SI-Capacidad para explicar con claridad
procesos de operacién y mantenimiento : SI-Capacidad para responder preguntas técnicas con
fundamento: Sl-Inclusién de normas de seguridad o buenas practicas aplicables: SI

3. Habilidades pedagégicas y didécticas:-Claridad en la explicacion de ideas: SI-Uso de ejemplos
practicos o analogfas comprensibles:SI, MUESTRA FOTOS DE UNA CALDERA EXPLOTADA, DE UNA
NOTICIA. -Estilo de ensefianza participativo y dindmico: DIDACTICO, EN LAS PPT VA MARCANDO
DONDE VA EXPLICANDO. DIBUJA ENCIMA DE LA PPT. -Manejo de grupo (aunque sea simulado): -
Capacidad de reforzar o resumir puntos clave: SI-Manejo virtual : bueno

4. Comunicacién y lenguaje:-Uso de lenguaje claro, fluido y respetuoso: SI-Uso correcto del lenguaje
verbal y no verbal (tono de voz, postura, gestos): SI-Mantencion del contacto visual y conexién con
el “grupo”: SI-Capacidad para motivar o captar la atencién: SI-Evita tecnicismos excesivos sin
explicaciéon

5. Presentacion personal y actitud profesional:-Puntualidad y preparacién: SI-Presentacién personal
adecuada (vestimenta, higiene) BIEN -Actitud proactiva, segura y cordial : SI-Escucha activa y
apertura a observaciones o preguntas: SI, PERO NO INDICA SI TENEMOS PREGUNTAS.-Muestra
interés en mejorar y adaptarse

Se realiza la primera entrevista a Francisco Estay, quien se encuentra postulando como relator del
OTEC.

Competencias Técnicas1. Experiencia en operacién de griias horquilla:-El entrevistado posee
experiencia practica comprobada en la operacién de griias horquilla, desempefidndose actualmente
como operador y facilitador en esta drea.2. Tipos de grias operadas:-Ha operado grias horquilla de
tipo eléctrico, a gas, asf como transpaletas manuales y eléctricas.3. Conocimiento de normativa
vigente:-Manifiesta conocimiento de la normativa legal y reglamentaria aplicable en Chile para la
operacion de grias horquilla, incluyendo el Decreto Supremo N°594 y la Ley 16.744 sobre
Accidentes del Trabajo y Enfermedades Profesionales.

Habilidades Pedagégicas y Experiencia como Relatorl. Experiencia en relatorias:-Cuenta con amplia
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experiencia como relator/instructor en cursos impartidos principalmente a través de
municipalidades.2. Trabajo con OTEC y otras entidades:-Ha trabajado previamente con OTEC,
PRODEMU y diversas fundaciones, participando en procesos de capacitacién orientados a publicos
diversos.

Manejo de Documentacién y Normativa SENCE1. Conocimiento de la plataforma y documentacién
SENCE:-Posee manejo de la plataforma SENCE y de los requerimientos formales para la ejecucién de
relatorias, tales como fichas técnicas, biticoras de clase y control de asistencia.2. Registro como
relator SENCE:-Se encuentra registrado como relator en la plataforma SENCE.

Disponibilidad y Logistical. Disponibilidad horaria:-Dispone de flexibilidad para realizar clases en
jornada completa, media jornada o fines de semana, sujeto a compatibilidad con otras actividades
docentes en ejecucién. También cuenta con disponibilidad los dias sabado.2. Disponibilidad
geografica:Manifiesta total disponibilidad para desplazarse dentro de la regién, sin inconvenientes
para asistir a clases en la comuna de Buin.3. Experiencia en clases online:No se cuenta con
informacién confirmada sobre experiencia previa en relatorias impartidas en modalidad virtual
(Zoom, Google Meet, u otras plataformas).

Se realiza la primera entrevista a Hernin Godoy Ruiz, quien se encuentra postulando como relator
del OTEC.

Competencias Técnicas1. Experiencia operando griias horquilla:-Posee experiencia comprobada
como operador de gria horquilla y relator en cursos de operaciéon de maquinaria. Ha desempefiado
funciones tanto en terreno como en instancias formativas.2. Tipos de griias operadas:Ha operado
diversos tipos de griias horquilla, incluyendo:-Apiladores eléctricos-Gruas eléctricas-Gruas
contrabalanceadas de hasta 2,5 toneladas3. Conocimiento normativo:-Manejo y aplicacién de la
normativa vigente en Chile relativa a la operacidn de grias horquilla, tales como el Decreto
Supremo N° 594, Ley 16.744 sobre accidentes del trabajo y enfermedades profesionales, entre otras
disposiciones reglamentarias pertinentes.4. Enfoque en seguridad operacional:-Disefia y ejecuta
programas formativos con un enfoque integral en seguridad vial y prevencién de riesgos. Cuenta
con un Diplomado en Seguridad Vial, lo que fortalece la implementacién de buenas practicas
durante la operacién y ensefianza.5. Certificaciones técnicas:-Posee certificaciones relacionadas con
la operacion de grias horquilla y maquinaria pesada, que respaldan su competencia técnica y
pedagdgica en el drea.

Habilidades Pedagégicas y Experiencia como Relatorl. Experiencia en docencia técnica:Cuenta con
experiencia como relator en cursos de operacién de griias horquilla y maquinaria pesada. Ha
dictado clases en modalidad presencial y online, adaptandose a diferentes perfiles de
participantes.2. Vinculacién con OTEC:Ha trabajado con Organismos Técnicos de Capacitacién
(OTEC), entre ellos:-Mutual de Seguridad-OTEC José Obrero (La Pintana)3. Evaluaciéon del
aprendizaje:-Aplica evaluaciones por médulo, diferenciando contenidos tedricos y practicos. Utiliza
instrumentos de medicion alineados con los objetivos de aprendizaje y competencias laborales
requeridas.

Manejo de Documentacién y Normativa SENCE1. Conocimiento de plataforma y documentacién
SENCE:-Familiarizado con el uso de la plataforma SENCE y los requerimientos normativos asociados
a la relatoria: elaboraci6n de fichas técnicas, control de biticoras, gestion de listas de asistencia,
entre otros.2. Registro como relator SENCE:-Cuenta con registro activo como relator ante SENCE.
Disponibilidad y Logistical. Disponibilidad horaria:Disponible para realizar clases en jornada
vespertina (tardes), incluyendo fines de semana si se requiere.2. Desplazamiento:No presenta
inconvenientes para trasladarse a la comuna de Buin para el desarrollo de actividades
presenciales.3. Experiencia en modalidad online:Posee experiencia impartiendo clases tedricas en
modalidad remota, a través de plataformas como Zoom y Google Meet. Cuenta con material
pedagégico propio (presentaciones, manuales, evaluaciones, etc.).”

Se entrega informacién a usuaria, quien realiza consulta por cursos de logistica.

Postulante no se conecto a la entrevista, se espero 10 minutos antes de cerrar la sesion. Se envia
correo y se reagenda para mafiana.

Se envia correo a Claudio Vilches, informando su incorporacién en nuestra base de datos del OTEC,
para formar parte como relator.

Junto con saludar cordialmente, esperamos que se encuentre bien.Queremos agradecer su
participacién y el tiempo dedicado durante el reciente proceso de seleccién para el cargo de relator
del OTEC Municipal de Buin. Su desempefio en la segunda entrevista fue altamente valorado, ya que
nos permiti6 profundizar en la evaluacién de sus competencias técnicas y experiencia en la
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materia.Nos complace informarle que ha sido incorporado a nuestra base de datos de relatores
activos, con miras a futuras colaboraciones. Una vez que se concrete la comercializacién de los
programas de formacién vinculados a su perfil, nos pondremos en contacto para coordinar su
participacion en dichas instancias.Agradeciendo nuevamente su interés y disposicién, quedamos
atentos a mantener el contacto.

Se solicita a Carmen disefiar mensajes de Empoderamiento, de acuerdo a la solicitud de Lissette
Soto.

Postulante se presenta a la entrevista de trabajo en pijama, con bata y fumando. Rechazado, no se
continua con el proceso de postulacién.

Se realiza la primera entrevista a Jaime Frohlich, quien se encuentra postulando como relator del
OTEC.

Competencias Técnicas-Experiencia operando grias horquilla: No posee experiencia préctica
directa en la operacion de grias horquilla ni cuenta con Licencia Clase D.-Tipos de grias horquilla
manejadas: Posee conocimientos y experiencia en la operacion de todo tipo de griias horquilla,
incluyendo grias a gas, eléctricas y contrabalanceadas.-Conocimiento de normativa vigente: Conoce
la normativa chilena relacionada con la operacién de grias horquilla, como el DS 594 y la Ley
16.744.-Certificaciones técnicas: No cuenta con certificaciones formales en operacién de grias o
maquinaria pesada.

Habilidades Pedagdgicas y Experiencia como Relator-Experiencia como relator: Mas de 10 afios de
experiencia impartiendo cursos relacionados, especialmente en areas técnicas.-Estrategias
pedagégicas: Utiliza el humor y un enfoque cercano para generar un ambiente participativo y
mantener el interés de los alumnos.-Experiencia con OTEC: Ha trabajado con OTEC hace
aproximadamente 10 afios, con resultados positivos.

Manejo de Documentacién y Normativa SENCE-Familiaridad con plataforma SENCE: Maneja
adecuadamente los requisitos y herramientas asociados a relatorias SENCE, incluyendo fichas
técnicas, bitdcoras y listas de asistencia.-Registro como relator en SENCE: Actualmente no cuenta
con registro formal como relator en SENCE.

Disponibilidad y Logistica-Disponibilidad horaria: Cuenta con disponibilidad inmediata para dictar
clases en jornada completa, media jornada o fines de semana.-Ubicacion: Reside en las cercanias del
Club de Golf, junto a Monticello.-Movilidad: No tiene dificultad para trasladarse dentro de la comuna
de Buin.-Modalidad de clases: Ha impartido clases exclusivamente de forma presencial, pero esta
dispuesto a adaptarse a la modalidad online (Zoom, Meet, etc.) si se requiere.

Observaciones AdicionalesPosee conocimientos complementarios en Ventas y Marketing, lo que
puede aportar valor agregado a la formacién de alumnos en areas técnicas con enfoque comercial."
Se realiza la primera entrevista a José Luis Troncoso Soza, quien se encuentra postulando como
relator del OTEC.

Perfil Profesional del RelatorArea de Especializacién: Inglés Técnico Aplicado y Operacién de
Maquinaria PesadaExperiencia en Relatorfas: Inglés, Turismo, Minerfa y Equipos
IndustrialesLicencias de Conducir: Clase D, A2, A3Certificaciones Técnicas: Gria horquilla,
Retroexcavadora, Excavadora, RELL.

Formacién y Experiencia Profesional-Profesor de Inglés, con experiencia en programas de
Nivelacién de Estudios y cursos técnicos orientados al sector turismo, dictados a través de OTEC.-
Experiencia como relator de inglés técnico vinculado a procesos turisticos y laborales.-Operador
certificado de maquinaria pesada, incluyendo griias horquilla, retroexcavadoras y excavadoras.-
Actualmente realiza relatorias técnicas en el 4rea minera, centradas en la operacién de maquinaria
pesada y cumplimiento de normas de seguridad.

Experiencia en Maquinaria y Equipos IndustrialesOperador de Gria Horquilla en diversas
empresas:-Bodegas San Francisco para Sodimac (Expro)-Empresa SCR (manejo de materiales de
desecho)-Empresa metaltrgica (operacion de grias de hasta 20 toneladas)-Empresas de alimentos
(ej. PF, Ariztia)Experiencia en Minerfa:-Operador de griia en Mina Quebrada Blanca (Iquique),
posteriormente operador de multiples equipos pesados.-Actualmente realiza trabajos part-time
como gruero.Conocimiento practico de protocolos de mantenimiento preventivo y correctivo,
aplicables a griias y maquinaria pesada.

Experiencia como Relator Técnico-Relator en cursos de inglés general y técnico, con énfasis en
comunicacién funcional y sectorial (ej. turismo y minerfa).-Ultimos dos afios: relatorfas en 4reas
mineras, combinando conocimientos técnicos en maquinaria con habilidades comunicativas.
Conocimientos de Normativa y Requisitos SENCEConocimiento de requerimientos administrativos
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basicos para relatorias SENCE:Control de asistenciaEvaluacionesBitacorasNo ha realizado cursos
con fichas técnicas SENCE previamente ni estd aiin registrado como relator en la plataforma.Conoce
normativas de seguridad industrial aplicables al trabajo con equipos, incluyendo el DS N°594 y la
NCh2728.No cuenta con experiencia en plataformas como SERCOTEC o ChileValora.
Disponibilidad y LogisticaDisponibilidad inmediata para dictar clases en jornada completa, media
jornada o fines de semana.Disposicion para viajar a otras comunas o regiones, sin inconvenientes."
Se envia correo a José Luis Troncoso Soza, con Formato del documento PR-SGC-10 Formato
Descriptor del Curso.

Estimado, buenas tardes!Junto con saludar y agradeciendo su disposicién para la entrevista
realizada el dia de hoy, le envio adjunto el documento PR-SGC-10 - Formato Descriptor del Curso,
para completar con el curso "Técnicas de Operacién de Gria Horquilla", el cual forma parte del
proceso de planificacion y validacién del contenido formativo de cada relator. Solicito completar la
informacién requerida en el formulario y enviarlo, para continuar con los pasos siguientes del
proceso.Quedo atenta a cualquier duda o comentario que pueda surgir durante el llenado del
formulario.Saludos!

Se envia notificacién formal al Sr. José Morales, informando la no continuidad en su postulacién al
cargo de relator del OTEC, en el marco del proceso de seleccién vigente.

Estimado, buenos dias!Queremos agradecerte sinceramente por haberte postulado como relator en
nuestra Otec de la llustre Municipalidad de Buin. Apreciamos el tiempo y el esfuerzo que dedicaste
para participar. Te agradecemos nuevamente por tu interés y te deseamos mucho éxito en tu
bisqueda de nuevas oportunidades.Saludos Cordiales!

Se recibe Orden de compra, por materiales de Oficina - Cursos OTEC

Se envia correo a Benjamin Jorquera, informando su incorporacién en nuestra base de datos del
OTEC, para formar parte como relator.

Junto con saludar cordialmente, esperamos que se encuentre bien.Queremos agradecer su
participacién y el tiempo dedicado durante el reciente proceso de seleccion para el cargo de relator
del OTEC Municipal de Buin. Nos complace informarle que ha sido incorporado a nuestra base de
datos de relatores activos, con miras a futuras colaboraciones. Una vez que se concrete la
comercializacion de los programas de formacién vinculados a su perfil, nos pondremos en contacto
para coordinar su participacién en dichas instancias.Agradeciendo nuevamente su interés y
disposicién, quedamos atentos a mantener el contacto.

Se envia notificacion formal al Sr. Diego Urzia, informando la no continuidad en su postulacién al
cargo de relator del OTEC, en el marco del proceso de seleccion vigente.

Estimado, buenos dias!Junto con saludarle cordialmente, queremos agradecerle sinceramente por
su postulacion al cargo de relator en nuestra OTEC, perteneciente a la Ilustre Municipalidad de
Buin.Valoramos profundamente el tiempo, la disposicién y el compromiso demostrados durante el
proceso de seleccién. Tras una evaluacién exhaustiva de los antecedentes y perfiles presentados,
hemos resuelto continuar con otro postulante cuya experiencia y competencias se ajustan de
manera mas especifica a los requerimientos del cargo en esta oportunidad.Queremos enfatizar que
esta decision no pone en duda sus capacidades profesionales, las cuales reconocemos y
valoramos.Agradecemos nuevamente su interés en formar parte de nuestra OTEC y le deseamos el
mayor de los éxitos en sus futuros proyectos y desafios laborales.Saludos Cordiales!

Se envia notificacion formal al Srta. Carla Gaete, informando la no continuidad en su postulacién al
cargo de relator del OTEC, en el marco del proceso de seleccién vigente.

Estimada, buenos dias!Junto con saludarle cordialmente, queremos agradecerle sinceramente por
su postulacion al cargo de relator en nuestra OTEC, perteneciente a la Ilustre Municipalidad de
Buin.Valoramos profundamente el tiempo, la disposicién y el compromiso demostrados durante el
proceso de seleccién. Tras una evaluacién exhaustiva de los antecedentes y perfiles presentados,
hemos resuelto continuar con otro postulante cuya experiencia y competencias se ajustan de
manera mas especifica a los requerimientos del cargo en esta oportunidad.Queremos enfatizar que
esta decisioén no pone en duda sus capacidades profesionales, las cuales reconocemos y
valoramos.Agradecemos nuevamente su interés en formar parte de nuestra OTEC y le deseamos el
mayor de los éxitos en sus futuros proyectos y desafios laborales.Saludos Cordiales!

Se envia notificacion formal al Sr. Guillermo Duque Rademacher, informando la no continuidad en
su postulacidn al cargo de relator del OTEC, en el marco del proceso de seleccién vigente.
Estimado, buenas tardes!Junto con saludarle cordialmente, queremos agradecerle sinceramente por
su postulacién al cargo de relator en nuestra OTEC, perteneciente a la llustre Municipalidad de
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Buin.Tras una evaluacion exhaustiva de los antecedentes y perfiles presentados, hemos resuelto
continuar con otro postulante cuya experiencia y competencias se ajustan de manera més especifica
a los requerimientos del cargo en esta oportunidad.Agradecemos nuevamente su interés en formar
parte de nuestra OTEC y le deseamos el mayor de los éxitos en sus futuros proyectos y desafios
laborales.Saludos Cordiales!

Se envia notificacion formal al Sr. Claudio Maldonado, informando la no continuidad en su
postulacién al cargo de relator del OTEC, en el marco del proceso de selecci6n vigente.

Estimado, buenas tardes!Junto con saludarle cordialmente, queremos agradecerle sinceramente por
su postulacién al cargo de relator en nuestra OTEC, perteneciente a la [lustre Municipalidad de
Buin.Tras una evaluacion exhaustiva de los antecedentes y perfiles presentados, hemos resuelto
continuar con otro postulante cuya experiencia y competencias se ajustan de manera més especifica
a los requerimientos del cargo en esta oportunidad.Agradecemos nuevamente su interés en formar
parte de nuestra OTEC y le deseamos el mayor de los éxitos en sus futuros proyectos y desafios
laborales.Saludos Cordiales!

Se envia notificacién formal al Sr. Cristian Cuéllar, informando la no continuidad en su postulacién
al cargo de relator del OTEC, en el marco del proceso de seleccién vigente.

Estimado, buenas tardes!Junto con saludarle cordialmente, queremos agradecerle sinceramente por
su postulacion al cargo de relator en nuestra OTEC, perteneciente a la Ilustre Municipalidad de
Buin.Valoramos profundamente el tiempo, la disposicion y el compromiso demostrados durante el
proceso de seleccién. Tras una evaluacion exhaustiva de los antecedentes y perfiles presentados,
hemos resuelto continuar con otro postulante cuya experiencia y competencias se ajustan de
manera mas especifica a los requerimientos del cargo en esta oportunidad.Queremos enfatizar que
esta decision no pone en duda sus capacidades profesionales, las cuales reconocemos y
valoramos.Agradecemos nuevamente su interés en formar parte de nuestra OTEC y le deseamos el
mayor de los éxitos en sus futuros proyectos y desafios laborales.Saludos Cordiales!

Se envia notificacion formal al Sr. Brian Luna, informando la no continuidad en su postulaci6n al
cargo de relator del OTEC, en el marco del proceso de seleccion vigente.

Estimado, buenas tardes!Junto con saludarle cordialmente, queremos agradecerle sinceramente por
su postulacién al cargo de relator en nuestra OTEC, perteneciente a la llustre Municipalidad de
Buin.Tras una evaluacién exhaustiva de los antecedentes y perfiles presentados, hemos resuelto
continuar con otro postulante cuya experiencia y competencias se ajustan de manera mds especifica
a los requerimientos del cargo en esta oportunidad.Agradecemos nuevamente su interés en formar
parte de nuestra OTEC y le deseamos el mayor de los éxitos en sus futuros proyectos y desafios
laborales.Saludos Cordiales!

Se envia notificacién formal al Sr. Carlos Reyes, informando la no continuidad en su postulacién al
cargo de relator del OTEC, en el marco del proceso de seleccion vigente.

Estimado, buenas tardes!Junto con saludarle cordialmente, queremos agradecerle sinceramente por
su postulacién al cargo de relator en nuestra OTEC, perteneciente a la Ilustre Municipalidad de
Buin.Tras una evaluacién exhaustiva de los antecedentes y perfiles presentados, hemos resuelto
continuar con otro postulante cuya experiencia y competencias se ajustan de manera mas especifica
a los requerimientos del cargo en esta oportunidad.Agradecemos nuevamente su interés en formar
parte de nuestra OTEC y le deseamos el mayor de los éxitos en sus futuros proyectos y desafios
laborales.Saludos Cordiales!

Se solita a Carmen hacer publicacién en Chiletrabajo la biisqueda de facilitadores para el curso
Andlisis puesto de trabajo.

Se envia correo a Luis Alberto Guajardo Araya, quien se encuentra postulando como relator del
OTEC.

Agradecemos su interés en postular al cargo de Relator en nuestro Organismo Técnico de
Capacitacién (OTEC). Hemos revisado su postulacién y nos gustaria invitarle a una entrevista
virtual para conocer mas sobre su perfil y experiencia.Detalles de la entrevista:Modalidad:
VirtualDuracién estimada: 30 minutosFecha propuesta: jueves 21 de agosto, a las 10:30 hrs.

Se envia correo a Jaime Frohlich, solicitando su segunda entrevista.

Junto con saludar, agradezco el envio del documento PR-SGC-10 - Formato Descriptor del Curso y el
querer formar parte de nuestro equipo como relator del OTEC Municipal de Buin. Hemos revisado el
documento para el curso "Técnicas de Operacién de Griia Horquilla" y nos gustaria invitarle a una
segunda entrevista, en la cual pueda realizar una exposicion breve a modo de clase. Esta instancia
nos permitira evaluar de manera mas concreta sus conocimientos, habilidades pedagégicas y
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capacidades de comunicacién en el rol de relator. La presentacién debera tener una duracién
aproximada de 20 minutos y puede abordar un tema relacionado con el 4rea en la que usted se
postuld (Técnicas de Operacién de Gria Horquilla). No es necesario preparar una clase extensa,
sino més bien una muestra representativa de su estilo de ensefianza y manejo de

contenidos. Proponemos la siguiente fecha reunirnos: Modalidad: Virtual Duracién estimada: 30
minutos Fecha propuesta: jueves 21 de agosto, a las 10:00 hrs.

Se envia correo a Manuel Arturo Pereira Chepe, quien se encuentra postulando como relator del
OTEC.

Agradecemos su interés en postular al cargo de Relator en nuestro Organismo Técnico de
Capacitacién (OTEC). Hemos revisado su postulacion y nos gustaria invitarle a una entrevista
virtual para conocer mas sobre su perfil y experiencia.Detalles de la entrevista:Modalidad:
VirtualDuracién estimada: 30 minutosFecha propuesta: jueves 21 de agosto, a las 11:00 hrs.

Se responde correo a Sandra Aravena, por el rechazo de facturas desde SENCE, correspondiente a
los curso de Excel Intermedio.

Hola, buenas tardes! Espero se encuentren muy bien, lamento que SENCE esté solicitando la
liquidacién de los cursos de esta manera, yo anteriormente he liquidado de la misma forma, sin
embargo esto dependera netamente de la persona que revise la documentacién. Estoy consultando,
cual es la mejor manera de hacer lo que SENCE solicita, mafiana si o si solucionamos esto, nosotros
estaremos apoyando en todo lo que se necesite hasta cerrar el curso. Saludos!

Se comparte contenidos del Manual Microsoft Excel Intermedio a Carmen, para la confeccion del
manual.

Se comparte contenidos del Manual Microsoft Excel Bisico a Carmen, para la confeccion del
manual.

Se comparte perfil del facilitador del curso SAP, para realizar publicacién en Chile Trabajo

Se comparte Perfil del Facilitador del Curso Andlisis de Puesto de trabajo, para realizar publicacion
en ChileTrabajo

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-01 Reunidn Auditoria Interna OTEC FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-01 Solicitud de afiche CORREO
ELECTRONICO
= M Gmail QU inchent X B O ‘At O @ & e“. 0
’ ’ o m . ] e o c
i ol Solcitud de afiche 8
b P i %
e o u-_-.n-—l-o-—- t e
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-01 Informe de Anélisis de Coordinacién CORREO
Subcomisiones de Procesos segiin Norma ELECTRONICO
NCh2728-2015 (DAF - SECPLA)
= P Geail Q. insent % 3 1 e o
L . " = %z W =
t" o Informe cle Analisis de Coordinacion Subcomisiones de Procesos segun Norma NCh1728-2015
=ag (DAF - SECPLA) #ssns a
> Envadey H
Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-01 Informe de Andlisis de Coordinacién CORREO
Subcomisiones de Procesos seglin Norma ELECTRONICO
NCh2728-2015 (OMIL)
L M Gmail Q insent x 2 O Naseniw H @+ it e:-w o
[ . L LR LA ! -]
-,' O ‘seiss Informe de Analisis de Coordinacion Subcomisiones de Procesos segun Norma NCh2728-2015 L
" : R, (OmiL) .
- ‘ ;“::' o Maris Oangpiar Sapuivacn o - s
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Fecha Cobertura:

Descripcién Cobertura:

Tipo Cobertura:

2025-08-04 Informa publicacién de compra agil 2721-375- CORREO
cot25 correspondiente al pedido de compras ELECTRONICO
N°48825 Materiales de Oficina-Curso Otec
= M Gmail Q icsent x Camm - () @ + 9..0
e (A ¢« m 0§ B ® 6 @D i B
: P Informa publicacion de compra égil 2721-375-cot26 correspondiente al pedido de compras N*48825 S
e Materiaies de Oficina-Curso Otec s «
O O A &R v ¢
e > Emvades Lady Carrases . B - 3iha u &
i oo B A 4 A B M N A
Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-04 Informe de Analisis de Coordinacion CORREO
Subcomisiones de Procesos segiin Norma ELECTRONICO
NCh2728-2015 (OMIL)
= M Gmal Q et X = I 2 Q
- - Do " &80 e @D -
o ek lnwmwwmcwmmmﬁmmWN&\!’NNCI‘\ZHB-ZO'IS(OMILJ e d
- — . ol:
i e s i B
@ i - #
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-04 Transparencias Julio 2025 CORREO
ELECTRONICO
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: e e Transparencias Jufio 2025 ® e
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-04 Reunién Auditoria Interna OTEC FOTOGRAFIA
Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-05 Preparacion Visita Terreno CORREO
ELECTRONICO

Pagina 12 de 36




&'DIDECO

= M Gmail Q insent X cham: O G 4+ 8 P
o i ¢+ 08 & 6 & @O “e ¢ > @
:; B il Preparacion Visita Terreno e =
= ‘E E:: 0 s G St L mvnbaaiies & R 1 T:
— R
c ﬁiwmu ] 2“'
Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-05 Solicitud de afiches mes de septiembre 2025 CORREO
ELECTRONICO
= v Gmal Q insant x ® O @ @ & @ oo @
P 7 e « OO 8 806 B0 c
:_; e Solicitud de afiches mes de septiembre 2025 s - e
| B S N S L
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-05 Postulo Relator Interpretacién y Andlisis de la CORREO
Norma FSSC 22000 V 6 - Manuel Fuentealba ELECTRONICO
Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-05 Segunda Entrevista Manuel Fuentealba - OTEC FOTOGRAFIA
Municipal Buin
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-06 Informa publicacién de compra agil 2721-375- CORREO
cot25 correspondiente al pedido de compras ELECTRONICO
N°48825 Materiales de Oficina-Curso Otec
= M Gmail Q Buscar core: 2 Oknwn- B @B 4 = 9"0
o (o ha m o8 ® 02 m e
= e B Y * .
Bl L] ST ) R

Fecha Cobertura:
2025-08-06

Descripcién Cobertura:
Postulo Relator Técnicas en Gasfiteria e
Instalacion Sanitarias

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-06 Cotizacion charla sobre ley Karin CORREO
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ELECTRONICO

® ¢ 8 =2 0 e mD

‘Cotizacion charla sobre ley Karin S sesie «

* Pesarnic acta conres

VP STRA PROPUE TR TECCA Y {COMMBCA.

Fecha Cobertura:

2025-08-06

Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
Evaluacién Propuesta Curso Ley Karin (OTIC FOTOGRAFIA
SOFOFA)

Fecha Cobertura:

2025-08-06

Descripcién Cobertura:
Atencién de Publico

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Pagina 15 de 36




&¥DIDECO

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-07 Descriptor del Curso Operador Mantenedor CORREO
Industrial de 80 horas ELECTRONICO
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-07 CV Facilitador Claudio Vilches - Presentacién de | CORREO
Servicios ELECTRONICO
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-07 CV Facilitador Claudio Vilches - Presentacion de | CORREO
Servicios ELECTRONICO
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-07 Cotizacion Ley Karyn SOFOFA CORREO
ELECTRONICO
= M Gma & Sacrtane ES Chme- @ B+ un o
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-07 Postulo Relator Curso de Griia Horquilla 2025- CORREO
08-07 - José Luis Troncoso ELECTRONICO
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Fecha Cobertura:

Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-07 Solicitud Factura Curso Microsoft Excel CORREO
Intermedio (0C12641) ELECTRONICO
= M Gmal & s voren 2 Ok @ @+ 3 P @
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PR e s o b Sl i s WY 50 :
e |
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-07 Ingreso Municipal N°3277020 - Wine Packaging | CORREO
ELECTRONICO
= M Gmal Q S x & Shm DB+ P Q
S 520 n m o8 MM 0G @0 ! v B
: O it Ingresa Municipal N*3277020 - Wine Packaging L ]
R & Cwstacador @ Rasumir tie cormo. @
.P_. r::':—m o..m,.__..m b s < L 3
SR e
L]
Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-07 PPT Pre y Post Contrato CORREO
ELECTRONICO
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-07 Postulo Relator Técnicas en Gasfiteria e CORREO
Instalacidn Sanitarias - Carlos Suarez ELECTRONICO

o088 8250 mp
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Fecha Cobertura:
2025-08-08

Descripcion Cobertura:
Postulo Relator Curso de Gria Horquilla 2025-
08-07 - José Luis Troncoso

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO
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Fecha Cobertura: Descripcidn Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-08 Postulo Relator Curso de Griia Horquilla 2025- CORREO
08-07 - Sebastian Pérez ELECTRONICO
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-08 CV Facilitador Claudio Vilches - Presentacién de | CORREO
Servicios ELECTRONICO
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-08 Postulo Relator de Operador - Mantenedor de CORREO
equipos industriales (José Morales) ELECTRONICO

® o8 o8 0 e @p1

Postulo Relator de Operador - Mantenedor de equipos industriates 2025-08-07 142921
L

e Vo i v et veey
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-08 Postulo Relator de Operador - Mantenedor de CORREO
equipos industriales (Benjamin Jorquera) ELECTRONICO
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Fecha Cobertura:
2025-08-08

Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
Salida a terreno - OTEC Municipal Buin FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-08-11

Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
Descriptor del Curso Operador Mantenedor CORREO
Industrial de 80 horas ELECTRONICO
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Fecha Cobertura:
2025-08-11

Descripcién Cobertura:
Revision y correccién Auditoria Interna

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

2025-08-12

Fecha Cobertura:

Descripcién Cobertura:
Solicitud de tarjetas Mensajes

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:

2025-08-12

CV Facilitador Claudio Vilches - Presentaciéon de
Servicios

CORREO
ELECTRONICO
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Fecha Cobertura: Descripcidén Cobertura: Tipo Cobertura:

2025-08-12

Primera Entrevista Benjamin Jorquera - OTEC
Municipal Buin

FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-08-12

Descripciéon Cobertura:
Primera Entrevista José Morales Vera - 0OTEC

Tipo Cobertura:
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Municipal Buin

Fecha Cobertura:
2025-08-12

Descripcion Cobertura:
Segunda Entrevista Claudio Vilches - OTEC
Municipal Buin

Objetivo del Curso

Aplicar técnicas de sequrided en la np:'au:lnn de calderas y
P la de sada en el
Decreto Supremo N*10

—

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-08-12

Descripcién Cobertura:
Primera Entrevista Hernan Godoy Ruiz - OTEC
Municipal Buin

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-08-12

Descripcién Cobertura:
Primera Entrevista Francisco Estay - OTEC
Municipal Buin

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-12 Atencién de Publico FOTOGRAFIA

R

~ Iiiliﬁll

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-12 Primera Entrevista José Luis Troncoso Soza - FOTOGRAFIA
OTEC Municipal Buin
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-13 Informa publicacion de compra agil 2721-375- CORREOQ
cot25 correspondiente al pedido de compras ELECTRONICO
N°48825 Materiales de Oficina-Curso Otec
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-13 Postulo Relator de Operador - Mantenedor de CORREO
equipos industriales - Benjamin Jorquera ELECTRONICO
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-13 Primera Entrevista Diego Urzua Olivares - OTEC | FOTOGRAFIA
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Municipal Buin

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-13 Primera Entrevista Jaime Frohlich - OTEC FOTOGRAFIA
Municipal Buin

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-13 Primera Entrevista José Luis Troncoso Soza - FOTOGRAFIA
OTEC Municipal Buin

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-13 Postulo Relator Curso de Griia Horquilla (José FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-08-13

Descripcion Cobertura:
Postulo Relator de Operador - Mantenedor de
equipos industriales (José Morales)

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Descripcion Cobertura: [ Tipo Cobertura:
Postulo Relator Técnicas de Liderazgo y CORREO
Comunicacién Efectiva - Carla Gaete ELECTRONICO

Fecha Cobertura:
2025-08-14

s v 0 et T st ek o1 & s ey | i

O Ve B0 P s s o e + Bt bl

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-14 Postulacion Facilitador Técnicas de Liderazgoy | CORREO
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Comunicacién Efectiva - Guillermo Duque ELECTRONICO
Rademacher

Fecha Cobertura:
2025-08-14

Descripcién Cobertura:
Postulo Relator Técnicas en Gasfiteria e
Instalacién Sanitarias - Claudio Maldonado

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO

et 1 Mmare Mumetpaiuiad de Sam

B T —

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-14 Relator psicélogo - confirma asistencia (Cristian | CORREO
Cuéllar) ELECTRONICO

Fecha Cobertura: | Descripcién Cobertura: | Tipo Cobertura:
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2025-08-14 CORREO

ELECTRONICO

Postulo Relator Técnicas en Gasfiterfa e
Instalacién Sanitarias - Brian Luna Martinez
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Fecha Cobertura:
2025-08-14

Descripcién Cobertura:

Postulo Relator Gestién Integral de la Cadena de
suministros, enfoque basado en Procesos
(Carlos Reyes)

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO
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Fecha Cobertura:
2025-08-14

Descripcién Cobertura:
Postulo Relator Curso de Griia Horquilla - Diego
Urzua

Tipo Cobertura:
CORREOD
ELECTRONICO
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-18 Curso Analisis del Puesto de Trabajo CORREO
ELECTRONICO
= M Gmai Q e x B Ohmein: @& B 4 i Gon @
- P - ® P ®a w o
:- Pp— Curso Analisis del Puesto de Trabajo &

(e i £ G 8 A § A S P | B (g
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-18 Postulo Relator Curso de Gria Horquilla - Luis CORREO
Alberto Guajardo Araya ELECTRONICO
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Fecha Cobertura:
2025-08-18

Descripcion Cobertura:
Postulo Relator Curso de Gria Horquilla - Jaime
Fréhlich

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-18 Postulo Relator Curso de Gria Horquilla - CORREO
Manuel Arturo Pereira Chepe ELECTRONICO

& BUIN

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-19 Perfil Facilitador Curso Analisis de Puesto de CORREO
Trabajo ELECTRONICO
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:

2025-08-19 Perfil Facilitador Curso SAP CORREO
ELECTRONICO
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-19 Contenidos que debe tener un manual del curso | CORREO
de Microsoft Excel Basico ELECTRONICO
= ™ Gmail Q insen

x & Avsents O & + 8 90

" & . o

Contenidos que debe tener un manual del curso de Microsoft Excel Basico

. L
» > ,:1:- o "-Mm - Y
° o Contanidos del Manual dei Curso de Microsoft Excel Basico
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-19 Contenidos que debe tener un manual del curso | CORREO
de Microsoft Excel Intermedio ELECTRONICO
= M Gmai Q insen x i Onwi: O @ ¢ 5 G Q
IR 2 o8 B O & B g
Zi O e Contenidos que debe tener un manual del curso de Microsoft Excel intermedio L
¢ ” Poupsieiin o Maria Dansaies Sopubveds A
o — D i
BC del Curso de Excel
ke genarst
Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-19 RE: Liquidacién 6628163 - 6628161 CORREO

ELECTRONICO
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V.- Observaciones.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de servicios a honorarios que emite el presente
informe, certifico que ha realizado sus funciones ex’el presente mes, en virtud al contrato de
prestacion de servicios.gtie corrésponde, y a los| objetivo§ y requerimientos de las labores

\ {
JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA
COORDINADOR (A) PROGRAMA
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