ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE BUIN
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

AGOSTO / 2025

Mes B/ Afo

l.- Datos.

1.- Nombre. Hernan Patricio Jaque Espinoza

2.- Rut.

3.- N2 Decreto. Alcaldicio: I/éutacién: Centro de Costos:
2654 24/07/2025\/ 215.21.04.004.007 32.02.01

4.- Direccion ala | Direccion de Seguridad Publica
que pertenece.

1l.- Funcidn segun lo que indica el contrato de prestacion de servicios.

Contar con una persona, que en base a los lineamientos del programa realice labores en
materia de seguridad publica;

Profesional — Direccion de Seguridad Publica

Colaborar con la planificacion y coordinacion del Plan Comunal de Seguridad Publica.
Planificacion y funcionamiento de los Consejos Comunales de Seguridad Publica.

Realizar informes sobre situaciones de riesgo y de prevencion en materias de Seguridad
Publica en la comuna.

Apoyo a la realizacion y seguimiento de las compras de la Direccion.

Coordinar y enlazar el trabajo colaborativo con otras instituciones de Seguridad, tanto
publica como privada.

Realizacion de actividades y talleres para informar y sensibilizar a los vecings sobre
prevencion del delito.
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* Apoyo y asesoramiento para fortalecer las organizaciones comunitarias relacionadas con
la seguridad.

Ill.- Descripcion de las funciones realizadas.

Acuso recibo de factura N2 42089 de compra de articulos de aseo

Elaboro memo N2 493 y acta de v2 b? para pago de factura compra de articulos de aseo
Elaboro memo n? 494, pedido de compra n? 048786 y EETT para compra de guillotina
Acuso recibo der OC 2721-323-AG25 y resolucién de fondos propios

Envio correo a depto. de presupuestos solicitando situacion presupuestaria en formato Excel
Envio correo a empresa rossignol solicitando cotizacion de vestuario para DSP

Acusa recibo del detalle de vestuario DSP

Envio correo a profesional de SP adjuntando actas CCSP de enero a julio 2025

Elaboro acta CCSP SESION N2 7 del 24 de julio en plataforma SIRECC

Subo acta CCSP de julio firmada y timbrada en plataforma SIRECC

Envio correo a empresa Blueshop para que emitan factura y realizar pago de productos
Envio correo a informatica solicitando link para transparencia

tlaboro resolucidn de fondos propios de la compra de camaras de vigilancia

Envio correo a adquisiciones adjuntando resolucion de fondos propios de camaras de vigilancia
Acuso recibo de factura n® 2866 de articulos de computacion

Subo acta y planilla CCSP a transparencia activa

Elaboro memo n2 505 y acta de v© b® para pago de factura n? 2866 de articulos de computacion
Envio correo a empresa GSC motores cotizando 9 cascos de motos
Envio correo a empresa motoxtreme cotizando 9 cascos de moto

Asisto a reunion de mesa de genero
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Envio correo a empresa equipados consultando por reparacion de chalecos anticorte
Acuso recibo de acta de reunion de mesa de genero

Envio correo adjuntando resolucion n? 313 fondos propios compra cajas organizadoras
Elaboro invitacion del CCSP del mes de agosto de 2025

Asisto a reunion extraordinaria de la mesa de genero
s R
\‘ I

Acuso recibo de OC 2721-338-AG25
Envio correo a empresa S&G ecommerce solicitando envio de factura para emitir orden de pago de
hidrolavadoras

Solicito cotizacion de lockers a empresa multilockers

Elaboro memo n? 516 y acta de v@ b2 para pago de factura 2305 compra 2 hidrolavadoras
Solicito cotizacion por correo a empresa MR7 por 9 cascos de motos

Solicito cotizacion por correo a empresa OXS por 9 cascos de moto

Solicito cotizacion por correo empresa avvi por lockers

Solicito cotizacion de lockers por correo a empresa empremetal
Solicito cotizacion de lockers por correo a empresa metaful

Acuso recibo de factura n? 756 de compra de cdmaras de vigilancia
Solicito cotizacion de mobiliario por correo a empresa carpinteria

Acuso recibo de acta de reunion de mesa de genero

Acuso recibo de factura n? 4639 de la compra de cajas organizadoras

Elaboro memo n2517 y acta de v2 b2 para pago n2756 de camaras de vigilancia

Elaboro memo n? 518 y acta de v@ b2 para pago de factura n24639 de cajas organizadoras

Envio correo a miembros e invitados del CCSP para reunidn de la sesion del mes de agosto

Envio correo a coordinadora de apoyo a victimas adjuntando invitacion a CCSP del mes de agosto

Envio correo a carabineros adjuntando acta solicitada del mes de julio

Elaboro resolucidn de fondos propios de la compra de dos aspiradoras

Envio correo adjuntando resolucién de fondos propios de la compra de aspiradoras a funcionaria de DAF
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IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

e (Correos electronicos.
* Fotos de actividades.

* Documentacion de gestiones respecto a CCSP, Reuniones, oficios y otros.

V.- Observaciones.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA.

Yo, Alex Corral Pérez, Director Seguridad Publica en mi calidad de contraparte técnica del
prestador/a de servicios a honorarios que emite el presente informe, certifico que ha
realizado sus funciones en el presente me
que corresponde, y a los ob

en virtud al contrato de prestacion de servicios
etivos y requerimigntos de las labores aprobadas por el concejo

COORDINADORA PROGRAMA BUIN
SEGURO
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